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Zadania

zawodowe:

Rejestratorka medyczna
422603

Rejestratorka medyczna kompleksowo obstuguje rejestracje pacjentéw
jednostki medyczne;.

Rejestratorka medyczna jest zawodem o charakterze biurowym. Celem
pracy rejestratorki medycznej jest przyjmowanie zgtoszenh pacjentéw,
umawianie terminéw Swiadczenia ustug medycznych, kierowanie
pacjentdw do wiasciwych pracownikéw i placéwek stuzby zdrowia oraz
prowadzenie dokumentacji medycznej oséb objetych opiekg. W ramach
prowadzenia dokumentacji medycznej (karty zdrowia pacjentdéw, rejestry
chorych, wyniki badan) zajmuje sie jej gromadzeniem, segregowaniem i
archiwizacja. Udziela informacji o Swiadczonych ustugach medycznych,
weryfikuje ubezpieczenia zdrowotne pacjentéw oraz informuje ich o
warunkach formalnych i finansowych udzielania swiadczeh zdrowotnych.
Prowadzi ewidencje wykonywanych ustug medycznych, a w prywatnych
przychodniach wystawia réwniez faktury oraz przyjmuje ptatnosci za
Swiadczone ustugi. Rejestratorka medyczna, realizujgc zadania
zawodowe, przestrzega tajemnicy zawodowej oraz stosuje przepisy
dotyczgce ochrony danych osobowych.

e przyjmowanie zgtoszeh pacjentédw i ustalanie terminéw Swiadczenia
ustug w placowce medycznej oraz tworzenie terminarza wizyt
domowych;

s przyjmowanie materiatéw do badan, opisywanie ich i kierowanie do
witasciwych laboratoriow oraz wydawanie wynikéw badan;

* prowadzenie oraz przechowywanie dokumentacji zdrowotnej
pacjentéw w réznych uktadach klasyfikacyjnych;

« prowadzenie rozliczeh i kalkulacji finansowych wykonanych ustug,
wystawianie faktur i zaswiadczen;

« sporzadzanie okresowych sprawozdan statystycznych i
finansowych;

» przekazywanie informacji o ustugach zdrowotnych oraz warunkach
formalnych i finansowych ich Swiadczenia w danej placéwce stuzby
zdrowia, a takze w innych placéwkach specjalistycznych;

« kierowanie pacjentéw i przekazywanie ich dokumentéw
zdrowotnych do wtasciwych laboratoriéw i gabinetow
specjalistycznych;

« wspotpracowanie z personelem medycznym w zakresie przeptywu
informacji i udostepniania dokumentacji w celu sprawnej obstugi
pacjentdw;

« prowadzenie listy obecnosci i ewidencji czasu pracy personelu
medycznego placéwki;

* organizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami BHP, ochrony
ppoz., ergonomii i ochrony srodowiska.

W zawodzie rejestratorki medycznej wskazane jest wyksztatcenie Srednie
ogolnoksztatcace lub techniczne o kierunku ekonomicznym. Zawod
rejestratorki medycznej mozna uzyskac¢ réwniez zdajgc egzamin
potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe po ukohczeniu szkoty policealne;j.
Kandydat do pracy w zawodzie rejestratorki medycznej powinien znac



jezyk obcy zawodowy na poziomie podstawowym oraz obstugiwac
komputer i programy specjalistyczne uzywane w branzy medycznej.
Wskazana jest takze znajomosc¢ jezyka migowego na poziomie
podstawowym.
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