Zat 1.

Instrukcja postepowania w sprawach, dotyczacych zachowania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej prawa do zasitku dla bezrobotnych nabytego
w panstwie rejestracji jako bezrobotny

TRANSFER ZASILKU Z ZAGRANICY DO POLSKI

W celu usprawnienia procedury transferu zasitku dla bezrobotnych do Polski, prosimy

. W przypadku DOSTARCZENIA DOKUMENTU U2 przez Klienta o:

1. Sprawdzenie, czy osoba transferujgca zasitek zarejestrowata sie jako osoba
poszukujaca pracy (nie bezrobotna) w Polsce w odpowiednim terminie, wskazanym
w pkt. 2.2.3 dokumentu U2.
Kazda osoba transferujgca zasitek z zagranicy powinna zarejestrowa¢ sie w miejskim/
powiatowym urzedzie pracy jako osoba poszukujgca pracy w ciggu 7 dni (poczgwszy od
pierwszego dnia transferu wskazanego w formularzu U2, wystawionym przez instytucje
panstwa, w ktérym ma przyznany zasitek dla bezrobotnych).

Wazne — osoba transferujgca zasitek nie powinna rejestrowac sie przed dniem, od ktérego
przystuguje transfer (wskazanym w pkt. 2.2.1 dokumentu U2) — skutkuje to pozbawieniem
prawa do zasitku przez zagraniczng instytucie, z powodu nie respektowania procedur
kontrolnych.

Jedli osoba zarejestruje sie po uptywie wskazanego w pkt. 2.2.3 terminu zaskutkuje to jedynie
proporcjonalnym odliczeniem zasitku za kazdy dzieh zwtoki w rejestraciji.

Nalezy pamieta¢, ze ww. termin dotyczy tylko rejestracji w PUP/MUP, nie dotyczy przekazania
dokumentéw do WUP.

2. Poinformowanie osoby transferujgcej zasitek o tym, ze:

= Zasitek transferowy przystuguje przez 3 miesigce - okres, na ktory zostat przyznany
transfer zasitku dla bezrobotnych jest wskazany w pkt. 2.2.1 dokumentu U2.

= Zasitek wyptacany jest na podane w zagranicznej instytucji konto bankowe, w wysokosci
ustalonej przez urzad pracy przyznajgcy zasitek zgodnie z przyjetym w tej instytucji
harmonogramem wyptat.

= Transfer zasitku moze by¢ przedtuzony maksymalnie do 6 miesiecy (okres przyznanego
dotychczas transferu + wnioskowany okres przedtuzenia) - w tym celu, na ok. 1 miesigc przed
uptywem dotychczas przyznanego transferu (wskazanego w pkt. 2.2.1. formularza U2)
nalezy ztozy¢ do zagranicznego urzedu, ktéry przyznat prawo do zasitku, wniosek
o przedtuzenie transferu. Okres, w ktérym przyznano prawo do transferu swiadczenia nie
moze byC¢ diuzszy niz okres, na jaki przyznano zasitek.
W przypadku wystgpienia do zagranicznej instytucji o przedtuzenie transferu, osoba
zainteresowana powinna poinformowaé o tym PUP/MUP (co pozwoli unikngé
wyrejestrowania z uptywem zakonczenia transferu).



= Przed uptywem okresu transferu ma ona prawo powrdci¢ do kraju ostatniego zatrudnienia
i kontynuowac¢ tam pobieranie zasitku, o ile nie wykorzystata juz catego okresu zasitkowego
w trakcie transferu.

= Jezeli, pomimo posiadania prawa do zasitku po zakohczeniu transferu, nie zdecyduje sie ona
na powrét i kontynuacje pobierania tego $wiadczenia w kraju ostatniego zatrudnienia,
zostanie pozbawiona prawa do pobrania pozostatego zasitku za granicg. Wowczas, w celu
posiadania ubezpieczenia zdrowotnego w Polsce, powinna uzyska¢ status osoby
bezrobotne;.

= Jako osoba bezrobotna w kraju cztonkowskim UE/EOG lub Szwajcarii (ktéry przyznat prawo
do zasitku), jest objeta ubezpieczeniem zdrowotnym w tym kraju, a informacje
nt. ubezpieczenia zdrowotnego na czas transferu zasitku do Polski moze uzyskac
w Narodowym Funduszu Zdrowia.

3. Przekazanie osobie transferujgcej zasitek (do zapoznania sie i podpisu) zatgczonego
Oswiadczenia dla osob transferujgcych zasitek z zagranicy do Polski (Zat. 2) oraz
Whniosku o uruchomienie/petwierdzenie transferu zasitku przyznanego za granica,
do wypetnienia i podpisu (wg wzoru).

Ww. wniosek znajduje sie réwniez na stronie internetowej WUP w Lublinie
https://wuplublin.praca.gov.pl/ w zakfadce Dla bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
w ktorej klikamy Pliki do pobrania - Zat. 8

NASTEPNIE: Komplet dokumentoéw, ktéry stanowia:

— wypetniony wniosek o uruchomienie/potwierdzenie transferu (szczegdlng
uwage nalezy zwréci¢ na PESEL, numer identyfikacyjny, ktérym dana osoba
postuguje sie w zagranicznym urzedzie pracy oraz numer telefonu)

— podpisane Oswiadczenie o zachowaniu prawa do zasitku nabytego za granicg
(kopia)

— podpisane Oswiadczenie dla osob transferujgcych zasitek z zagranicy (kopia)

— dokument U2, wystawiony przez zagraniczng instytucje,

PUP/MUP powinien niezwlocznie przekaza¢ do Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie, za posrednictwem ePUAP, e-Doreczen lub drogg pocztowg na adres: Wojewodzki
Urzad Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin.

. W przypadku BRAKU DOKUMENTU U2 prosimy o:
1. Rejestracje osoby ze statusem poszukujacy pracy, kitdéra w dniu rejestracji

W urzedzie pracy nie posiada wydanego przez zagraniczng instytucje dokumentu
U2, ale deklaruje, ze przed przyjazdem do Polski ztozyta wniosek o jego wydanie.

Rejestracja powinna nastgpi¢ w ciggu 7 dni od zadeklarowanej przez osobe transferujgcg
zasitek daty wyjazdu z kraju, w ktérym nabyta prawo do zasitku. W takim przypadku nalezy
zaznaczy¢, ze wczesniejsza rejestracja skutkowaé bedzie pozbawieniem prawa do zasitku
przez zagraniczng instytucje, z powodu nie respektowania procedur kontrolnych.

Jesli osoba zarejestruje sie po uptywie 7 dni, zaskutkuje to jedynie proporcjonalnym
odliczeniem zasitku za kazdy dzien zwitoki w rejestracji.

Nalezy pamietac, ze ww. termin dotyczy tylko rejestracji w PUP/MUP, nie dotyczy przekazania
dokumentow w WUP.



https://wuplublin.praca.gov.pl/

2. Sprawdzenie/wywiad, czy osoba ta posiada jakiekolwiek dokumenty
z zagranicznego urzedu pracy (np. kopie decyzji o przyznaniu zasitku lub wniosku
o wydanie dokumentu U2), zawierajgce numer identyfikacyjny, ktérym dana osoba
postuguje sie w zagranicznym urzedzie pracy oraz dane adresowe umozliwiajgce
identyfikacje wtasciwego urzedu, do ktorego skierowany zostanie wniosek
o potwierdzenie transferu zasitku.

3. Przekazanie osobie transferujgcej zasitek (do zapoznania sie i podpisu) zatgczonego
Oswiadczenia dla oso6b transferujgcych zasitek z zagranicy do Polski (Zat. 2) oraz
Whiosku o uruchomienie/potwierdzenie transferu zasitku przyznanego za granica,
do wypetnienia i podpisu. Wniosek powinien zawiera¢ dane adresowe zagranicznego
urzedu, umozliwiajgce nam identyfikacje instytucji wtasciwej do potwierdzenia
transferu oraz dane osoby (szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na PESEL, numer
identyfikacyjny oraz numer telefonu).

Ww. wniosek znajduje sie na stronie internetowej WUP w  Lublinie
https://wuplublin.praca.gov.pl/ w zaktadce Dla bezrobotnych | poszukujgcych pracy,
w ktorej klikamy Pliki do pobrania - Zat. 8

4. Poinformowanie osoby transferujgcej zasitek o tym, Ze:

= Na podstawie ztozonego wniosku, WUP w Lublinie wystapi do zagranicznej instytuciji
o potwierdzenie przyznania zgody na transfer zasitku.

= Po otrzymaniu odpowiedzi z zagranicznej instytucji, WUP w Lublinie niezwiocznie
poinformuje (pisemnie) wiasciwy PUP/MUP i osobe sktadajgcg wniosek o potwierdzenie,
o decyzji ws. transferu.

= W przypadku otrzymania dokumentu U2 wydanego przez zagraniczng instytucje, powinna
niezwtocznie dostarczy¢ go do WUP w Lublinie w celu uzupetnienia dokumentacji (ePUAP,
e-Doreczenia, drogg pocztowg lub osobiscie)

= Zasitek transferowy przystuguje przez 3 miesigce; transfer moze by¢ przediuzony
maksymalnie do 6 miesiecy (okres przyznanego dotychczas transferu + wnioskowany
okres przedtuzenia) - w tym celu, na ok. 1 miesigc przed uptywem dotychczas przyznanego
transferu nalezy zlozyé¢ do zagranicznego urzedu, ktéry przyznat prawo do zasitku,
wniosek o przedtuzenie transferu. Okres, w ktérym przyznano prawo do transferu
Swiadczenia nie moze by¢ diuzszy niz okres, na jaki przyznano zasitek.
W przypadku wystgpienia do zagranicznej instytucji o przedtuzenie transferu, osoba
zainteresowana powinna poinformowa¢é o tym PUP/MUP (co pozwoli unikngé
wyrejestrowania z uptywem zakonczenia transferu)

= Zasitek wyptacany jest na podane w zagranicznej instytucji konto bankowe, w wysokosci
ustalonej przez urzad pracy przyznajgcy zasitek zgodnie z przyjetym w tej instytucji
harmonogramem wyptat.

= Jezeli, pomimo posiadania prawa do zasitku po zakonczeniu transferu, nie zdecyduje sie ona
na powrét i kontynuacje pobierania tego $wiadczenia w kraju ostatniego zatrudnienia,
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zostanie pozbawiona prawa do pobrania pozostatego zasitku za granicg. Wéwczas, w celu
posiadania ubezpieczenia zdrowotnego w Polsce, powinna uzyska¢ status osoby
bezrobotne;.

= Jako osoba bezrobotna w kraju cztonkowskim UE/EOG lub Szwaijcarii (ktory przyznat prawo
do zasitku), jest objeta ubezpieczeniem zdrowotnym w tym kraju, a informacje nt.
ubezpieczenia zdrowotnego na czas transferu zasitku do Polski moze uzyska¢ w Narodowym
Funduszu Zdrowia.

NASTEPNIE: Komplet dokumentoéw, ktéry stanowia:

wypetniony wniosek o uruchomienie/potwierdzenie transferu, (szczegdlng uwage
nalezy zwréci¢ na PESEL i numer identyfikacyjny, ktorym dana osoba postuguje sie
W zagranicznym urzedzie pracy oraz numer telefonu),

kopie ewentualnych dokumentow (wymienionych w pkt. 2),

podpisane Oswiadczenie dla oséb transferujgcych zasitek z zagranicy (kopia)
podpisane Oswiadczenie o zachowaniu prawa do zasitku nabytego za granicg (kopia)

PUP/MUP powinien niezwlocznie przekaza¢ do Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie, za posrednictwem ePUAP, e-Doreczen lub drogg pocztowg na adres: Wojewodzki
Urzad Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin.

UWAGA:

>

Jezeli osoba transferujgca zasitek podlega procedurom kontrolnym i zgodnie
z pismem WUP, dany kraj wymaga comiesiecznych informacji nt. statusu osoby,
informacje do WUP nalezy wysyta¢ na koniec kazdego miesigca (bez zmian).

Jednoczesnie prosze o natychmiastowe informowanie WUP w Lublinie o zmianie
statusu osoby z transferem zasitku w przypadku wyrejestrowania przed terminem
(informacje o zmianie statusu WUP w Lublinie musi niezwlocznie przekazac
zagranicznej instytucji, w przeciwnym razie osoba transferujgca zasitek bedzie musiata
zwrocic¢ nieprawnie pobrane swiadczenie).

Prosze réwniez o nie wyrejestrowywanie automatyczne os6b po zakonczeniu
transferu. Czesto, zwtaszcza w przypadku transferow z Niemiec, dokumenty
potwierdzajgce przedtuzenie transferu zasitku na kolejne 3 miesigce, otrzymujemy juz
po zakonczeniu transferu. Wéwczas pojawia sie kolejny problem i trudne préby
naprawienia  wyrejestrowania.  Sugerujemy, aby  przekazywa¢  osobom
rejestrujgcym sie w celu transferu, aby informowaty PUP/MUP o wystgpieniu do
zagranicznej instytucji o przedtuzenie transferu.

Zgodnie z zapisami ustawy, cata dokumentacja, wraz z odpowiednim wnioskiem,
powinna by¢ przekazana przez wtasciwy PUP/MUP, w zwigzku z czym prosze nie
kierowaé do WUP w Lublinie oséb transferujgcych zasitek w celu zitozenia
dokumentow — takie dwutorowe dziatanie powoduje dublowanie spraw i niepotrzebne
zamieszanie.

W razie ewentualnych pytan czy watpliwosci, prosze o kontakt z wtasciwymi
pracownikami WUP w Lublinie: 81 463 53 28, jak réwniez o udostepnienie numeru
telefonu zainteresowanym osobom, ubiegajgcym sie o uruchomienie lub potwierdzenie
transferu.



