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L. Doswiadczenia okresu programowania w okresie 2004 - 2006 wskazuja, Ze realizacja
projektéw w partnerstwie niesie ze sobg znaczng wartos¢ dodang wyrazong w efekcie
synergii wynikajacym ze wspélnej realizacji zadan w projekcie, wypracowania wspolnego
rozwigzania problemu oraz odejscia od fragmentarycznych i czesto nieskoordynowanych
dziala podejmowanych przez réine podmioty w tych samych obszarach. Projekty
realizowane w partnerstwie przyczyniaja si¢ takze do nawiazania wspolpracy miedzy
mstytucjami i organizacjani reprezentujacymi rézne grupy interesariuszy np. rynku pracy,
Integracji spotecznej, edukacii, pracownikéw i przedsiebiorstw, co wplywa na proces
Wwzajemnego uczenia si¢ i rozwiazywania problemow,

2. Przepisy prawa Unii Europejskiej, w tym rozporzadzenia nr 1081/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dumia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spolecznego, nakladaja na paristwo czlonkowskie obowiazek realizacji zasady
parinerstwa przy wdrazaniu projektéow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Zasady partnerstwa na kazdym poziomie realizacji, okreslono w Programie
Operacyjnym Kapital Ludzki zaréwno w wymiarze celow szczegélowych programu jak 1

zagadnien horyzontalnych.

I Zasady partnersiva w Programic Operacyinym Kapital Ludzki

3. Mozliwos¢ realizacji projektéw w partnerstwie zostala okreslona w obowigzujacym od 20
grudnia 2008 r. art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju'. Przepis ten okresla ogdlne zasady realizacji projektéw partnerskich
oraz zasady wyboru partneréw spoza sektora  finanséw publicznych  przez
projektodawcodw nalezacych do sektora finanséw publicznych.

4. Zgodnie z art. 28a ust. | ustawy partnerstwa mogg by¢ tworzone w zakresie okreslonym
przez Instytucje Zarzadzajaca, Niniejszy dokument, stanowi, zatem, wypehienie przepisu
ustawowego 1 stanowi czes¢ Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

5. Partnerami w Programie Operacyjnym Kapital Ludzki mogy by¢:
= wszystkie podmioty uprawnione do skladania wnioskéw spelniajgce - definicje

beneficjenta (niezaleznie od tego czy sa, lub czy nie sa wymienione w danym

! Zwanef dalej ,ustawa”™. Art. 28z ustawy wprowadzony zostal ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie
niektdrych vstaw w zwiazku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszy Spdjnodei (Dz. U. Nr 216, poz.
1370)



Dzialaniv  lub  Poddzialaniu  Szezegdlowego Opisu  Prioryietéw  Programu
Operacyjrego Kapital Ludzki),

* jednostki niespelniajace definicji beneficjenta na zasadach okreslonych w
niniejszym dokumencie.

6. Realizacja projektéw w partnerstwie 7 innymi podmiotami stanowi odmienny sposéb
realizacjt zadania niz zlecenie zadania publicznego innym podmiotom spoza sektora
finansow publicznych, jak réwniez zakup towardéw lub ushig,

7. Tym samym, nalezy wyrézni¢ dwa catkowicie odrgbne sposoby realizacji projektu z
udziatem wigcej niz jednego podmiotu:

* partnerstwe - co oznacza wspélng realizacje projektu przez beneficjenta i podmioty z
sektora Iub spoza sektora finanséw publicznych okreslone bad# na podstawie ustaw: 2
dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2001 r. poz. 142, poz.
1591 jt. z pdén. zm’.), z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (Dz. U, z
2001 r. Nr 142, poz. 1592 j.t. z pozn, zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 v. o
samorzqdzie wojewddztwa ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 j.1. z pézn. zm.*) badz
na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju oraz na podstawie umow i porozumient o charakterze cywilnoprawnym;

= przekazanpie realizacji zadan w prejekcie lub zakup ustug w ramach projektu - co
oznacza mozliwos¢ zlecenia czesci zadadi podmiotom 7 sektora Iub spoza sektora
finanséw publicznych® na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 v. o dziclalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 . Nr 96, poz. 873 z péin. zm")’,
ustawy z dnia 29 stvcznia 2004 v. — Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr

* Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, 2002 1. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 . Nr 62, poz. 1568, Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 214, poz. 1806, z 2605 Nr [72, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006.17.128, Nr
181, poz. 1337, 2 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218 oraz z 2008 r. Nr 180, poz.1111,
3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 1. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, 22007 r. Nv 173, poz. 1218 I z 2008 r. Nr 180, poz. 1111,
‘ Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, 2 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 214,
poz. 1806, Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, 2 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1206, z
2006 r. Nr 126, poz. 875, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nt 173, poz. 1218 12 2008 r. Nr 180, poz. 1111
> W Priorytecie VII w projektach systemowych pomocy spoltecznef zlecenie zadania publicznego nazywane byto
w 2008 1. partnerstwem realizacji.
% Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 1. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203 i Nr 210,
poz. 2135, 2 2005 r. Nr 1535, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 T,
Nt 94, poz. 651.

Do czasu zmian w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie mozliwy jest do stosowania
analogiczny tryb ziecania zadan na podstawie ustawy o promocii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
ustawy o pomocy spoleczne;.



223, poz. 1655 7%} oraz ustawy z dnia z dnia 19 grudnia 2008 r. o parmerstwie
publiczno — prywatnym (Dz. U, z 2009 r. Nr 19, poz. 100). W tych przypadkach
przepisy dopuszczaja mozliwodé realizacji zlecenia zadania w projekeie, pod
warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie, ktére zadania i dlaczego
projektodawca zamierza powierzyé wykonawcom, oraz w jaki sposdb 1 wedhug jakich

kryteriéw bedzie ich wylanial.

Rys. Metedyka réznych formut realizacji projektu przez kilka podmiotéw.

_rtnerska Wspolna):

podm otow1 dzialaj: emug.f'
nie d%a zysku L

W przypadku przekazania realizacji zadan w projekcie lub zakupu ushug w ramach
projektu stosowane sa wiasciwe - wymienione wczesnie] - przepisy prawne zas$ we
wniosku o dofinansowanie nie ma koniecznosci imiennego wskazywania wykonawcéw.
Warunkiem takiego sposobu realizacji projektu jest to, iz beneficjent wskaze we wniosku
o dofinansowanie projektu ushugi, ktére zamierza zlecaé innym podmiotom.

8. W pizypadku realizacji projektu w partnerstwie partnerzy sa wskazywani imiennie we
wniosku o dofinansowanie projektu. Projekt w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki, aby mégl zosta¢ uznany za partnerski, musi speini¢ wymagania okreslone

Zmlany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U, z 2007 . Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171,
poz. 1058).



ustawy o z dnia 6 grudnia 2006 r. zasadach prowadzenia polityki rozwoju, oraz musi
by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w niniejszymi dokumencie,

9. Niniejszy dokument nie obejmuje projektéw o wspolpracy ponadnarodowej, oraz
projektéw inmowacyjnych w tym zakresie, ktéry zostal okreslony w Zasadach

dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

IL. Podstawowe w

10. Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy, partmerzy w projekcie to: ,, podmioty wnoszqce do
projekiu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub Jinansowe, realizujqce wspdinie
projekt”.

1. Zgodnie 7z przytoczonym przepisem, realizacja projektdéw partnerskich w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wymaga spelnienia lacznie nastepujacych
warunkow:

" posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strona
umowy o dofinansowanie);

® lczestnictwa partnerdw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza
rowniez wspdlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu’ oraz wspolne
zarzadzanie projektem;

= adekwatnosci udzialu partnerdw, co oznacza odpowiedni udzial partneréw w realizacji
projektu  (wniesienie zasobdw  Judzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

" zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw, okreslajacego podzial zadar i
obowiazkdéw pomig¢dzy partnerami.

12. Istota odrézniajaca partnerstwo od przekazania realizacji zadan, lub zakupu ushig jest
wspolne zarzadzanie projektem, co oznacza powolanie grupy sterujacej, ktéra w sposdb
demokratyczny podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach w realizacji projektu.

Grupa Sterujaca’, jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dzialaniu. Dotyczy to
gléwnie podejmowania strategicznych decyzji. Powinna byé odpowiedzialna za
dlugoterminowe zarzadzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kontrole realizacji

projektu na poziomie strategicznym, weryfikacja zgodnosci projektu z przyjetymi

* Mozliwe jest pominigcie tego warunku w przypadkach gdy partner zgodnie z pkt. 39 ninigjszego dokumenty
wigcza sig do projektu na etapie jego realizacji.
" Gremium to moze mieé inng nazwe zgodnie z decyzja partneréw.
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wezesnie] celami i utrzymaniem zalozonych ram: zakresu, kosztéw 1 termindw
czasowych. W przypadku jakichkolwiek zmian w projekeie muszg one byé wpierw
przedstawione grupie, a potem przez nig zatwierdzone. Grupa Sterujgca ocenia i
akceptuje, na zasadzie konsensusu, zaproponowane przez Beneficjenta (lidera projektu)
dzialania dla realizacji projektu. Zajmuje sie takze ich koordynacjg i spdjnodcia z innymi

realizowanymi projektami jak réwniez zmianami w zakresie skladu personeiu projektu.

- Niezaleznie od podziatu zadan i obowiazkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnosé za

prawidlowa realizacj¢ projektu ponosi Beneficjent (lider partnerstwa), jako strona Umowy
o dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna jednak wyraznie oddzielad
zarzadzanie strategiczne (realizowane przez wszystkich partnerow) oraz zarzadzanie
administracyjne (administrowanie projektem przez beneficjenta)..

Partnerstwo W rozumieniu ustawy, oznacza nieinstytucjonalne  porozumienie
autonomicznych podmiotéw, realizujacych wspélnie konkretny projekt. Tym samym,
partnerstwa nic stanowi podmiot zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje i instytucje jak
np. zwiazek stowarzyszed lub stowarzyszenie — lokalna grupa dzialania''. W tym
przypadku mamy do czynienia z jednym, odrgbnym od tworzacych go instytucii
podmiotem. Nie wyklucza to przypadku, gdy do tworzonego partnerstwa zglasza akces
grupa podmiotdw (np. inne partnerstwo, konsorcjum, zwigzek itp.), reprezentujaca
okreflone érodowisko czy zrzeszajaca okreslone organizacje. Projektodawca moze
negocjowac z cala grupa. ale we wniosku o dofinansowanie jak réwniez w umowie
partnerskiej podmioty te sg okreslane indywidualnie.

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo jednostek, pomigdzy ktérymi istnieje podleglodé
polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z jej wlasng podlegly jednostka. W
przypadku administracji samorzadowej 1 rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie
moze uzna¢ za partnera podleglej mu jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego lub
gospodarstwa pomocniczego. Nie dotyczy to jednostek nadzorowanych, oraz tych
jednostek podlegtych, ktdre na podstawie odrebnych przepisow maja osobowosé prawna.
Nie moze by¢ réwniez zawarte partnerstwo pomiedzy podmiotami, gdy jeden podmiot
posiada powyzej 50% udzialéw drugiego podmiotu.

Informacja o planowanym parinerstwie oraz partnerach powinna znalez¢ sie we wniosku o

dofinansowanie projektu. W szczegélnosci dotyczy to:

" Lokalne Grupy Dziatania w formie stowarzyszenia tworzone sq na podstawie art. 15 ustawy z dnia 7 marca
2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (Dz. U z. 2007 r. Nr 64, poz. 427 z pdin. zm.).



punktu 2.8. Partnerzy - gdzie wymienia sie dane wszystkich partnerdw (nazwa, status i
siedziba partnera);

punktu 3.3. Dzialania — gdzic przy poszezegélnych etapach/dziataniach i poddziataniach
wskazuje si¢ zadania realizowane przez poszczegblnych partneréw. Z uwagi na fakt, ze
partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie beneficjent (lider
partnerstwa) wykazuje dzialania w podziale na poszczegolne zadania, ktdre powinny byé
przypisane dla poszezegdlnych partneréw. Nalezy, wigc przedstawié klarowny podziat
zadat pomigdzy partnerami. W uzasadnionych przypadkach dane zadanie moze byé
realizowane przez wiecej niz jednego partnera (w tym beneficjenta). Jednak w takim
przypadku nalezaloby wyraznie wyodrebnié poddziatania przypisane poszczegdinym
partnerom.

punktu 3.4 rezultaty i produkty - przy wskazaniu wartosci dodanej projektu, ktdra
wynika z ogdlnego opisu projektu i zazwyczaj zwigzana jest z osiagni¢ciern dodatkowych
rezultatéw, niewynikajacych bezposrednio z celdw projektu i z jego dziatan nalezy
réwniez odniedc sig do efektow realizacii projektu w partnerstwie,

punktu 3.5. Potencjal projektodawcy i zariqdzanie projektem - gdzie wskazuje sie
strukture zarzadzania projektem ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw. W tej
czgser musi by¢ jasno sformutowana zasada i sposéb wspdlnego zarzgdzania projektem
przez lidera i jego partneréw, poprzez Grupe Sterujaca, o ktdrej mowa w pkt. 12.

W punkcie 3.5 naleiy réwniez wykazaé - w przypadku partnerstwa jednostek
publicznych i niepublicznych - w ktérym liderem jest jednostka publiczna, informacie o
spelnieniu wymogéw w zakresie przejrzystosci i bezstronnosci w wyborze partnerdw,
okreslonych w art. 28a ustawy. Projektodawca bedacy jednostka sektora finanséw
publicznych w punkcie tym odwiadcza, iz wniosek zlozony w partnerstwie spehia
wymogi art, 28a ustawy.

Ponadto, w kazdym wniosku w partnerstwie, wniosek musi zawierad oswiadczenie, ze
Projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspélnie.

We wniosku, w Cze$ei V dodatkowo zamieszezone Jjest o$wiadczenie partneréw o
zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowigzanie do realizowania
projektu zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanic. Oswiadczenie
podpisujg osoby reprezentujace poszczegdlnych partneréw krajowych,

Ponadto, wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu, skladane sgq dokumenty

potwierdzajace  sytuacje finansowa wnioskodawcy, oraz  wszystkich partneréw
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wymienionych w tym wniosku. Warunek ten nie dotyczy jednostek sekiora finansow

publicznych.

Przed zawarciem umowy lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu, dokumentem

wymaganym przez Instytucje Oceniajaca Projekt', jest umowa (porozumienie)

partnerska, szczegdlowo okreslajaca reguly partnerstwa, w tym zwlaszeza wskazujaca

wiodaceq role jednego podmiotu (beneficjenta/lidera) reprezentujacego partnerstwo, ktéry

ostatecznie jest odpowiedzialny za realizacje calodci projektu oraz jego rozliczenie.

Umowa taka powinna zawieraé, co najmnie;:

= cel partnerstwa;

= odpowiedzialno$é lidera/beneficjenta projektu oraz partnerow wobec oséb trzecich za
zobowigzania partnerstwa;

= zadania i obowiazki partneréw w zwiagzku z realizacja projektu, wynikajace z zawartej
przez beneficjenta z wlasciwg instytucja umowy o dofinansowanie projektu;

= plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikéw partnerstwa oraz
zasady zarzadzania finansowego, w tym przeplywow finansowych 1 rozliczania
srodkdéw (w  szczegolnodel sposobu przekazywania przez beneficjenta Srodkdw
finansowych na pokrycie niezbednych kosztéw realizacji zadann w ramach projektu
ponoszonych przez partnerow, zgodnie z rozdzialem VII niniejszego dokumentu).

* zasady komunikacji i przeplywu informacji w partnerstwie;

= zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspolnego zarzadzania);

= pelnomocnictwo, lub upowaznienie do reprezentowania partneréw przez beneficjenta;

*  sposOb wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

Lider partnerstwa jest obowiazany, do niezwiocznego dostarczenia potwierdzone] za

zgodno$é z oryginalem kopii umowy lub porozumienia partnerskiego do Instytuciji

Oceniajacej Projekt.

Minimalny zakres umowy partnerskiej stanowi zatacznik nr 1.

W ramach partnerstw zalecane jest rowniez wprowadzenie procedur, jakie powinny

funkcjonowaé w ramach partnerstwa (m.in. odnosnie zarzadzania ryzykiem, konfliktem,

identyfikacja problemu) oraz sposoby rozwigzywania kwestit dotyczacych podejmowania

decyzji 1 sprawowania roli lidera w partnerstwie. Procedury takie mogg stanowié czesc

umowy {porozumienia) partnerskiego. W przypadku partnerstwa, w ktérym jest wigcej niz

"2 przez Instytucje Oceniajaca Projekt rozumie sie Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca, Instytucja
Podredniczaca 11 stopnia/Instytucje Wdrazajaca, bedace mstytucjami oceniajacymi konkurs lub instytucjami
weryfikujacymi projekt systemowy
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trzech partnerow, opis procedur jest obowiazkowy 1 powinien stanowid czg$é umowy

partnerskiej.

Formuta wspdlnego realizowania zadad przez jednostki samorzadu terytorialnego
okreslona jest w ustawach: z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U z 2001
r. poz. 142, poz. 1591 jt. z pdin. zm.), z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie
powiatowym (Dz, U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 j.t. z pdin. zm.} oraz ustawy z dnia 5
czerwea 1998 v, o samorzqdzie wojewddztwa { Dz. U. z 2001 1. Nr 142, poz. 1590 j.t. z
pdzn. zm.) oraz na podstawie umdw 1 porozumieri;

Samorzad gminy dzialajac zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym moze realizowaé zadania publiczne w drodze wspdldziatama pomiedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Samorzad powiatu dzialajgc zgodnie z art. 5 ust. 2 wstawy z dnia 5 czerweca 1998 r. o
samorzgdzie powlatowym moze zawiera¢ porozumienia w sprawie powierzenia
prowadzenia zadar publicznych z jednostkami lokalnege samorzadu terytorialnego.
Samorzad wojewodztwa dziatajac zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0
samorzqgdzie wojewodztwa moze zawieraé z innymi wojewddztwami oraz jednostkami
lokalnego samorzadu terytorialnego z obszaru wojewoédztwa porozumienia w sprawie
powierzenia prowadzenia zadan publicznych.

Partnerstwo wymaga podjecia uchwal wilasciwych organdéw gmin, powiatu fub
wojewodztwa przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu oraz zawarcia
porozumicnia.

W przypadku jednostek zaliczonych do podsektora rzadowego sektora finansow
publicznych partnerstwa zawierane sg na podstawie porozumien.

Sposéb wyborn partnerow nalezacych do sektora finanséw publicznych przez beneficienta
bedacego jednostka samorzadu terytorialnego lub jednostka administracp rzadowej,
stanowi decyzje beneficjenta 1 partneréw. Oznacza to, ze wybdr innej jednostki samorzadu
terytorialnego lub innego podmiotu publicznego oznacza zgodng decyzje organéw lub
wiadz podmiotéw, ktdre podejmuja porozumienie o zawarciu partnerstwa.

W przypadku, gdy beneficjent bedgey jednostka sekfora finansoéw publicznych poszukuje

partneréw do zadan nie okreslajac, czy jest to partner nalezacy do sektora finansow



publicznych lub spoza sektora finanséw publicznych, przy wyborze partnerdw stosuje

wowczas zasady okreslone w dziale IV.

2 jednostkami

27. Fornnda partnerskiej realizacji zadan pomigdzy jednostkami sektora finansow

publicznych a jednostkami spoza sektora finanséw publicznych, gdy projekiodawcy jest
jednostka sektora finansow pu‘t)licmj\{ch13 zostala uregulowana w art. 28a ust. 4 ustawy. W
przepisie tym okredlono zasady powolywania partnerstw z udzialem partnerdw spoza
sektora finanséw publicznych — gdy beneficjentem jest jednostka publiczna'?.

28. Kwestia powolywania takich partnerstw ma istotne znaczenie zwlaszcza w odniesieniu
do:
= przejrzystosci  funkcjonowania  podmiotéw  sektora  finanséw  publicznych

zawigzujacych partnerstwa, oraz
= przejrzystosci tworzenia partnersiwa w odniesieniu do przepiséw o zamdwieniach
publicznych.

29, Ogloszenie otwartego naboru partneréw. powinno okresla¢ cel i zakres tematyczny
partnerstwa oraz oczekiwania wobec ewentualnych partnerdw (). propozycje dziatan
partnera, do$wiadczenie w realizacji projektéw o podobnym charakterze, proponowany
wkiad partnera w realizacje celu partnerstwa. Cel partnerstwa powinien zosta¢ w
ogloszenin przedstawiony w sposdb konkretny, aby zapewni¢ dostep potencjalnym
partnerom. W ogloszeniu, moze réwniez pojawi¢ si¢ informacja o maksymalnej liczbie
partnerdw, ktorych planuje wybrac instytucja oglaszajaca nabdr partneréw. Ogloszenie ma
charakter informacyjny, celem umozliwienia zgtoszenia si¢ ewentualnych partneréw, oraz

wskazuje przestanki wyboru partnerdw.

" Przepis ten nie dotyczy sytuacji, edy jednostka sektora finanséw publicznych jest partnerem w projekeie.

" Art. 28a ust. 4 ustawy z dnia 7 grudnia 2008 r. o zasadach prowadzenia polityki rozweju, w tym przypadku
postuguje si¢ pofeciem |, podmictow o kidrym mowa w art, 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznveh”. Definicja ta obgjmuje m.in. jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu
przepisdw o fimansach publicznych; inne, padstwowe lednostkl organizacyine mnieposiadajace osobowosci
prawnej; inne osoby prawne, utworzone w szezegdlnym celu zaspokajania potrzeb o charakterze powszechnym
nie majacych charakieru przemystfowego ani handlowego, jezell podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie oraz
w pkt 11 2, pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio lub podrednio przez inny podmiot: finansujg je w ponad 50
% lub posiadajg ponad polowe udzialdw albo akcej, lub sprawyja nadzdr nad organem zarzadzajacym, lub maja
prawo do powolywania ponad polowy skladu organu nadzorczego lub zarzadzajacego;
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30. Po uplywie 21 dni, instytucja oglaszajaca nabdr partnerédw, dokonuje oceny przestanych

31

32

33.

zgloszen wybierajac te, ktdére spelniajg kryteria, nastepnie prowadzi negocjacje z

wszystkimi podmiotami, kiérych oferty spetniaja kryteria w celu doprecyzowania celu

partnerstwa, dookreslenia zadan i1 ich podziatu pomigdzy partnerami, sposobu zarzadzania

partnerstwa oraz innych kwestili niezbgdnych do podpisania umowy partnerstwa, a

nast¢pnie podpisania umowy partnerstwa z wszystkimi instytucjami, ktdre zgadzajg sig na

wspdlnie ustalone warunki.

Zgodnie z ustawa kryteriami wyboru partnerdw sa:

= zgodnosc dzialania potencjalnego partnera z celami partnerstwa,

s oferowany wkiad potencjalnego partnera w realizacjg celu partnerstwa,

» doswiadczenie w realizacji projektdw o podobnym charakterze (wykazanie realizacji
projektdw o réznych Zrédlach finansowania, lecz realizowanych w obszarze, ktorego
dotyczy projekt partnerski};

v wspolpraca w trakcie przygotowania projektu.

W odpowiedzl na ogloszenie potencjalny partner deklaruje gotowos¢ uczestnictwa w

przygotowaniu projektu partnerskiego.

Na etapiec przygotowania projektu, partnerzy moga wypowiedzie¢ umowe partnerska

jednemu (fub wigce)) z partnerdw, ktdry nie wywigzuje si¢ z obowigzku uczestniczenia w

przygotowaniu projektu. W przypadku wypowiedzenia umowy partnerskiej z partnerem

(lub partnerami) na etapie tworzenia projektu, mozliwe jest ogloszenie naboru na wybdr

partnera w miejsce partnera, ktoremu wypowiedziano umowe.

Po wyborze partnera, podaje si¢ do publicznej wiadomosci {poprzez biuletyn informaciji

publiczne) o stronach umowy partnerskiej, oraz o zakresie zadan partneréw. Ponadto ze¢

sposobu wyboru partnera powinna zosta¢ przygotowana odr¢bna pisemna informacja
dokumentujaca sposob wyboru partnera, ktéra stanowi informacje jawna — do wegladu
przez zainteresowane strony (w tym IP/IW).

W przypadku uzasadnionych watpliwosce: dotyczacych trybu wyboru partnera, instytucia

oceniajaca, obok przestanek zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu

(okreglonych w pkt 16) moze dodatkowo stwierdzi¢, czy w przypadku iniciowania

partnerstwa przez jednostke sektora finanséw publicznych zachowana zostala zasada

jawnoscl - czy podano do publicznej wiadomosct (poprzez ogloszenie otwartego naboru
partneréw w dzienniku ogdlnopolskim lub lokalnym a takze biuletynie informacji
publicznej) informacj¢ o woli zawarcia partnerstwa, wraz z podaniem kryteriéw wyboru

partnerdw, oraz ¢zy podano do publiczne] wiadomosci informacje o zawarciu parinerstwa,
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34,

35.

36.

oraz zakresie zadan partneréw zgodnie z oswiadczeniem o spelnieniu wymogow

zawartych we wniosku o dofinansowanie; Dlatego tez:

o w ramach projektow systemowych Instytucja Oceniajaca Projekt moze na efapie

oceny merytorycznej zwrocic sig do beneficjenta o przedstawienie dodatkowo informacii,

o ktorej mowa pki. 32 jak réwniez dokumentacji o ogloszeniu naboru.

* w ramach projektéw konkursowych Instytucja Oceniajaca Projekt moze przed
zawarciem umowy o dofinansowanie projekiu zwrécié si¢ do beneficienta o
przedstawienie informacji, o ktorej] mowa w pkt 32 jak rowniez dokumentacji o
ogloszeniu naboru.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow art. 28a ustawy, dotyczacych wytamania

partnera, stwierdzonej w wyniku analizy dostarczonych informacji, lub przedstawienia

nieprawdziwych informacji odnosnie partnerstwa we wniosku o dofinansowanie,

Instytucja Oceniajgca Projekt, moze zdecydowad o nieprzyznaniu dofinansowania danemu

projektodawcy.

W ramach Programu Operacyjnego Kapitalt Ludzki, realizowane sg projekty m.in. w
obszarze rynku pracy, integracjt spolecznej, edukacji oraz podwyzszenia kwalifikacji
pracownikow, w ktdrych wskazano beneficjenta realizujacego w imieniu jednostki
samorzadu tervtorialnego zadania ustawowe, czyli konkretng samorzadows jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra realizuje zdania okreslone
ustawowo (np. osrodek pomocy spolecznej, powiatowy urzad pracy, szkola) dzialajac w
imieniu jednostki samorzadu terytorialnego. Pomimo braku statusu  beneficjenta,
dopuszeza sig mozliwosé, aby jednostki te mialy rowniez mozliwos¢ bycia partnerem w
projektach. Nie istnieje jednak mozliwo$¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu
terytorialnego i jei wlasnych jednostek organizacyjnych.

Aby uniknaé¢ zawierania umow w obrgbie tego samego beneficjenta, partnerstwa te
powinny by¢ zawierane i funkcjonowac na mocy odpowiedniej uchwaly podjetej przez
wladciwe organy samorzadu. Oznacza to, ze w sytuacji, gdy jednostka organizacyna
samorzadu terytorialnego chee zostad partnerem innej jednostki organizacyjnej powinna
uzyskaé¢ zgode wyrazona w uchwale jel organu zatozycielskiego. W sytuacji, gdy
parinerami projektu zamierzajg by¢é dwie jednostki organizacyijne JST nieposiadajace

osobowosci prawnej, lecz majace ten sam organ zatozycielski wowcezas organ ten okresla
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37.

38.

zasady partmerstwa w podjete] przez siebie uchwale oraz porozumieniu pomigdzy
Jednostkami.
Partnerem moze by¢ réwniez jednostka pomocnicza dzialajaca na podstawie art. 5 ustawy
z dnia 5 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym. Zgodnie z przepisami ww. ustawy,
jednostki pomocnicze moga tez prowadzi¢ na zasadach okreslonych w statucie gminy
gospodarke finansowg w ramach budZzetu gminy, nie majq natomiast prawa do tworzenia
wiasnych budzetéw. Dlatego tez, jezeli statut jednostki pomocniczej gminy lub inna
wladciwa uchwala przewiduje mozliwo$¢ nawiazania migdzy nimi  stosunkow
cywilnoprawnych, stanowi to podstawe zawarcia umowy partnerstwa pomiedzy liderem
projektu w ramach projektu wspotfinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu
Spolecznego, a wskazanymi przez statut organami solectwa, jako partnera w realizacji
projektu. Kwestia przekazywania srodkéw w tym przypadku powinna zosta¢ uregulowana
na zasadach okreslonych w statucie tej jednostki lub innej uchwale jednostki samorzadu
terytorialnego oraz umowie (porozumieniu) partnerskim.
W projektach bedacych inicjatywami lokalnymi (w ramach Duzalan 6.3, 7.3 1 9.5),
partnerami moga by¢ réwniez podmioty dzialajace lokalnie, nieposiadajace osobowosci
prawne] takie jak m.in.. kota gospodyn wiejskich, grupy parafialne itp. W przypadku, gdy:
»  partnerem w projekcie jest podmiot dzialajacy, jako stowarzyszenie zwykte - z uwagi
na to, ze stowarzyszenie zwykle nie posiada osobowosdci prawnej, zobowlazania
majatkowe moga zaciggaé czionkowie osobiscie lub dzialajac przez pemomocnika na
zasadach 1 w sposéb okredlony w przepisach Kodeksu cywilnego o pelnomocnictwie.
= partnerem w projekcie, jest podmiot o charakterze niesformalizowanym'®, wszelkie
zobowiazania moga by¢ zaciagane: badz na zasadzie umow cywilnoprawnych z
poszezegdlnymi cztonkami grupy, tzn. beneficjent zawiera umowy cywilnoprawne z
kazdym z czionkéw podmiotu, badZ poprzez ustanowienie pelnomocnika cztonkow
podmiotu na zasadach 1 w sposéb okreslony w przepisach Kodeksu cywilnego o
pelnomocnictwie 1 podpisanie migdzy nim a beneficjentem wmowy partnerskiej o
charakterze cywilnoprawnym.
* W tych przypadkach we wniosku o dofinansowanie w punkcie 2.8. wpisujemy nazwe
organizacji lub grupy 1 nazwisko pefnomocnika np. ,kolo gospodyn wigjskich

7

reprezentowane przez .......0.

® Dotyezy to podmiotdw, ktore dzialaja bez formaine) podstawy prawnej, nie za§ grupy oséb zawiazanej
wylacznie na potrzeby projekiu.
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39.

40.

41.

saci projelta - smiany

nerstwie.

Partnerstwo moze powstaé lub zostaé zamicjowane przed rozpoczeciem projektu 1 w
takim wypadku beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie projektu w partnerstwie.
Partnerstwo moze réwniez powstaé po podpisaniu umowy o dofinansowanie, wowczas
oznacza to zmiang w projekcie.

Zmiany dotyczace obecnodci partneréw w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
(rezygnacja lub wykluczenie partnera) traktowane sa, jako zmiany w projekcie i
wymagaja zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody podmiotu bgdgcego strong umowy
na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie zmian w
projekcie w zakresie whaczenia si¢ nowych partneréw badz rezygnacji dotychezasowych
partneréw wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowaniu projektu oraz aneksowarnia
lub podpisania nowej umowy partnerskiej.

W przypadku rezygnaciji partnetéw z udzialu w projekcie, Instytucja Oceniajaca Projekt
rozwiazuje umowe, jezeli kwestia partnerstwa decydowala o dofinansowaniu projektu
(partnerstwo jako kryterium dostgpu). W pozostalych przypadkach Instytucja Oceniajgca
Projekt moze po powtdmej ocenie podja¢ decyzje o rozwiazaniu umowy lub kontynuacji
realizacji projektu, jezeli uzna, ze dzialanie takie jest racjonalne i1 doprowadzi do

osiagnigcia celéw projektu.

42.

Zgodnie z art. 28a ust. 2 ustawy, projekt partnerski jest realizowany na podstawie decyzji
lub umowy o dofinansowaniu projektu zawartej z beneficjentem (liderem) dzialajacym w
imieniu i na rzecz partneréw w zakresie okreslonym umows partnerska. beneficjent (lider)
powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w

imieniu i na rzecz partnerow.

. Zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu jest wnoszone przez beneficjenta

(lidera) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia
2007 r. w sprawie szczegSlowego sposobu dokonywania wydatkéw z realizacji

programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232 z pozn. zm.)"®. Umowa partnerska z

' Nie dotyczy beneficjenta (lidera} ani partnera bedacego jednostka sektora finanséw publicznych (zgodnie 2
ustaws z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych).

14



44,

45.

46.

47.

48.

kolei okresla zasady zabezpieczania projekiu przez partnerow w takiej czgsdel, w jakiej
odpowiadaja oni za realizacjg projektu.

Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie
projektu beneficjent (lider) wykazuje wydatki swoje 1 partneréw w podziale na
poszezegolne zadania. Wydatki danego partnera zwigzane z realizacja projektu powinny
byé wykazywane w ramach zadaih, ktére dany partner realizuje w projekcie. W
szczegllnie uzasadnionych przypadkach kliku partneréw moze realizowac jedno zadanie,
jednak podzial ten powinien zosta¢ wyraznie zaznaczony w budzecie (np. w podziale na
podzadania).

Srodki finansowe w ramach projektu moga byé przekazywane partnerom przez
beneficjenta (lidera), o ile partner nie jest panstwowa jednostka budzetowa'’. Srodki
przekazywane partnerom stanowia finansowanie kosztéw ponoszonych przez partneréw w
zwiazku 7 wykonaniem zadan okreslonych w umowie partnerskiej; nie jest to swiadczenie
ustug na rzecz benetficjenta (lidera).

Srodki na finansowanie kosztéw realizowanych zadati przez partneréw w projekcie moga
by przekazywane przez beneficjenta do partnerow:

= w formie zaliczki,

» jako refundacja poniesionych wydatkow.

Wszystkie platnosci  dokonywane w  zwiazku z realizacja projektu pomigdzy
beneficientem (liderem) a partnerami dokonywane sa za posrednictwem wyodrebnionego
dla projektu rachunku bankowego beneficjenta (lidera).

W przypadku otrzymywania $rodkéw w formie zaliczk: partner ma obowiazek otwarcia
wyodrebnionego rachunku bankowego. Odsetki bankowe od srodkow na wyodrebnionych
rachunkach partnerow stanowia ich dochdd.

Beneficjent (lider) oraz partnerzy moga wnosi¢ wklad wiasny do projektu. W przypadku,
gdy beneficjent (lider) lub partner zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu wnosi wklad wiasny, skiada deklaracj¢ wkiadu wlasnego.

Beneficjent (lider) odpowiada za prawidlowos¢ rozhiczen z partnerami. Rozhiczenia
pomigdzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywaja si¢ na podstawie zestawienia

dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki sporzadzanego przez poszczegolnych

"W przypadku, gdy partnerem projektu jest pafstwowa jednostka budzetowa (PIB), érodki na realizacie
projektu w czescl w jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powinny zostaé zabezpieczone w ramach limitu
wydatkow, ktérym ta PIB dysponuje lub poprzez wystapienie o urtchomienie rezerwy celowe).
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49.

50.

51.

52.

53.

partneréw, zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik do umowy partnerstwalg. Wraz z
zestawieniem partnerzy przedktadaja kserokopie poswiadezone za zgodnos$é z orvginalem
dokumentéw ksiegowych wskazanych w zestawieniu oraz wyciggéw bankowych z
wyodrebnionego rachunku bankowego'”. Dokumenty przekazywane sa w terminie
okreslonym w umowie partnerskiej. Jezeli partnerzy nie dochowaja tego terminu,
dokumenty ksiegowe moga by¢ rozliczone w kolejnych okresach rozliczeniowych.
Beneficjent zobowiazany jest do wystapienia do Instytucji Posredniczacej/Instytucyi
Poéredniczacej 11 stopnia z wnioskiem o platno$¢ celem otrzymania srodkéw na
dofinansowanie projektu. Beneficjent (lider) skiadajac wniosek o platnosé do Instytucii
Posredniczace] / Instytucji Posredniczacej Il (instytucji wdrazajacej) stopnia przedstawia
w tabeli Zestawienie dokumentow porwierdzajqeyeh wydatki poniesione przez stebie oraz
partnerdw projektu wydatki wyszcezegdlniajae dokumenty ksiggowe swoje 1 parinerdw. W
przypadku watpliwosci ze strony Instytucji Posredniczacej/Instytucyi Posredniczacej 1}
stopnia do dokumentéw partnerdw, udzielaja oni — za posrednictwem Beneficjenta (lidera)
— odpowiednich wyjasnient umozliwiajacych zatwierdzenie wydatkéw w ramach danego
wniosku o platnosc.

W odniesieniu do kwalifikowalnoéci podatku VAT ponoszonego przez beneficjenta
(lidera) i partnerow, podatek ten powinien by¢ ujety w budzecie projektu jedynie w czgsct
odpowiadajace] kosztowi podatku VAT poniesionego przez beneficjenta (lidera) lub
partneréw, ktorzy nie maja prawa jego odzyskania. Natomiast w stosunku do partnerow,
ktérzy maja prawo odzyskiwania VAT, podatek ten nie powinien byé wykazywany.
Kazdy z partneréw sklada w tym zakresie odrebne oswiadezenie o kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Przy wydatkowaniu $rodkow w ramach projektu zaréwno beneficjent (lider) jak 1 wszyscy
partnerzy zobowiazani sa do stosowania aktualnych Wytyeznych w  zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO Kapital Ludzki.

Zaréwno beneficjent (lider) jak 1 partnerzy zobowigzani sz do prowadzemia
wyodrebnionej ewidencji  ksiggowej, umozliwiajacej identyfikacje poszczegdlnych
operacii ksiegowych w zakresie tych czgsct projektu, za ktdrych realizacjg odpowiadaja.
Pozostate wymogi dotyczace sporzadzania rozliczania projektéw wynikaja z Zasad

finansowania PO KL.

"% Rozliczenia partnerdw nie polegaja na przedstawieniu faktury VAT, poniewaZ partnerzy nie realizujg ustug
zleconych przez beneficjenta (lidera) tylko wspoluczestnicza w realizacji projektu.

" przykazywanie kserokopii dokumentéw ksiggowych jest niezbedne poniewaZ beneficjent {lider) powinien
posiadaé komplet dokumentaci projektu, za ktdrego realizacje odpowiada.
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54.

55.

56.

57.

58.

VI Prsepsy pracifionc knicone

59.

60.

Beneficjent (lider) moze wsirzymaé przekazywanie srodkdw na rzecz partnera/ow w
przypadku stwierdzenia lub powzigcia uzasadnionego podejrzenia  zaistnienia
nieprawidtowosci w realizowaniu postanowien umowy partnerskiej lub w realizacji zadan,
w szczegolnoscl w przypadku nieterminowego realizowania zadan, utrudniania kontroli
realizacji zadan, dokumentowania realizacji zadan niezgodnie z postanowieniami Umowy
partnerskie; lub na wniosek instytucji kontrolnych. W przypadku, o ktérym mowa
powyvzej, Instytucja Posredniczaca/lnstytucja Posredniczaca I stopnia jest informowana

przez beneficjenta w formie pisemne].

Beneficjent (lider) 1 partnerzy zobowiazani sg do ujawniania wszelkich przychoddw, ktére

powstaja w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowego wydatkowania $rodkdw przez partneréw
projektu, $rodki podlegaja zwrotowl wraz z odsetkami w wysokosci okreélonej jak dla

zaleglosci podatkowych.

Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach projektu nie mogg zostal zbyte przez
partneréw za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji

projektu.

Partnerzy projektu poddajg si¢ kontroli uprawnionych organéw na zasadach okreslonych

W programie,

W przypadku projektdw systemowych, ktorych wnioski o dofinansowanie, zawierajace
imienne wskazanie partnerow zostaly zlozone do oceny do dnia 20 grudnia 2008 r. (data
wejsScia zycie art. 28a), nalezy uznaé, iz spelniona zostala przesianka wspdlnego
opracowania wniosku przez partnerow. Tym samym przepisy art. 28a nie znajduja
zastosowania do wyboru partnerdw w projekcic.

W przypadku projektow systemowych, dla ktorych wnioski o dofinansowanie zostaly
ztozone do oceny po 20 grudnia 2008 1. przy wyborze partnerow nalezy zastosowac tryb

przewidziany w art. 28a ustawy.

. W przypadku projektow konkursowych wymogdw art. 28a nie stosuje si¢ do konkursow

ogloszonych przed dniem 20 grudnia 2008 r. Przepis ten wynika z art. 14 ust. 1 ustawy z
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dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie nicktérych ustaw w zwiazku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych oraz Funduszu Spéjnodcei (Dz. U. Nr 216, poz. 1370).

62. W przypadku umoéw partnerskich zawartych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
dokumentu traktuje si¢ je, jako zawarte 1 speiniajace wymagania o ile nie sg sprzeczne z
wymogami art. 28a ustawy.

63. Niniejszy dokument obowiazuje od dnia 1 maja 2009 r.
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Zalgcznik nr 1

- WZOR -
Umeowa partnerska na rzecz realizacji Projektu
«nazwa Projektuy

Umowa partnerska na rzecz realizacji Projektu ...l w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwana dalej ,,umowsg”,
zawarta na podstawie art. 28 a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, 2 DOZN. ZM} W NIl ..eeiiieiriirecireeercnrsnneesnerass oo seasessensessnns migdzy:
Nazwa instytucyi lub organizacji (beneficjenta)
Z SICOAZIDA W -otvis oot ettt et et e et e e re e e e a e e et e e e e e be et b e eat e te e ear e bbb At e A te st e s st s et ne e
Adres siedziby
TEPICZEIIOWAIE DIZEZ oovriieicrieriinrtia st e ae e st i e 1ot e 042 e e 42 s b e ab e he st ntab e bt s s s e

Imie i nazwisko osoby uprawnionef do podejmowania decyzji wigzqeyeh
(reprezentacyi)
zwanym dalej Liderem Partnerstwa

a
Nazwa instytucii lub organizacji (partner)
Z STEAZIIA W eiiiveeeetesvirnesaeueersivee s imnr s aseres st e v estaaae s s e beerat b e sa e e s e b b e e ea b e e eate s e aar b b e nat b e ede 4 s e eb b et et tta e snbeebessaren
Adres siedziby
TEPTCZONTOWERDG PTZEZ 11tveeiiriiiurimrnnsriatrsreerrrmmumsiimsresstirrrnrsssrs s s st s i sasasase s aaas s bt bae s bass b baes s bbbt baacie

Imie i nazwisko asoby uprawnione; do nodeimowania decvzii wiqzacych
& id £ J i o o ] q ({ Y
(reprezentacyi)

a
Nazwa instytucji fub ovganizacji {partner)
Z SIEAZIDA W oottt er v et a e et s as e aas s es e s e e e es et e esaeeaeeeeneentnseeeseeneeneeresteeeseannstaenssrean
Adres siedziby
FEPTEZETHOWAILL PTZEZ . ieri ittt it e bie e st e e e e e reeebrebere s e s se s s ea e s e e s e smeasnm b ane b anasme s m s s eansenn s

Imig | nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgeyeh
(reprezentacyi)
zwang dalej Partnerem nr 2

a
Nazwa Instytucji lub organizaci
7 S1edZIDA W oo et eEEeeeeeeefeeeteeatteeiiee e ertaanteaee i eaeateseaenssinnae st eesar et e aabeeeatasaresaneais
Adres siedziby
TEPTCZERTOWRILE PIZEZ oooiririiiriiis s iaranrintrrsrrisersrmes s rtb s raar s s e astsas s e ane s s asas er e b e b L e bbb e s s s s v aavasesaren s

Imig i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiqzqcych
(reprezentaci)
zwang dalej Partnerem nr 3

* PR f ” . . - - ’
model umowy partnerskiej stanowi wspdlne wymagane minimum dla wszystkich Partnersiw; umowa moze by¢
rozszerzona o dodatkowe zapisy.
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§1.

Zakres umowy

. Partnerstwo na rzecz realizacji Projektu «tytul Projektuy, realizowanego w ramach
Prioryteti....c.occovvnniininic Dziatania....o.cccoeenenn, Poddziatania. ...................... Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, zwanego dalej ,,Projektem™.

2. Strony umowy stwierdzaja zgodnie, Ze wskazane w ust. 1 Partnerstwo zostalo utworzone w celu
realizacji Projektu, ktdrego opis stanowi wniosek o dofinansowanie o numerze KSI.........

3. Umowa okresla zasady funkcjonowania Parinerstwa, zasady wspdlpracy Lidera Partnerstwa i
Partnerdw oraz wspdlpracy miedzy Partnerami przy realizacji Projektu, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku i dotyczy realizacji
zadan w ramach Projektu.

§ 2.
Odpowiedzialnos¢ Partnerdw

Strony umowy ponoszg odpowiedzialno$é za prawidiowa realizacie umowy o dofinansowanic
Projektu, ktdra zostanie zawarta przez Lidera Partnerstwa z Instytucja Posredniczaca /Instytucja
Posredniczaca 11 stopnia.

§ 3.

Zakres odpowiedzialnodei Lidera

L. Strony stwierdzaja ZEOANIC, Z€ .o oot ee e [Nazwa
instytucji lub organizacji petniqeef funkcje Lidera Partnerstwa) petni funkeje Lidera Partnerstwa
odpowiedzialnego za:

1) reprezentowanie Partneréw przed Instytucja Podredniczaca / Instytuciy Podredniczaea 11
stopnia; '

2)  koordynowanie (w tym monitorowanic i nadzorowanie) prawidlowodci dzialan Partneréw
przy realizacji zadan, zawartych w Projekceie;

3) zapewnienic udzialu Partneréw w podejmowaniu decyzji i realizacii zadan, na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie;

4} wsparcie Partneréw w realizacii powierzonych zadan;

5) zapewnienie sprawnego systemu komunikaciji z Partnerami, oraz Instytucja Posredniczacy /
Instytucja Posredniczaca II stopnia;

6) zapewnienie prawidlowosci operacji finansowych, w szezegdlnosei poprzez wdroZenie
systemu zarzadzania i kontroli finansowej Projekiu;

7) pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan
Partnerstwa;

8) przedkladanie wnioskdw o platnoé¢ do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej
II stopnia celem rozliczenia wydatkéw w Projekcie oraz otrzymania srodkéw na
dofinansowanie zadan Lidera Partnerstwa i Partneréw;

9} gromadzenie informacji o uczestnikach Projektu i ich przekazywanie do Instytucji
Podredniczacej / Instytucji Posredniczacej 11 stopnia;
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10} informowanie Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej 11 stopnia o problemach
w realizacji Projektu;

11} prowadzenie rejestru udzielanej w ramach Partnerstwa pomocy publicznej na potrzeby
monitorowania i kentroli zgodnoscei z zasadami pomocy publiczne;.

12) Koordynacjg dzialafi partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim i jego celéw.

Partnerzy upowazniajg Lidera Parinerstwa do reprezentowania Partnerstwa waobec oséb trzecich
w dziataniach zwigzanych z realizacja Projektu w tym do zawarcia w ich imieniu i na ich rzecz
umowy o dofinansowanie Projektu z Instynicja Posredniczaca / Instytacia Pofredniczaca 11
stopnia. Zakres upowaznienia zostal okredlony w Pelnomocnictwach dla Lidera Partnerstwa do
reprezentowania Partnerow stanowigcych zatacznik nr 1 do niniejszej nmowy.

Lider Partnerstwa nie moze bez uzyskania uprzedniej zgody Grupy Sterujacej, akeeptowaé lub
przedstawiac propozycji zmian zakresu Projektu lub warunkéw jego realizacii.

§ 4.
Zakres zadan Partnerow

Wskazani ponize sygnatariusze umowy peinia funkcje Partneréw Projektu. Oznacza to, Ze
wszyscy Partnerzy sa wspolrealizujacymi Projekt, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejsze] umowy,
odpowiedzialnymi za realizacje jednego lub kilku zadan okreslonych w Projekcie.

Strony ustalaja nastepuiacy podzial zadatt miedzy Partnerami :

nazwa instytucii lub organizacji pelniqeej funkcje Lidera Partnerstwa

iest odpowiedziaina za realizacje nastgpujacych zadan okreslonych w Projekcie

nazwa instyvtucii lub organizacji — Partnera nv |

Jest odpowiedzialna za realizacje nastgpujacych zadad okreslonych w Projekeie:

nazwa instytucii lub ovganizacyi — Partrera nr 3

Jest odpowiedzialna za realizacjg nastepujacych zadar w Projekeie:

tvtul lub nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
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6.

Lider Partnerstwa i Partnerzy wykonuja osobidcie przyjete na siebie zadanja. Zlecanie czedci
zadan podmiotom nie bedacym strong umowy, zwanym dalej wykonawcami, moZe dotyczyé
jedynie czesci zadania powierzonego Partnerowl zgodnie z ust. 2, ktdra nic moze byé wykonana
bezposrednio przez Partnera lub w ramach wspdpracy migdzy Partmerami.

Wykonanie czgdct zadanmia przez wykonawcg wymaga uprzedniej zgody Lidera Partnerstwa
wyrazonej na pismie na zasadach okreslonych w projekceie..

Partnerzy zapewniaja, ze wykonawcy beda preestrzegad postanowien umowy oraz odpowiadaja
przed Liderem Partnerstwa za wszelkie dzialania lub zanicchania wykonawcy jak za swoje
dziatania fub zaniechania.

Zmiany w przydziale zadad do wykonania lub w zakresie 1 sposobie wykonywania powierzonego
Parmerowi zadania wymaga jego zgody, wyrazonej na pismie.

§5.

Obowigzki Partnerdw
Streny umowy zobowiazane sg do :

1) aktywnego uczestnictwa i wspdltpracy w dzialaniach Partnerstwa majacych na celu realizacije
Projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1;

2) mformowania celem uzyskania akceptacji Lidera Partnerstwa o planowanych zmianach w
zadaniach partnera realizowanych w ramach Projekiu;

3) stosowania przyjetego sysiemu przeplywu informacji i komunikacji migdzy Partnerami;

4} udzielania na wniosek Grupy Sterujacej informacji 1 wyjasnien: co do zadan realizowanych w
ramach Projektu, w terminie i formie umozliwiajacej Liderowi Partnerstwa wywiazanie sie z
jego  obowiazkoéw informacyjnych  wzgledem Instytucjii  Poéredniczacej/Instytucii
Posredniczacej I1 stopnia;

5) niezwlocznego informowania Grupy Sterujace] o przeszkodach przy realizacji zadas, w tym
o ryzyku zaprzestania realizacji zadan;

6) nformowania Grupy Steryjace] o udziale Partnera w innych projektach finansowanych z
funduszy stiukturalnych, w tym informowania o wysokosci $rodkéw przyzmanych
Partnerowi lub uczestnikom Projektu, ktdre kwalifikuja si¢ do pomocy publicznej;

7} poddania sig konfroli w zakresie prawidlowej realizacji zadan w Projekcie realizowanej
przez Lidera Partnerstwa, Instytucje Posredniczaca / Instytucje Posredniczaca 1T stopnia oraz
inne uprawnione do kontroli podmioty, w tym:

a) wglad w dokumenty, w tym dokumenty ksiggowe, zwigzane z realizacia zadan
bezpodrednio przez strony umowy lub wykonawcdw;

b) umozliwienie uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym
dostepu do swojej siedziby i miejsca realizacji zadan bezposrednio przez strony umowy
lub wykonawcow;

¢) informowania uczestnikéw Projektu o obowiazks poddania sie czynnosciom kontrolnym.,

8) udostgpniania kazdorazowo na wniosek Lidera Partnerstwa fub uprawnionych podmiotéw
dokumentéw lub informacji umozliwiajacych dokonanie oceny wplywu realizowanych
zadad w odniesieniu do celow Projektu i celéw Programu;

9)  wykorzystania srodkéw finansowych wylacznie na realizacje zadan powierzonych na mocy
niniejszej WMOwY;

10j informowania uczestnikéw Projektu o pochodzeniu érodkéw przeznaczonych na realizacje
zadan powlerzonych na mocy umowy;
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11} umieszczania logo EFS, PO KL 1 symbolu UE na materialach promocyjnych, edukacyjnych,
informacyjnych 1 szkoleniowych zwiazanych z realizacja zadania powierzonego na mocy
umowy zgodnie z zasadami okresionymi w niniejszej umowie;

12) wykorzystywania materiatldéw informacyjnych i wzoréw dokumentdw przekazanych przez
Lidera Partnerstwa,

13) prowadzenia wyodrebnionej ewidencjt wydatkdw Projektu w sposdb przejrzysty zgodnie 2
zasadami okreslonymi w programie, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszezegdlnych
operacji zwigzanych z Projekten;

14y wydatkowania $rodkdw zgodnie z przepisami prawa zamowien publicznych lub zasadg
konkurencyjnosci zawarta w umowie o dofinansowanie Projektu, o ile zasada ta ma
zastosowanie do Partneréw i Lidera Partnerstwa;

15) otwarcia wyodrgbnionego rachunku bankowego na $rodki otrzymane w  formie
zaliczki/refundacji w ramach Projektu;

16) przedstawiania Liderowi informacii finansowych 1 sprawozdawczych w terminach i formie
wmozilwiajace] przygotowanie wnioskow o platnosé wymaganych w umowie o
dofinansowanie Projektu;

17) gromadzenia 1 archiwizacji dokumentacji Projektu w terminach okreslonych w umowie..

§ 6.

Personel Partnerstwa

Strony umowy zapewnig w realizacii zadad wynikajacych z umowy udzial personelu o
odpowiednich kwalifikacjach. Zmiana sktadu personelu wymaga udzielonej na pismie zgody

Grupy Sterujace).

Odmowa wyrazenia zgody na zmiane skladu personelu Partnerstwa udzielana jest na pismie i
wyimaga uzasadnienia,

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w skfadzie personelu Partnerstwa, strony umowy
zobowiazuja sig do zastapienia czlonka Personetu przez osobe o takich samych Iub wyzszych
kwalifikacjach.

Jezeli wobec czlonka personelu postawiono zarzuty popeinienia przestgpsiwa, wszozeto
postgpowanie dyscypliname lub przedsigwzieto inne podobne procedury, Partner, ktéry podiat o
tym wiadomos¢ zawladomi niezwlocznie na pismie Lidera Partnerstwa, W przypadku powzigcia
przez Lidera decyzji/zadania o jego usunigciu, zastapi czionka personeiu inng osoba z
uwzglednieniem ust. 3.

Zwigkszone koszty realizac)i zadai wynikajacych z umowy zwigzane z ewentualnymi sporami
dotyczacymi bezposrednio lub posrednio zmiany personelu Partnerstwa nie stanowis kosztdw
kwalifikowalnych Projektu.

§7.
Organizacja wewngtrzna Partnerstwa

W celu prawidlowego zarzadzania Partnerstwem oraz zapewnienia podejécia partnerskiego w
realizacji wskazanego wyze] Projektu, strony ustalaja nastgpujacy system organizacii
wewnetrzne] Partnerstwa:

............................................................................................................ {(w m ustepie §7 naleiy
opisal  przyjete w ramach Partnerstwa rozwigzania dotyezgee  organizacfi wewnetiznef

23



Fartnerstwa. Opis fen powinien zawierad co najmnief wskazanie: struktury organizacyjnej
Projektu,; informacje na temat Grupy Stevujqcej (nazwa, sklad, vola i zadania, czestotliwosé
spotkan, sposob podefmowania decyzji, sposéh dokumentowania posiedzent i podejmowanych
decyzji);  postanowienia  dodathowe  (dotyczy  Partnerstw  wprowadzajgeych  dodatkowe
rozwigzania w zakvesie organizacfi wewnetrznej Partnersiwa, np. dodatkowe cialo doradcze lub
rola i zadania Sekretariatu),

2. W celu usprawnienia zarzadzania Partnerstwem, strony ustalaja nastepujace sposoby odnosnie
rozwiazywania kwestii dotyczacych podejmowania decyzji:
1 O U
zasady zavzadzania ryzykiem w Partnerstwie
2 it e e e,

zasady rozwiqzywania konflikiow

3. Strony umowy przyimuja nastepujacy system przeplywu informacji i komunikacji w ramach
Partnerstwa:

15 TSSOSO OO OO
2)

4. Strony umowy przyimuja nastepujacy sposob oceny realizacji Projektu:

1)} ocena realizacji Projektu zostanie przeprowadzona

nazwa podmiotu zewnetrznego lub Partnera/Partneréw odpowiedzialnych za ocene Projekiu lub
opis procedur, kicre zostang zastosowane przy wyborze podmiotu zewnetrznego

2} zadania do realizacji w ramach oceny Projektu obejmuja:

B}t vt et rtree et e s et et e er e et eE e bt e ea s bt et e e eR et g s e et et et ba bt e e ntetde s e A s e tsbaasean b enesebeeeeneeaneees ;
) T USSR OSSOSO SR UUUORUTUPUUURTORPUORO ;
ettt r ettt ettt kbbbt b 4 e Ao e et eae k£ et et e Rt ek et e ae e e as e s entans et 1t et e e s e s tr s e e areararees

5. Strony przyjmujg nastepujacy system zapewnienia rowno$cl szans, w tym réwnosci plei oraz
zatrudniania osob niepelnosprawnych w ramach Partnerstwa

2SO O U SOP SO SO OSSOSO OSSO URUUOTPRORURPPROTOR
sposob rekrutacii Personelu Partnerstwa)
2 e e h bt eh bAoA etk es bbbttt et et ene b ene et eebe s ene e ernes
system wynagrodzen { awansow w Partnersiwie
3 O OO TPV E PV PO OSSR
zapewnienie mozliwosci godzenia Zycia zawodowego i rodzinnego w ramach Partnersiwa
SO OO USRS SOOI SO SSURUY SO PORSPROOIN

sposoh monitorowania | ewaluacyi polityki vownych szans w ramach Parinerstwa

6. Strony przyjmuja nastepujacy system wewnetrznej kontroli finansowe] w ramach Partnerstwa:

§ 8.

Zagadnienia finansowe
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10.

Srodki finansowe przekazywane Partnerom przez Lidera Partnerstwa stanowig finansowanie
kosztéw ponoszonych przez Partnerdw w zwiazku z wykonaniem zadan okreélonych w niniejszej
umowie, a nie swiadczenie ushug na rzecz Lidera Partnerstwa.

Strony uzgadniaja nastepujacy podziat $rodkéw finansowych na realizacjg Projektu w ramach
kwoty dofinansowania Projektu w facznej kwocie nie wigkszei niz ... PLN i stanowiacej nie
wigeej niz ... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu:

1) narealizacje zadania/zadan Lidera Partnerstwa w tacznej kwocie nie wigkszej niz..... PLN;

El

2} narealizacje zadania/zadan Partnera nr 1 w acznej kwocie nie wigkszej niz.... PLN;
3} narealizacje zadania/zadar Partnera nr 2 w acznej kwocie nie wiekszej niz ... PLN;
4y narealizacie zadania/zadan Partnera nr 3 w taczne) kwocie nie wigkszej niz.... PLN.

Szczegbdlowy budzet Lidera Partnerstwa i Partneréw w ramach Proiektu, uwzgledniajacy podzial
srodkow finansowych na realizacie zadan powierzonych Liderowi Partnerstwa i poszezegdinym
Partnerom, stanowi zalgcznik nr 2 do umowy.

Strony zobowigzujg si¢ do wniesienia wkladu wilasnego zgodnie z wysokoscia wskazana w

zataczniku, o ktorym mowa w ust. 3. W przypadku niewniesienia wkladu wlasnego we wskazanej

wysokosci, kwota dofinansowania, o ktorgj mowa w ust 2, moZe zostaé proporcjonalnie
.. 26

obnizana™.

Lider Partnerstwa przekazuje Partnerom srodki na f{inansowanie kosztéw realizacji zadan, o
ktoryveh mowa w § 4, w formie zaliczki / refundacii poniesionveh wydatkéw.

W przypadku gdy srodki przekazywane sa Partnerowl w formie zaliczki, srodki przekazywane sa
na nastgpuigey wyodrebniony rachunek bankowy s
...................................... . Odsetki bankowe od érodkéw na wyodrebnionym rachunku Partnera
stanowig dochod Partnera.

Srodki na finansowanie kosztow realizacji zadan przekazywane sg zgodnie z harmonogramem
platnodc: stanowigeym zalaeznik nr 3 do niniejszej umowy. Aktualizacia harmeonogramu nie
wymaga formy aneksu do niniejsze] wmowy.

Przy wydatkowaniu srodkéw w ramach Projektu, strony umowy stosuja sie do aktualnych
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO Kapital Ludzki.

Pierwsza transza zaliczki wyplacana jest Partnerom w wysokoscl i terminie okreélonym
w harmonogramie piatnodci, o kidrym mowa w ust. 7, pod warunkiem wniesienia przez danego
Partnera zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 15.

Strony ustalaja nastepujace warunki przekazania kolejnych transz srodkéw, o ktérych mowa w
ust. 5:

1} zlozenie przez Partnerow do Lidera Partnerstwa zestawien poniesionych wydatkéw zgodnie
z wzorem stanowiacym zalacznik nr 4 do niniejsze] umowy, wraz z kserokopiami
poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginalem dokumentdw ksiegowych wskazanych w
zestawieniu oraz wyciagow bankowych rachunky, o ktdrym mowa w ust. 8, w terminie do
... dnia od zakonczenia okresu roziiczeniowego, na podstawie ktérych Lider Partnerstwa
sklada wniosek o ptatnosé do IP/IP2;

2y zlozenie informaciji o wszystkich uczestnikach zadania realizowanego przez Partnera;
3) zatwierdzenie zestawienia, o kidrym mowa w pkt 1, przez Lidera Partnerstwa,

4y dostgpnost srodkdw na wyodrgbnionym rachunku bankowym Prejektu Lidera.

%0 Zapis dotyczy wylacznie przypadku, gdy w ramach projektu wnoszony jest wklad wlasny przez Lidera
Partnerstwa oraz Partnerdw.
! Nalezy odpowiednio zmieni¢ w zalernodci od ilodei parterdw otrzymujacych érodki w formie zaliczki.

Y oGp P ymujacy
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11

12.

13.

14.

16.

17.

18.

Na postawie zatwierdzonych zestawies, o ktorych mowa w ust. 10 pkt 1, Lider Partnerstwa
wystepuje do Instytucji Posredniczacej / Instytucii PoSredniczacej II stopnia z wnioskiem o
platnosc celem otrzymania §rodkdw na dofinansowanie Projektu. W przypadku watpliwosci ze
strony Instytucji Podredniczace] / Instytuci Posredniczacej 11 stopnia do dokumentéw Partnerow,
udzielajg oni — za posrednictwem Lidera Partnerstwa — odpowiednich wyjasdnied vmozliwiajacych
zatwierdzenie wydatkéw w ramach danego wniosku o piatnosé.

Lider Partnerstwa przekazuje platnosci Partnerom w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych
od otrzymania srodkdw na rachunek wyodrgbniony projektu wynikajacych z zatwierdzenia przez
Instytucj¢ Poéredniczaca / Instytucje Posredniczaca 11 stopnia, wniosku o platnosé o ktérym
mowa w ust. 11.

Wszystkie platnoséel dokonywane w zwiazku z realizacji Projektu pomigdzy Liderem Partnerstwa
lub pomiedzy Partnerami, sg dokonywane za pofrednictwem wyodrgbnionych dla Projektu
rachunkow bankowych, pod rygorem nie uznania wydatkow za kwalifikowalne.

Lider Parinerstwa moze wstrzymad przekazywanie platnosci na rzecz Partnera w przypadku
stwierdzenia lub powziecia uzasadnionego podejrzenia zaistnienia mieprawidlowodct w
realizowaniu postanowien ninigjszej umowy lub w realizacji zadan, w szczegdlnosci w przypadka
nieterminowego realizowania zadan, wtrudniania kontroli realizacji zadan, dokumentowania
realizacji zadan niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy lub na wniosek instytucii
kontroinych.

Strony postanawiaja, ze zabezpieczenie prawidiowej realizac]i niniejszei umowy jest ustanawiane
przez [idera partnerstwa oraz Partnerdw, w czescl, w jakiej odpowiadaja za realizacje Projektu®.

Strony zobowigzane sa do ujawniania wszelkich przychoddw, ktdére powstaja w zwigzku z
realizacja Projekiu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowego wydatkowania srodkow przez Parmerdw Projektu,
siodki podlegaja zwrotowl wraz z odsetkami w wysokodei okredlone] jak dla zaleglosci
podatkowych.

Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach Projektu nie moga zostac zbyte przez strony umowy za
uzyskaniem korzyséci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacii Projektu.

§9.
Ochrona danych osobowych

Lider Partnersiwa powierza Partnerom przetwarzanie danych oschowych w imieniu | na rzecz
Instytucii Zarzadzajace] na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktore] dane dotveza wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Lidera Partnerstwa przekazuje wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych. Odwiadezenta przechowuje Partner w swojej siedzibie.

Partner moze powlerzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w
ramach Projektu jedynie wyjatkowo, za pisernng zgoda Instytuchi Posredniczace] / Instytucii
Posredniczacei 1T stopnia 1 pod warunkiem, ze Partner zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztalcie zgodnym 7 postanowieniami niniejszego paragrafu.

2 Nie dotyczy partneréw bedacych jednostkami sekfora finanséw publicznych. Nalezy dostosowaé do
uregulowan przyjetych w ramach danego partnerstwa. Nalezy rdwniez wskazad formy zabezpieczenia
skifadanego przez poszezegdlne podmioty oraz termin, na jaki zabezpieczenie jest ustanawiane,
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12.

13.

14.

15.

16.

Partner moze umocowac podmioty, o ktdrych mowa w ust. 3, do wydawania ich pracownikom
upowaznient do przetwarzania danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych Partnerowi nastepuje wytacznie w celu wykonania
niniejszej umowy 1 w zakresie okreslonym w ust. 6.

Lider Partnerstwa przekazuje Partnerowi zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Partner przestrzega zasad wskazanych w ninigjszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz, U. Nr 100, poz. 1024).

Partmer przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie §rodki zabezpieczajace
zbidr danych, o ktdrych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktdrym mowa w ust. 7.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszezeni jedynie pracownicy Partnera oraz
pracownicy podmiotow, o ktorych mowa w ust. 3, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych. Lider Partnerstwa zobowigzuje si¢ do przekazania wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

Partner prowadzi ewidencj¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Partner jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowanin danych
osobowych w tajemnicy przez pracownikow majacych do nich dosiep..

1} wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewladciwym
uzyei;
2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szezegdinodci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymii, policia lub przed sadem.

Partner zobowiazuje si¢ do udzielenia Liderowi Partnerstwa, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, a w szezegdlnodel niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikdw
obowiazkdw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Partner umozliwi Liderowi Partnerstwa, Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczace] 11
stopnia oraz Instytucji Zarzadzajacej w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontrol:, w terminie wspdlnie ustalonym, nie poézniejszym jednak niz 5 dni
kalendarzowych od dnia powiadomienia Partnera przez Instytucie Posredniczacy / Instytucje
Posredniczaca I stopnia lub Instytucje Zarzadzajaca o zamiarze preeprowadzenia kontroli, w celu
sprawdzenia prawidlowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

W przypadke powzigeia przez Lidera Partnerstwa, Instytucje Posredniczaca/Instytucje
Posdredniczaca 1l stopnia fub Instytucje Zarzadzajaca wiadomosci o raZzgcym naruszeniu przez
Partnera zobowiazad wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
csobowych, rozporzadzenia, o ktdrym mowa w ust. 7, lub niniejszej] umowy, Partner umozliwi
Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej II stopnia lub Instytucji Zarzadzajgcej
dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym mowa w ust, 14,

Partner jest zobowigzany do zastosowania sig do zalecen dotyczacych poprawy jakodci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
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preeprowadzonych przez Instytucje Podredniczaca / Iastytucje Posredniczaca 11 stopnia lub
Instytucje Zarzadzajaca kontroll.

§ 10.
Obowiazki informacyjne
[ Lider Partnerstwa udostepnia Partnerowi obowiazujace logotypy do oznaczania Projektu.

2. Partner zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych zadan realizowanych w ramach Projektu oraz sprzecie
finansowanym w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 3.

3. Partner oswiadcza, ze zapoznal sig z tre$cia Wytveznych w dotyczaqeyeh oznaczania projeltow
w ramach Programu Operacyinego Kapitai Ludzki, kidre zamieszczone sa na stronie
internetowej Instytucji Podredniczacej / Instytucji Posredniczacej 11 stopnia: [adres strony
internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji zadald w ramach Projektu przestrzegaé
okredlonych w nich regut informowania o Projekcie 1 oznaczenia Projektu, tj.:

a) oznaczenia pomieszczen, w ktdrych prowadzone s zadania w ramach Projektu,

b) informowania uczestnikéw projektu o wspdtfinansowaniu Projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,

¢} informowania instytucji wspdipracujacych i spoleczenstwa o fakcie wspéHinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiagnietych rezultatach Projektu.

4. Partner zobowiazuje si¢ do wykorzystania materialéw informacyjnych i wzordw dokumentéw
udostgpnianych przez Lidera Partnerstwa zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Partner udostepnia Liderow: Partnerstwa na poetrzeby informacii i promocji Furopsiskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodplatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utwordw w postaci: materialéw zdjeciowych, materialéw audio-wizualnych oraz

prezentacii dotyczacych Projekti.

§11.
Obowigzki w zakresie przechowywania dokumentacji

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy dostgpnosé, poufnodé i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajace} (Instytucii Posredniczacej
IT stopnia) o migjscu archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizowanym Projektem.

2. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestama przez Beneficjenta dziatalnodci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowigzuje sie¢ pisemmie poinformowad Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca 11 stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym
Projekiem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji
dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 2.

3. W przypadku konieczno$ci przedhuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucia
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta
przed uptywem terminu okreslonego w ust, 21 5.

4. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielane] przedsiebiorcom Beneficjent
zobowigzuje sig przechowywal przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy poufnosé i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.
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§ 12.
Odpowiedzialno$¢ cywilna stron

I. Strony umowy ustalajg zgodnie, Ze nie beda rosci¢ sobie prawa do odszkodowania za szkody
poniesione przez strony lub ich personel powstate na skutek czynnosci zwiazanych z realizacjg
umowy, z wyjatkiem szkdéd powstalych w wyniku winy umy$lnej.

2. Strony umowy ponosza wylaczna odpowiedzialnose za wszystkie czynnodci zwigzane z realizacja
powierzonego/ych im zadania/zadan wobec oséb trzecich, w tym odpowiedzialnos¢ za straty przez
nie poniesione w zwiazku z realizacja zadania/zadal lub w zwiazku z odstapieniem stron od
UMOWY.

§13.
Zmiany w umowie
L. Strony umowy moga zglaszac propozycje zmian umowy z zastrzezeniem ust. 2 - 4.

2. Zmiany w umowie, w tym zalacznikdw do umowy, mogg nastapi¢ wylacznie po ich uprzednim
zaakceptowaniu przez Grupe Sterujaca.

3. Zmiany w umowie skutkujace koniecznodcia wprowadzenia zmian w umowie o dofinansowanie
Projektu, w tym zafacznikdw do umowy o dofinansowanie Projektu moga zostaé wprowadzone
wylacznie w terminie umozliwiajacym Liderowi Partnerstwa zachowanie termindéw dokonywania
zmian okrestonych w umowie o dofinansowanie Projektu i wymagaja zaakceplowania przez Grupe
Sterujaca.

4. Zmiany, o kidrych mowa w ust. 3, nic moga by¢ niezgodne z postanowieniami umowy o
dofinansowanie.

§ 14,
Okres obhowigzywania umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 15.
Rozwigzanie umowy
1. Umowa moze zostad rozwiazana przed terminem okredlonym w umowie o dofinansowanie w
nastepujacyeh przypadkach:
1} na podstawie porozumienia stron, w przypadku  wystapienia  okolicznosci
uniemozliwiajgecych dalsze wykonywanie zobowigzan wynikaiacych z umowy;
2y w przypadku nie uzyskania dofinansowania projektu;
3} w razie rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu przez Instytucje Posredniczaca /
Instytucje Posredniczaca Il stopnia;
2. Partnerzy mogq, na uzasadniony wuniosek Grupy Sterujacej, wypowiedzied umowe jednemu lub
wiekszej ilodci Partnerow w przypadku razacego naruszenia obowiazkéw Partnera wynikajacych
z umowy lub umowy o dofinansowanie Projektu. Strony umowy zobowiazuja sie do podjecia
negocjacji majacych na celu zapewnienie prawidiowe] realizacji Projektu, w tym kontynuacil
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zadania powierzonego Partnerowi, z ktérym strony rozwiazaly umowe. (w fym ustepie istnieje
mozlivosé wskazania katalogu konkretnych przypadkdw skutkujqcych rozwigzaniem umowy).

3. Parmerzy dzialajac jednomyélnie moga wypowiedzie¢ umowe Liderowi Partnerstwa w przypadku
razacego naruszenia przez Lidera Partnerstwa obowiazkéw wynikajacych z umowy lub umowy o
dofinansowanie Projektu (w fym ustepie istnieje mozliwosé wskazania katalogu konkretnych
przypadkow skutkujgcych rozwigzaniem umowy z Liderem).

§ 16,
Postepowanie w sprawach spornych

1. Spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacja umowy strony beda staraly sie rozwiazaé
polubownie za POSTEANICIWEIN. ..ottt e e, [nazwa
Grupy Sterujacej]

2. W przypadku niemozno$ci rozstrzygniecia sporu w trybie okre$lonym w ust. 1, strony ustalaja
- zgodnie, Ze spor zostanie poddany pod rozstrzygniecien. oo

(nalezy okreslic przyjety przez Partnerstwo tryb rozwiqzania sporu, np. sqd powszechny lub sqd
polubowny (art. 695-715 kodeksu postepowania cywilnego). W tym punkcie naleiy uwzglednié
rozwiqzania obowiqzujgee Partnerdw w poszczegdinych Parinerstwach).

§ 7.
Poastanowienia dodatkowe

(dotyezy Parinerstw, kidre przyimuja rozwiqzania wykraczajgee poza wspdlne wymagane minimum
zakresu przedmiotowego umowy o Partnersiwie)

§ 18.
Postgpowanie w sprawach nieuregulowanych niniejszg umowy

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja odpowiednie przepisy prawa krajowego i
wspdinotowego.

§ 19.
Postanowienia koncowe
Umowe sporzadzone W ....oooeeeeeeeeneiennenn. jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
siron.

Zalaczniki :
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I. Petnomocnictwa dia Lidera Partnerstwa do reprezentowania Partneréw

2, Szczegolowy budzet Lidera i Partnerdw w ramach Projektu
3. Harmonogram platnosci

4, Wzdr zestawienia poniesionych wydatkdw

Podpisy:

Woimieniu Lidera oo

Wimieniu Partneranr 1: ..o,

Wimieniu Partneranr 2: oo o

Wimieniu Partneranr 3: oo
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Zatacznik nr 2: Budzet Projektu z podziatem na Lidera Partnerstwa i Parmerow

. Podmiof

T iy

Lqcznie Srodki podmioty .

Lider

Partner 1

Partner 2

Partner 3

chzme e
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Zalacznik nr 3: Harmonogram platnosci

Partner 1:

Nr transgy

i Kwota zaliczki/
- refundagji.

Chres rozliczeniowy

Kwota wydathéw

Transza 1

Transza 2

Transza ...

Lacznie:

Partner 2:

Nrtmr_iszy:

Kwota zalicchi/

refundacji:

.. kres razliczeniowy

' Ktbo’i‘d u{;jddt_(kéw' .

Transza 1

Transza 2

Transza ...

Lacznie:

Partner 3:

Nrtranszy -

Kiiiota salicekiz |

Fefuindadji .

‘Okres rozliczeniony

- Kwora viydatkow

Transza i

Transza 2

Transza ...
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Zatacznik nr 4 Wzdr zestawienia dokumentow potwierdzajgcych wydatki

Zestawienie nr: ......... zdma .........

Partner: (nazwa lub imie i nazwisko, adres, NIF)

Wydatki za okres:
: = =5 T3 = S s B =z = =
Ry = = .8 = 5 = =] _%n & = B = E g g ; =
& = TR = o 2 & B 4 =
E ? o B~ jal e} t’_“/ 8 = ] = E - =
= 5 Z 3 S 8 ° o6 i 5 S8 g1 &
= oo &2 = S = ] v > 2 = Z
g FT L% gl B 52 : = G g
o S 5 o = i = =
oy o~ L 2] = o e T L]
= ot = z = % © 2= o
5] = N = P = 2 2 =
£ = = A L L g 3
z S &
=
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogdtem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3 | |
Zadanie 2 ogotem
w PLN:
Koszty bezposrednie ogdlem w
PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty posrednie ogélem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzil:

* W praypadku kosztow posrednich rozliczanyveh na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych nalezy wykazad dokumenty
ksiggowe potwierdzajqee wydatki poniesione preez partnera. W przypadia gdy koszty posrednie rozficzane sq na podstawie
rvezadtu, nalezy jedynie wypefnid kolwmne 9111,

34




