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Wykaz skrotéow

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

IP — Instytucja Posredniczaca

IZ PO WER — Instytucja Zarzgdzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014—
2020, tj. Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego

PO WER — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020

SL2014 - Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérej mowa
w rozdziale 16 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz.
1431 z pdin. zm.)

SOWA — System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych

SZOOP PO WER — Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020

WUP — Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs, tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu

KOP — Komisja Oceny Projektéw powotana do oceny projektéw w ramach konkursu

UE — Unia Europejska

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 poz. 1431
z pézn. zm.), zwana ,,ustawg wdrozeniowga”

Mtodziez NEET — zgodnie z definicjg osoby z kategorii NEET przyjetg w Programie Operacyjnym
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, za osobe z kategorii NEET uznaje sie osobe mtodg w
wieku 15-29 lat, ktéra spetnia fgcznie trzy warunki, czyli nie pracuje (tj. jest bezrobotna lub
bierna zawodowo), nie ksztafci sie (tj. nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie
stacjonarnym albo zaniedbuje obowigzek szkolny lub nauki) ani nie szkoli (tj. nie uczestniczy
w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania pracy; w
procesie oceny czy dana osoba sie nie szkoli, a co za tym idzie kwalifikuje sie do kategorii NEET,
nalezy zweryfikowaé czy brata ona udziat w tego typu formie aktywizacji, finansowanej ze
srodkow publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni). Zaniedbywanie obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki nalezy rozumie¢ jako niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku
nauki zgodnie z zapisami art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.
U. 2017 poz. 59), tj. jako nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co
najmniej 50%:

e dni zaje¢ w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej, innej
formie wychowania przedszkolnego, szkole podstawowej, szkole
ponadpodstawowe;j lub placéwce;

e zaje¢ w przypadku spetniania obowigzku nauki w sposéb okreslony w art. 36 ust. 9
pkt 2 ww. ustawy i w przepisach wydanych na podstawie art. 36 ust. 16 ww. ustawy.

Ksztatcenie formalne w trybie stacjonarnym rozumiane jest jako ksztatcenie w systemie
szkolnym na poziomie szkoty podstawowej, gimnazjum, szkdt ponadgimnazjalnych, jak



rowniez ksztatcenie na poziomie wyzszym w formie studidw wyzszych lub doktoranckich
realizowanych w trybie dziennym.

ISCED! - klasyfikacja stopnia uzyskanego wyksztatcenia zgodnie z Miedzynarodowa
Standardowg Klasyfikacjg Ksztafcenia. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Wyréznia sie 8 poziomoéw ISCED:

1. Woyksztatcenie PODSTAWOWE? - programy w ramach poziomu ISCED 1
(Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie podstawowe
— ma na celu przekazywanie uczniom podstawowych umiejetnosci
w zakresie czytania, pisania i matematyki (tj. umiejetnosci czytania i pisania oraz
liczenia) oraz wyrobienie solidnej podstawy do uczenia sie i rozumienia kluczowych
obszaréw wiedzy, rozwoju osobistego i spotecznego, jak rdwniez przygotowania sie do
ksztatcenia $redniego | stopnia. Dotyczy nauki na poziomie podstawowym, bez
specjalizacji lub ze specjalizacjg w niewielkim stopniu. Jedynym warunkiem przyjecia
na ten poziom ksztatcenia jest z reguty wiek. Zwyczajowo i zgodnie z prawem, osoby
przystepujace do nauki na tym poziomie nie mogg mie¢ mniej niz 6 i nie wiecej niz 7 lat.

2. Wyksztatcenie GIMNAZJALNE® - programy w ramach poziomu ISCED 2
(Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia) — wyksztatcenie gimnazjalne
- stuzy rozwojowi umiejetnosci nabytych na poziomie ISCED 1. Celem edukacyjnym
w tym zakresie jest stworzenie fundamentéw do rozwoju uczenia sie przez cate zycie,
ktéore systemy edukacji mogg rozszerza¢ o dalsze mozliwosci ksztatcenia. Programy
nauczania na tym poziomie sg zazwyczaj w wiekszym stopniu ukierunkowane na
okreslone przedmioty, wprowadzajgc pojecia teoretyczne do szerokiego zakresu zajec
tematycznych. Nauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna sie po 6 latach od poziomu
ISCED 1. Uczniowie przystepujg do nauki na poziomie gimnazjum sg zwykle pomiedzy
12 a 13 rokiem zycia.

3. Woyksztatcenie PONADGIMNAZJALNE/PONADPODSTAWOWE (poziom ISCED 3): ma na
celu uzupetnienie wyksztatcenia sSredniego i przygotowanie do podjecia studiow
wyzszych lub umozliwienie osobom uczgcym sie nabycia umiejetnosci istotnych dla
podjecia zatrudnienia. Uczniowie przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle
pomiedzy 15 a 16 rokiem zycia. Programy na poziomie ISCED 3 z reguty konczg sie 12
lub 13 lat po rozpoczeciu nauki na poziomie ISCED 1 (lub mniej wiecej w wieku 18 lat),
przy czym najczescie] jest to okres 12 lat.

4. Wyksztatcenie POLICEALNE (poziom ISCED 4): ma na celu umozliwienie uczacym sie
zdobycia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji na poziomie nizszym od poziomu studiow
wyzszych. Programy na poziomie ISCED 4 — poziom policealny — sg opracowane tak,

1 Definicja poziomdw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programdw operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej wskaznikdw wspolnych EFS

2w przypadku osob, ktore nie ukoriczyty szkoty podstawowej i s powyzej wieku, w ktérym uzyskuje sie wyksztatcenie na poziomie ISCED 1,
nalezy przypisa¢ im poziom ISCED 0. W przypadku osdb, ktére rozpoczety nauke w szkole podstawowej i sg w wieku, ponizej ktérego uzyskuje
sie poziom ISCED 1, nalezy przypisa¢ im poziom ISCED 1. Poziom wyksztatcenia ISCED 0 przypisuje sie rowniez dzieciom ktdre uczestniczg w
wychowaniu przedszkolnym.

W przypadku osob uczeszczajacych do 8-letniej szkoty podstawowej (po reformie systemu oswiaty), ktére sg ponizej wieku, w ktérym
uzyskuje sie poziom ISCED 2, nalezy przypisac im poziom ISCED 2.W przypadku os6b uczeszczajacych do 8-letniej szkoty podstawowej, ktdre
sg powyzej tego wieku, nalezy przypisac im poziom ISCED 0.

3 0sobom, ktére ukonczyty osiem klas szkoty podstawowej na potrzeby monitorowania projektéw wspétfinansowanych z EFS w perspektywie
2014-2020 nalezy przypisywac poziom wyksztatcenia 2 wedtug klasyfikacji ISCED.



aby zapewni¢ osobom, ktéore ukonczyty nauke na poziomie ISCED 3, zdobycie
kwalifikacji niezbednych do kontynuowania nauki na studiach wyzszych lub do
podjecia pracy, jezeli kwalifikacje nabyte przez nich na poziomie ISCED 3 tego nie
umozliwiajg. Biorgc pod uwage kompleksowos¢ tresci, programy na poziomie ISCED 4
nie moga by¢ uznawane za programy ksztatcenia wyzszego, chociaz zdecydowanie
odnosza sie do nauczania na poziomie policealnym. Ukonczenie programu na poziomie
ISCED 3 jest warunkiem przystgpienia do programéw na poziomie ISCED 4. Programy
nauczania na tym poziomie przygotowujg do bezposredniego wejscia na rynek pracy.
Niektdre systemy edukacji oferujg na tym poziomie programy ogdlne.

ISCED 5 — STUDIA KROTKIEGO CYKLU — sg opracowane tak, aby zapewni¢ osobom
uczacym sie mozliwos¢ zdobycia profesjonalnej wiedze, umiejetnosci i kompetencji.
Opierajg sie one zwykle na praktycznej nauce, wtasciwej dla wykonywania danego
zawodu i przygotowujg studentdow do wejscia na rynek pracy. Mogg jednak by¢ tez
drogg do innych programéw ksztatcenia wyzszego. Programy ksztatcenia
akademickiego ponizej poziomu studidw licencjackich lub réwnorzedne z nimi s3 takze
klasyfikowane jako poziom ISCED 5. Wymogiem przystgpienia do programow
ksztatcenia na poziomie ISCED 5 jest pomysine ukoriczenie nauki na poziomie 3 lub 4
ISCED z dostepem do ksztatcenia wyziszego. Programy na poziomie ISCED 5
charakteryzuja sie wiekszg ztozonoscig merytoryczng niz programy na poziomach 3 i 4
ISCED, ale trwajg krocej i sg zwykle w mniejszym stopniu zorientowane na nauke
teoretyczng niz programy na poziomie ISCED 6.

ISCED 6 — STUDIA LICENCJACKIE LUB ICH ODPOWIEDNIKI — majg na celu dostarczenie
studentom wiedzy akademickiej na poziomie srednio zaawansowanym lub wiedzy
zawodowej, umiejetnosci i kompetencji, prowadzacych do uzyskania dyplomu
pierwszego stopnia lub jego odpowiednika. Programy na tym poziomie opierajg sie
zwykle na nauce teoretycznej, ale moga tez obejmowal zajecia praktyczne.
Sg inspirowane przez najnowsze badania lub doswiadczenie zawodowe. Nauke
w ramach tych programodw oferujg uniwersytety i inne réwnorzedne z nimi uczelnie
wyzsze. Wymogiem przystgpienia do programéw na tym poziomie jest zazwyczaj
pomyslne ukonczenie nauki na poziomie 3 lub 4 ISCED z dostepem do ksztatcenia
wyzszego. Przystgpienie do tych programdéw moze zalezeé od wyboru przedmiotéw lub
od stopni uzyskanych z programéw na poziomie 3 i/lub 4 ISCED.

ISCED 7 — STUDIA MAGISTERSKIE LUB ICH ODPOWIEDNIKI — majg na celu dostarczenie
studentom wiedzy akademickiej na poziomie zaawansowanym oraz/lub wiedzy
zawodowej, umiejetnosci i kompetencji, prowadzgcych do uzyskania dyplomu
drugiego stopnia lub jego odpowiednika. Znaczng czes$¢ programow na tym poziomie
mogg stanowic¢ prace badawcze, co jednak nie prowadzi jeszcze do przyznania stopnia
doktora.

ISCED 8 — STUDIA DOKTORANCKIE LUB ICH ODPOWIEDNIKI — przede wszystkim
prowadzg do uzyskania wysokiego stopnia naukowego. Programy na tym poziomie
ISCED koncentrujg sie na zaawansowanych i twérczych pracach badawczych. Dostep
do tych programdw zapewniajg zwykle tylko instytucje szkolnictwa wyzszego, ktére
prowadzg badania naukowe, np. uniwersytety.



Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazacé tylko raz uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony
poziom ISCED, z wyjatkiem uczestnikow, ktdrzy nie ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 1 2, ale
sg nadal w przyjetym w kraju zwyczajowo lub prawnie wieku obowigzku szkolnego.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-19 ISCED EN.pdf

Portal — internetowy portal funduszy europejskich, o ktdrym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia ogdlnego dostepny na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.qov.p!

RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

1. INFORMACIE OGOLNE

1.1. Ogolne informacje na temat PO WER

e Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj stanowi odpowiedZz na wyzwania
i jednoczesnie instrument realizacji strategii Europa 2020. Program uwzglednia stojgce
przed Europg dtugofalowe wyzwania zwigzane 1z globalizacja, rozwojem
ekonomicznym, jakoscig polityk publicznych, zjawiskami demograficznymi, czy
inwestycjami w kapitat ludzki. Odpowiada na potrzeby reform w obszarach
zatrudnienia, wiaczenia spotfecznego, edukacji, szkolnictwa wyzszego, zdrowia
i dobrego rzadzenia.

e PO WER jest jednym z 6 krajowych programow operacyjnych, w ramach ktérego
w latach 2014-2020 zainwestowane zostang fundusze polityki spojnosci.
Zatwierdzona 23 maja 2014 r. przez Komisje Europejskag Umowa Partnerstwa —
najwazniejszy dokument okreslajgcy strategie inwestowania nowej puli Srodkéw
europejskich w naszym kraju, stanowi punkt odniesienia dla realizacji PO WER.

e Program Wiedza Edukacja Rozwdj jest finansowany ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS) oraz wspoétfinansowany z krajowych srodkéw publicznych
i prywatnych.

1.2. Czym jest regulamin konkursu

» Regulamin stanowi zbiér wytycznych, ktérymi wnioskodawca musi sie kierowaé na
etapie tworzenia i sktadania wniosku do IOK. W zwigzku z powyzszym, |IOK bedzie
wymagata od beneficjentow stosowania zapiséw okreslonych w niniejszym
regulaminie.

» Regulamin opracowany zostat przez WUP w Toruniu, ktéry petni funkcje Instytucji
Posredniczacej dla Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego PO WER w wojewddztwie kujawsko-pomorskim i jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie konkursu zamknietego nr POWR.01.02.01-1P.23-04-006/20 na
realizacje projektow w ramach ww. Poddziatania.

UWAGA:

Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu zastrzega sobie prawo do zmiany zapiséw regulaminu
w trakcie trwania konkursu, w szczegdlnosci jezeli zmiany takie narzuci 1Z PO WER, badz
wynikng one z nowych uregulowan prawnych. Informacja o zmianach
w regulaminie wraz z uzasadnieniem i wskazaniem terminu, od ktdrego s3 stosowane,
przekazana zostanie do publicznej wiadomosci w kazdym miejscu, w ktdrym zostata podana
informacja o regulaminie konkursu, w szczegdlnosci na stronie internetowej WUP oraz na
portalu. W zwigzku z powyzszym zaleca sie, aby osoby zainteresowane aplikowaniem o srodki
w ramach niniejszego konkursu na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi
m.in. na stronie internetowej WUP w Toruniu: https://power.wup.torun.pl/ oraz na portalach
www.power.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl.



https://power.wup.torun.pl/
http://www.power.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku zidentyfikowania okolicznosci uniemozliwiajgcych prawidtowg i efektywng
realizacje procesu wyboru projektow w trybie konkursowym, 10K moze podjgé¢ decyzje
o anulowaniu konkursu w nastepujgcych przypadkach:

zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej nie dato sie przewidzie¢ w chwili ogtoszenia
konkursu, aktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia
kontynuowanie procedury konkursowej, lub utrudnia realizacje zaktadanych
poziomdéw wskaznikéw, lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

ogtoszenia aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych, o ktérych mowa w art.
5 ustawy wdrozeniowej w istotny sposdb sprzecznych z postanowieniami niniejszego
Regulaminu konkursu.

Informacja o anulowaniu ogftoszonego konkursu z podaniem terminu oraz przyczyny jego
anulowania zamieszczana jest na stronie internetowej https://power.wup.torun.pl/, na
portalach www.power.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz w kazdym miejscu,
w ktérym IOK podata do publicznej wiadomosci informacje o ogtoszeniu konkursu.

1.3.

Podstawa prawna i dokumenty programowe

1.3.1.Akty prawne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i  Europejskiego  Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) - zwane rozporzgdzeniem ogdlnym;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470
z pbéin. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogdlnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE)
nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takie uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (tzw. rozporzgdzenie Omnibus);

Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L352/9);


https://power.wup.torun.pl/
http://www.power.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190,
z 28.06.2014r, str. 45);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) zwane Ogdlnym Rozporzadzeniem
0 Ochronie Danych;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz.U. 2015, poz. 1073);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie
zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz.
U.z 2017 poz. 2367);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2018 poz. 1011);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie
organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych oraz jednorazowej refundacji
kosztow z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne (Dz. U. poz. 864);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 poz.
1431 z pdzn. zm.) zwana dalej ustawg wdrozeniowg;

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1482 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pbéin. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 351 z pdin.
zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz.
1781);

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1429.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. 22020 ., poz.
106 z pdzn. zm.);
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Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 628 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. poz. 769);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 362 z pdzn. zm.).

1.3.2.Dokumenty i wytyczne

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014—2020 z dnia 17 grudnia 2019 r;

Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 zatwierdzony przez IZ PO WER z dnia 11 lutego 2020 r., stanowigcy
zatacznik nr 1;

Roczny Plan Dziatania na rok 2020 dla | Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj (dostepny na stronie: https://power.wup.torun.pl w zaktadce
dokumenty);

Plan realizacji Gwarancji dla mtodziezy w Polsce, pazdziernik 2015;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r., zwane dalej Wytycznymi;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 9 lipca 2018 r.;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r.;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spdjnosci
na lata 2014-2020 z dnia 3 listopada 2016 r.;

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, wersja
obowigzujgca od 8 sierpnia 2019 r.;

Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020 z dnia 13 lutego
2018 r,;

Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 obowigzujgce od 19 grudnia 2017 r.;

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020
z dnia 17 wrzesnia 2019r.
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1.3.3. Instrukcje/podreczniki

e Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, wersja 1.9 z dnia 27 wrzesnia 2018
r. stanowigca zatacznik nr 6;

e Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (SOWA) w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 dla wnioskodawcow/
beneficjentow, wersja 9.0 obowigzujgca od 28 maja 2019 r. stanowigca zatgcznik nr 7;

e Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw
polityki spéjnosci na lata 2014-2020 — obowigzuje od 1 stycznia 2018 r.;

e Agenda dziatan na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji w ramach funduszy unijnych
2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r.;

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji dla uméw podpisanych od 1 stycznia 2018 r.;

e Poradnik dotyczacy zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych na
lata 2014-2020 — obowigzuje od 7 czerwca 2016 r.;

e Przewodnik po danych osobowych w projektach PO WER dla Wnioskodawcéw
i Beneficjentéw — wersja 1.0 obowigzuje od 22 czerwca 2018 .

Nieznajomos¢ powyiszych dokumentéw skutkowa¢é moze m.in. niewfasciwym
przygotowaniem projektu, nieprawidiowym wypetnieniem formularza wniosku
o dofinansowanie projektu, w tym nieprawidtowym opracowaniem budzetu.

Odpowiedzialnos¢ za znajomo$¢ podstawowych dokumentéw, aktéow prawnych, zasad,
wytycznych i instrukcji zwigzanych z przygotowaniem wniosku spoczywa na Wnioskodawcy.

Whnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie oraz beneficjenci realizujgcy projekty
zobowigzani sg do korzystania z aktualnych wersji aktéw prawnych, jak i dokumentéw
programowych.

1.4. Forma, termin i miejsce naboru

Wybdr projektédw nastepuje w trybie konkursowym. Konkurs ma charakter zamkniety,
tj. IOK okresla doktadng date oraz godzine rozpoczecia i zakoriczenia naboru.

» Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony
od 23 marca 2020 r. godzina 0:00 do 31 marca 2020 r. godzina 13:00%.

» Whnioski ztozone po uptywie wyznaczonego terminu zamkniecia naboru zostang
pozostawione bez rozpatrzenia.

4 Godzina zakoriczenia naboru o 13:00 wynika z zalecenia Instytucji Zarzadzajacej PO WER. Umozliwi skuteczne uzyskanie pomocy w razie
wystgpienia problemdw ze ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu (wsparcie techniczne SOWA pracuje w dni powszednie od godziny
8.15 do 16.15).
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Whiosek o dofinansowanie jest sktadany na obowigzujgcym formularzu, wytacznie w formie
dokumentu elektronicznego za posrednictwem systemu obstugi wnioskdw aplikacyjnych
(SOWA) dostepnego pod adresem www.sowa.efs.gov.pl.

Oznacza to, Ze wraz z przestaniem wniosku w systemie nie jest wymagane jego uprzednie
podpisanie kwalifikowanym certyfikatem lub profilem zaufanym ePUAP. Nie jest rowniez
wymagane przesytanie do I0K podpisanej wersji papierowej wniosku. Do 10K nalezy
wytacznie przestaé wniosek wypetniony w systemie.

Ztozenie wniosku w systemie SOWA oznacza potwierdzenie zgodnos$ci z prawdg os$wiadczen
zawartych w sekgcji VIII wniosku.

O terminie ztozenia dokumentéw decydowaé bedzie data i godzina zfozenia wersji
elektronicznej wniosku w systemie obstugi wnioskéw aplikacyjnych SOWA.

IOK nie wymaga ztoienia innych zatacznikow. Wszelkie inne dokumenty dotjczone
dodatkowo do wniosku o dofinansowanie nie bed3a brane pod uwage w trakcie oceny.

llekro¢ w niniejszym dokumencie wskazuje sie liczbe dni, mowa jest o dniach kalendarzowych,
a terminy wskazane w niniejszym dokumencie — zgodnie z art. 50 ustawy wdrozeniowej —
obliczane s3 w sposdb zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. (Kodeks
postepowania administracyjnego, Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.), z zastrzezeniem, iz:

e sobota traktowana jest jako dzien réwnorzedny z dniem ustawowo wolnym od pracy.
Jezeli ostatni dzien terminu przypada na dzie ustawowo wolny od pracy, za ostatni
dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni, po dniu/dniach wolnych
od pracy.

e w przypadku dokumentéw przekazywanych papierowo — termin liczy sie od dnia
nastepujgcego po dniu wystania;

e w przypadku dokumentéw przekazywanych elektronicznie (w tym za posrednictwem
SOWA) termin liczy sie od dnia nastepujacego po dniu wystania.

UWAGA:

IOK rekomenduje zgtaszanie pytan badz watpliwosci podczas wypetniania formularza
wniosku (dane kontaktowe zostaty podane w rozdz. 1.7). Jednoczesnie z przyczyn
organizacyjno-technicznych nie zaleca sie pozostawienia prac nad przygotowaniem wniosku
na koniec okresu naboru.

1.5. Kwota srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektu

Kwota przeznaczona na konkurs w ramach Poddziatania 1.2.1 PO WER wynosi —
15 000 000,00 PLN zgodnie z Rocznym Planem Dziatania na 2020 rok.
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Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 100%  wartosci  projektu.
W konkursie nie ma koniecznosci wniesienia wktadu wtasnego.

Poziom finansowania projektéw konkursowych powiatowych urzedéw pracy w ramach
Poddziatania 1.2.1 PO WER wynosi:

= 84,28% wktad UE;
= 15,72% wktad krajowy.

Ostateczna kwota przeznaczona na konkurs uzalezniona bedzie od dostepnosci srodkéw w
ramach alokacji przeznaczonej na Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego
Funduszu Spofecznego w wojewddztwie kujawsko-pomorskim.

Zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu konkursu IOK moze
zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie. Jednoczesnie
zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie trybu wybordw projektow na lata 2014-2020
istnieje mozliwos¢ zwiekszenia tej kwoty jeszcze przed rozstrzygnieciem konkursu, o ile
dostepne sg $rodki w dziataniu lub poddziataniu. Przy zwiekszeniu kwoty musi zostac
zachowana zasada rownego traktowania, co moze polegac¢ na objeciu dofinansowaniem
wszystkich projektéw, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktéw albo objeciu
dofinansowaniem kolejno wszystkich projektéw, ktére uzyskaty wymagana liczbe punktow
oraz takg samg ocene (tj. wszystkich projektéw, ktére otrzymaty takg sama liczbe punktow).

1.6.Forma i sposob komunikac;ji

Komunikacja, o ktérej mowa w art. 41 ust. 2 pkt 7b ustawy wdrozeniowej pomiedzy IOK

a wnioskodawca odbywac sie bedzie:

e za posrednictwem systemu obstugi wnioskéw aplikacyjnych (SOWA) — w czesci
dotyczacej ztozenia przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie w odpowiedzi na
konkurs, réwniez kolejnych wersji wniosku po skorygowaniu oczywistych omytek;

e za posrednictwem modutu komunikacji w systemie SOWA —w czesci dotyczacej
wzywania wnioskodawcy do poprawienia oczywistych omytek we wniosku, w czesci
dotyczacej informowania wnioskodawcy o ewentualnych zmianach w Regulaminie
konkursu, w czesci dotyczacej wycofania wniosku o dofinansowanie zgodnie z
podrozdziatem 8.6 Regulaminu, w czesci dotyczacej informowania wnioskodawcy o
prowadzonym procesie negocjacji (tj. mozliwosci jego rozpoczecia, kontynuowania lub
zakonczenia), w tym zatwierdzeniu wniosku o dofinansowanie projektu
uwzgledniajgcego zatozenia negocjacji, w czeSci dotyczacej przestania do
whnioskodawcy zestawu zatgcznikédw do wypetnienia na etapie tworzenia umowy
o dofinansowanie projektu;

e w formie pisemnej — w czesci dotyczacej informowania wnioskodawcy o wynikach
oceny merytorycznej, w tym o spetnianiu badz niespetnieniu przez projekt kryteridw
wyboru projektu i ewentualnym przyznaniu dofinansowania, w czesci dotyczacej
whniesienia srodka odwotawczego i informowania wnioskodawcy o podjetym
rozstrzygnieciu w tym zakresie, jak réwniez informowania o ewentualnym
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.
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Whioskodawca w czesci VIII wniosku o dofinansowanie projektu Oswiadczenie sktada
oswiadczenie dotyczace $wiadomosci skutkédw niezachowania wskazanej powyzej formy
komunikacji, o ktérym mowa w art. 41 ust. 2 pkt 7c ustawy wdrozeniowej.

1.7.Udzielanie informacji o konkursie

Dodatkowe informacje dotyczace naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow
konkursowych mozna uzyska¢ w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Toruniu, ul. Szosa
Chetminska 30/32, 87-100 Toruf:

Punkt Informacji i Promog;ji
tel. (56) 669 39 39 lub (56) 669 39 84
e-mail: promocjaefs@wup.torun.pl

Oddziat ds. Projektow Konkursowych
tel. (56) 669 39 66, (56) 669 39 65, (56) 669 39 64,
(56) 669 39 89, (56) 669 39 93, (56) 669 39 94, (56) 669 39 23
e-mail: wup@wup.torun.pl

IOK zorganizuje w czasie trwania naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu spotkanie dla
0sb6b zainteresowanych ubieganiem sie o dofinansowanie w ramach ww. konkursu. Blizsze
informacje na temat terminu i miejsca spotkania bedg udostepnione na stronie internetowe;j:
https://power.wup.torun.pl/.

W przypadku znaczacej liczby pytan mogacej negatywnie wptywaé na realizacje
podstawowych zadan, IOK zastrzega sobie prawo do publikowania na stronie internetowe;j
odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajace sie pytania.
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2. WYMAGANIA KONKURSOWE

2.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

O dofinansowanie projektu moga ubiegaé¢ sie wytacznie powiatowe urzedy pracy
z wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Majac _na uwadze kryterium merytoryczne w_brzmieniu Whnioskodawca zgodnie ze
Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest podmiotem uprawnionym do
ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wtasciwego Dziatania/Poddziatania PO WER lub
wtasciwego naboru o ile ustalono w nim kryterium dostepu zawezajgce liste podmiotow
uprawnionych do ubiegania sie o dofinansowanie oceniane w_systemie 0-1, wniosek
o dofinansowanie projektu ztoiony przez inny podmiot niz powiatowy urzad pracy
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej.
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2.2.Grupy docelowe kwalifikujgce sie do objecia wsparciem

Wsparcie w projektach udzielane jest osobom mtodym w wieku 18-29 lat bez pracy,
zarejestrowanym w PUP jako bezrobotne, sposréd ktdrych co najmniej 60% stanowig osoby,
ktére nie uczestniczg w ksztatceniu i szkoleniu (tzw. mtodziez NEET), zgodnie z definicjg osoby
z kategorii NEET przyjeta w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Osoba w wieku 18-29 lat — to osoba, ktéra w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie ma
ukoniczone 18 lat i nie ukonczyta 30 lat, tj. do dnia poprzedzajagcego dzien 30 urodzin.
Przyktadowo osobg rozpoczynajacg udziat w projekcie moze byé osoba, ktéra w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie ma 29 lat i 11 miesiecy.

W zwigzku z powyiszym majgc na uwadze unikniecie ewentualnych watpliwosci
interpretacyjnych nie zaleca sie stosowania nastepujacych sformutowan dotyczgcych
przedziatu wiekowego grupy docelowej: ,18-30 lat”, ,,do 30 roku zycia”, ,do 30 lat”.

» Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku, informacje dotyczace grupy docelowej
projektu nalezy przedstawi¢ w pkt 3.2 wniosku o dofinansowanie. Nalezy pamietac¢, ze
zgodnie z Wytycznymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, uczestnikami projektu sg osoby otrzymujace wsparcie
bezposrednie.

» Whnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy osobie
oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP PO
WER oraz przyjetymi kryteriami wyboru projektu.

» Beneficjent jest odpowiedzialny za dotozenie wszelkich staran w celu potwierdzenia,
ze dana osoba spetnia warunki udziatu w projekcie.

Kryteria kwalifikowalnosci uczestnika projektu:
» spetnienie wymogdw okreslonych we wniosku o dofinansowanie;
» ztozenie oswiadczenia lub zaswiadczenia (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie);

» przekazanie danych osobowych oraz zobowigzanie uczestnika do przekazania
informacji nt jego sytuacji po zakoriczeniu udziatu w projekcie..

W perspektywie finansowej 2014-2020 nie ma obowigzku zbierania od uczestnikdw projektu
deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Szczegdétowe informacje dot. kwalifikowalnosci uczestnikow znajdujg sie w Materiale
informacyjnym dotyczagcym kwalifikowalnosci uczestnikow projektu Programu Wiedza
Edukacja Rozwdj stanowigcym zatgcznik nr 13 niniejszego regulaminu.

Jednoczesnie z uwagi na brzmienie kryterium dostepu nr 2 Beneficjent zobowigzany jest do:

e wspodtpracy i wymiany informacji, w ramach ktérej Beneficjent przekaze informacje na
temat realizowanego Projektu (w zakresie mozliwosci wsparcia, harmonogramu jego
realizacji, grupie docelowej oraz warunkach udziatu w projekcie), podmiotom
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realizujgcymi projekty z zakresu wigczenia spotecznego realizowanych w ramach celu
tematycznego 9 w RPO na obszarze gminy/powiatu, na ktérym realizowany jest
Projekt;

e umieszczenia informacji o realizacji projektu na swojej stronie internetowej (lub
organizacji spotkan formalnych lub nieformalnych z instytucjami realizujgcymi
wsparcie, itp.).

2.3. Dopuszczalne typy realizowanych projektow

Przedmiotem konkursu sg projekty dotyczgce wsparcia oséb bezrobotnych zarejestrowanych
w PUP poprzez:

1. instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce indywidualizacji wsparcia oraz pomocy
w zakresie okreslenia sciezki zawodowej:

kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy w zakresie uzyskania
odpowiedniego zatrudnienia zgodnego z kwalifikacjami i kompetencjami
wspieranej osoby lub poradnictwo zawodowe w zakresie wyboru odpowiedniego
zawodu oraz pomoc w planowaniu rozwoju kariery zawodowej, w tym podnoszenia
lub uzupetniania kompetencji i kwalifikacji zawodowych.

2. instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce zdobyciu doswiadczenia zawodowego
wymaganego przez pracodawcow:

wsparcie zatrudnienia osoby mtodej u przedsiebiorcy lub innego pracodawcy,
stanowigce zachete do zatrudnienia, m.in. poprzez pokrycie kosztéw
subsydiowania zatrudnienia, bony zatrudnieniowe lub bony na zasiedlenie dla
0s0b, u ktérych zidentyfikowano adekwatnos$é danej formy wsparcia.
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2.4.Wymagania dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie

Wybdr projektdw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu o wniosek
o dofinansowanie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4.

Whiosek powinien zostac przygotowany za pomoca aplikacji SOWA. System ten dostepny jest
z poziomu przegladarki internetowej pod adresem www.sowa.efs.gov.pl

Majac  na uwadze dziatania na rzecz zwiekszenia dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami, System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (SOWA) jest dostosowany
do potrzeb uzytkownikéw z niepetnosprawnosciami.

Informacje na temat podstawowych funkcjonalnosci, ktére powinny umozliwi¢ osobie
z niepetnosprawnoéciami skorzystanie z generatora s dostepne w zaktadce DOSTEPNOSC na
stronie https://www.sowa.efs.gov.pl. Osoba z niepetnosprawnosciag moze sie w tym miejscu
dowiedzie¢, m.in. ze moze swobodnie porusza¢ sie po systemie za pomocg klawisza Tab
z oznaczeniem aktywnych pdl kolorem (tzw. fokus), zmienia¢ wielkos¢ czcionki i kontrastu.
Powinno to utatwi¢ jej obstuge systemu jesli jest uzytkownikiem niepetnosprawnym ruchowo,
czy w znacznym stopniu niedowidzgcym.

Kazdy uzytkownik systemu musi posiadaé¢ aktywne konto uzytkownika. Wnioskodawcy
(beneficjenci) zaktadajg konto samodzielnie wchodzac w systemie na zaktadke Zatéz konto>.
Szczegdtowe informacje w zakresie zaktadania konta oraz obstugi systemu znajdujg sie
w Instrukcji uzytkownika SOWA w ramach PO WER 2014-2020 dla wnioskodawcow/
beneficjentéw, ktoéra jest dostepna w systemie w zaktadce Pomoc oraz stanowi zatacznik nr 7
do niniejszego regulaminu.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 — wersja 1.9 z dnia 27 wrzeénia 2018 r.,
dostepna w aplikacji SOWA —znajdujacej sie na stronie www.sowa.efs.gov.pl oraz stanowigcej
zatacznik nr 6.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez stosowanie
catych wyrazow albo ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co
umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce
oceny.

Po wypetnieniu formularza i zweryfikowaniu poprawnosci wprowadzonych danych
Whioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu w ramach utworzonego przez 10K
naboru.

5 W razie wystgpienia probleméw w dziataniu systemu zaleca sie skorzystanie z informacji znajdujgcych sie w zaktadce Pomoc i Czesto
zadawane pytania lub kontakt z dziatem wsparcia technicznego dla uzytkownikéw (HelpDesk). Kontakt z pracownikiem HelpDesk mozliwy
jest m.in. poprzez wystanie elektronicznego formularza zgtoszenia problemu, ktéry dostepny jest w stopce pod linkiem ,,Zgto$ problem”.
Dodatkowe informacje zwigzane ze wsparciem technicznym dla SOWA dostepne sg w zaktadce Pomoc w dokumencie ,,Procedura zgtaszania
problemodw z obstuga oraz nieprawidtowosci w funkcjonowaniu SOWA dla PO WER". Ponadto IZ udostepnito w ramach systemu SOWA nowy
modut — Bank pomystéw. Bank pomystéw to miejsce, w ktérym istnieje mozliwos¢ dodawania przez kazdego zalogowanego uzytkownika
zgtoszeri/pomystéw dotyczacych rozwoju oraz modyfikacji funkcjonalnosci SOWA. Opublikowane pomysty bedg widoczne dla innych
uzytkownikéw. System zapewnia mozliwo$¢ oddawania gtosdw popierajagcych dany pomyst lub przeciwnych. Dostep do funkcjonalnosci
znajduje sie w stopce SOWA.
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Ztozenie wniosku w systemie SOWA oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawdg oswiadczen
zawartych w sekcji VIII wniosku zaréwno ze strony wnioskodawcy jak i partnerow (jesli
dotyczy).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy, do
reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.7.

Jezeli osoba reprezentujgca dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia, to osoba
ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.7.

Przed przestaniem elektronicznej wersji wniosku do IOK nalezy najpierw zweryfikowaé
poprawnos¢ jego wypetnienia. W tym celu nalezy z bocznego menu formularza klikng¢ przycisk
,Sprawdz”. Jezeli pola objete walidacjg nie zostaty uzupetnione lub zostaty uzupetnione
btednie, zostanie wyswietlona Karta walidacji zawierajaca liste wykrytych we wniosku btedéw.
Przy kazdym btedzie znajduje sie link do danej sekcji. Po poprawieniu btedu i ponownym
kliknieciu przycisku ,Sprawdz” nie bedzie sie on wyswietlat diuzej w Karcie walidacji. Dla
poprawnie wypetnionego wniosku wyswietli sie okno z komunikatem o braku btedow.

Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne.
Korespondencja pisemna bedzie przesytana przez WUP w Toruniu na adres siedziby
whnioskodawcy, tj. adres wskazany w pkt 2.6 wniosku. Jednakze mozliwe jest ztozenie pisma
(zarowno drogg pocztowa lub za posrednictwem modutu komunikacji w systemie SOWA)
wskazujgcego, ktory adres wpisany we wniosku IOK powinna traktowac jako adres do
doreczen. Natomiast w przypadku, gdy wnioskodawca nie przedstawi ww. informacji, a w polu
2.8.4 wniosku zostanie podany adres do kontaktéw roboczych inny niz adres siedziby
whnioskodawcy wskazany w pkt 2.6, to wszelka korespondencja bedzie kierowana ze skutkiem
prawnym na adres znajdujacy sie w pkt 2.6 wniosku.

Whioski ztozone w okresie niemieszczacym sie w ramach czasowych naboru oraz wnioski
przestane w inny sposéb niz powyzej wskazany, np. nadestane pocztg, faksem czy poczty
elektroniczng — mail, nie bedg podlegaty ocenie.

Nalezy zwrdci¢ szczegblng uwage, iz Beneficjenta przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie
obowigzuje dopuszczalny limit znakéw. Powyzsze stuzy zagwarantowaniu réwnych szans
kazdemu z wnioskodawcéw. W zwigzku z powyzszym w tresci wniosku w poszczegdlnych
punktach nalezy wskazac¢ kluczowe informacje wynikajgce z Instrukcji wypetnienia wniosku o
dofinansowanie projektu oraz przewidziane w regulaminie konkursu, ktére pozwolg na
zweryfikowanie spetnienia kryteriow wyboru. Nie jest dopuszczalne ujmowanie w czesci
dotyczacej Uzasadnienia wydatkdéw w czesci dotyczgcej uzasadnienia poszczegdlnych
wydatkow, informacji wymaganych przez Instrukcje w punktach 3.1-4.5 wniosku o
dofinansowanie.

2.5.Wymagania czasowe

Okres realizacji projektu nie wykracza poza 30.06.2023 r.

Projekty, w ktdérych okres realizacji wykracza poza 30.06.2023 r., bedg kierowane do
negocjacji (korekty) na etapie oceny merytorycznej.
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Nalezy pamieta¢ o tym, iz okres realizacji projektu powinien uwzgledniaé stopien jego
ztozonosci, przewidziane formy wsparcia, liczebno$é i strukture grupy docelowe;j.
Whnioskodawca moze zaproponowaé we wniosku krétszy okres realizacji projektu.

Okres kwalifikowania wydatkéow dla kazdego projektu okreslony jest w umowie
o dofinansowanie projektu.

Co do zasady $rodki na finansowanie projektu mogg by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, o ile zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ bedga okresu realizacji
projektu. Ponadto wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg
zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytacznie w przypadku spetnienia warunkow
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i umowie o dofinansowanie.

Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze do chwili zatwierdzenia wniosku oraz podpisania umowy,
wydatkowanie odbywa sie na wytgczng odpowiedzialno$¢ Beneficjenta. W przypadku, gdy
whniosek nie uzyska pozytywnej oceny lub umowa o dofinansowanie projektu nie zostanie
podpisana, uprzednio poniesione wydatki nie zostang zrefundowane.

Kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji
projektu jest mozliwe, w przypadku gdy wydatki te odnosza sie do zadan realizowanych
w okresie wdrazania projektu oraz zostaty poniesione w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji projektu, jednakze nie pdzniej niz przed ztozeniem koricowego wniosku
o ptatnos¢. Powyzsze wydatki muszg zosta¢ wykazane w koncowym wniosku o ptatnosé. W
takim przypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych.

Do wspoétfinansowania ze Srodkéow UE nie mozna przedtozy¢ projektu, ktory zostat fizycznie
ukonczony lub w petni zrealizowany przed przedfozeniem 10K wniosku o dofinansowanie
projektu, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez
beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad okres$lonych dla pomocy publicznej. Przez
projekt ukonczony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit odbiér ostatnich robdt, dostaw lub ustug
przewidzianych do realizacji w jego zakresie rzeczowym.
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3. WSKAZNIKI

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe w projekcie nalezy mie¢ na uwadze ich definicje
i sposdb pomiaru okreslone w zatgczniku nr 2a do SZOOP PO WER (patrz: zatacznik nr 3 do
Regulaminu konkursu) oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (w tym zatgcznik nr 2 Wspdlna Lista Wskaznikéw
Kluczowych 2014-2020 —EFS).

Whnioskodawca zobowigzany jest do okre$lenia we wniosku o dofinansowanie projektu
wartosci docelowych dla nastepujgcych wskaznikdéw rezultatu i produktu:

1. Wskaznik rezultatu

1.1. Liczba osob pracujgcych, tqcznie z prowadzqcymi dziatalnos¢ na wtasny rachunek, po
opuszczeniu programu.

a. jednostka miary: osoba;

b. Zrédta danych do pomiaru wskaznika: Oswiadczenie uczestnika projektu
realizowanego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) nt. sytuacji
po zakoriczeniu udziatu w projekcie;

c. sposéb pomiaru wskaznika: do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie.

2. Wskazniki produktu:

2.1. Liczba o0séb bezrobotnych (tgcznie z dfugotrwale bezrobotnymi) objetych wsparciem
w programie.

a. jednostka miary: osoba;

b. Zrédta danych do pomiaru wskaznika: oSwiadczenie uczestnika potwierdzone danymi
z systemu Syriusz, listy obecnosci potwierdzajace udziat w pierwszej formie wsparcia
lub inny rownowazny dokument, formularz zgtoszeniowy/rekrutacyjny (o ile
zawiera), umowa uczestnictwa w projekcie (o ile dotyczy);

c. sposéb pomiaru wskaznika: w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

2.2. Liczba osob dfugotrwale bezrobotnych objetych wsparciem w programie.

a. jednostka miary: osoba;

d. Zrodta danych do pomiaru wskaznika: oswiadczenie uczestnika potwierdzone danymi
z systemu Syriusz, listy obecnosci potwierdzajgce udziat w pierwszej formie wsparcia
lub inny réwnowazny dokument, formularz zgtoszeniowy/rekrutacyjny (o ile
zawiera), umowa uczestnictwa w projekcie (o ile dotyczy);

b. sposdb pomiaru wskaznika: w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

2.3. Liczba osob ponizej 30 lat z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie.

a. jednostka miary: osoba;

b. Zrédta danych do pomiaru wskaznika: os$wiadczenie uczestnika potwierdzone
danymi z systemu Syriusz zawierajgcego orzeczenie o niepetnosprawnosci lub inny
rownowazny dokument poswiadczajgcy stan zdrowia; formularz
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zgtoszeniowy/rekrutacyjny (o ile zawiera); listy obecnosci potwierdzajgce udziat w
pierwszej formie wsparcia lub inny réwnowazny dokument, umowa uczestnictwa w
projekcie (o ile dotyczy);

C. sposdb pomiaru wskaznika: w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

Powyizsze wskazniki produktu nalezy obowigzkowo ujaé¢ w pkt 3.1.1, niezaleznie od struktury i
charakteru grupy docelowej.

Ponadto, wnioskodawca w pkt 3.1.1 wniosku o dofinansowanie (WskaZniki realizacji celu)
zobowigzany jest do okreslenia wskaznika/-6w efektywnosci zatrudnieniowe;j.

Wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej to odsetek oséb, ktére po zakoriczeniu® udziatu
w projekcie podjety prace. Wskaznik mierzony w okresie do 90 dni kalendarzowych
nastepujacych po dniu, w ktdrym uczestnicy zakonczyli udziat w projekcie. Oczekiwany
wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej wynosi 44% dla oséb w najtrudniejszej sytuacjii 59,5%
dla pozostatych grup. Wojewdédzki Urzad Pracy w Toruniu rekomenduje nastepujgce brzmienie
wskaznika weryfikujgcego kryterium efektywnosci zatrudnieniowe;:

» ,Odsetek oséb w najtrudniejszej sytuacji (osoby z niepetnosprawnosciami, osoby
dtugotrwale bezrobotne, osoby z niskimi kwalifikacjami (do poziomu ISCED 3),
imigranci, reemigranci), ktdre po zakoriczeniu udziatu w projekcie podjety prace” -
minimalny poziom 44%;

a. jednostka miary: procent;

b. Zrddta danych do pomiaru wskaznika: kopia um. o prace min. 1/2 etatu, dok. potw.
fakt rozpoczecia prow. dziat. gosp. (np. dowdd optacenia naleznych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zaswiadczenie wydane przez upowazniony organ — np.
ZUS, Urzad Skarbowy, urzad miasta lub gminy), wyciagg z wpisu do CEIDG
wydrukowany przez beneficjenta lub uczestnika projektu i dostarczony do
beneficjenta, w ktérym okredSlona zostata data rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;

C. sposdb pomiaru wskaznika: biezgcy monitoring, do 90 dni kalendarzowych od
zakoniczenia udziatu w projekcie.

» ,Odsetek osob niekwalifikujgcych sie do osob w najtrudniejszej sytuacji, ktore po

zakoriczeniu udziatu w projekcie podjety prace” — minimalny poziom 59,5%.

a. jednostka miary: procent;

b. Zrédta danych do pomiaru wskaznika: kopia um. o prace min.1/2 etatu, dok. potw.
fakt rozpoczecia prow. dziat. gosp. (np. dowdd optacenia naleznych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zaswiadczenie wydane przez upowazniony organ — np.
ZUS, Urzad Skarbowy, urzad miasta lub gminy), wycigg z wpisu do CEIDG

6 Efektywnos¢ zatrudnieniowa jest mierzona wsrdd uczestnikdw projektu, ktdrzy:
e  zakonczyli udziat w projekcie; zakonczenie udziatu w projekcie to zakonczenie uczestnictwa we wszystkich formach wsparcia
przewidzianych dla danego uczestnika w ramach projektu EFS lub
e przerwali udziat w projekcie wczesniej, niz uprzednio byto to planowane z powodu podjecia pracy spetniajgcej warunki
opisane w lit. g — h pkt 2 podrozdz. 3.2 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 lub
e podjeli prace, jednak jednoczesnie kontynuowali udziat w projekcie.
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wydrukowany przez beneficjenta lub uczestnika projektu i dostarczony do
beneficjenta, w ktérym okreslona zostata data rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;

c. sposéb pomiaru wskaznika: biezgcy monitoring, do 90 dni kalendarzowych od
zakoniczenia udziatu w projekcie.

Nalezy przedstawi¢ oba wskazniki efektywnosci zatrudnieniowej (nawet jesli nie
przewiduje sie objecia wsparciem oséb w najtrudniejszej sytuacji).

Powiatowe urzedy pracy (jako zrédto do pomiaru wskaznika weryfikujgcego kryterium

efektywnosci zatrudnieniowej) mogg wykorzystywac dane dostepne w systemie ZUS na

potrzeby monitorowania kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, pod warunkiem:

— posiadania wydruku z systemu z petnym zakresem danych niezbednych do weryfikacji
kryterium efektywnosci zatrudnieniowej oraz

— mozliwosci weryfikacji spetnienia wszystkich warunkéw dotyczgcych podjecia pracy
wskazanych w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej mierzone jest na podstawie zasad okreslonych w
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéow Europejskiego Funduszu
Spofecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Whioskodawca zobowigzany jest ponadto do okreslenia we wniosku o dofinansowanie
wskaznikéw horyzontalnych wymienionych ponizej i ujetych w dokumencie pn. Wspdlna Lista
Wskaznikéw Kluczowych 2014-20207:

1. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami;
a. jednostka miary: sztuka;
b. Zrédfa danych do pomiaru wskaznika: dokumentacja zwigzana z procesem
budowlanym (architektoniczna, finansowa, wykonawcza);
C. sposéb pomiaru wskaznika: w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z
obiektem.

2. Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob
Z niepetnosprawnosciami;
a. jednostka miary: sztuka;
b. Zrédta danych do pomiaru wskaznika: dokumentacja potwierdzajaca
sfinansowanie kosztu racjonalnych usprawnien (faktury, rachunki, umowy);
C. sposéb pomiaru wskaznika: w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z
racjonalnymi usprawnieniami.

3. Liczba osob objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych;
a. jednostka miary: osoby;

7 Wskazniki horyzontalne dla EFS zgodne ze Wspdlng Listg Wskaznikow Kluczowych, stanowigcg zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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b. Zrédta danych do pomiaru wskaznika: umowy szkoleniowe, umowy
uczestnictwa w doradztwie, listy obecnosci potwierdzone witasnorecznym
podpisem uczestnika, dziennik zaje¢, karty ustug doradczych.

c. sposob pomiaru wskaznika: w dniu uczestnictwa w szkoleniu / doradztwie.

4. Liczba podmiotow wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK).
a. jednostka miary: sztuka;
b. zrédta danych do pomiaru wskaznika: dokumentacja zwigzana
z zakupem/wykorzystaniem TIK (faktury, rachunki, umowy);
c. sposéb pomiaru wskaznika: w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego
z zakupem/wykorzystaniem TIK.

Whioskodawca jest zobowigzany do monitorowania wskaznikdw horyzontalnych. Na etapie
przygotowania wniosku nalezy wskaza¢ wtasciwg warto$é docelowa, przy czym IOK dopuszcza
wskazanie wartosci ,,0”.

W opinii 10K kluczowe jest umieszczenie w pkt 3.1.1 ww. obowigzkowych wskaznikow.
Natomiast nie zaleca sie przedstawiania innych, dodatkowych wskaznikow, ktore
dotyczytyby m.in. liczby oséb z poszczegélnych grup/podgrup objetych wsparciem, ktére
zakonczyty udziat w projekcie (np. z terenéw wiejskich, itd.), nabycia konkretnych
umiejetnosci, liczby oséb, ktére po udziale w projekcie powrdcity do systemu ksztatcenia,
itp.

Ponadto, wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlega¢ monitorowaniu, zgodnie
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.

Sposdb prezentacji wskaznikdw we wniosku o dofinansowanie oraz wymogi w tym zakresie
okresla Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 stanowigca zatgcznik nr 6 do niniejszego
regulaminu.

IP bedzie weryfikowaé spetnienie wyrazonego wskaznikami celu projektu réwniez na
zakonczenie realizacji projektu, zgodnie z regutg proporcjonalnosci.

Na etapie rozliczenia koncowego wniosku o ptatnos¢ kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozerh merytorycznych okreslonych we
whniosku o dofinansowanie projektu.

Zatozenia merytoryczne projektu mierzone s poprzez wskazniki produktu i rezultatu
bezposredniego, okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z regufg proporcjonalnosci, w przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych
projektu, IP moze uzna¢ za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednig,
proporcjonalnie wyliczong czes¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach projektu.
Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych projektu w odniesieniu do stopnia wykorzystania budzetu.

Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z
zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty
osiggniete oraz proporcjonalnie koszty posrednie.
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4. PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

4.1.Informacje ogdlne

Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SZOOP PO WER
oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (ze srodkéw UE lub srodkow
budzetu panstwa) wynosi 100%.

4.2. Szczegotowy budzet projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegdtowy
budzet ze wskazaniem kosztdw jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci wydatkdw projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy jest przedstawieniem kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na:

e koszty bezposrednie — koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan
merytorycznych w projekcie,

e koszty posrednie — koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu.

W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest limit
kosztéw, ktdre mogg zostac poniesione przez beneficjenta na ich realizacje. Natomiast koszty
posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu i rozliczane sg
wytacznie z wykorzystaniem stawki ryczattowe;j.

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o $rodki powinien wynikaé ze szczegdtowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we
whniosku o dofinansowanie, tj. w szczegétowym budzecie projektu.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto wnioskodawce obowigzujg limity wydatkédw wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegétowym
budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. 10K rozlicza
wnioskodawce ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budiecie projektu (okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie
projektu) w oparciu o zasady okreslone w umowie o dofinansowanie projektu, ktérej wzér
stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu.
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Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o ptatnosé oraz w trakcie kontroli projektu,
w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci
planowanych wydatkow. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we
whniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub
rozliczone. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takie po
zakoniczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkdéw natozonych na beneficjenta umowg o
dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

4.2.1. Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkoéw i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, w szczegdlnosci z uwzglednieniem stawek rynkowych (m.in. zgodnie z katalogiem
maksymalnych dopuszczalnych stawek dla towaréw i ustug stanowigcych zatgcznik nr 10 do
Regulaminu konkursu pn. Standard cen i ustug obowigzujgcych dla konkurséw ogtaszanych
przez Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu w ramach Poddziatania 1.2.1 Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj).

Wydatki na wynagrodzenie personelu® sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$é
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy
to réwniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii.

W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania z kilku zrédet
finansowania, w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci oraz z innych zrédet, w budzecie projektu beneficjent wskazuje i uzasadnia zrédta
finansowania wykazujgc racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkdw oraz brak podwdjnego
finansowania.

UWAGA:
W ramach kosztéw bezposrednich wnioskodawca nie moze ujgcé kosztéw z katalogu kosztéw
posrednich, wymienionych w punkcie 4.2.2.

W ramach niniejszego konkursu nie ma mozliwosci rozliczania kosztéw bezposrednich
z wykorzystaniem tzw. stawek jednostkowych, okreslonych w Podrozdziale 8.5 Wytycznych

8 Personel stanowig osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze
wykonujacy $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z pdin.zm.); personelem projektu jest rdwniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza bedaca
beneficjentem oraz osoby z nig wspdtpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pdzn.zm.).
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w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 oraz

stosowania uproszczonej metody rozliczania wydatkéw w ramach kwot ryczattowych.

4.2.2. Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane 1z obstugg projektu,
w szczegodlnosci:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

1)

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie
innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty
wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z
wdrazaniem polityki rdwnych szans przez te osoby;

koszty zarzadu (wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktéorych  zakresy czynnosci nie sg przypisane wylgcznie do projektu,
np. kierownika jednostki);

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdwien) na potrzeby
funkcjonowania jednostki;

koszty  obstugi  ksiegowej (wynagrodzenia oséb  ksiegujacych  wydatki
w projekcie, koszty zwigzane ze zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej projektu
biuru rachunkowemu);

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego;

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony
internetowe] o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.);

amortyzacja, najem lub zakup aktywoéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby oséb, o ktérym mowa w lit. a-d;

opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, opfaty za
odprowadzanie Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg projektu;

koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatéw
biurowych i artykutéw pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentow);

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

m) koszty ubezpieczen majgtkowych.

Rekrutacja w ramach projektu co do zasady stanowi koszt posredni.
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W ramach kosztédw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.

Koszty posrednie rozliczane sg wyltacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek
ryczattowych:
o 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN witacznie,
o 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wit3cznie,
o 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtacznie,
e 10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéow o wartosci kosztow
bezposrednich przekraczajacej 4 550 tys. PLN.

Uwaga:

Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich ulega pomniejszeniu o koszt racjonalnych
usprawnien (o ile dotyczy), o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Stawka ryczattowa kosztow posrednich, o ktdrej mowa powyzej, jest wskazana w umowie
o dofinansowanie.

Instytucja Posredniczagca moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztdw posrednich, podczas
zatwierdzania wniosku o ptatno$é, w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta
postanowien umowy w zakresie zarzadzania projektem. Wysokos¢ kosztow
niekwalifikowalnych obliczana jest zgodnie z taryfikatorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do
umowy, z zastrzezeniem iz Instytucja Pos$redniczagca moze odstgpi¢ od uznania za
niekwalifikowalng czesci kosztéw posrednich jezeli Beneficjent wykaze, ze naruszenie umowy
wynika z okolicznosci od niego niezaleznych.

Pozostate regulacje dotyczgce rozliczenia kosztéw posrednich zawarte s3 w Wytycznych
w ramach kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

4.2.3. Cross-financing i srodki trwate

Koszty pozyskania srodkdw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu mogg zostaé wuznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
o dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.),
uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu. Wymdg uzasadnienia pozyskania dotyczy
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wytgcznie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczgtkowe;j
wyzszej niz 10 000 PLN® netto.

Uzasadnienie koniecznos$ci pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu, o ktédrym mowa wyzej, uwzglednia
w szczegodlnosci:

a) okres realizacji projektu;

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne bedgce w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkow publicznych;

c) wybdr metody pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu.

Koszty pozyskania srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych sg wskazane w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu. 1Z PO WER moze okresli¢ w SZOOP,
umowie o dofinansowanie sposéb dokumentowania faktycznego wykorzystania srodka
trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych w ramach projektu.

W ramach projektdw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS s$rodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne nabyte w ramach projektu po zakonczeniu jego realizacji s3
wykorzystywane na dziatalnos¢ statutowa beneficjenta lub mogg zosta¢ przekazane
nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Nalezy pamietac o tym, ze Beneficjent nie moze zaliczaé do kosztéw uzyskania przychodéw w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej odpiséw z tytutu zuzycia Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane ze srodkéw
PO WER lub jakichkolwiek innych srodkéw publicznych. Powyzszy sposéb postepowania
bedzie uznawany za podwdjne finansowanie wydatkéw.

Cross-financing w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS moze dotyczyé wytgcznie
takich kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bylaby mozliwa,
w szczegblnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans, a zwilaszcza
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:
a) zakupu nieruchomosci;

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu
do budynku, zainstalowanie windy w budynku;

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykoniczeniowe) budynkow
i pomieszczern, w tym wydatkéw niezbednych do przeprowadzenia tych prac i
wchodzgcych w ich zakres.

9 Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego oraz wartosci niematerialnej i prawnej, ale moze
dotyczy¢ réwniez grupy srodkéw trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztow
posrednich. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu opisywane
sg i uzasadniane w polu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

UWAGA:

Zakup s$rodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i srodkéw
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkdw i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

Wydatki w ramach projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-
financingu nie moga tacznie przekroczy¢ 10% poniesionych wydatkow kwalifikowalnych
projektu.

Szczegbétowe informacje odnosnie sposobu kwalifikowania wydatkow dotyczgcych cross-
financingu, technik finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zostaty okreslone odpowiednio w rozdziale 6.8 i 6.12, 8.6 Wytycznych w ramach
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4.2.4. Kwalifikowalnos¢ podatku od towardw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towaréw i ustug (VAT).

Wydatki te mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy brak jest prawnej
mozliwosci ich odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego. Oznacza to, iz zaptacony
podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie woéweczas, gdy
beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt oraz
wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji
projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym
prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
VAT.

UWAGA:

Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie
wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastapit, np. ze wzgledu na
niepodjecie przez wnioskodawce czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Whioskodawca, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do
przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie szczegétowego uzasadnienia
zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego
o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku o dofinansowanie, jak rowniez majac
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na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz
w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

W trakcie procesu wyboru projektu do dofinansowania weryfikacji bedzie podlegato
oswiadczenie wskazane w sekcji VI Szczegdétowy budzet projektu w zakresie, czy kwoty
przewidziane w budzecie szczegétowym zawieraja/ nie zawierajg/ czesciowo zawierajg VAT.

W ramach oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie I0K m.in. weryfikuje status
whnioskodawcy i partneréw jako podatnika VAT na Portalu Podatkowym Ministerstwa
Finanséw https://ppuslugi.mf.gov.pl/_/#1. Wynik weryfikacji jest uwzgledniany w karcie
oceny projektu.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy
z partnerow) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego
projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowane] czesci poniesionego podatku VAT,
jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce.

Brak o$wiadczenia oznacza, ze podatek VAT nie moze w zadnym przypadku stanowi¢ wydatku
kwalifikowalnego.

Pozostate regulacje dotyczace sposobu rozliczania podatku VAT sg zawarte
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

4.2.5. Woydatki niekwalifikowalne

Do wydatkéw, ktére uznane zostang za niekwalifikowalne naleza:
a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

b) odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie odsetek
lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele;

c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji;
d) karyigrzywny;

e) $wiadczenia realizowane ze érodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(ZFSS);

f) odprawy emerytalno-rentowe personelu projektu;

g) rozliczony notg ksiegowg koszt zakupu S$rodka trwatego bedgcego wtasnoscig
beneficjenta lub prawa przystugujgcego beneficjentowi'?;

h) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON);

i) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstuga
prawng spraw sgadowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji
rozjemczych, z wyjgtkiem wydatkow ponoszonych w przedmiotowym zakresie przez 1Z
PO/IP PO/IW PO i na rzecz uczestnikdw projektu;

10 Wskazany $rodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wkiad niepieniezny w projekcie.
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i) wydatki poniesione na zakup uzywanego Srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat
wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze Srodkdéw unijnych lub
z dotacji krajowych'?;

k) podatek od towardw i ustug (VAT), ktéry moze zostaé odzyskany przez beneficjenta
albo inny podmiot zaangazowany w projekt lub wykorzystujgcy do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedgce efektem jego realizacji, zaréwno w fazie realizacyjnej
jak i operacyjnej, na podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, z
zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.18.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

[) wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajagce 10% catkowitych
wydatkéw  kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terendw
poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit
ten wynosi 15%. Podniesienie wysokosci przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce
takze w przypadku projektow zwigzanych z ochrong srodowiska naturalnego — decyzja
w przedmiotowe] kwestii nalezy do IZ PO/IP PO/IW PO i podejmowana jest nie pozniej
niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu;

m) zakup lokali mieszkalnych, za wyjgtkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu
tematycznego 9 Promowanie wiqczenia spotecznego, walka z ubdstwem i wszelkq
dyskryminacjq, o ktérym mowa w art. 9 pkt 9 rozporzgdzenia ogdlnego poniesionych
zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtqczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

n) inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowe] wydatki zwigzane z umowg leasingu
w szczegdlnosci marza finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztow, koszty
ogodlne, optaty ubezpieczeniowe;

o) transakcje!? dokonane w gotéwce, ktdrych warto$¢ przekracza kwote, o ktérej mowa
w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U.z 2018 r. poz.
646, z pézn.zm.);

p) wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektéow, lub formularza
whniosku o potwierdzenie wkfadu finansowego w przypadku duzych projektow;

g) premia dla wspodtautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci;

r) w przypadku projektéow wspétfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkéw
i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkdw ponoszonych jako cross-financing, o ktérym
mowa w podrozdziale 8.6 z zastrzezeniem lit. | Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

117 Jub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty rozliczenia wydatku (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej daty
do 9 listopada 2021r.).
12 Bez wzgledu na liczbe wynikajacych z danej transakcji ptatnosci.
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent
jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

4.2.6. Mechanizm racjonalnych usprawnien

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 mechanizm
racjonalnych usprawnied to konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

taczny koszt racjonalnych usprawnied na jednego uczestnika w projekcie nie moze
przekroczy¢ 12 000,00 PLN.

Koszty racjonalnych usprawnien sg przyktadowym katalogiem kosztéw mozliwych do
poniesienia w ramach projektu obejmujacych:

o koszt specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

e koszt dostosowania architektonicznego budynkéw niedostepnych (np. zmiana
miejsca realizacji projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform,
wind, podnosnikow; wtasciwe oznakowanie budynkdw poprzez wprowadzanie
elementéw kontrastowych i wypuktych celem wtasciwego oznakowania dla oséb
niewidomych i stabowidzacych itp.);

e koszt dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja
programoéw powiekszajgcych, mdéwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujaca sie
jezykiem migowym, drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a);

e koszt dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systemow
wspomagajacych styszenie, np. petli indukcyjnych, systemoéow FM);

e koszt asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy;

e  koszt asystenta osoby z niepetnosprawnoscia;

e  koszt ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;

e koszt przewodnika dla osoby majacej trudnosci w widzeniu;

e  koszt alternatywnych form przygotowania materiatéw projektowych (szkoleniowych,
informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku
powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie
ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.);

e  koszt zmiany procedur;

e koszt wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego
ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego mowienia, odczytywania komunikatow z ust,
stosowania jezyka tatwego itp.);
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e koszt dostosowania positkéw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych
wynikajgcych z niepetnosprawnosci.

Wszystkie nowe produkty projektdow (zasoby cyfrowe, srodki transportu i infrastruktura)
finansowane z EFS sg zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, co oznacza co
najmniej zastosowanie standardéw dostepnosci polityki spéjnosci 2014-2020. W przypadku
obiektow i zasobéw modernizowanych!® (przebudowa'¥, rozbudowa'®) zastosowanie
standardow dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2014-2020 jest obligatoryjne,
o ile pozwalajg na to warunki techniczne i zakres prowadzonej modernizacji'®. Decyzje w tej
sprawie podejmuje IP (np. na podstawie opisu dostepnosci inwestycji).

Whioskodawca w projektach ogdélnodostepnych nie powinien zabezpiecza¢ w ramach budzetu
projektu srodkdw na ewentualng koniecznos¢ sfinansowania racjonalnych usprawnien,
poniewaz nie ma pewnosci, ze w projekcie wystgpi taka potrzeba. W projektach
ogodlnodostepnych, w przypadku wystgpienia potrzeby sfinansowania kosztéw wynikajacych
z posiadanych niepetnosprawnosci przez uczestnikdw (lub personel) projektu, beneficjent
korzysta z przesuniecia Srodkéw w projekcie lub wnioskuje do instytucji bedgcej strong umowy
o dofinansowanie projektu o zwiekszenie wartosci projektu, alimit przewidziany na
sfinansowanie ww. mechanizmu wynosi 12 tys. PLN/osobe brutto. Na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie budzet, w ktérym beneficjent przewiduje $rodki na racjonalne usprawnienia
mimo, iz projekt nie jest w catosci dedykowany osobom z niepetnosprawnosciami nie zostanie
zatwierdzony. Natomiast w projektach dedykowanych wydatki bezposrednio dotyczgce oséb
z niepetnosprawnosciami przewidziane sg we wniosku o dofinansowanie i nie obowigzuje w
tym zakresie limit 12 tys. PLN.

W projektach dedykowanych (zorientowanych wytgcznie na osoby z niepetnosprawnosciami
lub w ktérych zatozono okreslony % udziatu oséb z niepetnosprawnosciami z rozpoznanymi
potrzebami) wydatki na zapewnienie udziatu uczestnikdw z niepetnosprawnos$ciami co do
zasady sg z géry uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku z tym nie
sg one traktowane jako mechanizm racjonalnych usprawnien i limit 12 tysiecy ztotych brutto
na uczestnika/personel projektu nie obowigzuje. Jednakze w przypadku pojawienia sie w
takim  projekcie osoby z dodatkowa (nieprzewidywang przez beneficjenta)
niepetnosprawnoscia lub koniecznosci sfinansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien
dla personelu projektu — mechanizm racjonalnych usprawnien jest zapewniany tak, jak
w przypadku projektéw ogdlnodostepnych, tzn. obowigzuje limit 12 tys. PLN.

W przypadku projektéw, ktére w swych zatozeniach nie byty dedykowane osobom
niepetnosprawnym, ale w trakcie ich realizacji wystgpi koniecznos¢ uruchomienia
mechanizmu racjonalnych usprawnien w zwigzku z pojawieniem sie w projekcie osoby

13 W przypadku modernizacji dostepnos$¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty przedmiotem finansowania z EFS.

14 Przebudowa to wykonywanie robdt budowlanych, w wyniku ktérych nastepuje zmiana parametréw uzytkowych lub technicznych
istniejacego obiektu budowlanego, z wyjatkiem charakterystycznych parametrdéw, jak: kubatura, powierzchnia zabudowy, wysokos¢, dtugosé,
szeroko$¢ badz liczba kondygnaciji.

15 Rozbudowa to powiekszenie, rozszerzenie budowli, obszaru juz zabudowanego, dobudowywanie nowych elementéw.

16 W przypadku modernizacji dostepnos$¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty przedmiotem finansowania z EFS.
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z niepetnosprawnoscia o specjalnych potrzebach funkcjonalnych, dopuszcza sie dwie
mozliwosci wprowadzenia ww. mechanizmu, tj.

1. Elastycznos¢ budzetu projektu, o ktérej mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014 — 2020 (dalej: Wytyczne) umozliwia dokonywanie przesunieé¢ srodkéw
w ramach budzetu na ten cel, w momencie pojawienia sie w projekcie specjalnych
potrzeb osoby lub 0séb z niepetnosprawnosciami. Niemniej, trzeba w tym przypadku
zwroci¢é uwage na rézne limity, np. cross — financingu isrodkéw trwatych, ktére
ograniczajg elastyczno$¢ budzetu. Nie jest jednak zasadne wskazywanie wydatku
zwigzanego z usprawnieniem, jako odrebnego zadania. Jest to bowiem instrument,
ktory jest zwigzany bezposrednio z uczestnictwem konkretnej osoby w danej formie
wsparcia, a wiec powinien by¢ traktowany jako cze$¢ wydatkdw zwigzanych z jednym
z zadan merytorycznych, w ktérych bierze udziat uczestnik projektu. Na etapie
rozliczania projektu koszty zwigzane z mechanizmem racjonalnych usprawnien
powinny by¢ wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ w ramach zadan, w ktérych zostaty
poniesione.

2. W przypadku braku mozliwosci pokrycia wydatkéw zwigzanych z usprawnieniem
z biezgcego budzetu projektu, IZ umozliwia zwiekszenie wartosci dofinansowania
projektu — pod warunkiem dostepnosci srodkéw. IP umozliwia zwiekszenie wartosci
dofinansowania projektu biorgc pod uwage zasadno$¢ i racjonalno$é poniesienia
dodatkowych kosztow.

Szczegbétowe informacje dotyczace zasad dostepnosci architektonicznej i cyfrowej dla oséb
z niepetnosprawnosciami w ramach funduszy unijnych, ktére zostaty zagwarantowane
w opracowanych przez Ministerstwo Rozwoju Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
zgromadzone zostaty na stronie internetowej www.power.gov.pl. Na powyziszej stronie
znajdujg sie rowniez dokumenty, poradniki oraz linki do stron internetowych, ktére stuzg
pogtebieniu informacji na temat réznych aspektéw dostepnosci.
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4.3.Rozliczanie wydatkow w projekcie

Whioskodawca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu
w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z projektem, z wytgczeniem kosztédw posrednich.

Dofinansowanie projektu wypfacane jest w formie zaliczki w wysokos$ci okreslonej
w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wypfacane
jako zwrot wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partnerdw.

Harmonogram pfatnosci moze podlegac¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez IOK i nie wymaga formy aneksu do umowy. I0OK akceptuje lub
odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej
otrzymania.

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek ptatniczy
Beneficjenta, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Beneficjent oraz Partnerzy nie mogg przeznaczaé otrzymanych transz dofinansowania na cele
inne niz zwigzane z projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
whiosku o pfatnosé.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé¢, w ktérym wnioskodawca potwierdza
wydatkowanie co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
oraz

b) zatwierdzeniu przez I0K wnioskéw o ptatnos$é ztozonych za wczesniejsze okresy
rozliczeniowe niz wniosek, o ktérym mowa w lit. a.

IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzg przestanki
umozliwiajgce 10K rozwigzanie umowy o dofinansowanie w trybie natychmiastowym lub
z jednomiesiecznym wypowiedzeniem, np. gdy pojawi sie uzasadnione podejrzenie,
ze w zwigzku z realizacja projektu doszto do powstania powaznych nieprawidtowosci
finansowych, w szczegdlnosci poswiadczeniem nieprawdy, postuzeniem sie podrobionym,
przerobionym dokumentem.

IOK informuje wnioskodawce, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powoddéw
technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu wyptaty transzy
dofinansowania i jego przyczynach.

IOK, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatno$é, przekazuje wnioskodawcy,
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu
catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem
oraz wezwaniem do ich zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Posredniczacy;
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2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania wynikajacg z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o

ktorych mowa w pkt 1, oraz o dochody osiggniete w ramach realizacji projektu (jesli
dotyczy).

Whnioskodawca jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie
nie zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, wnioskodawca zwraca te czes¢

dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji
projektu.
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5. UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Podstawg dofinansowania, jak i zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest
umowa o dofinansowanie projektu, ktérej zatgcznikiem jest wniosek o dofinansowanie
projektu ztozony w konkursie i wybrany do dofinansowania. Wzér umowy o dofinansowanie
projektu standardowego, ktérg wnioskodawca podpisuje z WUP w Toruniu stanowi zatgcznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy wdrozeniowej umowa o dofinansowanie projektu moze zostac
zawarta, jezeli projekt spetnia wszystkie kryteria wyboru projektéw, na podstawie ktérych
zostat wybrany do dofinansowania, oraz zostaty dokonane czynnosci i zostaty ztozone
dokumenty wskazane w regulaminie konkursu. Majagc na uwadze powyzisze, przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie WUP w Toruniu przeprowadzi weryfikacje spetnienia
obowigzujgcych kryteriéow wyboru przewidzianych w ramach konkursu nr POWR.01.02.01-
IP.23-04-006/20.

Dodatkowo przed podpisaniem umowy wnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie
o kwalifikowalnosci lub czesciowej kwalifikowalnosci podatku VAT. Os$wiadczenie o
kwalifikowalnosci podatku VAT zatgczone do umowy o dofinansowanie zawiera informacje o
braku prawnej mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT, a nie tylko braku mozliwosci
jego faktycznego odzyskania.

Dokumenty wymagane do podpisania umowy o dofinansowanie projektu:

1. Kserokopia (potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem) uchwaty wtasciwego organu
jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wifasciwy dokument organu, ktéry
dysponuje budzetem beneficjenta (zgodnie z przepisami o finansach publicznych),
zatwierdza projekt lub udziela petnomocnictwa do zatwierdzania projektow
wspotfinansowanych z EFS (beneficjent powinien dysponowac wiasciwg uchwatg juz
na etapie sktadania wniosku w systemie SOWA).

2. Umowa partnerska — (o ile dotyczy) zakres umowy powinien by¢ zgodny z zapisami art.
33 ust.5 ustawy wdrozeniowej.

Ponadto nalezy pamieta¢ o koniecznosci uregulowania kwestii powierzenia danych
osobowych wumowie o partnerstwie. W PO WER administrator powierzyt
przetwarzanie danych osobowych Instytucji Posredniczgcej (IP), ktéra jest podmiotem
przetwarzajgcym, na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020. Jednoczesnie administrator umocowat w tym Porozumieniu IP do
dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych Beneficjentowi. Zapisy, ktore
regulujg kwestie powierzenia przetwarzania danych pomiedzy IP a Beneficjentem
dostepne sg w Umowie o dofinansowanie projektu i w mysl art. 28 RODO powierzajg
przetwarzanie danych osobowych oraz regulujg obowigzki stron. Wytacznie w drodze
umowy sporzadzonej na piSmie Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych
osobowych innemu podmiotowi pod warunkiem, ze podmiot ten bedzie
zaangazowany w realizacje projektu.



Nalezy réwniez przestrzegac innych regulacji, ktére s3 wymagane przez RODO, na
przyktad wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
zapewnic stopien bezpieczenstwa oparte na zidentyfikowanym ryzyku.

Majac na uwadze powyzsze wszystkie zapisy wskazane w umowie o dofinansowanie
projektu powinny byé przeniesione takie do umowy powierzenia zawartej
z partnerem/partnerami. Jednoczesnie nie ma obowigzku, aby umowa powierzenia
zostata zawarta na odrebnym dokumencie, moze stanowié¢ cze$s¢ umowy gtdwnej
(oddzielny paragraf badz rozdziat) - (o ile dotyczy). Szczeg6towe informacje odnoszace
sie do kwestii przetwarzania danych osobowych znajduja sie w Przewodniku po danych
osobowych w projektach PO WER dla Wnioskodawcdw i Beneficjentow - wersja 1.0.

Uzupetnione Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowigce zatgcznik
nr 3 do wzoru umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku realizacji projektu
w ramach partnerstwa, kazdy z partneréw sklada odrebne os$wiadczenie
o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Uzupetniony Harmonogram ptatnosci stanowiacy zatgcznik nr 4 do wzoru umowy
o dofinansowanie projektu.

Informacja nt. rachunku bankowego (nazwa wtasciciela rachunku, nazwa i adres banku
oraz numer rachunku bankowego).

Oswiadczenie Beneficjenta i Partnera/Partneréw odnoszgce sie do:

a. niezalegania z uiszczaniem podatkow, jak réwniez z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Pariistwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych
odrebnymi przepisami;

b. nieprzedstawiania wydatkéw przewidzianych do poniesienia w ramach
projektéw wspdtfinansowanych z innych wspdlnotowych instrumentdéw
finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskie;j.

7. Whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu

beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu.

Termin na ztozenie ww. dokumentdw bedzie nie krétszy niz 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu nie jest wymagane
w przypadku beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

WUP w Toruniu moze wymagaé¢ od wnioskodawcy ztozenia takze innych niewymienionych
wyzej dokumentdéw, jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego i prawnego
zwigzanego z aplikowaniem o $rodki w ramach Poddziatania 1.2.1 PO WER.

Wymienione zatgczniki stanowig podstawowa liste dokumentow, co oznacza, ze IOK dostosuje
ich zakres na etapie wezwania do ztozenia dokumentdw niezbednych do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu, uwzgledniajgc specyfike danego projektu.
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6. WYMAGANIA W ZAKRESIE REALIZACJI PROJEKTU Z INNYMI PODMIOTAMI

6.1.Partnerstwo

W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa wnioskodawca zobowigzany jest stosowac
w szczegélnosci przepisy ustawy wdrozeniowej i zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020 oraz
SZOOP PO WER. W zwigzku z tym ponizej przedstawione sg jedynie najwazniejsze informacje
dotyczace partnerstwa.

Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed
rozpoczeciem realizacji projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu
partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo
umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawcg, a partnerami przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie.

Dopuszczalnym wyjatkiem od powyzszej zasady jest sytuacja, w ktérej do realizowanego
projektu partnerskiego wprowadzany jest dodatkowy, nieprzewidziany we wniosku
o dofinansowanie tego projektu partner, w tym partner ponadnarodowy w przypadku
projektéw wspodtpracy ponadnarodowej, ale nie jest rozszerzany rodzaj zadan przewidzianych
do realizacji w projekcie w ramach partnerstwa (wtgczenie do projektu nowego partnera nie
moze wigzac sie z wprowadzeniem nowego rodzaju zadan przewidzianych do realizacji przez
partnera/partneréw, ale jedynie ze zwiekszeniem liczby partneréw realizujgcych zadania
przewidziane do realizacji w partnerstwie). Wprowadzenie nowego partnera moze nastgpi¢ w
potgczeniu ze wzrostem zaangazowania partnerdow w realizacje projektu (np. w sytuacji, kiedy
wzrosnie procentowy udziat srodkéw przekazywanych partnerom w budzecie), ale nie moze
by¢ zwigzany z przekazywaniem partnerom do realizacji zadan rodzajowo réznych od tych,
ktére pierwotnie im przekazano. Mozliwe jest rédwniez przesuwanie zadan pomiedzy
partnerami.

Zmiany dotyczagce wprowadzenia do realizowanego projektu  dodatkowego,
nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera traktowane sg jako
zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody instytucji, bedacej
strong umowy o dofinansowanie projektu zawartej albo porozumienia zawartego
z beneficjentem tego projektu na zasadach okreslonych w tej umowie albo w tym
porozumieniu.

Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role Partnera
wiodacego. Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkdbw w ramach partnerstwa
odpowiedzialno$¢ za prawidtowa realizacje projektu ponosi beneficjent.

Partner zaangazowany jest w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy réwniez w
przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzadzaniu projektem. Przy czym partner moze
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uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie. Udziat partnerdw (wniesienie zasobow
ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych) musi byé adekwatny do celéw
projektu.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pomiedzy wnioskodawcg, a partnerem zawarta
zostaje pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie, okreslajgce w szczegdlnosci:

» przedmiot porozumienia albo umowy;

» prawa i obowiazki stron;

» zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie;
>

partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

» sposOb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegblnych partnerdw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

» sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
z porozumienia lub umowy;

Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia I0OK umowy o partnerstwie lub
porozumienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa o partnerstwie
lub porozumienie bedzie weryfikowane w zakresie spetniania ww. wymogow.

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy wdrozeniowej wnioskodawca, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych, inicjujgcy projekt partnerski,
dokonuje wyboru partneréw sposréd podmiotédw innych niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-
3a ustawy PZP, z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotdw.
Podmiot ten, dokonujgc wyboru, jest obowigzany w szczegdlnosci do:

» ogtoszenia otwartego naboru partnerdw na swojej stronie internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw;

» uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z
celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze;

» podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji
o podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

Stronami porozumienia albo umowy o partnerstwie nie mogg by¢ podmioty wykluczone
z mozliwosci otrzymania dofinansowania (np. na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych, art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary).
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Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z powyzszymi
wymaganiami mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne przez 10K.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towardéw lub ustug
partnerowi i odwrotnie. Podobnie niedopuszczalne jest angazowanie przez wnioskodawce
jako personelu projektu pracownikdw partneréw i odwrotnie.

Beneficjent (lider) moze przekazywac srodki partnerom na finansowanie ponoszonych przez
nich kosztédw. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych we wniosku. Realizacja ww.
zadan nie oznacza swiadczenia ustug na rzecz beneficjenta (lidera).

Zaréwno lider, jak i partner/partnerzy zobowigzani sg ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 oraz zgodnie z Regulaminem konkursu.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem
(liderem), a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu
rachunku ptatniczego beneficjenta (lidera).

6.2. Aspekty spoteczne?’

Beneficjent realizujgcy projekt wspédftfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego zobowigzany jest do stosowania tzw. aspektéw spotecznych przy realizacji
zamowien publicznych w ramach projektu.

Obowigzek stosowania aspektéw spotecznych odnosi sie zaréwno do zamdwien publicznych
realizowanych zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych, jak
i zamowien publicznych realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Aspekty spoteczne beda miaty zastosowanie w szczegdlnosci w zamodwieniach publicznych,
ktorych przedmiotem sg ustugi cateringowe lub dostawa materiatdw promocyjnych czy
materiatow biurowych. Rodzaj zamdwien publicznych, w ramach ktérych beneficjent
zobowigzany zostanie do zastosowania klauzul spotecznych zostanie okreslony w umowie o
dofinansowanie projektu.

17 Informacja dotyczaca aspektdw spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych zamdwieniach, zostata opisana w podreczniku
opracowanym przez Urzad Zamdwien Publicznych, dostepnym pod adresem: https://www.uzp.gov.pl.

43



7. WERYFIKACJA WARUNKOW FORMALNYCH | OCZYWISTYCH OMYLEK

Warunki formalne to warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie
spetniania albo niespetniania danego warunku. Weryfikacja warunkéw formalnych, o ktérych
mowa w art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej odbywa sie w PO WER co do zasady za
posrednictwem sytemu SOWA, ktéry nie dopuszcza do ztozenia wnioskdw niekompletnych
(niezawierajgcych wszystkich wymaganych elementéw), ztozonych po terminie i w innej
formie niz okreslona w SOWA.

Oczywista omytka to ewidentna, tatwo zauwazalna, bezsporna, niezamierzona, drobna,
niemajaca znaczenia dla spojnosci i rzetelnosci projektu omytka we wniosku
o dofinansowanie. Ustalenie czy doszto do oczywistej omyitki, nastepuje kazdorazowo
w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w odpowiedzi na
konkurs/wezwanie dokumenty.

Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek nie jest etapem oceny wniosku
o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w razie stwierdzenia we wniosku
o dofinansowanie oczywistych omytek, IOK wzywa wnioskodawce na zasadach okreslonych w
Regulaminie konkursu do uzupetnienia/poprawienia wniosku, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

Przyktady oczywistych omytek podlegajgcych uzupetnieniu/ skorygowaniu:

- btad literowy wskazany w polach 2.1 Nazwa wnioskodawcy, 2.6 Adres siedziby, 2.7
Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy,
2.8 Osoba do kontaktdéw roboczych.

Weryfikacja oczywistych omytek zostanie przeprowadzona na etapie oceny merytorycznej
projektu. W przypadku stwierdzenia oczywistych omytek oceniajgcy odnotowuje ten fakt
w karcie oceny merytorycznej i kontynuuje ocene, o ile stwierdzona omytka nie uniemozliwia
dalszej oceny wniosku o dofinansowanie.

W przypadku zidentyfikowania w projekcie oczywistych omytek oraz uzyskania pozytywnej
oceny projektu w zakresie spetnienia kryteridw merytorycznych ocenianych w systemie
punktowym do Whnioskodawcy wysytane jest pismo, ktére zawiera informacje o koniecznosci
uzupetnienia lub poprawienia oczywistej omytki w terminie nie krétszym niz 7 dni
kalendarzowych i nie dtuzszym niz 21 dni kalendarzowych, oraz wskazujgce wtasciwy sposéb
liczenia terminu zgodnie z art 43 ust. 3 ustawy, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia. Wezwanie do poprawy wniosku przekazywane jest w module korespondencja w
SOWA.

W przypadku wezwania przekazanego na pisSmie za posrednictwem systemu SOWA:

— termin liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania;
— whniosek o dofinansowanie jest zwracany do poprawy w systemie SOWA.
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Zasady korygowania i/lub uzupetniania wniosku:

— beneficjent dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w zakresie
okreslonym w pismie 10K;

— mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetnienia wniosku;

—  korekta/uzupetnienie moze zosta¢ dokonane wytacznie poprzez przestanie przez
beneficjenta uzupetnionego/skorygowanego wniosku za posrednictwem systemu
SOWA;

Skorygowany/uzupetniony przez projektodawce wniosek o dofinansowanie podlega
weryfikacji w nastepujgcym zakresie:

—  czy wniosek zostat poprawiony w terminie!® wynikajgcym z pisma;

— czy we wniosku nadal sg oczywiste omytki.

Weryfikacji danego wniosku, ktéry podlegat skorygowaniu/uzupetnieniu, dokonuje jeden
pracownik 10K w terminie 7 dni kalendarzowych od daty =zfozenia wniosku
w systemie SOWA.

W przypadku, gdy wniosek zostat poprawiony po terminie wynikajgcym z pisma lub zawiera
nadal oczywiste omytki, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 oraz 2 ustawy wdrozeniowej do
whnioskodawcy zostaje sporzadzone pismo informujgce o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia w terminie nie pézniejszym niz 7 dni kalendarzowych od daty wptywu wniosku.

Whioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia,
nie przystuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku poprawnosci wniosku, ktory podlegat skorygowaniu/uzupetnieniu do
Whioskodawcy wysytane jest pismo o poprawnosci wniosku w zakresie oczywistych omytek, o
pozytywnym lub negatywnym zakonczeniu procesu negocjacji (jesli dotyczy) i wybraniu
projektu do dofinansowania (jesli dotyczy).

18 0 zachowaniu przez projektodawce terminu na dokonanie uzupetnienia i/lub skorygowania w zakresie wskazanym przez I0K decyduje data
ztozenia wersji elektronicznej wniosku w systemie obstugi wnioskéw aplikacyjnych SOWA.
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8. OCENA MERYTORYCZNA

Wybdr projektédw konkursowych nastepuje wytgcznie poprzez ocene merytoryczna.

Ocenie merytorycznej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez
rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy). Ocena kazdego wniosku dokonywana jest
podczas prac Komisji Oceny Projektéw (KOP) przez 2 losowo wybranych cztonkéw KOP na
podstawie Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO
WER, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 8.

Ocena merytoryczna zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu sktada sie
z nastepujgcych etapdéw:

— ocena ogdlnych kryteriow merytorycznych ocenianych w systemie 0-1 (spetnia/ nie
spetnia);

— ocena kryteridw dostepu;

— ocena kryteriéw horyzontalnych;

— ocena ogdlnych kryteriéw merytorycznych ocenianych punktowo.

W przypadku stwierdzenia przez oceniajgcego:

a) spetniania przez wniosek ogdlnych kryteriéw merytorycznych ocenianych w systemie
0-1, kryteriow dostepu (lub skierowania do negocjacji kryteriw dostepu)
i kryteriow horyzontalnych (lub skierowania do negocjacji kryteriow horyzontalnych) —
nastepuje kontynuacja oceny;

b) niespetnienia ktéregokolwiek z:

e 0goblnych kryteridw merytorycznych ocenianych w systemie 0-1,
e kryteridw dostepu®®
e kryteriéw horyzontalnych??,

oceniajacy odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej na danym jej etapie,
uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione, projekt zostaje
odrzucony i nie podlega dalszej ocenie.

W przedmiotowej sytuacji do wnioskodawcy zostaje skierowane pismo informujgce
o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie wraz ze zgodnym z art. 45
ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach
i w trybie, o ktérych mowa w art. 53 oraz art. 54 ustawy wdrozeniowej.

Ww. pismo zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdw z zachowaniem zasady anonimowosci oséb
dokonujacych oceny.

19 Dotyczy przypadkdéw, gdy zakres uchybienia uniemozliwia dokonanie uzupetnienia/poprawienia wniosku zgodnie z art. 45 ust 3 ustawy
wdrozeniowej.
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Ocena merytoryczna zakoriczona podpisaniem przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej
wszystkich projektdw ocenianych w ramach KOP jest dokonywana w terminie nie pézniejszym
niz 60 dni kalendarzowych od dnia przekazania oceniajgcym w ramach KOP wylosowanych
projektéw do oceny.

8.1. Kryteria oceny projektéw

8.1.1. Ocena ogdlnych kryteriéw merytorycznych weryfikowanych wg zasady 0-1

Ocena ogélnych kryteriow merytorycznych weryfikowanych wg zasady 0-1 stanowi jeden
z etapdw oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
PO WER. Powyzsza ocena jest oceng ,0-1” i polega na przypisaniu poszczegdlnym kryteriom
wartosci logicznych ,tak” albo ,nie” lub ,nie dotyczy”.

Lp. Brzmienie kryteriow merytorycznych
Whnioskodawca zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach wtasciwego
1 | Dziatania/Poddziatania PO WER lub wtasciwego naboru o ile ustalono w nim
kryterium dostepu zawezajace liste podmiotéw uprawnionych do ubiegania sie o
dofinansowanie.
Czy w przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace:
1) wyboru partneréw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4a ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy);
2) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym z art. 33 ust.
3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (o ile dotyczy)
oraz zgodnym ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER, t;j.
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem
realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie?
2

Oceniajgcy sprawdza spetnienie kryterium na podstawie oswiadczenia zawartego we
wniosku o dofinansowanie dotyczgcego zaréwno wnioskodawcy, jak i partnerow
zawartego w czesci VIl wniosku o dofinansowanie.

UWAGA:

Ztozenie wniosku za posrednictwem SOWA oznacza potwierdzenie zgodnosci z prawda
oswiadczen zawartych w sekcji VIl wniosku zarowno ze strony wnioskodawcy jak i

partnerdw.

Przed podpisaniem umowy IOK weryfikuje prawdziwos¢ o$wiadczen wnioskodawcy i
partnerdow, sprawdza prawidtowos$é spetnienia wymogdw dotyczgcych partnerstwa.
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Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym
projekcie z EFS, posiadajg taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie
z ustawga o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz. U. 2019 poz. 351 z péin.
zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny
lub wyiszy od sSrednich rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie.

Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych (jsfp), w tym projektéow
partnerskich, w ktérych jsfp wystepujg jako wnioskodawca (lider) — kryterium obrotu
nie jest wowczas badane. W przypadku podmiotédw niebedgcych jednostkami sektora
finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychoddéw (w tym
przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje
projektow) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/
partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. W przypadku
partnerstwa kilku podmiotéw badany jest tgczny obrdt wszystkich podmiotéw
wchodzgcych w skfad partnerstwa nie bedacych jsfp. W przypadku projektéow, w
ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne jako obrét nalezy rozumiec kwote kapitatu na
instrumenty zwrotne, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w
poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

Z wnioskodawcg lub partnerem/ partnerami (o ile dotyczy) nie rozwigzano w trybie
natychmiastowym umowy o dofinansowanie projektu realizowanego ze srodkéw PO
WER z przyczyn lezacych po jego stronie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych (jsfp).

Za przyczyny lezgce po stronie wnioskodawcy lub partnera/partneréw, w efekcie
ktorych doszto do rozwigzania umowy uznaje sie nastepujace sytuacje:

1) Wnioskodawca/partner dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci
finansowych, w szczegdlnosci wykorzystat przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w projekcie lub niezgodnie z umowg,

2) Wnhnioskodawca/partner ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub

podrobionymi, przerobionymi lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami
w celu uzyskania dofinansowania w ramach umowy, w tym uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach projektu,

3) Whnioskodawca/partner ze swojej winy nie rozpoczat realizacji projektu w
ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji

projektu.

Koszty bezposrednie projektu nie s3 rozliczane w catosci kwotami ryczattowymi
okreslonymi przez beneficjenta.

Kryterium jest weryfikowane wytacznie na etapie przyjmowania projektu do
dofinansowania.

UWAGA:
Stosowanie kwot ryczattowych jest obligatoryjne dla projektdw o wartosci
dofinansowania wyrazonej w PLN nieprzekraczajgcej rownowartosci 100 tys. EUR. Tym
samym wartos$é projektu ztozonego w odpowiedzi na konkurs nie moze by¢ nizsza niz
428 730 zt.
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Projekty niespetniajgce ktoregokolwiek z wyzej wymienionych kryteriéw (pkt 1-5) zostang
odrzucone.

Reasumujgc jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z ogdélnych kryteriow
merytorycznych weryfikowanych w systemie 0-1, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie
oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione
i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegac dalszej ocenie.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie ogdlne kryteria merytoryczne
weryfikowane w systemie 0-1, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryteriéw
dostepu.

Projekt nie moze by¢ uzupetniany lub poprawiany w czesci dotyczacej spetniania ogdlnych
kryteridw merytorycznych ocenianych w systemie 0-1. Spetnianie kryteriow oceniane jest
niezaleznie przez dwdch oceniajacych.

Spetnienie kryteridw jest konieczne do przyznania dofinansowania.

8.1.2. Ocena kryteriow dostepu

Kryteria dostepu sg obowigzkowe dla wszystkich beneficjentow i podlegajq weryfikacji
podczas oceny merytorycznej wniosku.

Projekty konkursowe, ktdre nie spetniaja kryteriow dostepu, sg odrzucane.

Projekty konkursowe, ktére spetniaja kryteria dostepu, lecz w opinii oséb oceniajacych sa
one niewystarczajace, nieprecyzyjnie, czy tez niespdjne, aby uznaé, ze projekt spetnia
weryfikowane kryterium w wymaganym zakresie, beda skierowane do negocjacji.

W ramach konkursu nr POWR.01.02.01-1P.23-04-006/20 stosowane bedg nw. kryteria
dostepu.

W polu Uzasadnienie przy kazdym z kryteriéw dostepu wskazano sposdb rozumienia danego
kryterium.

KRYTERIUM DOSTEPU

Lp. | Brzmienie kryterium

Uzasadnienie

Uczestnikami projektu s3 osoby
miode w wieku 18-29 lat bez pracy,
zarejestrowane  w  PUP  jako
bezrobotne, sposrod ktérych co
najmniej 60 % stanowig osoby, ktore
1 | nie uczestnicza w ksztatceniu i
szkoleniu (tzw. mtodziez NEET),
zgodnie z definicjg osoby z kategorii
NEET, przyjeta w  Programie
Operacyjnym  Wiedza  Edukacja
Rozwd@j 2014-2020.

Wprowadzenie  kryterium  wynika z
koniecznosci objecia wsparciem grup
kwalifikowalnych w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 znajdujacych sie w szczegdlnie
trudnej sytuacji na rynku pracy.

Kryterium weryfikowane na podstawie tresci

Whniosku o dofinansowanie  projektu
PO WER.
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Tres¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczace] spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w petnym
zakresie  wskazanym w  nazwie i
uzasadnieniu kryterium niezbednym do
uznania kryterium za spetnione (na
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej).

Stosuje sie do typu/typow projektow nr

1-2.

Beneficjent zapewnia mozliwos¢
skorzystania ze wsparcia bylym
uczestnikom projektéw z zakresu
wigczenia spotecznego
realizowanych w ramach celu
tematycznego 9 w RPO, o ile spetniaja
przestanki okreslone w kryterium
dostepu dot. grupy docelowej.

Kryterium wynika z potrzeby kontynuacji
wsparcia osob, ktoére przeszty etap
aktywizacji spotecznej, w zwigzku z tym w
celu zagwarantowania kompleksowego
wsparcia w powrocie na rynek pracy
niezbedne jest podjecie odpowiednich
dziatan z zakresu aktywizacji zawodowe;j.

Konieczno$¢  zapewnienia mozliwosci
skorzystania ze wsparcia bytym uczestnikom
projektow realizowanych w celu
tematycznym 9 wynika z obowigzujgcych
Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢  z  udziatem  Srodkoéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Celem zapewnienia mozliwosci skorzystania
ze wsparcia bytym uczestnikom projektow z
zakresu wtgczenia spotecznego w ramach CT
9 w RPO beneficjent powinien podjgc
wspotprace z beneficjentami projektéw CT9
m.in. poprzez poinformowanie o realizacji
projektu PO WER instytucje pomocy
spotecznej  funkcjonujgce na terenie
realizacji projektu (jesli projekt realizowany
jest na terenie gminy/gmin - na terenie
powiatu/powiatéw, w ktdrych znajdujg sie
gminy), zamieszczenie informacji o realizacji
projektu na swojej stronie internetowej,
spotkania formalne Iub nieformalne z
instytucjami realizujgcymi wsparcie, itp.
Sposdb spetnienia tego kryterium (zakres
wspotpracy) powinien byé opisany we
whniosku o dofinansowanie.

UWAGA:
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Instytucja Organizujaca Konkurs
rekomenduje wskazanie informacji, ktore
jednoznacznie potwierdza:

e wspotprace i wymiane informacji w
ramach, ktdrej Beneficjent przekaze
informacje na temat realizowanego
Projektu (w zakresie mozliwosci
wsparcia, harmonogramu jego
realizacji, grupie docelowej oraz
warunkach udzialu w projekcie),
podmiotom realizujacymi projekty
zzakresu  wiaczenia  spotecznego
realizowanych w ramach celu
tematycznego 9 w RPO na obszarze
gminy/powiatu, na ktérym
realizowany jest Projekt;

e umieszczenie informacji o realizacji
projektu na swojej stronie
internetowej (i/lub organizacja
spotkan formalnych i/lub
nieformalnych z instytucjami
realizujacymi wsparcie, itp.).

Kryterium ma na celu mozliwos¢ objecia
wsparciem osdb korzystajgcych ze wsparcia
w_ramach Osi IX RPO WK-P 2014-2020.
Zapisy dotyczgce spetnienia kryterium
nalezy zawrze¢ w punkcie 3.2 wniosku o
dofinansowanie.

Kryterium weryfikowane na podstawie tresci
Whniosku o dofinansowanie projektu
PO WER.

Tres¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczace] spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w petnym
zakresie ~ wskazanym w  nazwie i
uzasadnieniu kryterium niezbednym do
uznania kryterium za spetnione (na
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej).

Stosuje sie do typu/typow projektow nr 1-2.
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Kryterium wynika z koniecznosci
zapewnienia zgodnosci z Wytycznymi  w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020. W konkursie nie sg planowane mate
inicjatywy, w zwigzku z tym wnioski o
dofinansowanie projektéw powinny by¢
rozliczane na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkow.

najtrudniejszej sytuacji (osoby z
niepetnosprawnosciami?’, osoby
dtugotrwale bezrobotne?!, osoby
z niskimi kwalifikacjami (do
poziomu ISCED 3)??, imigranci,

3 Minimalna wartos¢ dofinansowania | .,y torium weryfikowane na podstawie tresci
projektu stanowi wyrazong w PLN | \yiosky o dofinansowanie projektu
rownowartos¢ kwoty 100 tys. EUR. PO WER.
Tre$¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczace] spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w petnym
zakresie  wskazanym w  nazwie i
uzasadnieniu kryterium niezbednym do
uznania kryterium za spetnione (na
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej).

Stosuje sie do typu/typow projektow nr 1-2.

W projekcie zaklada sie realizacje Spetnienie powyzszego kryterium bedzie

minimalnych poziomoéw weryfikowane w okresie realizacji projektu i

efektywnoéci  zatrudnieniowej dla | PO jego zakoficzeniu, zgodnie z Wytycznymi

wszystkich grup docelowych. w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z
udziatem srodkow Europejskiego Funduszu

Projekt zakfada: Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata

4 a. minimalny poziom efektywnosci 2014-2020. Zastosowane w projekcie

zatrudnieniowej dla oséb w minimalne progi efektywnosci

zatrudnieniowej dla poszczegdélnych grup
docelowych bedg zgodne z obowigzujacymi

progami efektywnosci okresSlonymi w
komunikacie, o ktérym mowa w
Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z  udziatem  srodkow

200soby z niepetnosprawnosciami w rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-

2020;

2! Definicja pojecia ,, dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznos$ci od wieku:
mtodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy),
dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Wiek uczestnikéw projektu jest okreslany na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie;

22 Osoba o niskich kwalifikacjach — osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wtgcznie.
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reemigranci) — na poziomie co
najmniej 44%;

b. minimalny poziom efektywnosci
zatrudnieniowej dla pozostatych
0séb nienalezacych do ww. grup -
na poziomie co najmniej 59,5 %.

Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Informacje dotyczace osiggniecia
przedmiotowego kryterium nalezy
zamie$ci¢  w__ czesSci 3.1.1  wniosku
przedstawiajgc wskazniki rezultatu

bezposredniego.

Rekomendowane brzmienie wskaznikéw
efektywnosci zatrudnieniowej znajduje sie
w rozdziale nr 3 Wskazniki niniejszego
regulaminu.

Kryterium weryfikowane na podstawie
tresci Wniosku o dofinansowanie projektu
PO WER.

Tre$¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczacej spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w petnym
zakresie  wskazanym w  nazwie i
uzasadnieniu kryterium niezbednym do

uznania kryterium za spetnione (na
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej).

Stosuje sie do typu/typow projektow nr 1-2.

Wsparcie dla osob miodych do 29
roku zycia, ktére sg bezrobotne jest
udzielane w projekcie zgodnie ze
standardami okre$lonymi w Planie
realizacji Gwarancji dla mtodziezy w
Polsce, tzn. w ciggu czterech miesiecy
od dnia przystgpienia do projektu
osobom miodym zostanie
zapewniona wysokiej jakosci oferta
zatrudnienia lub inna forma pomocy
prowadzaca do aktywizacji
zawodowej.

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wsparcie dla oséb mtodych bedzie udzielane
zgodnie ze standardami okreslonymi w
Planie realizacji Gwarancji dla mfodziezy w
Polsce, tzn. w ciggu 4 miesiecy od
przystgpienia danej osoby do projektu,
osobie pozostajgcej bez zatrudnienia
przedstawiona zostanie oferta pracy lub
inna forma aktywizacji zawodowej zgodna z
typami okreslonymi w konkursie.

Oznacza to, ze w ciggu 4 m-cy od
przystgpienia do projektu, uczestnik
powinien rozpocza¢ udziat w takiej formie
wsparcia jak prace interwencyjne lub
otrzymac bon zatrudnieniowy.

Kryterium weryfikowane na podstawie tresci
Whniosku o dofinansowanie projektu
PO WER.
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Tres¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczace] spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w petnym
zakresie  wskazanym w  nazwie i
uzasadnieniu kryterium niezbednym do

uznania kryterium za spetnione (na
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej).

Stosuje sie do typu/typow projektow nr 1-2.
Uczestnikami projektu beda osoby, u

W projekcie zaktada sie wsparcie:

1) w zakresie posrednictwa pracy
i/lub doradztwa zawodowego
oraz

2) w formie prac interwencyjnych
i/lub bondéw zatrudnieniowych.

Beneficjent udziela wsparcia

wyfacznie w sposdb i na zasadach

okreslonych w ustawie z dnia 20

kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

ktérych w Indywidualnym Planie Dziatania
(IPD) zdiagnozowano potrzebe uczestnictwa
w jednej z form wsparcia okreslonych w pkt
2.

Kryterium weryfikowane na podstawie tresci
Whniosku o dofinansowanie projektu PO
WER.

Tre$¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczace] spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w petnym
zakresie  wskazanym w  nazwie i
uzasadnieniu kryterium niezbednym do

uznania kryterium za spetnione (na
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej).

Stosuje sie do typu/typow projektow nr

1-2.

Projekt trwa nie diuzej niz do

30.06.2023 r.

Ograniczony czas realizacji projektu pozwoli
whnioskodawcom precyzyjnie zaplanowac
zadania w ramach projektu, a co za tym idzie
rowniez planowa¢ wydatki, co wptynie
pozytywnie na sposéb jego realizacji i
rozliczania. Wskazany okres pozwoli
rowniez na podjecie odpowiednich dziatan
zaradczych w przypadku trudnosci w
realizacji projektu.

W uzasadnionych przypadkach na etapie
realizacji projektu, IOK dopuszcza mozliwos$é
odstepstwa w zakresie przedmiotowego
kryterium poprzez wydtuzenie terminu
realizacji projektu na wniosek 10K albo na
whniosek beneficjenta i za zgodg IOK.
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Kryterium weryfikowane na podstawie tresci
Whniosku o dofinansowanie projektu PO
WER.

Tres¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczace] spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w petnym
zakresie  wskazanym w  nazwie i
uzasadnieniu kryterium niezbednym do
uznania kryterium za spetnione (na
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej).

Stosuje sie do typu/typow projektow nr

1-2.

Whnioskodawca jest powiatowy urzad
pracy z wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

Ze wzgledu na ograniczenie mozliwych do
realizacji form  wsparcia do prac
interwencyjnych i/lub bonow
zatrudnieniowych w  konkursie moga
aplikowa¢ wytgcznie powiatowe urzedy
pracy. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020
wsparcie w postaci zatrudnienia
subsydiowanego realizowane jest wyfacznie
w ramach projektéw powiatowych urzedéw

pracy.

Kryterium weryfikowane na podstawie tresci
Whniosku o dofinansowanie projektu PO
WER.

Tres¢ wniosku o dofinansowanie w czesci
dotyczace] spetniania kryterium moze by¢
uzupetniana lub poprawiana w zakresie
niedoprecyzowania nazwy wnioskodawcy
(na podstawie art. 45 wust. 3 ustawy
wdrozeniowej). Jednakze z tresci wniosku
jednoznacznie powinno  wynikaé, ze
whioskodawcg jest powiatowy urzad pracy z
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
Whiosek ztozony przez podmiot inny niz
powiatowy urzad pracy zostanie oceniony
negatywnie.

Stosuje sie do typu/typow projektow nr

1-2.
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Wojewaddzki Urzad Pracy w Toruniu zaleca, aby w tresci wniosku pojawity sie konkretne zapisy
odpowiadajgce zatozeniom poszczegdlnych kryteriéw dostepu, ktdre w sposdb jednoznaczny
zapewnig zgodnos$¢ projektu z brzmieniem samego kryterium jak i trescig jego uzasadnienia.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny cztonek KOP uzna, ze we wniosku nie przedstawiono
informacji, ktére pozwolityby na spetnienie kryterium w choéby minimalnym zakresie,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu
danego kryterium dostepu za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zostaé odrzucony
i nie podlegaé dalszej ocenie.

Natomiast jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt catkowicie lub cze$ciowo spetnia wszystkie
kryteria dostepu, dokonuje oceny realizacji przez projekt wszystkich kryteriow
horyzontalnych.

Jezeli oceniajgcy uzna ktorekolwiek z kryteriow dostepu za czesciowo spetnione kierujgc do
negocjacji, uzasadnienie oceny — o ile projekt moze zostaé skierowany przez oceniajgcego do
negocjacji — zawierane jest takze w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej
zakres negocjacji.

8.1.3. Ocena kryteriow horyzontalnych

Ocena spetniania kryteriéw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych
tak”, ,,do negocjacji” albo ,nie”. Spetnienie kazdego z kryteriow horyzontalnych jest
konieczne do przyznania dofinansowania.

KRYTERIA HORYZONTALNE

Lp. | Brzmienie kryterium

W trakcie oceny nie stwierdzono niezgodnosci z prawodawstwem krajowym w
zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu projektu i wnioskodawcy.

Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)?23

Czy projekt ma pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Przez pozytywny wptyw nalezy
rozumie¢ zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie wsparcia dla
3 | wszystkich jego uczestnikdéw oraz zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéw
projektu (ktdre nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikow,
zgodnie ze standardami dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych w
zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla

2 UWAGA: patrz Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zatgcznik nr 11 do
regulaminu).
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0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020?%*

4 | Czy projekt jest zgodny z zasadg zrownowazonego rozwoju?

Jezeli oceniajgcy uzna, ze ktérekolwiek z kryteridw horyzontalnych wymaga
uzupetnienia/wyjasnienia, kieruje kryterium do negocjacji i uzasadnienia ocene — o ile projekt
moze zostaé skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — uzasadnienie zawierane jest takze
w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajacej zakres negocjacji.

Jezeli oceniajacy uzna ktérekolwiek z kryteriéw horyzontalnych za niespetnione, odpowiednio
odnotowuje ten fakt w karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego
kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony
i nie podlegac dalszej ocenie.

Jednoczesnie ponizsze kryteria obowigzujgce w ramach standardu minimum, tj.

Czy projekt jest zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

oraz

Czy projekt ma pozytywny wptyw na zasade rdownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami. Przez pozytywny wptyw nalezy rozumiec
zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie wsparcia dla wszystkich jego
uczestnikow oraz zapewnienie dostepnosci wszystkich produktow projektu (ktdre nie zostaty
uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikdéw, zgodnie ze standardami dostepnosci,
stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i meZczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020?

zawarte w karcie oceny merytorycznej nalezy traktowaé roztacznie.

W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza
to automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE” w dwdch wyzej
wymienionych punktach, a jedynie w tym dotyczagcym zgodnosci projektu z zasadg réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia w catosci albo czesSciowo wszystkie kryteria
horyzontalne, dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich kryteridw merytorycznych
ocenianych punktowo.

2 UWAGA: patrz Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zatacznik nr 11 do
regulaminu).
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8.1.4. Ocena ogdlnych kryteriow merytorycznych ocenianych punktowo

Ocenie kryteriow merytorycznych podlegajg wnioski spetniajgce ogdlne kryteria merytoryczne
0-1, kryteria dostepu (spetnione lub skierowane do negocjacji), kryteria horyzontalne
(spetnione lub skierowane do negocjacji).

Oceniajgcy dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich ogdlnych kryteriéw
merytorycznych, przyznajgc punkty w poszczegdlnych kategoriach oceny.

Ocena spetniania ogdlnych kryteriéw merytorycznych dokonywana jest w skali punktowe] od
0do 100 punktow oraz niezaleznie przez dwdéch cztonkédw Komisji Oceny Projektéw wybranych
w drodze losowania.

Za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteridw merytorycznych oceniajagcy moze przyznac
maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest
przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych). W przypadku przyznania
za spefnianie danego kryterium merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktow
oceniajacy uzasadnia ocene.

Spetnienie przez projekt kryteriéw merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie
od kazdego z obydwu oceniajacych co najmniej 60% punktdw za spetnianie poszczegdlnych
kryteriéw, dla ktérych ustalono minimalny prég punktowy.

Maksymalna /
minimalna
liczba punktow
ogétem

Nr czesci wniosku o dofinansowanie projektu oraz kryterium merytoryczne

3.2 ADEKWATNOSC DOBORU GRUPY DOCELOWEJ DO WEASCIWEGO CELU
SZCZEGOLOWEGO PO WER ORAZ JAKOSC DIAGNOZY SPECYFIKI TEJ GRUPY, W
TYM OPIS:

istotnych cech uczestnikéw (oséb lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci

wsparciem;
. L iy . - . , 20/12
potrzeb i oczekiwan uczestnikow projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma

by¢ udzielane w ramach projektu;
barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;

sposobu rekrutacji uczestnikow projektu, w tym kryteridw rekrutacji.

3.1 i 4.1 TRAFNOSC DOBORU | SPOINOSC ZADAN PRZEWIDZIANYCH DO
REALIZACJI W RAMACH PROJEKTU, W TYM:

uzasadnienie potrzeby realizacji zadan; 20/12
planowany sposéb realizacji zadan;

uzasadnienie wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile
dotyczy);

adekwatnos¢ doboru wskaznikdw specyficznych dla danego projektu
(okreslonych samodzielnie przez wnioskodawce) (o ile dotyczy);
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— wartosci wskaznikow realizacji wtasciwego celu szczegdétowego PO WER i
wskaznikdw specyficznych dla danego projektu okreslonych we wniosku
o dofinansowanie (o ile dotyczy), ktére zostang osiggniete w ramach
zadan;

— sposOb pomiaru wskaznikéw realizacji wtasciwego celu szczegétowego PO
WER (nie dotyczy projektéw pozakonkursowych PUP) i wskaznikéw
specyficznych dla danego projektu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie (o ile dotyczy);

— spos6b, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (o ile
dotyczy);

oraz trafnos¢ doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot ryczattowych
i dokumentéw potwierdzajacych ich wykonanie (o ile dotyczy).

4.3 STOPIEN ZAANGAZOWANIA POTENCIAtU WNIOSKODAWCY |
PARTNEROW (O ILE DOTYCZY), T).:

— potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréow (o ile dotyczy)
planowanego do wykorzystania w ramach projektu (kluczowych oséb, ktére

zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w 10/6
projekcie);
— potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkéw lokalowych
whnioskodawecy i partneréw (o ile dotyczy) planowanego do wykorzystania w
ramach projektu.
4.4 ADEKWATNOSC POTENCJAtU SPOLECZNEGO WNIOSKODAWCY
| PARTNEROW (O ILE DOTYCZY):
— w obszarze wsparcia projektu;
— narzecz grupy docelowej, do ktorej skierowany bedzie projekt;
— na okreslonym terytorium, ktdrego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu; 15/9
— do zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu
realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci
wnioskodawcy i partnerdéw (o ile dotyczy).
4.5. SPOSOB ZARZADZANIA PROJEKTEM W KONTEKSCIE ZAKRESU ZADAN W 5/3
PROJEKCIE
3.1.2. (cgiy wniosgk) UZASADNIENIE PO:I'RZEBY REALIZACJI PROJEKTU W 15/9
KONTEKSCIE WEASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO PO WER.
V. PRAWIDLOWOSC BUDZETU PROJEKTU, W TYM: 15/0%

25 W kryterium dotyczgcym prawidtowosci budzetu projektu nie ustalono progu minimalnej liczby punktéw wymaganych do uzyskania

pozytywnej oceny kryterium. Przyznanie wartosci O pkt nie wyklucza mozliwosci skierowania projektu do etapu negocjacji.
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a) zgodno$¢ wydatkow z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020, w szczegdlnosci
niezbednos$¢ wydatkéw do osiggania celdw projektu,

b)  zgodnosé¢ z SzOOP w zakresie wymaganego poziomu cross-financingu,
wktadu wtasnego oraz pomocy publicznej,

c)  zgodnosc¢ ze stawkami jednostkowymi (o ile dotyczy) oraz standardem i
cenami rynkowymi okreslonymi w Regulaminie konkursu lub wezwaniu do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego,

d) w ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy) —wykazanie uzasadnienia
racjonalnosci i niezbednosci kazdego wydatku w budzecie projektu.

Oceniajacy weryfikujagc wniosek moze réwniez sformutowac uwagi do oceny danego kryterium
merytorycznego. W takim przypadku uwagi te powinny zosta¢ takze zawarte w dalszej czesci
karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjacji, o ile projekt spetnia warunki
pozwalajgce na skierowanie do etapu negocjacji (opisane ponizej). Uwagi te powinny zostaé
podzielone na priorytetowe (takie ktérych uwzglednienie jest konieczne, aby projekt mdgt byé
przyjety do dofinansowania) i dodatkowe (ktore stuzg polepszeniu jakosci projektu, ale nie sg
niezbedne do uwzglednienia w celu poprawnej realizacji projektu).

W sytuacji gdy:

a) wniosek uzyskat od oceniajgcego co najmniej 60% punktéw za spetnianie ogdlnych
kryteriow merytorycznych ocenianych punktowo, dla ktérych ustalono minimalny prég
punktowy oraz

b) oceniajgcy stwierdzit, ze co najmniej jedno kryterium dostepu (jesli dotyczy),
horyzontalne lub merytoryczne wymaga negocjacji,

oceniajgcy kieruje projekt do kolejnego etapu oceny — negocjacji, odpowiednio
odnotowujac ten fakt na karcie oceny merytorycznej.

Kierujagc projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:

a) zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

b) zmian dotyczgcych zakresu merytorycznego projektu;
c) zakresu informacji wymaganych od wnioskodawcy wyjasniajgcych tres¢ wniosku.
Negocjacje przeprowadzane sg zgodnie z podrozdziatem 8.3 niniejszego regulaminu.

Zakonczenie oceny merytorycznej i rozstrzygniecie konkursu odbywa sie na zasadach
okres$lonych w podrozdziale 8.4 niniejszego Regulaminu.

60




8.2.Komisja Oceny Projektow

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oceny spetniania kryteriow wyboru projektow
przez projekty uczestniczace w konkursie dokonuje KOP.

Instytucja petnigca funkcje 10K powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.
W skfad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw:

a) wchodzg pracownicy 10K;

lub

b) moga wchodzié:

e eksperci, o ktérych mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;
e pracownicy tymczasowi, o ktérych mowa w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r.
o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1563).

Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektow wynosi nie mniej niz trzy osoby.
Przewodniczagcym KOP i zastepcg przewodniczgcego KOP sg pracownicy IOK.

Oceny spetniania przez dany projekt kryteriow merytorycznych, dokonuje dwdch cztonkéw
KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez przewodniczgcego KOP na
posiedzeniu KOP w obecnosci:

a) co najmniej 3 cztonkdéw KOP oraz
b) obserwatoréw wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich obserwatoréw).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkéw KOP dokonujgcych oceny
spetniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteriow wyboru projektow, 10K okresla
w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania IOK zawiera w protokole z prac KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP, 10K sporzadza liste wszystkich projektéw ztozonych
w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia
ja do wiadomosci cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich osSwiadczenia
o bezstronnosci, o ktdrym mowa ponize;.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci oraz
oswiadczenie o bezstronnosci:

a) pracownika IOK albo

b) eksperta, o ktdrym mowa w rozdziale 15a ustawy wdrozeniowe;.

W pracach KOP w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny projektéw)
mogg uczestniczyc:

a) przedstawiciele ministra (ministrow) wtasciwego (witasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz
ministrow);
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b) przedstawiciele IZ (z inicjatywy 12);

c) przedstawiciele partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, w tym
w szczegolnosci partneréw wchodzacych w sktad KM (przy zachowaniu zasady
bezstronnosci).

Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci.

Przed rozpoczeciem oceny projektéw w ramach KOP, 10K przekazuje osobom wchodzgcym
w sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektow informacje dotyczagce wymogéw, ktore
muszg spetnia¢ projekty ubiegajgce sie o dofinansowanie w ramach danego konkursu,
w tym w szczegolnosci informacje na temat procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach
danego konkursu kryteriéw wyboru projektéw.

Do sktadu KOP mogg by¢ powotywane wytgcznie osoby (pracownicy lub eksperci), ktére
posiadajg certyfikat potwierdzajgcy ukorniczenie obligatoryjnego e-learningowego programu
szkoleniowego uprawniajgcego do dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej
PO WER. Wymdg ukoniczenia szkolen nie dotyczy ekspertéw sSwiadczacych ustugi
opiniodawczo-doradcze?®. Ukoriczenie szkolenia przez osoby powotane w sktad KOP, jest
konieczne po uptywie 30 dni od dnia udostepnienia szkolenia na platformie. Ukoriczenie ww.
szkolen stanowi spetnienie minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej w odniesieniu do pracownikéw wchodzgcych w sktad KOP i 68a ust. 3 pkt 4 w
odniesieniu do ekspertéw wchodzacych w sktad KOP. Niezalezenie od powyzszego kazda IOK
powinna zapewni¢ cztonkom KOP odpowiednie szkolenia przygotowujgce do prowadzenia
oceny w konkretnym konkursie. Obowigzek posiadania wifasciwego certyfikatu do
dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej PO WER dotyczy réwniez
przewodniczgcego KOP i zastepcy przewodniczgcego KOP (o ile zostat powotany).

W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektéw w ramach KOP, IOK moze podjg¢
decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i przeprowadzeniu oceny
catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym. W takim przypadku sposéb organizacji
prac KOP w trybie niestacjonarnym IOK okres$la w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny
odnotowuje w protokole z prac KOP.

Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w SL2014 sg
rejestrowane w SL2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK.

Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczgcemu KOP albo innej
osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczgcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym (tj. kompletnosci
i prawidtowosci ich wypetnienia), a takze sprawdza, czy wystapity rozbieznosci w ocenie
dokonanej przez oceniajgcych w zakresie spetniania kryteriow dostepu (o ile dotyczy),
kryteriow horyzontalnych oraz skierowania projektu do negocjacji, lub w zakresie
merytorycznym negocjacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktérych mowa powyzej lub rozbieznosci
odnoszacych do skierowania badz nieskierowania do negocjacji projektu, ktéry od kazdego
z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktow za spetnianie poszczegdlnych

26 7Zgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020.
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kryteriow oceny merytorycznej punktowej, przewodniczgcy KOP rozstrzyga je albo podejmuje
decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja przewodniczgcego w przedmiotowym
zakresie dokumentowana jest w protokole z prac KOP i przekazywana do wiadomosci
oceniajgcych.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej (jesli projekt nie zostat skierowany do etapu negocjacji)
lub przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy), przewodniczacy KOP albo inna osoba
upowazniona przez przewodniczacego KOP, oblicza $rednig arytmetyczng punktow
przyznanych za ogdlne kryteria merytoryczne oceniane punktowo. Tak obliczonych srednich
ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescia utamkowa. Maksymalna mozliwa do
uzyskania S$rednia liczba punktéw za spetnianie kryteriow merytorycznych ocenianych
punktowo wynosi 100.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60%
punktéw za spetnianie poszczegdlnych kryteridw oceny merytorycznej punktowej, dla ktérych
ustalono minimalny prég punktowy oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdéch
oceniajagcych za spetnianie kryteridw merytorycznych punktowych jest mniejsza niz 30
punktéw, koricowa ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogdtem z dwdch
ocen wniosku za spetnianie kryteriow merytorycznych punktowych.

W przypadku gdy projekt od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktéw
za spetnianie poszczegdlnych kryteriéw oceny merytorycznej punktowej, dla ktérych ustalono
minimalny prég punktowy oraz zostat skierowany do negocjacji tylko przez jednego
oceniajgcego, ostateczng decyzje o skierowaniu lub nieskierowaniu projektu do negocjacji
podejmuje przewodniczgcy KOP.

W przypadku gdy:

a) wniosek od jednego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktow za spetnianie
poszczegdblnych kryteriow oceny merytorycznej, dla ktérych ustalono minimalny prég
punktowy i zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania, a od drugiego
oceniajgcego uzyskat ponizej 60% punktdw w co najmniej jednym punkcie oceny
merytorycznej i nie zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania albo

b) wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktéw za
spetnianie poszczegdlnych kryteridw oceny merytorycznej, dla ktérych ustalono
minimalny prég punktowy oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdéch
oceniajacych za spetnianie kryteriéw merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow,

projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza przed skierowaniem projektu
do ewentualnych negocjacji, trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 51 punktéw
w zakresie spetniania kryteriow punktowych, dla ktdérych ustalono prég punktowy koricowa
ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktéow ogdétem z dwdch ocen wniosku za
spetnianie wszystkich kryteridw merytorycznych ocenianych punktowo.?”

W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego gdy jeden
z oceniajgcych przyznat co najmniej 60 % punktéw w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej, dla ktérych ustalono minimalny prég punktowy, a takze rekomendowat do
dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego wniosek uzyskat ponizej 60% punktéw w co

277 uwzglednieniem liczby punktéw za spetnienie kryterium prawidtowosci budzetu.

63



najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie zostat przez niego rekomendowany do
dofinansowania, ostateczng i wigzgcg ocene projektu stanowi srednia arytmetyczna punktéw
ogoétem za spetnianie kryteriéw merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej
oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktora jest zbiezna z oceng trzeciego oceniajgcego, co do
decyzji w sprawie rekomendowania wniosku do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajgcego, projekt nie jest
rekomendowany do dofinansowania.

W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego, gdy wniosek od obu
oceniajagcych uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej, dla ktérych ustalono minimalny prég punktowy oraz réznica w liczbie punktéow
przyznanych przez dwdch oceniajgcych za spetnianie kryteridw merytorycznych wynosi co
najmniej 30 punktéw, ostateczng i wigzgcg ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna
punktéw ogdtem za spetnianie kryteridw merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz
z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktéra jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego
oceniajgcego pod warunkiem, ze ocena trzeciego oceniajgcego nie jest negatywna?®

Jezeli réznice miedzy liczbg punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego, a liczbami
punktow przyznanymi przez kazdego z dwéch oceniajgcych sg jednakowe, ostateczng
i wigzgcg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktdw ogdétem za spetnianie
kryteriow merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch
oceniajgcych, ktdry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw.

Po ustaleniu ostatecznego wyniku oceny projektu w zakresie kryteriow merytorycznych
ocenianych punktowo, projekt moze byc¢:

a) rekomendowany do dofinansowania (osiggniecie wymaganego wyniku punktowego w
zakresie kryteriow dla ktérych ustalono minimalny prég punktowy) oraz brak
skierowania do negocjacji;

b) skierowany do etapu negocjacji, jesli w zakresie kryteriéw dostepu (jesli dotyczy),
horyzontalnych lub merytorycznych punktowych oceniajgcy/przewodniczacy KOP
stwierdzili takg koniecznos¢;

c) oceniony negatywnie.

W przypadku wystgpienia w konkursie projektéw rekomendowanych do dofinansowania,
(decyzja co do sposobu rozstrzygniecia konkursu zawiera sie w podrozdziale 8.4) 10K
przekazuje wnioskodawcom, pisemng informacje o zakoniczeniu oceny projektu oraz
o pozytywnej ocenie projektu, i skierowaniu go do dofinansowania po zakoniczeniu etapu
oceny merytorycznej.

Informacja ta zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny merytorycznej albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikow.

28 Jesdli ocena trzeciego oceniajgcego jest negatywna (w zakresie spetniania jednego kryterium lub kilku kryteridw dla ktérych ustalono prég
punktowy) ocena trzeciego oceniajgcego w tym zakresie (w wybranym/ych kryteriach) nie jest brana pod uwage - wigzgce pozostajg dwie
pierwotne pozytywne oceny projektu.
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W przypadku projektow, skierowanych do negocjacji, IOK postepuje zgodnie z podrozdziatem
8.3.

W przypadku projektédw ocenionych negatywnie, IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakoriczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz
ze zgodnym z art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowe] pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.
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8.3.Negocjacje

Negocjacje to proces uzyskiwania informacji i wyjasnien od wnioskodawcéw lub
poprawiania/uzupetniania projektu w oparciu o uwagi dotyczace spetniania kryteriéw, dla
ktorych przewidziano taka mozliwo$é, zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

Negocjacje s3 co do zasady?® prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektdw w konkursie — poczynajac od projektu, ktéry uzyskat najlepsza
ocene.

IOK zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej publikuje liste projektéw skierowanych do
etapu negocjacji na swojej stronie internetowe;.

W przypadku zidentyfikowania projektéw skierowanych do negocjacji na etapie oceny
merytorycznej, zgodnie z podrozdziatem 8.2., niezwtocznie po przekazaniu wszystkich kart
oceny do przewodniczagcego KOP albo innej osoby upowaznionej przez przewodniczgcego
KOP, IOK wysyta do wnioskodawcéw pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji w
wyznaczonym przez IOK terminie. Pismo, o ktdrym mowa powyzej, zawiera catg tresc¢
wypetnionych kart oceny albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z
zastrzezeniem, ze 10K, przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci oséb dokonujacych oceny.

Niepodjecie negocjacji w wyznaczonym terminie oznacza negatywng ocene kryterium
koniczacego negocjacje i brak mozliwosci przyznania dofinansowania.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych przez
nich kartach oceny merytorycznej oraz ewentualne dodatkowe kwestie wskazane przez
przewodniczgcego KOP.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane przez pracownikdéw IOK powotanych do sktadu KOP.
Mogga to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy IOK powotani do
sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane w formie pisemnej z wykorzystaniem modutu
komunikacji w systemie SOWA lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK zdecyduje w takim przypadku
o sporzadzeniu protokotfu) sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokdt ustalen.
Protokot zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajgcy jego pdzniejsze odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjaciji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone korekty wskazane przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu lub przez przewodniczgcego KOP lub inne zmiany wynikajace
z ustalen dokonanych podczas negocjacji lub;

29 |OK moze przyjaé, iz negocjacje beda dotyczyty wiekszej liczby projektéw niz wynika to z alokacji dostepnej w konkursie, tak by zapewnié
maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie.
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b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy informacji i wyjasnien dotyczgcych okreslonych
zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu lub
przewodniczgcego KOP lub;

c) do wniosku zostalty wprowadzone inne zmiany nie wynikajgce z kart oceny
merytorycznej lub uwag przewodniczgcego KOP lub ustalei wynikajacych z procesu
negocjacji,

negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym.

Weryfikacji spetniania przez projekt warunkéw okreslonych w procesie negocjacji
(spetnienie/niespetnienie elementéw wskazanych powyzej w lit. a-c lub niepodjecie negocjacji
w wyznaczonym terminie stuzy kryterium oceny. Weryfikacja kryterium jest dokonywana
przez jednego cztonka KOP i musi zosta¢ odpowiednio udokumentowana
w formie uzupetnionej karty weryfikacji kryterium konczgcego negocjacje, ktéry stanowi
zatgcznik nr 9 niniejszego Regulaminu.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

8.4.Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktéw
zgodnie z podrozdziatem 8.2, nastgpi czesciowe rozstrzygniecie konkursu (na podstawie
zatwierdzenia poszczegdlnych etapdw konkursu), poprzez sporzadzenie i zatwierdzenie kilku
list, o ktérych mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej. Wowczas 10K jako pierwszg
sporzadza i zatwierdza liste, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 zawierajgcg projekty ocenione
negatywnie na etapie oceny merytorycznej oraz projekty ocenione pozytywnie i nie
skierowane do etapu negocjacji. Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej IOK publikuje
takze liste, o ktorej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. Nastepnie po zakonczeniu
negocjacji (wszystkich badz kilku projektéw) 10K sporzadza liste zgodng z art. 45 ust. 6
zawierajgcg projekty ocenione negatywnie i pozytywnie po etapie negocjacji, i publikuje
odpowiednio liste, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;j.

KOP przygotowuje liste projektéw, ktére podlegaty ocenie w ramach etapu konkursu,
uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw. O kolejnosci projektow
na liscie, o ktérej mowa powyzej, decyduje liczba punktow przyznana danemu projektowi.

Lista projektow, wskazuje, ktére projekty:
a) zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;

b) zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i nie
zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku dwéch lub wiecej projektdw o réwnej ogdlnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce
na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyiszg liczbe punktéw
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w nastepujgcych punktach karty merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach PO WER:

e trafnosc¢ doboru i spdjnosé zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu;

e adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wifasciwego celu szczegétowego
PO WER oraz jako$¢ diagnozy specyfiki tej grupy;

e adekwatnosc¢ potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partnerdow;
e stopien zaangazowania potencjatu wnioskodawcy i partneréw;
e sposdb zarzgdzania projektem w kontekscie zakresu zadan w projekcie;

e uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie wifasciwego celu
szczegotowego PO WER;

e prawidtowo$é budzetu projektu.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej projekt moze zosta¢ wybrany do
dofinansowania, jezeli uzyskat wymagang liczbe punktéw, tj. od kazdego z oceniajacych,
ktdrego ocena brana jest pod uwage uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego
dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej na konkurs.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektéw, 0K, przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz o:

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym
z art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym
mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku gdy projekt zostat odrzucony na etapie negocjacji, po zakoriczeniu negocjacji IOK
przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu, negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym
zart. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 53 oraz art. 54 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku konkursu rozstrzyganego czesSciami, umowy o dofinansowanie projektu
zawierane sg sukcesywnie po rozstrzygnieciu danej czesci konkursu.
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8.5.Procedura odwotawcza

8.5.1. Protest

W kwestii procedury odwotawczej przystugujacej wnioskodawcom zastosowanie majg
przepisy rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowe;.

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej celem wniesienia protestu jest ponowne
sprawdzenie ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

Prawo do ztozenia srodka odwotawczego, tj. protestu przystuguje Wnioskodawcy, ktérego
whniosek uzyskat ocene negatywna.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej negatywng oceng jest ocena w zakresie
spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektéw, w ramach ktérej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany
do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektéw,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania.

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej w przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do
dofinansowania, okolicznosc¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Whioskodawca moze wnie$é protest w terminie 14 dni*® od dnia doreczenia pisma
informujgcego o wyniku oceny projektu3.

Protest jest wnoszony do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu petnigcego funkcje
Instytucji Posredniczacej na podstawie art. 55 pkt 2 ustawy wdrozeniowej.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do WUP w Toruniu na adres siedziby: ul. Szosa
Chetminska 30/32, 87-100 Toruf:

— osobiscie w Kancelarii WUP w Toruniu, (pokéj nr 102, parter) lub
— nada¢ w placéwce pocztowej lub przez kuriera.

Termin dostarczenia protestu uznaje sie za zachowany w przypadku nadania przesytki
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, tj. operatora pocztowego obowigzanego do
Swiadczenia ustug powszechnych. Wéwczas za date ztozenia protestu uznaje sie date stempla
pocztowego.

Uwaga: w przypadku protestéw nadawanych za posrednictwem kuriera zachowanie terminu
do jego wniesienia jest ustalane na podstawie wptywu tej przesytki do IP, a nie na podstawie

30 Zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania termindéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postepowania administracyjnego.

31 W zakresie doreczen i ustalania termindw w procedurze odwotawczej zgodnie z art. 67 ustawy zastosowanie majg rozdziaty 8 i 10 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
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daty odbioru przesytki do doreczenia przez kuriera.

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowe] protest jest wnoszony w formie pisemnej
i w takiej formie prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

Protest zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej zawiera nastepujgce informacje (wymogi
formalne):

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu (Wojewddzki Urzad Pracy
w Toruniu);

b) oznaczenie wnioskodawcy;
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektow, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutdéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy Ilub osoby upowazinionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy3?.

Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy wdrozeniowej w przypadku wniesienia protestu
niespetniajgcego wymogéw formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c i f lub
zawierajgcego oczywiste omytki, WUP w Toruniu wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia
lub poprawienia, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

WUP w Toruniu ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia,
iz uzupetniony protest wptynat po terminie lub nie zostat wtasciwie skorygowany nalezy uznag,
iz jest to rownoznaczne ze spetnieniem przestanki pozostawienia go bez rozpatrzenia.

Na prawo wnioskodawcy do whniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie
lub brak pouczenia, o ktérym mowa w art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

Protest zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej jest rozpatrywany przez WUP w Toruniu
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania (data wptywu do 10K).

Wezwanie do uzupetnienia protestu, wstrzymuje bieg 21-dniowego terminu, o czym
wnioskodawca jest informowany pisemnie (zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy wdrozeniowej).

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony, o czym wtasciwa instytucja informuje na piSmie wnioskodawce. Zgodnie z art. 57

32 Uwaga: jedynie w przypadku protestéw wniesionych przez podmiot bedgcy osobg fizyczng wystarczajgce jest ztozenie podpisu tej osoby
pod $rodkiem odwotawczym. W pozostatych przypadkach w celu spetnienia wymagan ww. przepisu ustawy wdrozeniowej konieczne jest
zataczenie do protestu oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego, iz osoba go wnoszaca jest do tego umocowana. Wymag zataczenia
do protestu oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego, iz osoba go wnoszaca jest do tego umocowana zgodnie z art. 50a dotyczy
sytuacji, gdy 10K nie beda one znane, mozliwe do ustalenia na podstawie posiadanych ewidencji, publicznych rejestrow, badz
nieprzedstawionych przez wnioskodawce do wgladu dokumenty urzedowe.
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ustawy wdrozeniowej termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 45 dni od
dnia jego wptywu do IOK.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnos¢ ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane
w protescie lub/oraz w zakresie zarzutdw dotyczacych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodawce.

WUP w Toruniu informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

a) tresc rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej;

c¢) w przypadku uwzglednienia protestu — informacje o skierowaniu projektu do
wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniu go na liscie projektow wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej.

Pisma dotyczgce wyniku rozpatrzenia protestu nadawane sg na adres siedziby wnioskodawcy,
tj. adres zawarty w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany
niniejszego adresu wnioskodawca powinien pisemnie poinformowacé o tym fakcie 10K.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym
mowa w art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zostat wniesiony:

a) po terminie,
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez spetnienia wymogow okredlonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej —
o czym whnioskodawca jest informowany na pi$mie przez I0K.

Informacja dotyczgca pozostawienia protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie
o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61
ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 54a wnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakoriczenia rozpatrywania
protestu przez IOK.

Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do IOK pisemnego oswiadczenia o wycofaniu
protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce I0K pozostawia protest bez
rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemnej.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sadu
administracyjnego.
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8.5.2. Skarga do sadu administracyjnego

Prawo do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych z art. 61 ustawy wdrozeniowej. Skarga wnoszona jest w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktérym mowa w art. 66 ust.
2 pkt 1. Do skargi nalezy dofgczy¢ kompletng dokumentacje w sprawie bezposrednio do
wojewddzkiego sgdu administracyjnego. Skarga podlega wpisowi statemu.

Kompletna dokumentacja, o ktérej mowa powyzej, obejmuje:
a) whniosek o dofinansowanie projektu;

b) informacje o wynikach oceny projektu, o ktérej mowa w art. 45 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej;

c) wniesiony protest;

d) informacje, o ktérej mowa w art. 58 ust. 1 albo ust. 4 pkt 2, art. 59 albo art. 66 ust. 2
pkt 1 ustawy wdrozeniowej — wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii.

Sad rozpoznaje skarge w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.
Whiesienie skargi:

a) po terminie;

b) bez kompletnej dokumentacji;

c) bez uiszczenia wpisu statego w terminie,
- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z wyjatkiem sytuacji wskazanej ponizej.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego
sgd wzywa wnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez
rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu na rozstrzygniecie skargi, tj. 30 dni
kalendarzowych.

W wyniku rozpatrzenia skargi sgd moze:
a) uwzglednié skarge, stwierdzajac, ze:

— ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo
i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie
sprawe do ponownego rozpatrzenia przez WUP w Toruniu;

— pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc
sprawe do ponownego rozpatrzenia przez WUP w Toruniu;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.
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Od wyroku sgdu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej przystuguje
mozliwo$¢ wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego przez:

— whnioskodawce,
— 10K,

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego. Przepisy art. 61 ust. 3, 4, 6 i 7 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
odpowiednio.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawcza
oraz procedure wyboru projektu.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektdow w ramach
poddziatania:

a) 0K (WUP w Toruniu), pozostawia go bez rozpatrzenia, informujgc o tym na pismie
whioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona
w sposéb naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wytaczenia
pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4, z
wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3—6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.

8.6.Procedura wycofania wniosku o dofinansowanie

Kazdemu wnioskodawecy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do
dofinansowania.

Funkcjonalno$¢ moze miec¢ zastosowanie w celu przywroécenia do edycji przypadkowo
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu lub w celu korekty zauwazonych bteddw.

Aby  wycofa¢  wniosek, nalezy dostarczy¢ do IOK pismo z  prosba
o wycofanie wniosku podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania
whnioskodawcy, wskazang/e w pkt 2.7 wniosku. Przedmiotowe pismo sktadane jest formie
papierowe] lub za posrednictwem modutu komunikacji w systemie SOWA (w formie
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zatagczonego skanu pisma). Powyisze wystgpienie jest skuteczne w kazdym momencie
przeprowadzania procedury wyboru projektu do dofinansowania.

W pismie, o ktdrym mowa powyzej powinny by¢ okreslone:
» numer i nazwa dziatania/poddziatania, w ramach ktérego ogtoszono konkurs;
» numer konkursu, na ktory zostat ztozony wniosek o dofinansowanie projektu;
» doktadna nazwa wnioskodawcy, ktdry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;
» tytut projektu.

IOK po otrzymaniu ww. pisma od Whnioskodawcy w terminie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania za posrednictwem modutu komunikacji w systemie SOWA wysyta pismo
potwierdzajgce wycofanie ztozonego wniosku oraz zmiane statusu wniosku na ,,zwrdcony”.

UWAGA:

» Whniosek, ktory zostat przestany do instytucji posredniczacej za pomocg SOWA
i otrzymat status ,, Wystany do instytucji” nie moze zosta¢ samodzielnie wycofany przez
whnioskodawce. Mozliwe jest jedynie wystgpienie wnioskodawcy do wtasciwej
instytucji o zwrot wniosku.

» Nie jest mozliwe wystanie do 10K kolejnej wersji whiosku
o dofinansowanie jezeli poprzednia wersja nie zostata zwrdcona do wnioskodawcy.

8.7.Postanowienia koncowe

I0K szacuje, ze orientacyjny:
1. Termin rozstrzygniecia konkursu przypadnie na Il kwartat 2020 r.33
2. Czas trwania poszczegélnych etapéw konkursu wyniesie odpowiednio:
—  nabér wnioskow — od 23 marca 2020 r. do 31 marca 2020 .,

— ocena merytoryczna zostanie przeprowadzona w terminie do 60 dni
kalendarzowych od dnia przekazania oceniajgcym w ramach KOP wylosowanych
projektéw do oceny do momentu podpisania przez oceniajgcych kart oceny
merytorycznej wszystkich projektédw ocenianych w ramach KOP.

33 Termin uwzglednia zaréwno przeprowadzenie oceny merytorycznej zgodnie z rozdziatem 8 oraz proces negocjacji w tym zatwierdzenie
wnioskéw o dofinansowanie.
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10.

11.

12.

13.

14.

SPIS ZAtACZNIKOW
Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, z dnia 11 lutego 2020 r.;

Definicje wskaznikdw monitorowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 zatgcznik nr 2b do SZOOP PO WER;

Tabela wskaznikow rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan i poddziatan —
zatacznik 2a do SZOOP PO WER,;

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu;
Wz6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014-2020;

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, wersja 1.9 z dnia 27 wrzes$nia 2018 r;

Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (SOWA) w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 dla wnioskodawcéw/
beneficjentéw, wersja 9.0 obowigzujgca od 28 maja 2019 r.;

Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
w ramach PO WER;

Wz6r karty weryfikacji kryterium konczgcego negocjacje wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego;

Standard cen i ustug obowigzujgcych dla konkurséw ogtaszanych przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Toruniu w ramach Poddziatania 1.2.1 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Standard minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS;

Materiat informacyjny dotyczacy kwalifikowalnosci uczestnikdw projektu Programu
Wiedza Edukacja Rozwaj;

Materiat informacyjny na temat weryfikacji statusu imigranta lub reemigranta.
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