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W module Kontrole rejestrowane sg dane zwigzane z przeprowadzonymi kontrolami, zgodne z informacjami ujetymi w dokumentacji pokontrolnej
(np. informacje pokontrolne, raporty, sprawozdania).

Rejestracja kontroli w SL2014 (zwanym dalej Systemem) moze by¢ rezultatem importu danych z LSI (Lokalnego Systemu Informatycznego) lub
wprowadzenia recznie przez Uzytkownika'. Ta instrukcja ma na celu przyblizenie podstawowych zasad funkcjonowania Systemu i wiadciwosci
poszczegolnych pdl uzytkownikom wprowadzajgcym dane bezposrednio w Systemie.

Ponizszy schemat prezentuje standardowy przebieg procesu kontroli projektu z uwzglednieniem etapdw wprowadzania danych do Systemu.

! Wiecej: Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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2. REJESTRACIJA KARTY KONTROLI

W celu rejestracji kontroli Uzytkownik rozwija menu Projekty i wybiera pozycje Kontrole:

Obst,ugp?awmoskm l Modul wymiany danych 3

System wyswietla ekran Lista kontroli, z listg zarejestrowanych kontroli zgodnie z uprawnieniami Uzytkownika.
Domyslnie lista wySwietlana jest w nastepujgcym uktadzie kolumn:

e Numer projektu

e Numer kontroli

e Data rozpoczecia

e Data zakoriczenia

e Typ kontroli

e Instytucja przeprowadzajgca kontrole

e Podmiot kontrolujacy

e Tryb kontroli

e Rodzaj kontroli

e Kontrola PZP
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e Zalecenia pokontrolne

Z poziomu ekranu Lista kontroli Uzytkownik ma mozliwos¢ (w zaleznosci od udzielonych uprawnien):
e dodania nowych Kart kontroli,
e edycji istniejgcych Kart kontroli,
e podgladu oraz wydruku zarejestrowanych Kart kontroli,
e usuwania Kart kontroli,
e eksportu Kart kontroli,

a takze wyszukiwania konkretnych pozycji oraz sortowania pozycji wg poszczegolnych kolumn.

W celu zarejestrowania nowej kontroli Uzytkownik korzysta z funkcji Dodaj kontrole & zlokalizowanej w:
e lewym gornym rogu Listy kontroli,

e menu podrecznym dostepnym po uzyciu prawego przycisku myszy.
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Administracia ' ' Ohsg'gfﬂmm Modut wymiany danych '

Lista kontroli

Instytucja
Data Data q a
roz — = Typ kontroli przeprowadzajgca Podmiot kontrol

kontrole
e | ° A_j,\ — . Zaznacz/odznacz wszystko

Numer projektu Numer kontroli

POCP.03.01.00-00-0009/14  POCP.03.07 —inonaitaou 2715-04-02 2015-04-03 Audyt operacji Podmict Kontroluj
0 Dodaj kontrole

POCP.03.01.00-00-5555/15 POCP.03.TMe p5-04-01 2015-04-01 Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne) Podmiot Kontroluji

POCP.03.01.00-00-KHO1/15 POCP.03.01. O Usur 015-03-01 2015-03-02 Audyt operacji Podmiot Kontroluji

sun
POCP.03.01.00-00-KHO01/15 POCP.03.01. A.j\ Podglad 015-02-04 2015-02-06 Audyt operacji Podmiot Kontroluji
' =R . m 3

— Drukuj
» Eksport

System wysSwietla okno wyboru Wybor projektu zawierajacy liste zarejestrowanych projektdw zgodnie z uprawnieniami Uzytkownika
W nastepujacym uktadzie pdl:

e Numer projektu

o Nazwa beneficjenta
e NIP beneficienta

o Tytut projektu
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Wybdr projektu

©

Humer projektu

POCP.03.01.00-00-0009/14

POCP.03.01.00-00-5555/15

POCP.03.01.00-00-KH01/15

POCP.03.01.00-00-KHO02/15
POCP.02.01.00-00-KHO4/13

POCP.03.01.00-00-5B01/15

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru funkgiji:

her:l:f?lc‘;: nta NIP beneficjenta Tytut projektu
PUP ZIELONA GORA 9876543210 gree
GMINA TRALALA 7546721624 blabla
FALUBAZ S.A. 1234567890 Komputery w szkole nadziejg na przysztosc
MICROSOFT 1234567898 Program szkolef z obstugi komputerdw
TD DWUP 8862560413 Zakup komputerdw
LEIBNIZ-INSTITUT ... 079/144/02004 South Baltic WebLab

Coers | v

W wyswietlonym oknie Wybor projektu Uzytkownik okresla projekt dla ktdrego rejestrowana jest nowa kontrola. Nalezy go zaznaczy¢ (wybrany

projekt zostaje wyrdzniony). Uzytkownik moze uzy¢ funkcji Filtruj E do wyszukania projektu.

Wybierz - zatwierdza czynnosc¢ i przenosi Uzytkownika do Karty kontroli,
Anuluj - przerywa proces wyboru projektu. Dane nie sg zapisywane i System powraca do Listy kontroli.

Po wyborze funkcji Wybierz System prezentuje czeSciowo uzupetniong Karte kontroli.
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H Karta kontroli

+ Informacje o projekcie

Numer projektu NIP beneficjenta
[ Pocp.03.01.00-00-kH01/15 | |

Nazwa beneficjenta

+ Informacje o kontroli

Numer kontroli Data rozpoczecia Data zakoriczenia Typ kontroli

| POCP.03.01.00-00-KHO1/15- [[oor [] [ | [ [=]

Instytucja przeprowadzajgca kontrole
I Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju DRC, IZ |Z|

Numer wniosku o platnosc

Tryb kontroli Rodzaj kontroli Kontrola krzyZzowa horyzontalna
| =] ¥ Nie kontrolowano ¥

[[] Kontrole PZP

» Wynik kontroli

Zalecenia pokontrolne

| [=]

0Opis wyniku kontroli

Opis zalecen pokontrolnych

Opis realizacji zaleceri pokontrolnych

+  Skutki kontroli finansowej

Rodzaj korekity Podstawa prawna naruszenia Numer kontraktu Podstawa naliczenia korekty  Stawka % korekty =~ Wartosc korekty finansowej
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I. BLOK: Informacje o projekcie

Numer projektu Numer projektu
I POCP.03.01.00-00-KHO1/15

Pole obowigzkowe. Jest wypetniane automatycznie w zakresie poprzednio wykonanego
kroku Wybor projektu.

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji tego pola — szczegdty zamieszczono w rozdziale 4
niniejszej Instrukcji.

Nazwa beneficjenta Nazwa beneficjenta

Pole obowigzkowe, uzupetniane:

e automatycznie w przypadku, gdy na wszystkich wersjach umowy
o dofinansowanie, do ktorej Uzytkownik rejestruje kontrole, wystepuje jedna
unikatowa kombinacja Nazwy beneficienta oraz NIP-u beneficienta. W takim
przypadku Uzytkownik nie ma mozliwosci jego edyciji.

e recznie przez Uzytkownika, gdy na wszystkich wersjach  umowy
o dofinansowanie, do ktorej Uzytkownik rejestruje kontrole, wystepuje wiecej
niz jedna unikatowa kombinacja Nazwy beneficienta oraz NIP-u beneficienta.
W takim przypadku po wejsciu do pola Nazwa beneficienta uruchamia sie okno
wyboru Beneficjenci zawierajgce kolumny: Nazwa beneficienta oraz NIP
beneficjenta. Na liscie sg dostepne wartosci odpowiadajgce unikatowym
kombinacjom Nazwy beneficienta i NIP-u beneficienta ze wszystkich wersji
umowy. o dofinansowanie.

str. 11



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

Nazwa beneficjenta NIP beneficjenta

FALUBAZ S.A. 1234567890

JELOMEK SP. £ 0.0. 1234567891

Copirs | s

Uzytkownik zaznacza witasciwego beneficjenta (wybrany wiersz zostaje
wyrodzniony) i akceptuje wybdr poprzez funkcje Wybierz, co skutkuje:

o zamknieciem okna wyboru Beneficjenci,
o uzupetnieniem pola zgodnie z wyborem Uzytkownika.

Dostepna jest réwniez funkcja Anuluj, ktdrej uzycie powoduje zamkniecie okna
Beneficjencii powrot do Karty kontroli.

W przypadku projektow partnerskich przez Nazwe beneficjenta rozumiemy Nazwe
partnera wiodacego.

NIP beneficjenta

1234567890

I1. BLOK: /nformacje o kontroli

NIP beneficjenta

Pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie wartoscig z pola NIP beneficienta
wybranego w polu Nazwa beneficjenta.

Humer kontrofi

| FOCP.03.01.00-00-KHO1/15-

oo [+

Identyfikator projektowy

Numer
kontroli

Numer kontroli

Pole 28 znakowe, majgce nastepujacg postac:

XXXX.00.00.00-00-9999/00-001
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Skfada sie z 2 elementéw:

e identyfikatora projektowego (XXXX.00.00.00-00-9999/00-) - to czesc
nieedytowalna, uzupetniana automatycznie wartoscig z pola Numer umowy/decyzji
o dofinansowanie (bez dwdch ostatnich znakdw) na podstawie wyboru dokonanego

przez Uzytkownika podczas wyboru funkcji Dodaj kontrole) &,

e numeru kontroli (001) — to czeS¢ edytowalna w postaci pola numerycznego
mogacego zawiera¢ wartosci od 001 do 999 (wybierane z listy, na ktérej nie
wystepuja numery kontroli, ktdre juz zostaty wprowadzone do Systemu dla danego
projektu). System podpowiada pierwszy wolny numer.

Sekwencja nie jest wymuszana przez System. W przypadku préby naruszenia ciggtosci
numeracji po wyjsciu z pola wyswietla sie komunikat nie blokujacy zapisu: , Wystgpit
brak ciggtosci w numeracji kontroli, Sprawdz dane.”

Zasady funkcjonowania tej listy sg nastepujgce: pierwsza kontrola oznaczana jest
numerem 001, druga numerem 002 itd. Jesli zostaly wprowadzone do Systemu dla
danego projektu 3 kontrole, to dla nowo wprowadzanej kontroli lista wartoSci
rozpoczyna sie od pozycji ,,004” (w przypadku gdyby warto$¢ ta byta juz zajeta,
pobierany jest kolejny wolny numer 005, 006, itd.). W przypadku usuniecia przez
Uzytkownika z Systemu Karty kontroli numer kontroli jest uwalniany i moze by¢
uzyty ponownie podczas rejestracji nowej kontroli do danego projektu.

UWAGA:

Numer kontroli powinien by¢ unikatowy.
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Data rozpoczecia

. Marzec .|2D15 ..

Pn Wt Sr Cz Pt So N
L 2| 3| 4]l s| sl 7|| s
| 9|[ 10| 11] 12|] 13| 14] 15|
| 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22
| 23| 24| 25]|| 26| 27| 28| 29]

Data rozpoczecia

Pole obowigzkowe typu data, uzupetniane recznie lub za pomocg kalendarza
w formacie: rrrr-mm-dd

Jest to pierwszy dzien wykonywania czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji
projektu/ siedzibie beneficjenta/ siedzibie instytucji kontrolujgcej (gdy jest to kontrola
dokumentow).

W przypadku rejestracji audytu operacji (lub innej kontroli podmiotéw spoza systemu
zarzadzania i kontroli), nalezy wskaza¢ date rozpoczecia audytu/kontroli wskazang
w raporcie z audytu/kontroli, a w przypadku gdy data ta nie zostata okreSlona,
dopuszczalne jest wpisanie w tym polu daty zakonczenia.

UWAGA:

Data wprowadzona w tym polu nie moze by¢ pdzniejsza od aktualnej daty.

Data zakonczenia

. Marzec .|2D15 ..

Pn WE Sr Cz Pt So N

[ 2] 3l </l sl 7] s]
| 9|l 10]| 11][ 12| 13] 14 15]
| 16| 17| 18] 19| 20| 21| 22|
| 23|| 24| 25| 26| 27| 28| 29]

Data zakonczenia

Pole obowigzkowe typu data, uzupetniane recznie lub za pomoca kalendarza
w formacie: rrrr-mm-dd.

Jest to dzien zakonczenia czynnosci kontrolnych. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe
jednoznaczne okreSlenie terminu zakonczenia czynnosci kontrolnych w polu nalezy
wprowadzi¢ date zatwierdzenia ostatecznej informacji pokontrolnej lub wyniku kontroli.

W trakcie rejestracji kontroli przeprowadzonych przez podmioty zewnetrzne, gdy nie
jest mozliwe okreSlenie daty zakonczenia kontroli, w polu nalezy wprowadzi¢ date
przekazania informacji pokontrolnej do Instytucji Zarzadzajacej.

UWAGA:
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o Data wprowadzona w tym polu nie moze by¢ wczesniejsza od daty w polu Data
rozpoczecia.

o Data wprowadzona w polu nie moze by¢ pdzniejsza od aktualnej daty.

Typ kontroli

Typ kontroli

Po@obowiazkowe, uzupetniane za pomocg listy rozwijalnej. Uzytkownik ma mozliwosc¢
wyboru jednej z nastepujgcych wartosci:

e Auadyt operacji,
e Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne),
e Kontrola wtasna instytucji (na miejscu),

e Kontrola wiasna instytucji (na dokumentach).

Instytucja przeprowadzajaca kontrole

Instytucja przeprowadzajgca kontrole

| Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju DRC, I2

Pole jest uzupetniane za pomoca listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru zarzadzanej na

poziomie modutéw administracyjnych. Wartosci dostepne na liScie s3 powigzane
z danym poziomem wdrazania.

Pole, jesli wystepuje na Karcie kontroli, jest domysinie uzupetnione nazwg instytucji,
do jakiej jest przypisany w Systemie Uzytkownik wprowadzajacy dane.
UWAGA:

e Pole edytowalne i obowigzkowe, jesli w polu 7yp kontroli wybrano pozycje inng
niz Audyt operacjilub Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

e Pole niedostepne, jesli w polu Typ kontroli wybrano pozycje Audyt operacji lub
Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).
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Podmiot kontrolujgcy

Podmiot kontrolujacy

Pole jest wuzupetniane za pomocg okna wyboru Podmioty kontrolujace,
uruchomianego po wejsciu do pola, w ramach ktérego widoczne sg pozycje ze stownika
zarzgdzanego na poziomie modutdw administracyjnych.

Podmioty kontrolujace

Szukaj || | h\%

Podmiot kontrolujacy

Podmiot Kentrolujgcy 001

Cupirs | o

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru jednej z nastepujgcych wartosci:

Komisja Europejska,

Europejski Trybunat Obrachunkowy,
OLAF,

Instytucja Audytowa — MF,
Instytucja Audytowa — UKS,

Prezes UZP,

Najwyzsza Izba Kontroli,
Regionalna Izba Obrachunkowa,
Inspektor Nadzoru Budowlanego,

Inspektor Ochrony Srodowiska,
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o Inspektor Sanitarny,

e GIODO,

e Paristwowa Inspekcja Pracy,

o Urzad Skarbowy,

e Centralne Biuro Antykorupcyjne,
e Prokuratura,

e Audytor/kontroler zewnetrzny w ramach outsourcingu.

Uzytkownik wskazuje wiasciwy podmiot kontrolujgcy i akceptuje wybdr poprzez funkcje
Wybierz, co skutkuje:

e zamknieciem okna wyboru Podmioty kontrolujace,
e uzupetnieniem pola zgodnie z wyborem Uzytkownika.

Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania listy Podmioty kontrolujace po wpisaniu czesci
danych.

UWAGA:

o Pole edytowalne i obowigzkowe, jesli w polu 7yp kontroli wybrano pozycje Audyt
operacji\ub Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

e Pole niedostepne, jesli w polu 7yp kontroli wybrano warto$¢ inng niz Audyt
operacji\ub Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Kontrolowany partner

Kontrolowany partner

Pole wystepuje na Karcie kontroli, jest edytowalne i obowigzkowe tylko w przypadku
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projektow partnerskich.

Jesdli pole jest dostepne, jest uzupetniane za pomocg okna wyboru Partnerzy
uruchamianego po wejsciu do pola, zawierajgcego nastepujgce kolumny: Nazwa
partnera oraz NIP partnera. Na liscie dostepne sg wartosci odpowiadajgce unikatowym
kombinacjom Nazwy partnerai NIP-u partnera z wszystkich wersji umowy/ decyzji.

Nazwa partnera NIP partnera

] BENEFIT 5F. Z 0.0. 7772274971

MICROSOFT 1234567898

POCZTA POLSKA 5250007313

Coers s

Uzytkownik wskazuje wiasciwych partneréw (moze wybrac wiecej niz jednego) poprzez
zaznaczenie kursorem checkboxéw znajdujgcych sie w lewej kolumnie i akceptuje
wybor poprzez funkcje Wybierz, co skutkuje:

e zamknieciem okna wyboru Partnerzy,

e uzupetnieniem pola zgodnie z wyborem Uzytkownika.

Mumer wniosku o ptatnosc

Numer wniosku o ptatnos¢

Pole jest nieobowigzkowe do wypetnienia, uzupetniane przy pomocy funkcji Dodaj
numer wniosku o pfatnosé, w ramach okna wyboru Whnioski o pfatnosc, w
ktorym widoczne sg wszystkie wnioski o ptatnos¢ zarejestrowane dla danego projektu.

Okno wyboru Whnioski o pfatnosc zawiera pola:

o Numer wniosku o pfatnosc¢
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o Whiosek za okres do

e Ptatnosc koricowa

Whioski o platnosc

Numer wniosku o pfatnosc Whiosek za okres do Platnosc koricowa

POIR.01.01.01-02-KHO1/15-001 2015-01-11 Nie
POIR.01.01.01-02-KH01/15-003 2015-01-25 Nie
POIR.01.01.01-02-KH01/15-005 2015-02-15 Nie

POIR.01.01.01-02-KHO01/15-002 2015-01-18 Nie

O OoOo oo

POIR.01.01.01-02-KHO1/15-004 2015-01-31 Nie

Dodaj zaznaczone m

Uzytkownik wskazuje wiasciwe wnioski o ptatnos¢ podlegajgce kontroli (moze wybrac
wiecej niz jeden) poprzez zaznaczenie kursorem checkboxdw znajdujacych sie w lewej
kolumnie i akceptuje wybér poprzez funkcje Dodaj zaznaczone, co skutkuje:

¢ zamknieciem okna wyboru Wnioski o pfatnosc,
e uzupetnienie pola zgodnie z wyborem Uzytkownika.

Nie jest mozliwe wprowadzenie dwa razy tego samego wniosku o pfatnosc.

UWAGA:

Pole niedostepne, jesli w polu Typ kontroli wybrano pozycje Audyt operacji lub Inne
(przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Tryb kontroli

Tryb kontroli

Pole jest edytowalne i wymagalne, jesli w polu Typ kontroli wybrano pozycje inng niz
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Audyt operacji lub Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Pole jest niedostepne, jesli w polu 7yp kontroli wybrano pozycje Audyt operacji lub
Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Jesli pole wystepuje na Karcie kontroli, jest uzupetniane za pomocg listy rozwijalnej.
Uzytkownik ma mozliwos$¢ wyboru jednej z nastepujacych wartosci:

e Dorazny,
o Nie dotyczy,

e Planowy.

Rodzaj kontroli

Rodzaj kontroli

Pole jest edytowalne i wymagalne, jesli w polu Typ kontroli wybrano pozycje inng niz
Audyt operagji \ub Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Pole jest niedostepne, jesli w polu 7yp kontroli wybrano pozycje Audyt operacji lub
Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Jesli pole wystepuje na Karcie kontroli, jest uzupetniane za pomocg listy rozwijalnej
wielokrotnego wyboru. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru co najmniej jednej
z nastepujacych wartosci:

e Kontrola mikroprojektu,

o Na zakoriczenie,

e Po zakoriczeniu,

e Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
o Trwaftosc,

e W trakcie realizacji projektu,
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o Wizyta monitoringowa.

Kontrola krzyZzowa horyzontalna

Mie kontrolowano

Kontrola krzyzowa horyzontalna

Pole jest edytowalne i wymagalne, jesli w polu 7yp kontroli wybrano pozycje inng niz
Audyt operacji \ub Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Pole niedostepne, jesli w polu 7yp kontroli wybrano pozycje Audyt operacji lub Inne
(przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne).

Jesli pole wystepuje na Karcie kontroli, jest uzupetniane za pomocg listy rozwijalnej
wielokrotnego wyboru. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru co najmniej jednej
z nastepujacych wartosci:

e Nije kontrolowano,
ez projektami PO RYBY,
ez projektami PROW.

Domyslnie pole jest uzupetnione wartoscig: Nie kontrolowano.

UWAGA:

System uniemozliwia wybdr wartosci domysinej Nie kontrolowano w potgczeniu
z inng/innymi wartosciami.

Kontrole PZP

Kontrole PZP
Pole typu checkbox, moze by¢ zaznaczone lub niezaznaczone.

Domyslnie checkbox nie jest zaznaczony.
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. ; . Kontrolowani partnerzy mikroprojektu
Kontrolowani partnerzy mikroprojektu

] Pole jest edytowalne i wymagalne, jesli w polu Rodzaj kontroli wybrano wartos¢
L Y Kontrola mikroprojektu.

Pole jest niedostepne, jesli w polu Rodzaj kontroli wybrano warto$¢ inng niz Kontrola
mikroprojektu.

Jesli pole wystepuje na Karcie kontroli, to stanowi pole tekstowe z mozliwoscig
wprowadzenia maksymalnie 250 znakdéw. Daje Uzytkownikowi mozliwos¢ podania
Nazwy partnera mikroprojektu.

Uzytkownik poprzez wykorzystanie funkcji Dodaj ' ma mozliwoé¢ dodania dowolnej
liczby partneréw, dla kazdego z partnerdw limit znakdow do wprowadzenia wynosi 250.

System w tym polu zawsze przeksztatca wprowadzone mate litery na duze. Dodatkowo,
w polu funkcjonuje mechanizm usuwania tzw. biatych znakéw. Polega on na usuwaniu
spacji i znakdw nowej linii z poczatku i konca wprowadzonego tekstu oraz zamianie
zwielokrotnionych biatych znakéw (w tekscie) na jeden.

II1. BLOK: Kontrole PZP

Blok jest niedostepny, jesli pole Kontrole PZP jest niezaznaczone. W przypadku projektow partnerskich jesli nie uzupetniono pola Kontrolowany
partner nie ma mozliwosci wprowadzenia danych w ramach tego bloku.W ramach bloku funkcjonuje tabela z nastepujgcymi kolumnami:

e Rodzaj kontroli PZP,
e Numer ogtoszenia o zamowieniu,

o  Numer kontraktu.
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Rodzaj kontroli PZP Numer ogloszenia o zamowieniu Numer kontraktu

Jesli pole Kontrole PZP jest zaznaczone do tabeli nalezy dodac co najmniej jeden wiersz. Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania dowolnej liczby wierszy.

Aby uzupetnic¢ tabele, Uzytkownik korzysta z funkcji Dodaj W, co powoduje wysSwietlenie okna wyboru Kontrola PZP.

Mo

Rodzaj kontroli PZP | |~

Numer ogloszenia o zamowieniu I

Humer kontraktu | |

UWAGA: W tym bloku Uzytkownik moze doda¢ informacje o tych zamdwieniach i kontraktach, ktére beneficjenci przestali do instytucii.

Rodzaj kontroli PZP | = Rodzaj kontroli PZP

Pole jest wymagalne, uzupetniane za pomoca listy rozwijalnej. Uzytkownik ma
mozliwo$¢ wyboru jednej z nastepujgcych wartosci:

o Ex-ante,

o Ex-post.

Numer ogloszenia 0 zamGwieniu Numer ogtoszenia o zaméwieniu
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Dla kontroli w ramach projektu obstugiwanego w SL2014%

pole jest wymagalne i uzupetniane za pomocg okna wyboru Zamowienia
Publiczne. W ramach niego sg widoczne (w uktadzie Numer ogfoszenia
0 zamowieniu, Numer kontraktu, Data podpisaniakontraktu, Nazwa Wykonawcy,
Wartosc¢ kontraktu) wszystkie zamdwienia w ramach danego projektu bedacego
przedmiotem kontroli, zarejestrowane przez beneficjenta poprzez modut Obsfuga
wnioskow o pfatnos¢ w zaktadce Zamowienia publiczne, ktore zostaly
przestane do instytuciji.

T
o

Humer Data
ogloszenia o Humer kontraktu podpisania Hazwa wykonawcy Wartosc kontraktu
zamowieniu kontraktu
2015/3 2/UMOWA/2015 2015-05-01 SZKOEA JEZYKOWA ANGO (...) 4 500 000,00
093-123456 Zai '
71620-2015 1/UMOWA/2015 2015-03-11 ULTRA S5.A. 554 564,00

(i

W kolumnach dotyczacych kontraktu wysSwietlane sg informacje dotyczace
kontraktow przestanych przez beneficjentow do instytucji. Jesli dla zamdwienia
zarejestrowano wiecej niz jeden kontrakt o statusie Przesfany, na liscie zamdwien
znajduje sie odrebny rekord dla kazdego kontraktu.

W przypadku, gdy kontrola dotyczy projektu partnerskiego lista zawiera jedynie
kontrakty, ktére zostaty zarejestrowane w ramach partnera okreslonego w polu

2 dot. KPO oraz RPO, w ktdrych za obstuge projektdw i sktadanie wnioskéw o ptatnosé przez beneficjentéw w postaci elektronicznej odpowiada SL2014
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Kontrolowany partner.

W ramach okna Zamowienia publiczne Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania

—_

wartosci za pomoca funkcji Filtruj o,

Uzytkownik wskazuje wiasciwy kontrakt (moze wybra¢ tylko jedng pozycje)
i akceptuje wybdr poprzez funkcje Wybierz, co skutkuje:

e zamknieciem okna wyboru Zamoéwienia publiczne,

e uzupetnienie pola zgodnie z wyborem Uzytkownika.

Dla kontroli w ramach projektu nie obstugiwanego w SL2014>:

pole wymagalne, uzupetniane recznie przez Uzytkownika, tekstowe, z mozliwoscig
wprowadzenia do 50 znakdw.

W tym polu Uzytkownik wprowadza numer ogtoszenia o danym zamdwieniu
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, a w przypadku zaméwien powyzej progdw
unijnych w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

W pozostatych przypadkach (np. przy zamoéwieniu w trybie z wolnej reki),
Uzytkownik wprowadza znak sprawy figurujgcy w protokole postepowania, zgodnie
z przyjetym przez kontrolowanego beneficjenta formatem.

UWAGA:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakdw specjalnych np. ", &, <, >, §, %, @, $,
* itd.

3 dot. RPO, w ktdrych za obstuge projektéw i sktadanie wnioskdw o ptatno$é przez beneficjentdw w postaci elektronicznej odpowiada Lokalny System Informatyczny.
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Humer kontraktu

Numer kontraktu
Dla kontroli w ramach projektu obstugiwanego w SL2014:

pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie Numerem kontraktu zgodnie
z wyborem dokonanym w oknie wyboru Zamowienia publiczne pod warunkiem,
ze kontakt zostat przestany przez beneficjenta do instytucji

Dla kontroli w ramach projektu nie obstugiwanego w SL2014:

pole obowigzkowe, tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 50 znakdw.

Pole nie jest obowigzkowe do wypetnienia, jezeli w polu Rodzaj kontroli PZP wybrano
wartos¢ Ex-ante.

UWAGA:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakdw specjalnych np. ", &, <, >, §, %, @, $,
* itd.

IV. BLOK: Wynik kontroli

Zalecenia pokontrolne

=]

Zalecenia pokontrolne

Pole obowigzkowe, uzupetniane za pomocg listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru
zarzadzanej na poziomie modutéw administracyjnych.

0Opis wyniku kontroli

Opis wyniku kontroli

Pole obowigzkowe, tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 3 000 znakow..

UWAGA:
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W polu nie ma mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych np. ", &, <, >, §,
%, @, $, * itd.

Opis zalecen pokontrolnych
Opis zalecen pokontrolnych

| Pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 3 000 znakdw..

Pole jest edytowalne i obowigzkowe, jesli w polu Zalecenia pokontroine wybrano
warto$¢ Z nieistotnymi zastrzezeniami \ub Z istotnymi zastrzeZeniami. Jesli wybrano
inng wartos$¢ niz ww. wymienione, pole jest zablokowane do edycji.

is realizacji zalecen pokontrolnych
Opis realizacji zalecen pokontrolnych Opis realizacji zalecen pokontrolnyc

Pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 3 000 znakow.

Pole jest edytowalne, jesli w polu Zalecenia pokontrolne wybrano wartoS¢
Z nieistotnymi zastrzeZzeniami \ub Z istotnymi zastrzeZeniami. JeSli wybrano inng
wartos¢ niz ww. wymienione, pole jest zablokowane do edyciji.

V. BLOK: Skutki kontroli finansowej

W przypadku projektéw partnerskich jesli nie uzupetniono pola Kontrolowany partner nie ma mozliwosci wprowadzenia danych w ramach tego bloku.
W ramach bloku funkcjonuje tabela z nastepujacymi kolumnami:

e Rodzaj korekty

e Podstawa prawna naruszenia
e Numer kontraktu

e Podstawa naliczenia korekty
e Stawka % korekty

e Wartos¢ korekty finansowej
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Skutki kontroli finansowej
s

Rodzaj korekty I |Z|

Podstawa prawna naruszenia |

Mumer kontraktu | Podstawa naliczenia korekty | |

Stawka % korekty |:| Wartosc korekty finansowej | 0,00

System umozliwia dodanie dowolnej liczby wierszy w tabeli.

Jesli w polu Zalecenia pokontrolne wybrano warto$¢ Z istotnymi zastrzeZeniami, w tabeli nalezy dodac co najmniej jeden wiersz.

Rodzaj korekty | =] Rodzaj korekty

Pole obowigzkowe, uzupetniane za pomocg listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru
zarzadzanej na poziomie modutdéw administracyjnych.

Pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 2 000 znakdw..

Numer kontraktu | Numer kontraktu

Pole obowigzkowe do wypetnienia, jeSli w polu Rodzaj korekty wybrano wartosc
Korekta PZP — wskaZnikowa lub Korekta PZP — dyferencyjna.
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Dla kontroli w ramach projektu obstugiwanego w SL2014:

pole uzupetniane za pomocg okna wyboru Numery kontraktow, w ramach
ktorego widoczne sg (W wkfadzie Numer ogtoszenia o zamowieniu, Numer
kontraktu, Data podpisania kontraktu, Nazwa wykonawcy, Wartos¢ kontraktu)
wszystkie kontrakty zarejestrowane w module Zamowienia publiczne
w ramach projektu, ktdry jest przedmiotem kontroli, o statusie Przestane.

_41
oN

Humer Data
ogloszenia o Numer kontraktu podpisania Nazwa wykonawcy Wartosc¢ kontraktu
zamdéwieniu kontraktu
2015/3 2/UMOWA/2015 2015-05-01 SZKOLA JEZYKOWA ANGO (...) 4 500 000,00
0083-123456 A !
71620-2015 1/UMOWA/2015 2015-03-11 ULTRA S.A. 554 564,00
s

W przypadku, gdy kontrola dotyczy projektu partnerskiego, lista zawiera jedynie
kontrakty, ktore zostaty zarejestrowane w ramach partnera okre$lonego w polu
Kontrolowany partner.

W ramach okna Numery kontraktow Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania
wysSwietlanych wartosci.

Uzytkownik wskazuje wiasciwy kontrakt (moze wybraé¢ tylko jedng pozycje)
i akceptuje wybodr poprzez funkcje Wybierz, co skutkuje:

e zamknieciem okna Numery kontraktow

e uzupetnieniem pola Numer kontraktu wybrang wartoscia.
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Dla kontroli w ramach projektu nie obstugiwanego w SL2014:

pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 50 znakdw.

UWAGA:

W polu nie ma mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych np. ", &, <, >, §,
%, @, $, * itd.

Podstawa naliczenia korekby

Podstawa naliczenia korekty

Pole numeryczne, wypetniane recznie. Jest edytowalne i obowigzkowe do wypetnienia,
jesli w polu Rodzaj korekty wybrano warto$¢ Korekta PZP — wskaznikowa.

UWAGA:

Wartos¢ w polu nie moze by¢ mniejsza od zera.

Stawka % korekty |

Stawka % korekty

Pole obowigzkowe, uzupetniane za pomocg listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru
zarzgdzanej na poziomie modutéw administracyjnych.

Jest edytowalne i obowigzkowe, jesli w polu Rodzaj korekty wybrano wartoS¢ Korekta
PZP — wskaznikowa.

Wartosc korekty finansowej

0,00

Wartosc¢ korekty finansowej

Pole obowigzkowe, wypetniane recznie.
Domyslnie pole uzupetnione wartoscia 0,00.

Wartos¢ korekty finansowej, to wartos¢ korekty ustalonej w trakcie kontroli (nawet jesli
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bedzie ona naktadana etapowo na wydatki przed ich pdzniejszym zatwierdzaniem).

UWAGA:

Warto$¢ w polu nie moze by¢ mniejsza od zera.

<Suma> Suma

Kolumna: Wartosc korekty finansowej Pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie.
Wiersz stanowi sume wartosci wskazanych w wierszach w kolumnie Wartosc¢ korekty
finansowey.
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3. Zapis danych dotyczacych rejestrowanej kontroli

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, Uzytkownik wybiera funkcje ZapiszH, dostepng na gorze i na dole Karty kontroli.

Wybor funkcji Wroc powoduje przerwanie procesu rejestracji kontroli. System wyswietla komunikat blokujacy: , Wprowadzone zmiany nie
zostaty zapisane i zostang utracone. Czy chcesz opuscic karte kontroli?”

Wprowadzone zmiany nie zostaty zapisane i zostang utracone. Czy chcesz opusci€ karte kontroli?

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:
e OK - wybor funkcji powoduje, ze dane nie sg zapisywane. Nastepuje powrot do ekranu Lista kontroli.

e Anuluj - wybor funkcji powoduje powrdt do Karty kontroli.

W przypadku proby zapisu niepoprawnych lub niepetnych danych System informuje Uzytkownika o popetnionych btedach na dwa sposoby:

e poprzez wysSwietlanie komunikatéw bezposrednio na Karcie kontroli, od razu po opuszczeniu pola, w ktérym Uzytkownik popetnit btad.
Komunikat na czerwono wyswietla opis niespetnionego wymagania.

Data zakorniczenia

I 2015-05-01

Data zakofczenia kontroli
nie moze byd
wczesniejsza od Daty
rozpoczecia kontroli.
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e w bloku Wynik walidacji w momencie proby zapisu Karty kontroli. Blok zamieszczony jest u gory Karty kontrolii zawiera w sobie
wskazanie bloku/pola, w ktérym zawarto niepoprawne dane, wraz z opisem niespetnionego wymagania.

Lp. Blok/ pole Opis

1 Data zakorficzenia Data zakodczenia kontroli nie moze byé wezesniejsza od Daty rozpoczecia kontroli.
2 FPodmiot kontrolujacy Pole wymagalne.

3 Zalecenia pokontrolne Pole wymagalne.

Po kliknieciu w tres¢ wysSwietlajgcego sie na czerwono komunikatu w kolumnie Opis, System przenosi Uzytkownika do pola Karty kontroli,
ktorego dotyczy dany komunikat. System prezentuje w tym miejscu Uzytkownikowi migajgcg ikone wykrzyknika O przy danym poly,
ktorego btad dotyczy. Ikona znika po prawidtowym uzupetnieniu pola i ponownym wyborze funkcji Zapisz.

W przypadku zapisu prawidtowych danych Uzytkownik otrzymuje komunikat o poprawnym zapisie.
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4. Edycja danych dotyczacych kontroli

W celu edytowania danych na Karcie kontroli (np. w przypadku btednego wprowadzenia danych lub koniecznosci uzupetnienia danych po

zakonczeniu procesu kontroli) Uzytkownik zaznacza dang kontrole na Liscie kontroli i wskazuje funkcje Edytuj /] (przed wskazaniem kontroli
funkcja jest niewidoczna, z chwilg zaznaczenia funkcja staje sie aktywna).

Lista kontroli

)
Data Data i
Numer projektu Numer kontroli - - . Typ kontroli przeprowadzajaca Podmiot kontrol
rozpoczecia zakoriczenia e
o e. 5 i) == mp Iaznacz/odznacz wszystko

POCP.03.01.00-00-KH02/15 POCP.03.01.00-00-KH02/15-001  2015-05-01 2015-05pk

Podmiot Kontroluj

POCP.03.01.00-00-0009/14 POCP.03.01.00-00-0009/14-001  2015-04-02 20504 / Edytuj Podmiot Kontroluji
POCP.03.01.00-00-5555/15 POCP.03.01.00-00-5555/15-001  2015-04-01 2015-D4Wadzune przez podmioty zewnetrzne) Podmiot Kontroluji
U 1), Podglad ki

s Drukuj

» Eksport

Nastepnie System prezentuje Karte kontroli wybranej do edycji. Nalezy pamietac, ze w poszczegdinych polach obowigzujg reguty walidacyjne
i wartosci opisane w rodziale 2 niniejszej Instrukgcji.

UWAGA:

e W przypadku projektdw partnerskich obstugiwanych w SL2014, zmiana wartoSci w polu Kontrolowany partner, polegajgca na zamianie
wczesniej wybranego partnera lub jego usunieciu skutkuje prezentacjg przez System komunikatu blokujgcego edycje danych: ,Zmiana

danych spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych informacji w blokach Kontrole PZP oraz Skutki kontroli finansowej. Czy na pewno
chcesz kontynuowac?”,
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Zmiana danych spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych informacii w blokach Kontrole FZF oraz Skutki kontroli finansowej. Czy na pewno cheesz kontynuowad?

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:

o OK — wybdr funkcji powoduije, ze dane we wskazanych blokach zostajg usuniete oraz nastepuje powrdt do Karty kontroli w trybie
edycji z danymi aktualnymi po zmianie warto$ci w polu Kontrolowany partner.

o Anuluj — wybor funkcji powoduje, ze dane we wskazanych blokach nie zostajg usuniete oraz nastepuje powrot do Karty kontroli
w trybie edycji z danymi aktualnymi sprzed zmiany w polu Kontrolowany partner.

e W przypadku projektéw partnerskich nie obstugiwanych w SL2014, zmiana wartosci w polu Kontrolowany partner, polegajgca na zamianie
wczesniej wybranego partnera lub jego usunieciu nie wptywa na wprowadzone dane.

ZMIANA NUMERU PROJEKTU

Jesli Uzytkownik stwierdzi konieczno$¢ zmiany wybranego wczesniej numeru projektu, ma mozliwos¢ jego zmiany poprzez wybor funkcji Edytuj
numer projektu dostepnej poprzez wejscie do pola Numer projektu. Po wyborze nowej pozycji i zatwierdzeniu przy uzyciu funkcji Wybierz
System zamyka okno wyboru, pole Numer projektu zostaje uzupetnione zgodnie z wyborem Uzytkownika, a pozostate pola uzupetniane na
podstawie umowy ponownie uzupetniajg sie odpowiednimi wartosciami z aktualnej karty umowy/decyzji dla nowo wybranego projektu. Pola
z blokéw: Informacje o kontroli (z wylaczeniem pdl: Numer kontrol, Kontrolowany Partner) oraz Wynik kontroli wczeSniej uzupetnione przez
uzytkownika pozostajg bez zmian.
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5. Podglad i wydruk Karty kontroli
Na Liscie kontroli Uzytkownik zaznacza kontrole i wybiera funkcje Podglad S §

Lista kontroli

%
Data Data Lk
NHumer projektu Numer kontrofi - . . Typ kontroli przeprowadzajaca Podmiot kontrol
rozpoczecia zakoriczenia -

# / - « mp Zaznacz/oedznacz wszystko

POCP.03.01.00-00-KH02/15 POCP.03.01.00-00-KH02/15-001 2015-05-01 = e 5
) Dodaj kontrole
/| Edytuj

a

W

- operacji Podmiot Kontroluj

POCP.03.01.00-00-0009/14  POCP.03.01.00-00-0009/14-001  2015-04-02 operacji Podmiot Kontroluji

POCP.03.01.00-00-5555/15  POCP.03.01.00-00-5555/15-001  2015-04-01 przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne) Podmiot Kontroluji

2

System wyswietli Karte kontroli dla wybranej kontroli w trybie tylko do odczytu (bez mozliwosci edycji danych).

Z trybu tylko do odczytu istnieje mozliwos¢ przejécia do trybu wydruku karty. W tym celu Uzytkownik wybiera funkcje Drukuj . Wéwczas

wyswietli sie okno Podglad wydruku. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku karty lub zapisania jej na dysku lokalnym. Uzytkownik zamyka okno
wybierajac funkcje Zamkanij.

Drukowanie jest takze mozliwe z poziomu Listy kontroli. W tym celu na Liscie kontroli Uzytkownik zaznacza kontrole i wybiera funkcje

Drukuj =, a nastepnie postepuje jak opisano powyzej.
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Lista kontroli

7 -

Data Data e
Numer projektu Humer kontroli . . . Typ kontroli przeprowadzajgca Podmiot kontrol
rozpoczecia zakonczenia
kontrole
@I / e | Zaznacz[odznacz wszystho

POCP.03.01.00-00-KH02/15 POCP.03.01.00-00-KHO2/15-001 201 500 g Audyt operacji Fodmiot Kontroluj
"‘j" Dodaj kontrole

POCP.03.01.00-00-0009/14 POCP.03.01.00-00-0009/14-001 2015-04 Audyt operacji Podmiot Kontroluj:
/] Edyu

POCP.03.01.00-00-5555/15 POCP.03.01.00-00-5555/15-001  2015-04 e Usuf Inne (przeprowadzone przez podmioty zewnetrzne) Podmiot Kontroluj:

| | Radaiad | | b
= Druku )
<hm/
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6. Usuwanie kontroli

Na Liscie kontroli Uzytkownik zaznacza kontrole i wybiera funkcje Usun e

Lista kontroli

7 -

Instytucja
Data - D?ta _ Typ kontroli przeprowadzajaca Podmiot kontrol
rozpoczecia zakoniczenia kontrolo

Numer projekiu NHumer kontroli

nuu e y <= mp Zaznacz/odznacz wszystko

POCP.03.01.00-00-KH02/15 POCP.03.01.00-00-KHO2/15-001 2015-05-01 ettt S Operaci
&' Dodaj kontrole
POCP.03.01.00-00-0009/14 POCP.03.01.00-00-0009/14-001  2015-04-02 / S operacji Podmiot Kontroluji
POCP.03.01.00-00-5555/15 POCP.03.01.00-00-5555/15-001  2015-04-0 e Usuf eprowadzone przez podmioty zewnetrzne) Podmiot Kontroluji
l l N — l C
ES § i o
s Dirukuj
» Eksport

W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usunieciem danych po zaznaczeniu tej opcji wyswietla sie komunikat z Systemu: ,Czy na pewno

chcesz usunac kontrole?”

Czy na pewno chcesz usungd kontrole?

Uzytkownik ma do wyboru opcje:
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e OK - System usuwa kontrole i powraca do ekranu Lista kontrolj,
e Anuluj- System powraca do ekranu Lista kontrolr .

Fakt usuniecia kontroli System potwierdza stosownym komunikatem.

UWAGA:

Nie ma mozliwosci usuniecia kontroli w ramach ktérego zostata wprowadzona do Systemu Karta obcigZenia. Przy probie usuniecia kontroli
System prezentuje komunikat informacyjny: ,Brak moZliwosci usuniecia danych. Dla kontroli funkcjonuje w Systemie powigzana Karta

V/ /4

obcigzenia.”.
Brak mozliwosci usuniecia danych. Dla kontroli funkcjonuje w systemie powigzana karta obcigZenia.
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7. Filtrowanie i wyszukiwanie danych

W celu wyszukania kontroli Uzytkownik wybiera funkcje Filtruj %

Pojawia sie okno Ustawienia filtra, w ktorym zawarte sg pola, wedtug ktdrych mozliwe jest wyszukanie kontroli. Istnieje mozliwoS¢ wyszukania
kontroli po wszystkich polach znajdujacych sie na formularzu Karty kontroli z wytgczeniem pol nalezagcych do blokdw Kontrole PZP oraz Skutki
finansowe kontrolj, a takze po polach audytowych: Kto utworzyt Kiedy utworzyt Kto modyfikowat, Kiedy modyfikowalt.

[C] Uwzglednij wielkosé liter -

» Informacje o projekcie

Numer projektu |

m

Nazwa beneficienta I

NIP beneficjenta | | &

» Informacje o kontroli

MNumer kontroli I

Data rozpoczecia [[]Zakres I |z| I

Data zakoriczenia [T Zakres I_E I—

Typ kontroli I E|

Instytucja przeprowadzajgca kontrole I E| [C] Puste pole

O P S I [ = P S

oy Con J o
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—

Aby anulowa¢ poprzednio wprowadzony filtr (wyswietlic petng liste kontroli) Uzytkownik wybiera funkcje Wpyczysc filtr © albo w oknie
Ustawienia filtra wskazuje funkcie Wyczysc i zatwierdza przyciskiem OK.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania danych:
e po wprowadzeniu stowa kluczowego, kwoty lub fragmentu tekstu,

e przez zaznaczenie checkboxa Zakres i wskazania odpowiednich kwot/ dat okreSlajgc zakres parametru ,,od — do”
e przez wykorzystanie listy rozwijalnej E, po rozwinieciu ktérej wybiera odpowiedni parametr: =, >, >= , < lub <= oraz wpisuje
odpowiednie kwoty/ daty.

System umozliwia takze wyszukiwanie po pustych warto$ciach w ramach poszczegdinych pdl niewymagalnych Karty kontroli — w tym celu
Uzytkownik zaznacza checkbox Puste pole.

Uzytkownik definiuje parametry filtru. Po ich zatwierdzeniu System wysSwietla przefiltrowang Liste kontroli zgodnie ze zdefiniowanymi przez
uzytkownika parametrami.

=
Aby ponownie uruchomi¢ wyszukiwanie Uzytkownik ponownie wybiera funkcje Filtruj .
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8. Sortowanie Listy kontroli

W celu posortowania danych Uzytkownik wybiera etykiete w nagtowku odpowiedniej kolumny na Liscie kontroli (np. Numer projektu, Numer
kontroli, Data rozpoczecia itd.). Kontrole zostajg posortowane rosngco albo alfabetycznie wedtug wartosci w wybranej kolumnie. Powtdrne
klikniecie powoduje uszeregowanie danych malejgco.

9. Zarzadzanie widokiem Listy kontroli

Uzytkownik ma mozliwo$¢ ustawienia spersonalizowanej listy kolumn, jakie bedg wyswietlane zawsze po wejsciu na ekran Lista kontroli, poprzez

skorzystanie z funkcji Widocznos¢ kolumn . Jej uzycie skutkuje wySwietleniem listy pdl formularza kontroli. Uzytkownik zaznacza checkbox
przy polu, ktdre ma pojawic sie na Liscie kontroli.

Widocznosc kolumn

-

Numer projektu
Numer kontroli
Data rozpoczecia
Data zakoriczenia
¥ Typ kontroli

Instytucja przeprowadzajgca kontrole

m

Podmict kontrolujgcy
¥ Tryb kontrali

[CI Kontrolowany partner
Rodzaj kontroli

[Clkontrola krzyzowa horyzontalna

Kontrole FZF

[C] zalecenia pokontrolne
[ nazwa beneficjenta
[T nIP beneficjenta

[T] Kontrolowani partnerzy mikroprojektu

P i emanilens Leontenl
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Uzytkownik nie ma mozliwosci dodania do ekranu Lista kontroli kolumn dla pdl z blokbéw Kontrole PZP oraz Skutki finansowe kontroll,
Uzytkownik ma mozliwos$¢ wybrania funkcji:

Akceptuj — powoduje zamkniecie okna Widocznosc¢ kolumn i powrot do ekranu Lista kontroli z uktadem kolumn wybranym przez
Uzytkownika,

Anuluj — powoduje anulowanie procesu dodawania kolumn, zamkniecie okna Widocznosc¢ kolumn i powr6t do ekranu Lista kontroli
z dotychczasowym uktadem kolumn.

System zapamietuje indywidualne ustawienia Uzytkownika co do zakresu kolumn, jakie wskazat.
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10. Eksport kontroli

Uzytkownik ma mozliwo$¢ skorzystania z funkgji eksportu danych do pliku .xml poprzez:
e otwarcie wiasciwej kontroli w trybie podgladu lub edycji i wybdr funkciji Eksport ® |ub
e wybor funkcji Eksport " nha ekranie Lista kontroli

Lista kontroli

z -

Instytucja
Data . D?l:a . Typ kontroli przeprowadzajagca Podmiot kontrol
rozpoczecia zakoriczenia

kontrole
,*;*, /6 ;_l @znaczfodznaczwszystko

POCP.03.01.00-00-KH02/15 POCP.03.01.00-00-KH02/15-001 2015-05-01 2015-05-02

Numer projektu Numer kontroli

_ A nnaro i Podmiot Kontroluj
'u' odaj kontrole

D
POCP.03.01.00-00-0009/14 POCP.03.01.00-00-0009/14-001  2015-04-02 2015-04-03 /, 4 Podmiot Kontroluji
Edytu]
POCP.03.01.00-00-5555/15 POCP.03.01.00-00-5555/15-001  2015-04-01 2015-04-01 6 Usur ne przez podmioty zewnetrzne) Podmiot Kontroluji
| L L
_\._:I\ Podglad

== Drykuj
<* Eksport P

Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ eksportu wszystkich kontroli wyswietlonych na ekranie Lista kontroli poprzez funkcje Zaznacz/odznacz
wszystko, ktéra powoduje zaznaczenie wszystkich dostepnych na liscie pozyciji.

System wyswietla okno zapisu dokumentu zarchiwizowanego w formacie *zip.

str. 44



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

o

Otwieranie Eksport_kartyKontroli_2015.05.21zip e
i —

I Rozpoczeto pobieranie pliku:
|5 Eksport_kartyKontroli_2015.05.21.zip

Typ pliku: plik ZIP (2,2 KB)
Adres: https://szkol.s12014.gov.pl

Po zakenczeniu pobierania: |

I () Otworz za pomoca | 7-Zip File Manager (domyslny) v]

@ Zapisz plik

[T Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikdw tego typu

Uzytkownik potwierdza eksport, wybierajgc sposéb wykorzystania dokumentu oraz funkcje OK.

Uzytkownik moze anulowac pobieranie danych wybierajac funkcje Anuluj.
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