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1. WSTEP

Dokument zawiera wymagania dla komponentu Indywidualne Formy Aktywnosci (IFA). Jest on zgodny
ze stanem prawnym obowigzujgcym na 31 marca 2011 r.

Indywidualne  Formy Aktywno$ci jest komponentem wymaganym dla uzyskania przez
oprogramowanie, zgtaszane przez producenta do procedury zgodnosci, swiadectwa zgodnosci z
obowigzujacg wersjg opisu systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia.

Dla wymaganh zostaty przyjete nastepujace kategorie oznaczen:
1. Konieczne (K) — sg to wymagania obowigzkowe, ktére muszg zostac spetnione,

2. Pozadane (P) — sg to wymagania pozadane, elementy dodatkowe i preferowane opcje, ktérych
niespetnienie nie ma wptywu na wynik procedury zgodnosci.

Na dokument sktadajg sie:
1. Opis zadan realizowanych w komponencie,

2. Opis danych rejestrowanych i przetwarzanych w komponencie, przedstawiony w postaci modelu
danych,

3. Lista stownikow wykorzystywanych w komponencie,
4. Wykaz wydrukéw generowanych w komponencie,

5. Opis sprawozdawczosci i zestawienn wykonywanych z wykorzystaniem danych przetwarzanych w
komponencie,

6. Opis komunikacji komponentu z otoczeniem — z innymi komponentami wewnatrz lokalizaciji,
miedzy lokalizacjami oraz z systemami zewnetrznymi.

Komponent Indywidualne Formy Aktywnos$ci powinien umozliwia¢ obstuge beneficjentéw RP tj. osoby
pozostajgce bez pracy (posiadajace odpowiedni status). Komponent powinien umozliwia¢ rejestracje
wniosku o jedng z form pomocy zwigzang z aktywizacjg zawodowa, decyzje podjetgq w urzedzie lub
zawartg umowe (wraz z opisem finansowych aspektéw przyznanej pomocy), a nastepnie rejestracje
potwierdzenie wykonania umowy przez klienta, rejestracje sptaty pozyczki lub zwrot przyznanych
Srodkow (o ile nie zostaty prawidtowo wykorzystane).

Komponent powinien umozliwia¢ realizacje nastepujacych zadan:
1. Przyznanie finansowania pozyczki szkoleniowej,

2. Refundacje kosztéw egzaminéw umozliwiajacych uzyskanie swiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen,
okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutdw zawodowych oraz kosztéw uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu,

3. Przyznanie finansowania pozostatych form indywidualnej aktywnosci (dodatku aktywizacyjnego),
stypendium za kontynuacje nauki, refundacji kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa lub
srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej,

4. Rozliczenie finansowania pozyczki szkoleniowej,
Rozliczenie kosztow egzamindéw (zwigzanych ze szkoleniami),
6. Rozliczenie finansowania pozostatych form indywidualnej aktywnosci.

o

Departament Informatyki MPiPS, 00-507 Warszawa, ul. Tamka 1, tel. (22) 461-6175 3



Opis systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia

2. WYMAGANIA FUNKCJONALNE

Funkcjonalnos¢ wymagana do zaimplementowania w komponencie Indywidualne Formy AktywnoSci.

2.1. Wymagania dotyczace obstugi wszystkich uméw

rejestrowanych w komponencie

Nr

Wymaganie

Kategoria

Umowa powinna posiada¢ status odpowiadajacy etapowi jej realizacji: umowa w
przygotowaniu, umowa dwustronnie podpisana, umowa w trakcie realizacji, umowa
rozliczona. Powinna istnie¢ mozliwos¢ zerwania umowy podpisanej lub w trakcie
realizacji oraz anulowania umowy, ktéra nie byla jeszcze podpisana (w trakcie
przygotowania).

K

W momencie dwustronnego podpisania umowy powinna nastepowac rezerwacja
srodkéw finansowych na realizacje wypfaty z tytutlu umowy, na okreslone zadanie/
wydatek, w komponencie Monitoring Finansowy.

Zerwanie umowy powinno powodowacC aktualizacje kwot rezerwacji w
komponencie Monitoring Finansowy.

Powinna istnie¢ mozliwo$¢ cofniecia statusu umowy na zwigzany z wczes$niejszym
etapem obstugi np. umowy podpisanej dwustronnie na niepodpisang. Operacja
taka moze powodowaé aktualizacje kwot rezerwacji w komponencie Monitoring
Finansowy.

Powinna istnie¢ mozliwo$s¢ zmiany warunkéw umowy przy pomocy aneksow.
Dodanie aneksu powinno by¢ mozliwe wylgcznie do umowy o odpowiednim
statusie: podpisanej dwustronnie lub w trakcie realizacji. Podpisanie aneksu moze
sie wigzac z aktualizacjg kwot rezerwacji w komponencie Monitoring Finansowy.

Koncowe rozliczenie umowy - polega na zmianie statusu umowy na ,rozliczona”
oraz aktualizacji kwot rezerwacji w komponencie Monitoring Finansowy. W
przypadku umowy rozliczonej nie powinno byé mozliwosci dokonywania wyptat,
dodawania aneksow, zmiany danych umowy.

2.2. Obstuga finansowanie kosztéw egzaminéw/ licencji,

dofinansowania studiéw podyplomowych

Nr

Wymaganie

Kategoria

1.

Rejestracja wniosku o finansowanie kosztéw egzaminéw/ licencji, dofinansowania
studiéw podyplomowych, w tym:

e rejestracja danych organizacji/ instytucji,
e rejestracja nazwy, terminu egzaminu badz trwania studiow.

K

Mozliwos¢ rejestracji wnioskow o refundacje kosztdw dojazdu dla wnioskéw o
finansowanie kosztéw egzaminu/ licencji.

Rejestracja umowy o indywidualng forme aktywnosci wraz z danymi sygnatariuszy
umowy, rejestracjq danych organizacji/ instytucji, rejestracjg nazwy, terminu
egzaminu badz trwania studiow.

Obstuga umowy zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale 2.1 Wymagania
dotyczace obstugi wszystkich umoéw rejestrowanych w komponencie.

Rejestracja danych merytorycznych wyptaty zwigzanej z wnioskiem.

Przestanie informacji o wyptacie do komponentéw finansowych:
e zapis operacji zobowigzania i wyptaty w komponencie Monitoring Finansowy,
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Nr Wymaganie Kategoria
e przygotowanie pliku przesytu do komponentu Finanse i Ksiegowos$¢.
7. | Mozliwo$¢ rejestracji naleznosci. K
2.3. Obstuga opieki nad dzieckiem
Nr Wymaganie Kategoria
1. | Rejestracja wniosku o refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem. K
2. Rejestragja umowy o refundacje kosztow opieki nad dzieckiem wraz z danymi P
sygnatariuszy umowy.
3. | Obstuga umowy zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale 2.1 Wymagania P
dotyczace obstugi wszystkich umoéw rejestrowanych w komponencie.
4. | Rejestracja danych merytorycznych wyptaty zwigzanej z wnioskiem.
5. | Przestanie informacji o wyptacie do komponentéw finansowych:
e zapis operacji zobowigzania i wyptaty w komponencie Monitoring Finansowy,
e przygotowanie pliku przesylu do komponentu Finanse i Ksiegowosc.
6. | Mozliwosc¢ rejestracji naleznosci. K

2.4. Obstuga dotacji na dziatalnos¢ gospodarcza i na pozarolnicza

dziatalnos¢ gospodarcza

Nr

Wymaganie

Kategoria

1.

Rejestracja wniosku o dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej badz
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w tym:

e rejestracja kalkulacji kosztow oraz formy zabezpieczen,

e rejestracja informacji,
konsultacji i doradztwa.

czy w dotacje wliczono koszt pomocy prawnej,

K

Rejestracja umowy o dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej badz
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w tym:

e rejestracja danych sygnatariuszy umowy,

e rejestracja informacji o0 przeznaczeniu dotacji, nazwie prowadzonej
dziatalnosci, daty podjecia dziatalnosci oraz kodéw PKD i PKD2007,

e rejestracja danych poreczycieli (imie, nazwisko, numer dokumentu

tozsamosci, dane adresowe).

Obstuga umowy zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale 2.1 Wymagania
dotyczace obstugi wszystkich umoéw rejestrowanych w komponencie.

Rejestracja danych merytorycznych wyptaty zwigzanej z wnioskiem.

Przestanie informacji o wyptacie do komponentéw finansowych:
e zapis operacji zobowigzania i wyptaty w komponencie Monitoring Finansowy,
e przygotowanie pliku przesytu do komponentu Finanse i Ksiegowosc.

Mozliwos¢ rejestraciji naleznosci.

2.5.

Obstuga pozyczek szkoleniowych

Nr

Wymaganie

Kategoria

Rejestracja wniosku o pozyczke szkoleniowg, w tym:

K
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Nr Wymaganie Kategoria
e rejestracja danych instytucji szkoleniowej,
e rejestracja nazwy, terminu szkolenia.

2. |Rejestracja umowy o pozyczke wraz z danymi sygnatariuszy umowy, rejestracjg K
danych instytucji, rejestracjg nazwy, terminu szkolenia.

3. | Obstuga umowy zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale 2.1 Wymagania K
dotyczace obstugi wszystkich umoéw rejestrowanych w komponencie.

4. | Rejestracja danych merytorycznych wyptaty zwigzanej z wnioskiem.

5. | Przestanie informacji o wyptacie do komponentéw finansowych:

e zapis operacji zobowigzania i wyptaty w komponencie Monitoring Finansowy,
e przygotowanie pliku przesytu do komponentu Finanse i Ksiegowos¢.
6. | Mozliwosc¢ rejestracji naleznosci. K
2.6. Obstuga wnioskow o refundacje sktadek KRUS
Nr Wymaganie Kategoria

1. | Rejestracja wniosku o refundacje sktadek KRUS, w tym wybér organizaciji KRUS z K
rejestru badz rejestracja danych wraz z numerem rachunku bankowego.

2. |Rejestracja decyzji o refundacje skladek KRUS z datg wydania decyzji oraz K
numerem decyzji.

3. |Wniosek powinien posiada¢ status odpowiadajgcy etapowi jego realizacji: K
nierozpatrzony, rozpatrzony negatywnie, rozpatrzony pozytywnie, rozliczony.

4. | W momencie pozytywnego rozpatrzenia wniosku powinna nastepowac rezerwacja K
srodkéw finansowych na realizacje wyptaty z tytutu umowy, na okreslone zadanie/
wydatek, w komponencie Monitoring Finansowy.

5. |Powinna istnie¢ mozliwos¢ cofniecia decyzji z rozpatrzonej pozytywnie na P
nierozpatrzong. Operacja taka moze powodowa¢ aktualizacje kwot rezerwacji w
komponencie Monitoring Finansowy.

6. | Koncowe rozliczenie wniosku - polega na zmianie statusu wniosku na ,rozliczony” K
oraz aktualizacji kwot rezerwacji w komponencie Monitoring Finansowy. W
przypadku wniosku rozliczonego nie powinno byé mozliwosci dokonywania wyptat.

7. | Rejestracja danych merytorycznych wyptaty zwigzanej z wnioskiem o refundacje K
sktadek KRUS.

8. | Przestanie informacji o wyptacie do komponentéw finansowych: K
e zapis operacji zobowigzania i wyptaty w komponencie Monitoring Finansowy,

e przygotowanie pliku przesytu do komponentu Finanse i Ksiegowosc.
9. | Mozliwosc¢ rejestracji naleznosci. K

2.7. Obstuga wnioskow o dodatki aktywizacyjne oraz o stypendium

za kontynuacje nauki

Nr

Wymaganie

Kategoria

1.

Rejestracja wniosku o dodatek aktywizacyjny, w tym:

e rejestracja oswiadczen o zatrudnieniu,

e informacja o podjeciu pacy: ze skierowania urzedu/ z wtasnej inicjatywy,
e powigzanie z decyzjg przyznajacg dodatek aktywizacyjny.

K
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Nr

Wymaganie

Kategoria

Rejestracja wniosku o stypendium za kontynuacje nauki, w tym:

e podstawa prawna: akt. 55 ust. 1/ art. 55 ust. 2,

e aczny dochdd na rodzine, dochdd na osobe w rodzinie,

e nazwa szkoty/ uczelni, data podjecia nauki, przewidywany okres trwania nauki,
e rejestracja oswiadczenh o kontynuacji nauki,

e powigzanie z decyzjg przyznajaca stypendium za kontynuacje nauki.

K

Mozliwosé ustawienia statusu odpowiadajagcemu etapowi jego realizacji:
nierozpatrzony, rozpatrzony negatywnie, rozpatrzony pozytywnie, rozliczony.

2.8.

Obstuga wnioskéw o przyznanie pomocy w sptacie kredytu

Nr

Wymaganie

Kategoria

Rejestracja wniosku o przyznanie pomocy w sptacie kredytu, w tym:

e dane instytucji udzielajacej kredytu,

e dane dotyczace umowy kredytowej, raty wraz z terminem pfatnosci,

e dane dotyczace wydanej przez staroste decyzji: data wydania, numer decyzji,

K

Mozliwo$¢ ustawienia statusu odpowiadajgcemu etapowi jego realizacji:
nierozpatrzony, rozpatrzony negatywnie, rozpatrzony pozytywnie, rozliczony.

Mozliwos¢ rejestraciji naleznosci.

2.9.

Obstuga refundaciji zdefiniowanych przez uzytkownika

Nr

Wymaganie

Kategoria

Rejestracja definicji typu indywidualnych form aktywnosci, w tym okreslenie:
e nazwy definicji oraz artykutu, z ktérego wynika dana forma aktywnosci,

e maksymalnej kwoty (kwotowo lub jako procent parametru centralnego),
e czy bedzie wymagana umowa,

e czy majg by¢ dostepni poreczyciele na umowie,

e czy na wyptacie ma by¢ okreslona kwota podatku.

K

Mozliwosé rejestracji wnioskow o indywidualng forme pomocy, w tym mozliwos¢
okreslenia konta, na ktére majg by¢ przekazane srodki finansowe.

Rejestracja umowy o indywidualng forme aktywnosci wraz z danymi sygnatariuszy
umowy (jesli w definicji typu indywidualnej formy pomocy wybrano takg opcje).

Jesli zarejestrowano umowe to nalezy jg obstuzy¢ zgodnie z wymaganiami
opisanymi w rozdziale 2.1 Wymagania dotyczace obstugi wszystkich umoéw
rejestrowanych w komponencie.

Rejestracja danych merytorycznych wyptaty zwigzanej z wnioskiem.

Przestanie informacji o wyptacie do komponentéw finansowych:
e zapis operacji zobowigzania i wyptaty w komponencie Monitoring Finansowy,
e przygotowanie pliku przesytu do komponentu Finanse i Ksiegowosc.

Mozliwos¢ rejestraciji naleznosci.
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3. DANE

3.1. Model danych

Dane wymagane do zaimplementowania w komponencie IFA przedstawiono w postaci logicznego
modelu danych.

class IFA /'

3.2. Encje i atrybuty

Struktury danych wymagane do zaimplementowania w komponencie IFA.

PodjDzialalnPozorolniczej
Dane wniosku o przyznania srodkéw na podjecie pozarolniczej dziatalnosci lub na zakup ziemi.
Atrybuty:
Nr wniosku
Rodzaj wniosku sktadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposob, w jaki nalezy przekazaé refundacije
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony
Dotgczone zatgczniki
Kalkulacja kosztéw
Forma zabezpieczenh
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Informacja czy w dotacje jest wliczany koszt pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
Uwagi do wniosku

RefKosztowRozpDzialanosciGosp
Dane wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Atrybuty:
Nr wniosku
Rodzaj wniosku skfadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposdb, w jaki nalezy przekazaé refundacje
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. hegatywnie, rozliczony
Dotaczone zatgczniki
Kalkulacja kosztow
Forma zabezpieczen
Informacja czy w dotacje jest wliczany koszt pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
Uwagi do wniosku

UmowaFinansStudiow
Dane umowy o finansowanie studiéw podyplomowych
Atrybuty:
Numer umowy
Numer aneksu do umowy
Rodzaj umowy podpisanej z klientem RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Inne postanowienia umowy
Nr dokumentu
Powdd zmiany statusu
Uwagi do umowy
Zmiany wprowadzone aneksem (opis)
Data podpisania umowy
Data rejestracji umowy
Data zmiany statusu umowy
Kwota przyznanych $rodkéw (refundaciji, dotacji, pozyczki itp.)
Dzien miesigca, w ktérym nastepowac bedzie wyptata np. refundacja
Liczba dni do zaptaty - termin ptatnosci
Czy jest aneks
Imie i nazwisko sygnatariusza 1
Imie i nazwisko sygnatariusza 2
Stanowisko sygnatariusza 1
Stanowisko sygnatariusza 2
Nazwisko osoby reprezentujgcej PUP
Nazwisko dyrektora PUP
Nr telefonu sygnatariusza 1
Status umowy: podp. jednostronnie, anulowana, podp. dwustronnie, rozliczona, w trakcie
realizacji
Nr telefonu sygnatariusza 2
Termin rozpoczecia studiow
Termin zakonhczenia studiow
Nazwa studiéw podyplomowych
Kwota dla instytucji szkolacej
Czy osoba ukonczyta studia
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UmowaOPozyczke
Dane umowy o pozyczke
Atrybuty:
Numer umowy
Numer aneksu do umowy
Rodzaj umowy podpisanej z klientem RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Inne postanowienia umowy
Nr dokumentu
Powdd zmiany statusu
Uwagi do umowy
Zmiany wprowadzone aneksem (opis)
Data podpisania umowy
Data rejestracji umowy
Data zmiany statusu umowy
Kwota przyznanych srodkéw (refundacji, dotacji, pozyczki itp.)
Dzien miesigca, w ktérym nastepowac bedzie wyptata np. refundacja
Liczba dni do zaptaty - termin ptatnosci
Czy jest aneks
Imie i nazwisko sygnatariusza 1
Imie i nazwisko sygnatariusza 2
Stanowisko sygnatariusza 1
Stanowisko sygnatariusza 2
Nazwisko osoby reprezentujgcej PUP
Nazwisko dyrektora PUP
Nr telefonu sygnatariusza 1
Status umowy: podp. jednostronnie, anulowana, podp. dwustronnie, rozliczona, w trakcie
realizacji
Nr telefonu sygnatariusza 2

UmowaPodjDzialalnPozarolniczej
Umowa o przyznaniu srodkéw na podjecie pozarolniczej dziatalnosci lub na zakup ziemi
Atrybuty:
Numer umowy
Numer aneksu do umowy
Rodzaj umowy podpisanej z klientem RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Inne postanowienia umowy
Nr dokumentu
Powdd zmiany statusu
Uwagi do umowy
Zmiany wprowadzone aneksem (opis)
Data podpisania umowy
Data rejestracji umowy
Data zmiany statusu umowy
Kwota przyznanych $rodkéw (refundaciji, dotacji, pozyczki itp.)
Dzienh miesigca, w ktérym nastepowac bedzie wyptata np. refundacja
Liczba dni do zaptaty - termin ptatnosci
Czy jest aneks
Imie i nazwisko sygnatariusza 1
Imie i nazwisko sygnatariusza 2
Stanowisko sygnatariusza 1
Stanowisko sygnatariusza 2
Nazwisko osoby reprezentujacej PUP
Nazwisko dyrektora PUP
Nr telefonu sygnatariusza 1
Status umowy: podp. jednostronnie, anulowana, podp. dwustronnie, rozliczona, w trakcie
realizacji
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Nr telefonu sygnatariusza 2

Przeznaczenia dotacji

Nazwa dziatalnosci gospodarcze;j

Data podjecia dziatalnosci

Imie poreczyciela

Nazwisko poreczyciela

Numer dokumentu tozsamosci poreczyciela

Kod PKD 2007 dla otwieranej dziatalnosci gospodarczej

UmowaRefKoszEgzam
Dane umowy o finansowanie kosztéw egzaminu
Atrybuty:
Numer umowy
Numer aneksu do umowy
Rodzaj umowy podpisanej z klientem RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Inne postanowienia umowy
Nr dokumentu
Powdd zmiany statusu
Uwagi do umowy
Zmiany wprowadzone aneksem (opis)
Data podpisania umowy
Data rejestracji umowy
Data zmiany statusu umowy
Kwota przyznanych $rodkéw (refundacji, dotacji, pozyczki itp.)
Dzien miesigca, w ktérym nastepowac bedzie wyptata np. refundacja
Liczba dni do zaptaty - termin ptatnosci
Czy jest aneks
Imie i nazwisko sygnatariusza 1
Imie i nazwisko sygnatariusza 2
Stanowisko sygnatariusza 1
Stanowisko sygnatariusza 2
Nazwisko osoby reprezentujacej PUP
Nazwisko dyrektora PUP
Nr telefonu sygnatariusza 1
Status umowy: podp. jednostronnie, anulowana, podp. dwustronnie, rozliczona, w trakcie
realizacji
Nr telefonu sygnatariusza 2
Termin poczatku egzaminu
Termin zakonczenia egzaminu
Nazwa egzaminu
Kwota dla instytucji egzaminujacej
Czy osoba zdata egzamin

UmowaRefKosztowOpieki
Dane umowy o refundacje kosztéw opieki
Atrybuty:
Numer umowy
Numer aneksu do umowy
Rodzaj umowy podpisanej z klientem RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Inne postanowienia umowy
Nr dokumentu
Powdd zmiany statusu
Uwagi do umowy
Zmiany wprowadzone aneksem (opis)
Data podpisania umowy
Data rejestracji umowy
Data zmiany statusu umowy
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Kwota przyznanych srodkow (refundaciji, dotacji, pozyczki itp.)
Dzien miesigca, w ktérym nastepowac bedzie wyptata np. refundacja
Liczba dni do zaptaty - termin ptatnosci

Czy jest aneks

Imie i nazwisko sygnatariusza 1

Imie i nazwisko sygnatariusza 2

Stanowisko sygnatariusza 1

Stanowisko sygnatariusza 2

Nazwisko osoby reprezentujacej PUP

Nazwisko dyrektora PUP

Nr telefonu sygnatariusza 1

Status umowy: podp. jednostronnie, anulowana, podp. dwustronnie, rozliczona, w trakcie

realizacji
Nr telefonu sygnatariusza 2

UmowaRozpDzialalnGosp
Umowa o przyznanie kosztéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Atrybuty:
Numer umowy
Numer aneksu do umowy
Rodzaj umowy podpisanej z klientem RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Inne postanowienia umowy
Nr dokumentu
Powdd zmiany statusu
Uwagi do umowy
Zmiany wprowadzone aneksem (opis)
Data podpisania umowy
Data rejestracji umowy
Data zmiany statusu umowy
Kwota przyznanych srodkéw (refundacji, dotacji, pozyczki itp.)
Dzienh miesigca, w ktérym nastepowac bedzie wyptata np. refundacja
Liczba dni do zaptaty - termin ptatno$ci
Czy jest aneks
Imie i nazwisko sygnatariusza 1
Imie i nazwisko sygnatariusza 2
Stanowisko sygnatariusza 1
Stanowisko sygnatariusza 2
Nazwisko osoby reprezentujacej PUP
Nazwisko dyrektora PUP
Nr telefonu sygnatariusza 1

Status umowy: podp. jednostronnie, anulowana, podp. dwustronnie, rozliczona, w trakcie

realizacji

Nr telefonu sygnatariusza 2

Przeznaczenia dotacji

Nazwa dziatalnosci gospodarcze;j

Data podjecia dziatalnosci

Imie poreczyciela

Nazwisko poreczyciela

Numer dokumentu tozsamosci poreczyciela

Kod PKD 2007 dla otwieranej dziatalnosci gospodarczej

UmowaZKlientemRP
Umowa
Atrybuty:
Numer umowy
Numer aneksu do umowy
Rodzaj umowy podpisanej z klientem RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
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Inne postanowienia umowy

Nr dokumentu

Powdd zmiany statusu

Uwagi do umowy

Zmiany wprowadzone aneksem (opis)

Data podpisania umowy

Data rejestracji umowy

Data zmiany statusu umowy

Kwota przyznanych srodkow (refundaciji, dotacji, pozyczki itp.)
Dzien miesigca, w ktérym nastepowaé bedzie wyptata np. refundacja
Liczba dni do zaptaty - termin ptatnosci

Czy jest aneks

Imie i nazwisko sygnatariusza 1

Imie i nazwisko sygnatariusza 2

Stanowisko sygnatariusza 1

Stanowisko sygnatariusza 2

Nazwisko osoby reprezentujgcej PUP

Nazwisko dyrektora PUP

Nr telefonu sygnatariusza 1

Status umowy: podp. jednostronnie, anulowana, podp. dwustronnie, rozliczona, w trakcie
realizacji

Nr telefonu sygnatariusza 2

WhniosekDecyzjaORefRolIn
Dane wniosku o refundacje sktadek KRUS
Atrybuty:
Numer wniosku
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Numer decyzji
Uwagi do refundaciji
Uwagi do wniosku
Data przyznania lub odmowy refundacji
Data kohca okresu zaliczanego do okresu zasitkowego
Data poczatkowa okresu
Data rozwigzania stosunku pracy
Data ztozenia wniosku
Kwota podatku rolnego z 1 ha przeliczeniowego
Liczba cztonkéw rodziny niemajacych statych, pozarolniczych dochodéw
Status: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie
Sposdb, w jaki nalezy przekazaé refundacije

WhniosekKlientaRP
Whniosek klienta RP np. o jednorazowg refundacje poniesionych kosztéw rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej
Atrybuty:
Nr wniosku
Rodzaj wniosku sktadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposdb, w jaki nalezy przekazaé refundacje
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony
Dotaczone zatgczniki
Uwagi do wniosku
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WhniosekODodatek Aktyw
Whiosek o przyznanie dodatku aktywizacyjnego
Atrybuty:
Nr wniosku
Rodzaj wniosku skfadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposdb, w jaki nalezy przekazaé refundacje
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony
Dotaczone zatgczniki
Informacja z czyjej inicjatywy podjeto pracy: ze skierowania z PUP, czy z inicjatywy osoby
Numer decyzji dotyczacej przyznania dodatku aktywizacyjnego
Oswiadczenie o zatrudnieniu
Uwagi do wniosku

WhniosekOFinansowanieStudowPod
Dane wniosku o finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych
Atrybuty:
Nr wniosku
Rodzaj wniosku skfadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposob, w jaki nalezy przekazaé refundacje
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. nhegatywnie, rozliczony
Dotaczone zatgczniki
Termin rozpoczecia studiow
Termin zakonczenia studiow
Nazwa studiéw podyplomowych
Kwota dla instytucji szkolacej
Czy osoba ukonczyta studia
Uwagi do wniosku

WniosekOPomocWSplacieKredytu
Dane wniosku o pomoc w sptacie kredytu
Atrybuty:

Numer wniosku

Data ztozenia wniosku

Status: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony

Data utraty pracy

Data podpisania umowy kredytowej

Numer umowy kredytowej

Kwota kredytu

Waluta w jakiej wzieto kredyt

Data poczatku spfaty kredytu

Data zakonczenia sptaty kredytu

Departament Informatyki MPiPS, 00-507 Warszawa, ul. Tamka 1, tel. (22) 461-6175



Opis systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia

Data wydania decyzji

Numer decyzji

Kwota odsetek

Data zakonczenia umowy dotyczacej ubezpieczenia kredytu
Informacja czy zawarto umowe ubezpieczenia kredytu
Uwagi dotyczace wniosku

Plan sptat kredytu

WhniosekOPozyczke
Dane wniosku o pozyczke
Atrybuty:
Nr whiosku
Rodzaj wniosku sktadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposob, w jaki nalezy przekazac¢ refundacije
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony
Dotaczone zatgczniki
Termin poczatku szkolenia
Termin zakonczenia szkolenia
Nazwa szkolenia
Kwota dla instytucji szkolacej
Czy osoba ukonczyta szkolenie
Uwagi do wniosku

WhniosekORefKosztEgzam
Whiosek o refundacje kosztéw egzaminow
Atrybuty:
Nr wniosku
Rodzaj wniosku sktadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposob, w jaki nalezy przekazaé refundacije
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony
Dotgczone zatgczniki
Termin poczatku egzaminu
Termin zakonczenia egzaminu
Nazwa egzaminu
Kwota dla instytucji egzaminujace;j
Czy osoba zdata egzamin
Uwagi do wniosku

WniosekORefKosztOpieki
Whiosek o refundacije kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng
Atrybuty:

Nr wniosku
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Rodzaj wniosku skfadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku

Data ztozenia wniosku

Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposdb, w jaki nalezy przekazaé refundacje
Kwota wnioskowana

Kwota przyznana

Inna kwota wnioskowana

Inna kwota przyznana

Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony
Dotaczone zatgczniki

Uwagi do wniosku

WhniosekOStypZaKontNauki
Whiosek o stypendium za kontynuacje nauki przez bezrobotnego
Atrybuty:
Nr wniosku
Rodzaj wniosku skfadanego przez klienta RP
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Data rozpatrzenia wniosku
Data ztozenia wniosku
Artykut na podstawie, ktérego dodano wniosek
Sposob, w jaki nalezy przekazaé refundacije
Kwota wnioskowana
Kwota przyznana
Inna kwota wnioskowana
Inna kwota przyznana
Status wniosku: nierozpatrzony, rozp. pozytywnie, rozp. negatywnie, rozliczony
Dotaczone zatgczniki
Data podjecia nauki
Przewidywany czas trwania nauki
Numer decyzji dotyczacej przyznania stypendium
Oswiadczenia o kontynuacji nauki
Uwagi do wniosku

WyplataDlaKlientaRP
Dane wyptaty refundacji np. refundacji kosztéw egzaminu.
Atrybuty:
Nr wypfaty
Numer dokumentu nadawany przez uzytkownika
Status wyptaty: przygotowana, zatwierdzona, przekazana do realizaciji, zrealizowana
Nr zawiadomienia
Sposdb, w jaki nalezy przekazaé refundacje
Uwagi
Data wyptaty
Data wyst. zawiadomienia
Kwota wyptaty (refundacji, dotacji, pozyczki itp.)
Inna kwota
Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu
Numer dyspozycji
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WyplataRefRoln
Dane wyptaty refundac;ji sktadek rolnikom
Atrybuty:
Numer wyptaconej sktadki
Numer rozliczenia
Data konca okresu
Data poczatkowa okresu
Data rozliczenia
Data wyptaty
Kwota sktadki ZUS
Status wyptaty: przygotowana, zatwierdzona, przekazana do realizacji
Sposdb, w jaki nalezy przekazaé refundacje
Numer dyspozycji
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4. SLOWNIKI

Stowniki wymagane do zaimplementowania w komponencie Indywidualne Formy Aktywnosci. Opisy
tych stownikéw znajduja sie w Zataczniku 14 Stowniki i Parametry.

Nr Nazwa stownika Kategoria
1. Rodzaj dokumentu tozsamosci K
2. Rodzaj dziatalnosci wg PKD K
3. Rodzaj dziatalnosci wg PKD 2007 K
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5. WYDRUKI

Wymaga sie, aby komponent IFA umozliwiat wydruk wymienionych ponizej dokumentow i raportow. W
systemie powinien by¢ przygotowany mechanizm generowania wydruku oraz zestaw parametrow
mozliwych do uzycia na wydruku, natomiast przygotowanie konkretnego szablonu (ukfadu) wydruku
moze naleze¢ do kompetencji uzytkownika systemu.

5.1. Dokumenty

Nr Nazwa Opis Kategoria
1. Wydruk wniosku 0 | Wydruk  wniosku skfadanego przez osobe P
indywidualng forme | zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy.
pomocy
2. Wydruk decyzji dotyczacej | Wydruk  decyzji wydawanej przez staroste K
indywidualnej formy | dotyczacej trybu i sposoby rozpatrzenia wniosku o
pomocy indywidualng forme aktywnosci tj. opieka nad
dzieckiem, dotacja na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.
3. Wydruk umowy | Wydruk umowy podpisywanej przez osobe K
dotyczacej indywidualnej | sktadajaca wniosek o indywidualng forme
formy aktywnosci aktywnosci, a reprezentantem urzedu. Umowa jest
umowg cywilno-prawng i kazdy wurzad ma
mozliwos¢ przygotowania witasnego szablonu
umowy.
4, Wydruk noty ksiegowej Wydruk decyzji dotyczacej przekazania wyptaty, K
powigzanej z wnioskiem lub umowa o indywidualng
forme aktywnosci, do realizacji module Finansowo-
Ksiegowym.
5. Wydruk wniosku o | Wydruk wniosku sktadanego przez rolnika o P
pokrycie sktadek KRUS pokrycie sktadek KRUS.
6. Wydruk decyzji o pokryciu | Wydruk decyzji o przyznaniu badz odmowie K
sktadek KRUS pokrycia sktadek KRUS.
7. Wydruk noty ksiegowej — | Wydruk decyzji dotyczacej przekazania wyptaty, K
refundacja sktadek KRUS | powigzanej z wnioskiem o pokrycie sktadek KRUS,
do realizacji module Finansowo-Ksiegowym.
8. Wydruk wniosku 0 | Wydruk wniosku skladanego przez osobe o P
dodatek aktywizacyjny dodatek aktywizacyjny.
9. Wydruk decyzji dotyczacej | Wydruk decyzji dotyczacej wniosku sktadanego K
whniosku o] dodatek | przez osobe o dodatek aktywizacyjny.
aktywizacyjny
10. Wydruk wniosku 0 | Wydruk wniosku skfadanego przez osobe o P
stypendium za | stypendium za kontynuacje nauki.
kontynuacje nauki
11. Wydruk decyzji dotyczacej | Wydruk decyzji dotyczacej wniosku sktadanego K
wniosku o stypendium za | przez osobe o stypendium za kontynuacje nauki.
kontynuacje nauki
12. Wydruk decyzji do | Wydruk decyzji dotyczacej wniosku o pomoc w K
wniosku o0 pomoc W | spiacie kredytu.
sptacie kredytu
13. Wydruk PIT-8C Wydruk dokumentu PIT-8C na podstawie danych K
whniosku o finansowanie studiéw podyplomowych.
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5.2. Raporty

Nr

Nazwa

Opis

Kategoria

1.

Wykaz oséb, ktore

otrzymaty dotacje

Raport osob, ktére podpisaty umowe o indywidualne
formy aktywnosci w zadanym okresie czasu.
Dodatkowo uzytkownik moze okresli¢, z jakim
realizowanym programem badz projektem EFS ma
by¢ powigzana umowa oraz jakiej formy pomocy
dotyczy raport (m. in. dotacja na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarcze;j).

Na wykazie powinny znalez¢ sie wszystkie umowy
dotyczace wybranej formy aktywnosci, dla ktorych
data podpisania umowy zawiera sie¢ w okresie, za
ktéry wykaz jest sporzadzany. Raport powinien
prezentowa¢ podstawowe dane: nr ewidencyjny
osoby, kod programu, numer umowy, status umowy,
imie i nazwisko osoby, z ktdrg podpisano umowe,
nazwe dziatalnosci, kod PKD, ktérego dotyczy
zaktadana dziatalnosc¢, wiek osoby.

P

Wykaz  wnioskow
brakujgcymi
o$wiadczeniami

z

Raport wnioskéw o dodatki aktywizacyjne Ilub
stypendium za kontynuacje nauki (do wyboru przez
uzytkownika), ktére zostaty ziozone w zadanym
okresie czasu. Whnioski posiadajg status okreslony
przez  uzytkownika (rozpatrzony  pozytywnie,
rozpatrzony negatywnie, nierozpatrzony lub
rozliczony) i nie zarejestrowano do nich oswiadczen o
kontynuacji nauki (stypendium za kontynuacje nauki)
badz oswiadczeh o zatrudnieniu (wniosek o dodatek
aktywizacyjny). Na raporcie powinny znalez¢ sie takze
te wnioski, ktére nie posiadajg oswiadczeh za peiny
okres przyznanego $wiadczenia, okreslony w decyzji
przyznajacej stypendium lub dodatek aktywizacyjny.
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6. SPRAWOZDAWCZO0SC

Wymaga sie, aby zakres danych gromadzonych w komponencie IFA umozliwit sporzadzenie
sprawozdan wymienionych w ponizszej tabeli. Sprawozdania powinny byé mozliwe do wygenerowania
przy wykorzystaniu komponentu Sprawozdawczo$¢ Lokalna.

Nr

Sprawozdanie

Kategoria

1.

MPiPS-01 Zatgcznik 4 — Poradnictwo zawodowe i informacja zawodowa,
pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy, szkolenie bezrobotnych i
poszukujgcych pracy, staz i przygotowanie zawodowe dorostych

K
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7. KOMUNIKACJA | KOMUNIKATY

Wymaga sie, aby komponent IFA umozliwiat wymiane nastepujacych komunikatéw z innymi
komponentami S| PSZ. Szczegdtowy opis komunikatéw zawarto w Zatgczniku 16 Zestawienie struktur
dokumentoéw elektronicznych Sl PSZ.

7.1. Komunikacja wewnatrz lokalizaciji

Nr Nazwa Nadawca -> Opis Kategoria
komunikatu Odbiorca
1. Dane IFA > FK Dane potrzebne do utworzenia K
dokumentow dokumentow ksiegowych. Przesyt
ksiegowych danych z kazdej wyptaty podzielony na
dwa komunikaty:
e Memoriatowy (zobowigzania),
o Kasowy (wypfaty).
2. | Przelew/ przekaz | IFA>FK Dane potrzebne do utworzenia K
przelewéw bankowych i przekazéw
pocztowych.
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