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1. WSTEP

Dokument zawiera wymagania dla komponentu Finanse i Ksiegowos$¢ (FK). Jest on zgodny ze stanem
prawnym obowigzujgcym na dzien 28 lutego 2015 r.

Finanse i Ksiegowos$¢ stanowi dodatkowy komponent SI PSZ/ pozgdang opcje, ktéra nie ma wptywu na
uzyskanie przez oprogramowanie, zgtaszane przez producenta do procedury zgodnosci, Swiadectwa
zgodnosci z obowigzujgcg wersjg opisu systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia.
Niemniej jednak, jezeli komponent zostanie dostarczony i bedzie podlegat procedurze zgodnosci, wowczas
musi posiada¢ funkcjonalno$é zgodng z opisem zawartym w niniejszym dokumencie.

Dla wymagan zostaty przyjete nastepujace kategorie oznaczen:
1. Konieczne (K) — sg to wymagania obowigzkowe, ktére muszg zostac spetnione,

2. Pozadane (P) — sg to wymagania pozgdane, elementy dodatkowe i preferowane opcje, ktorych
niespetnienie nie ma wptywu na wynik procedury zgodnosci.

Na dokument sktadajg sie:

1. Opis zadan realizowanych w komponencie,

Opis danych rejestrowanych i przetwarzanych w komponencie, przedstawiony w postaci modelu danych,
Lista stownikéw wykorzystywanych w komponencie,

Wykaz wydrukdw generowanych w komponencie,

Opis sprawozdawczosci i zestawien wykonywanych z wykorzystaniem danych przetwarzanych w
komponencie,

6. Opis komunikacji komponentu z otoczeniem — z innymi komponentami wewnatrz lokalizacji, miedzy
lokalizacjami oraz z systemami zewnetrznymi.

a ke

Podstawowym celem komponentu Finanse i Ksiegowo$¢ jest wspomaganie planowania, ewidencji i kontroli
budzetu, a takze prowadzenie ksigg rachunkowych w PUP, w ramach ktérych funkcjonujg odrebne jednostki
gospodarcze (jednostka budzetowa, poszczegdline fundusze). W ramach komponentu powinna istnie¢
mozliwo$¢ wyrdznienia nastepujgcych grup obiektéw, ktére mozna charakteryzowaé oddzielnie:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej (Ksiega gtéwna),

2. Obstuge budzetu jednostki (Budzet).

Funkcje specyficzne dla obstugi funduszu celowego, jakim jest Fundusz Pracy oraz projektow finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego powinny by¢ realizowane przez komponent Monitoring Finansowy.

Zaktada sie, ze w jednej aplikacji dziatajgcej w jednostce PUP, mozna bedzie obstugiwac¢ kilka niezaleznych
jednostek gospodarczych. W kazdej z tych jednostek nalezy umozliwi¢ prowadzenie niezaleznej Ksiegi
gtéwnej (wraz planem kont i dziennikiem) oraz opcjonalnie powigzana z nig obstugi Budzetu.

Zaktada sie, ze komponent Finanse i Ksiegowo$¢ bedzie mogt pracowaé jako oddzielna aplikacja lub jako
komponent uruchamiany w ramach systemu PSZ. W drugim przypadku FK powinna wykorzystywaé dane
rejestrowane w komponentach merytorycznych (np. dane stownikowe) oraz rejestrowa¢ dane ksiegowe
bedgce efektem pracy tych komponentéow. W przypadku oddzielnej aplikacji integracja z innymi systemami
powinna by¢ zapewniona poprzez mechanizm przesytow.

Komponent powinien umozliwiaé realizacje nastepujgcych zadan:

1. Definiowanie jednostek gospodarczych i okreséw ksiegowych,

2. Definiowanie planow kont,

3. Rejestracja dokumentdéw ksiegowych,

4. Prowadzenie ksiegi gtéwnej dla kazdej jednostki gospodarczej oraz ksigg pomocniczych dla programéw/
projektow,

5. Prowadzenie dziennika ksiegowego,
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Sledzenie transakcji rozrachunkowych z kontrahentami,

Obstuga przelewdéw bankowych, przekazéw pocztowych i raportow kasowych,
Obstuga budzetu (projektowanie, plan, realizacja),

Automatyczne wytwarzanie dokumentow ksiegowych.

©® N o
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2. WYMAGANIA FUNKCJONALNE

Funkcjonalno$¢ wymagana do zaimplementowania w komponencie Finanse i Ksiegowos¢é.

2.1. Jednostki gospodarcze

Nr

Wymaganie

Kategoria

Mozliwos¢ prowadzenia wielu jednostek gospodarczych.

K

Kazda jednostka gospodarcza ma unikalny symbol.

K

Kazda jednostka gospodarcza posiada oddzielne: plan kont, ksiege gtéwnag,
dziennik, potgczenie z Budzetem.

K

Operacje na danych wykonywane sg w kontekscie jednej jednostki gospodarczej,
operator nie widzi danych z innych jednostek gospodarczych.

Czes¢ akcji powinna by¢ wykonywana niezaleznie od jednostki gospodarczej, sg
to:

e definiowanie regut wytwarzania dokumentoéw,

¢ definiowanie i wykonywanie zestawien (czes¢ zestawien wykonywana bedzie
tylko dla wskazanej jednostki gospodarcze)),

e obstuga przelewow i przekazow,

e parametryzacja (definiowanie stownikéw i parametrow pracy systemu).
Akcje, ktore zalezg od jednostki gospodarczej, w ktorej pracuje operator:

e definiowanie rozrachunkow,

e operacje na okresach ksiegowych,

e obstuga kasy.

Akcje, ktore zalezg zardwno od jednostki gospodarczej jak i od okresu ksiegowego:
¢ definiowanie i obstuga planu kont,

e rejestracja i ksiegowanie dokumentéw,

e przeglad i wydruk dziennika obrotdw,

e ksiega gtéwna i ksiegi pomocnicze,

e bilans otwarcia,

e obstuga raportow kasowych,

e obstuga budzetu (opcjonalnie).

Usuniecie jednostki gospodarczej powinno by¢é mozliwe jedynie w przypadku,
gdy nie wprowadzono jeszcze do niej zadnych dokumentéw ksiegowych.

Mozliwos¢é nadawania uprawnien do pracy z dang jednostkg gospodarcza,
zakladanie  jednostek  gospodarczych  powinno  by¢é  dostepne  tylko
dla uprawnionych uzytkownikow.

2.2. Okresy ksiegowe

Nr

Wymaganie

Kategoria

Rejestracja danych i praca w komponencie powinna przebiega¢ w okresach
miesiecznych.

K

Funkcja zamykania miesigca, po zamknieciu miesigca nie powinno by¢é mozliwe
ksiegowanie w nim zadnych danych.

Zamkniecie miesigca nie powinno byé mozliwe, jesli znajdujg sie jeszcze jakie$
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Nr Wymaganie Kategoria
dokumenty zarejestrowane na zamykany okres, ktore nie zostaty zaksiegowane.

4. Z poziomu okresow ksiegowych nalezy zapewni¢ dostep do przeglagdu wszystkich P
niezaksiegowanych dokumentdéw i mozliwos¢ przekazania ich innej osobie.

5. Zamkniecie miesigca grudnia powinno by¢é réwnowazne z zamknieciem roku P
ksiegowego. Operacja zamkniecia powinna ostrzegac, jezeli dla tego roku bilans
otwarcia nie jest zaksiegowany.

6. Mozliwosé otwarcia ostatniego zamknietego miesigca (nie wczesniejszych), K
pod warunkiem, ze w kolejnych miesigcach nie dokonano jeszcze ksiegowania
dokumentow.

7. W danym roku ksiegowym nalezy umozliwi¢ korzystanie z kilku miesiecy, z K
biezgcego i nastepujacych po nim.

8. Nalezy umozliwi¢ réwnoczesng rejestracje danych na przetomie dwoch lat. K
Operator powinien mie¢ mozliwosé wskazania okresu, w ktérym chce pracowac.

9. Mozliwos¢ przepisywania pewnych danych z poprzedniego okresu ksiegowego K
takich jak: definicje i plan kont (wybdr kont do przepisania), uktad budzetu.

10. Usuwanie okresu ksieggowego powinno by¢é mozliwe tylko w sytuacji, gdy nie ma K
zadnych dokumentéw dotyczacych danego okresu ksiegowego.

2.3. Parametryzacja, stowniki i kartoteki

Nr Wymaganie Kategoria

1. Nalezy umozliwi¢ parametryzacje wykonywania niektérych operaciji: K
e Czy operacja ma by¢ wykonywana czy nie,

e Czy negatywny wynik wykonania jakiego$ sprawdzenia ma by¢ sygnalizowany
jako btad, czy tylko jako ostrzezenie.

Zakres parametryzacji:

e Odnotowywanie realizacji w MF (czy proces ksiegowania powoduje
odnotowanie kwot realizacji w komponencie MF),

e Kontrola rezerwacji (proces ksiegowania: poréwnanie kwot rezerwaciji i realizacji
kasowe)),

e Kontrola limitu (proces ksiegowania: poréwnanie kwot limitu i realizaciji
kasowe)),

e Kontrola budzetu (proces ksiegowania: po jakim procencie wykorzystania planu
nalezy pokazac¢ informacje o zblizajacym sie przekroczeniu planu).

2. Nalezy zapewni¢ dostep do nastepujgcych predefiniowanych stownikow: K

e Zadania budzetowe (lokalny),

e Dziaty budzetowe (centralny dystrybuowany),

e Rozdziaty budzetowe (centralny dystrybuowany),

e Paragrafy budzetowe (centralny dystrybuowany),

e Zrodta finansowania budzetu (centralny dystrybuowany),
e Wydatki strukturalne (centralny dystrybuowany),

e Typy dowodow (lokalny),

¢ Rodzaje dokumentéw (lokalny),

¢ Rodzaje rozrachunkéw (stownik lokalny),

e Typy kontrahentéw (stownik lokalny).
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Nr Wymaganie Kategoria
3. Nalezy zapewni¢ dostep do nastepujgcych kategorii danych, jako stownikéw (do K
definiowania planu kont i regut wytwarzania dokumentow):

e Programy/ projekty,

e Zadania,

¢ Rodzaje wydatkéw na zadaniach,

e Rodzaje refundacji uniwersalnej.

. Nalezy zapewni¢ dostep do kartotek uzywanych przy rozrachunkach: K

e Kontrahenci (organizacje),

e Osoby — beneficjenci PUP (bezrobotni, poszukujgcy pracy),

e Inne osoby,

¢ Inne kartoteki definiowane przez uzytkownika.

2.4. Plany kont
Nr Wymaganie Kategoria
1. Nalezy umozliwi¢ prowadzenie wielu planéw kont, oddzielnie dla kazdej jednostki K
gospodarczej i roku ksiegowego.
2. Definiowanie kont syntetycznych. Mozliwos¢ okres$lenia rodzaju salda dla kazdej K
syntetyki: saldo jednostronne: saldo dodatnie — jednostronnie dodatnie, ustawia sie

na strone Wn lub Ma w zaleznosci od wysokosci obrotéw strony Wn i Ma, saldo

Winien — niezaleznie od obrotéw ustawia sie po stronie Wn, saldo Ma — niezaleznie

od obrotéw ustawia sie po stronie Ma, saldo dwustronne (dla kont

rozrachunkowych) - uwzgledniane w zestawieniu obrotéw i sald w ujeciu

syntetycznym.
3. Nalezy umozliwi¢ definiowanie wzorcow struktury kont analitycznych (budowy K
segmentow kont):

e Syntetyka,

¢ Mozliwosé okreslenia liczby segmentow (maksymalnie 8 segmentow),

e Kody segmentéw oparte o stowniki (dziat budzetowy, rozdziat budzetowy,
paragraf budzetowy, zadanie budzetowe, kontrahenci: osoby, organizacje,
programy/ projekty oraz zadania i rodzaje wydatkéw w ramach programéw
i projektéw, inne stowniki definiowane przez Uzytkownika),

o Okreslenie pol obowigzkowych na dekrecie, ktore trzeba wprowadzi¢ zapisujagc
operacje na danym koncie (pozycja budzetowa, wyrdznik transakciji
rozrachunkowej),

e Okreslenie konta, jako wydatkéw lub dochodéw,

e Oznaczenie konta, jako bilansowe lub pozabilansowe,

e Okreslenia typu konta: aktywne, pasywne, aktywno-pasywne,

e Okreslenie sposobu realizacji dla budzetu memoriatowo (koszty), kasowo
(wydatki), brak powigzania konta z rodzajem wydatku w MF, okreslenie
sposobu realizacji w MF (zobowigzanie (mem), realizacja (kas)),

e Okreslenie rodzaju salda dla definicji konta (uwzgledniane w zestawieniu
obrotéw i sald analitycznym oraz przy generaciji bilansu otwarcia).

4. Nalezy umozliwi¢ przepisywanie wybranych kont z planu kont z poprzedniego roku K
ksiegowego.

5. Nalezy umozliwi¢ powigzanie konta z projektem/ programem, w ramach ktérego K
jest realizowany.

6. Nalezy umozliwi¢ powigzanie konta z jedng pozycjg budzetows. K
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Nr Wymaganie Kategoria
7. Nalezy umozliwi¢ owigzanie konta z kontem przeciwstawnym. K
8. Nalezy umozliwi¢ powigzanie konta z kontem zaangazowania. P
9. Nalezy umozliwi¢ powigzanie konta z kodem wydatku wg klasyfikacji wydatkéw K
strukturalnych.
10. Nalezy zapewni¢ wydruk planu kont, wydruk czesci planu kont np. z okreslonego K
projektu.
11. Nalezy zapewni¢ eksport planu kont do pliku.
12. Nalezy zapewnic¢ import planu kont z pliku (dla okre$lonej jednostki gospodarczej i
roku).
13. Nalezy umozliwi¢ dodanie pojedynczego konta na podstawie innego istniejgcego P
2.5. Dowody i dokumenty ksiegowe
Nr Wymaganie Kategoria
1. Nalezy zapewni¢ obstuge tréjstopniowej struktury rejestraciji: dokument - > dowody K
-> dekrety.
2. Nalezy umozliwi¢ rejestracje dokumentow ksiegowych (np. wycigg bankowy, K
faktura, raport kasowy, polecenie ksiegowania, lista wyptat).
3. Nalezy umozliwi¢ rejestracje dowoddéw ksiegowych (np. bankowy dowdd wptaty, K
polecenie przelewu, wniosek o refundacje).
4, Nalezy zapewnic obstuge rejestracji dekretéw ksiegowych.
Nalezy umozliwi¢ przypisanie do dekretu cech zapisu transakcji rozrachunkowej z
kontrahentem.
6. Nalezy umozliwi¢ przypisanie do dekretu pozycji budzetowej (rozszerzonej K
klasyfikacji budzetowej: zadanie budzetowe + Zzrédto finansowania + dziat +
rozdziat + D/W +paragraf).
7. Nalezy zapewni¢ powigzanie dekretu z monitorowaniem realizacji programow/ K
projektow (program + zadania + wydatek + zrodto finansowania).
8. Nalezy zapewni¢ powigzanie dekretu z pozycja w klasyfikacji wydatkow K
strukturalnych.
9. Nalezy zapewni¢ nasteujgce mechanizmy utatwiajgce wprowadzanie dokumentéw: K
e Podpowiadanie konta przeciwstawnego,
o Wysdwietlanie pozycji ukladu budzetu jezeli konto jest powigzane
(tylko w jednostkach gospodarczych stuzgcych do obstugi budzetu),
e Podpowiadanie kont rozrachunkowych dla wskazanego kontrahenta,
e Podpowiadanie wyréznikow  transakcji rozrachunkowych (réwniez
z niezaksiegowanych zapiséw),
e Funkcje walidujagce,
e Automatyczne dodawanie dekretéw zaangazowania,
e Grupowg zmiane dat operacji dowodow,
e Prowadzenie rejestru ksiegowego (podpowiadanie numeru dokumentu),
e Kopiowanie dokumentéw ksiegowych.
10. Dla dokumentu rejestrowanego w aktualnie wybranym okresie ksiegowym, nalezy K

zapewni¢ mozliwo$¢ zmiany jednostki gospodarczej i okresu (miesigca i/ lub roku).
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Nr Wymaganie Kategoria
11. Nalezy umozliwi¢ filtrowanie dokumentow: K
¢ Rodzaj dokumentu,
e  Numer dokumentu zrédtowego,
e Data dokumentu od - do,
e Data ksiegowania od - do,
e Stan dokumentu (rejestracja, ksiegowanie, obce, odrzucone, zaksiegowane,
wszystkie).
12. Nalezy zapewni¢ mozliwos$¢ filtrowania dowodéw: K
e Data operacji od — do,
e Data dowodu od — do,
e Numer zewnetrzny dowodu,
e Typ dowodu,
e Kod programu,
e Mozliwosé dotgczenia warunkow filtracji dla dokumentow.
13. Nalezy zapewni¢ mozliwos¢ filtrowania dekretow: K
e Konto WN (mozliwos¢ podania wzorca konta),
e Konto MA (mozliwos¢ podania wzorca konta),
e Dane rozrachunkowe — kontrahent/ osoba/ pracownik, wyrdéznik transakciji,
termin zaptaty,
e Pozycja budzetowa zwigzana z zapisem ksiegowym (dziat, rozdziat, paragraf,
zadanie budzetowe),
¢ Rodzaj wydatku zwigzany z zapisem ksiegowym (program, zadanie, rodzaj
wydatku),
e Mozliwosé dotgczenia warunkow filtracji dla dokumentow i dowodow.
14. Nalezy zapewni¢ obstuge réznych standéw i operacji na dokumencie: K
¢ Rejestrowane —> zadekretowane (przekazanie do ksiegowania),
e Rejestrowane —> przekazanie do obstugi innej osobie,
¢ Rejestrowane -> obce,
e Zadekretowane -> zaksiegowane,
e Zadekretowane -> odrzucone,
e Obce -> rejestrowane (wciggniecie dokumentéw pobranych 2z innych
systemow),
e Odrzucone -> rejestrowane — wciggniecie do poprawek,
e Zaksiegowane,
e Mozliwosé wykonania operacji dla wyselekcjonowanej grupy dokumentéw.
15. Nalezy umozliwi¢ przekazanie do ksiegowania - wykonanie petnej walidacji K

dokumentu ksiegowego:

Czy okres ksiegowy dokumentu jest otwarty,
Zaleznosci miedzy datami,
Czy dokument zawiera dekrety,

Czy dekrety sg tego samego typu (typy: zwykly, storno czerwone, storno
czarne; rézne typu sygnalizowane ostrzezeniem),

Walidacja kazdego dekretu z osobna (czy wypetniono wszystkie pola
obowigzkowe, poprawnosc¢ zaleznosci miedzy danymi dekretu),

Walidacja dowodu z jego dekretami (daty, przypisanie: dowodu do programu —
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Nr Wymaganie Kategoria
konta do programu — wydatku do programu),

e Czy kazdy dowdd jest zbilansowany,

e Czy dowdd ma niezerowe obroty (zerowe sygnalizowane ostrzezeniem).

16. W procesie ksiegowania: K

e Widocznos¢ dokumentéw dla operatora uzalezniona powinna by¢ od stanu
dokumentu (operator moze dziata¢ tylko na dokumentach o statusach:
.fejestrowane”, ,odrzucone" i ,obce", natomiast ,wszystkie" powinny byc¢
udostepniane tylko do podgladu),

e Operacja ksiegowania dla dowoddéw zaimportowanych (z aplikaciji
merytorycznych) powinna przekazywa¢ potwierdzenie do  aplikaciji
merytorycznej (oznaczenie wypfaty jako zrealizowane)),

e W przypadku kont rozrachunkowych nalezy zapewni¢ powstanie odpowiednich
zapiséw w rozrachunkach kontrahentéw/ os6b (zmiana statusu transakc;ji),

e W przypadku kont przeznaczonych do obstugi budzetu nalezy zapewni¢
odnotowanie zmiany w pozycjach budzetowych zgodnie 2z ustalonym
sposobem realizacji, kontrola limitéw — tylko ostrzezenie.

17. Nalezy generowaé zestawienie obrotow, dekretéw oraz syntetyk dla kazdego K
dokumentu.

18. Nalezy zapewni¢ obstuge dokumentéw wygenerowanych przez inne aplikacje K
merytoryczne:

e Wociggniecie do rejestracji dokumentéw obcych,

e Mozliwos¢ podpiecia do dokumentu dowoddéw pochodzgcych z aplikacji
merytorycznych,

e Zapewnienie integralnosci danych - przechowywanie numeru dowodu
nadanego przez system merytoryczny.

19. Usuniecie dowodu obcego (z aplikacji merytorycznych) powinno spowodowacd K
przekazanie informaciji do tej aplikacji (cofniecie statusu wyptaty).
20. Nalezy umozliwi¢ zmiane tresci operacji dekretu juz po zaksiegowaniu.
21. Podglad sumy obrotéw Wn i Ma powinien by¢ obstugiwany oddzielnie dla kont
bilansowych w ramach dowodu i dla kont pozabilansowych.
2.6. Dziennik ksiegowy
Nr Wymaganie Kategoria

Nalezy zapewni¢ miesieczne prowadzenie dziennika obrotéw (oddzielnie dla
kazdej jednostki gospodarczej) z mozliwoscig prowadzenia dziennikow
czastkowych stuzgcych do zapiséw operacji na wybranych kontach (kont
przypisanych do obstugi konkretnych programoéw):

e Numerowanie dowodow w sposdb ciggty w obrebie miesiagca,
o Numerowanie dekretéw w sposob ciggty w ramach kazdego miesigca,

K
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¢ Niezalezng numeracje w ramach kazdego z dziennikow.

2. Nalezy zapewniac¢ przeglad dziennika.
Nalezy umozliwi¢ wydruk dziennika oraz poszczegdlnych dziennikéw czgstkowych.
4, Nalezy umozliwi¢ wydruk dziennika obrotow taczny - dla wskazanych jednostek
gospodarczych
5. Nalezy umozliwi¢ wydruk Zestawienia obrotéw dziennikéw: sumujgcy obroty

dziennikéw z réznych jednostek gospodarczych, tworzony:
e Za wybrany okres,

e Dla kont bilansowych/pozabilansowych/wszystkich,

e Dla wskazanych jednostek gospodarczych,

e Sumowanie obrotéw w okresie i obrotéw z BO.

2.7. Bilans otwarcia

Nr

Wymaganie

Kategoria

Nalezy umozliwi¢ reczne wprowadzanie zapiséw - dekretéw BO:
e Zapisy BO grupowane w dowdd,

o Wprowadzane: tres¢ operacji, konto, strona, kwota,

o Mozliwos¢ wprowadzania ujemnych kwot,

o Mozliwos¢ otwarcia transakcji rozrachunkowej zapisem BO (wprowadzenia
wyréznika transakciji).

K

Ksiegowanie dowodu BO:
o Zaksiegowanie dekretow w ksiedze gtéwnej,
o Dodanie zapiséw rozrachunkowych.

Nalezy umozliwi¢ wprowadzanie bilansu korygujgcego (réznicowo).

Nalezy umozliwi¢ automatyczng generacje dokumentu BO — mozliwos¢
zdefiniowana dla kazdej jednostki gospodarczej schematu generacji dokumentu
BO z podaniem wzorcow kont, ktére swoim saldem wptywajg na kwote bilansu
otwarcia wybranego konta.

Nalezy zapewni¢ wydruk BO:
o Dostepny na etapie przekazania do zaksiegowania i po zaksiegowaniu,
e Zawierajgcy: symbol konta, nazwe konta, kwote Wn i kwote Ma.

2.8. Ksiega gtéwna i ksiegi pomocnicze

Nr

Wymaganie

Kategoria

Nalezy zapewni¢ dostep do biezgcej informaciji o obrotach i stanie konta, z
mozliwoscig uwzglednienia obrotéw niezaksiegowanych (przekazanych do
ksiegowania):

e Przeglad obrotéw dla wskazanego konta analitycznego (saldo Wn i Ma),
o Przeglad sald kont zagregowanych,
e Przeglad dekretéw dla wybranego konta.

K

Nalezy zapewni¢ dostep do zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwne;j.

Nalezy umozliwi¢ wydruk karty kontowej.

Departament Informatyki MPiPS, 00-513 Warszawa, ul. Nowogrodzka 1/3/5, tel. (22) 661-18-00

11



Opis systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia

4, Nalezy umozliwi¢ wydruk kart wydatkow.
Nalezy umozliwi¢ prowadzenie ksigg pomocniczych dla poszczegdélnych projektéw.
6. Nalezy umozliwi¢ prowadzenie odrebnej ewidencji wydatkoéw strukturalnych.

2.9. Rozrachunki

Nr Wymaganie Kategoria

1. Mozliwos$¢ prowadzenia rozrachunkéw z: K
¢ Organizacjami (pracodawcami, instytucjami szkoleniowymi, innymi),

e Osobami — swiadczeniobiorcami,
(w dalszych punktach kontrahent traktowany jest jako wymienione kategorie).

2. Mozliwosé grupowania rozrachunkéw wedtug réznych ich rodzajow.

3. Mechanizm transakcji (szczegdtowej identyfikacji rozrachunkéw z kontrahentem).

4, Mozliwos¢é syntetycznej informacji o stanie transakcji z kontrahentami
(zestawienie sald kontrahentow).

5. Mozliwos¢ analitycznej informacji o stanie transakcji z kontrahentami K
(z dokfadnoscig do poszczegdlnych transakciji).

6. Mozliwos¢ przegladu transakcji, albo poprzez rodzaje rozrachunkoéw, K
albo dla konkretnego kontrahenta.

7. Mozliwos¢ przegladu stanu i historii poszczegdlnych transakcji z kontrahentem.

8. Mozliwos¢ wydruku dokumentu potwierdzenia sald dla kontrahenta.

9. Mozliwos¢ zmiany terminu pfatnosci transakcji (na dekrecie rozpoczynajgcym
transakcje).

10. Nalezy zapewni¢ integralno$¢ miedzy aplikacja merytoryczng przesylajacg dane K
o naleznosciach, a aplikacjg FK — zapamietanie wyréznika transakcji nadanego
przez system merytoryczny (dodatkowe pole).

11. Mozliwos¢ podgladu stanu transakcji wg statuséw zapiséw transakcji (dekretow): P
e Tylko zaksiegowanych,

e Zaksiegowanych i przekazanych do ksiegowania,
o Wszystkich zarejestrowanych.

12. Mozliwos¢ wydruku zestawienia transakcji w podziale na zobowigzania i naleznosci P
dla wybranego rodzaju rozrachunku lub kontrahenta albo wszystkich rodzajéw
rozrachunkéw i/lub kontrahentéw.

2.10. Przelewy i przekazy
Nr Wymaganie Kategoria

1. Nalezy zapewni¢ obstuge rejestracji przelewéw bankowych i przekazéw K
pocztowych.

2. Kolejne statusy przelewu/ przekazu okres$lajgce stan: przygotowany, zatwierdzony, K
wystany.

Mozliwosé grupowej zmiany statusow przelewow/ przekazow.

4. Nalezy generowac¢ wydruk przelewu bankowego.
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5. Nalezy zapewni¢ generacje plikow przelewdw elektronicznych w wielu formatach
dla wyselekcjonowanej grupy zatwierdzonych przelewéw:

e Formaty: baset, Beta, Beta-SK, BGZ-Kiel, BZ-WBK, boscom, citibank, citiPrzl,
Elix-tor, Elixir, Elixir-bgW, Elixir-BGZ, Elixir BRE, emir, emir2, HBWonlok,
Homebanking, iban, ipko-elixir, itf_gbw, kontaktw, minibank, Multicash,
netbank, netbankw, pkobpdz, pkobpga, pkobpin, pkobpja, Proffice, saba,
Telekonto, Telekonto-kontrah, termit, VideoTE2, VideoTEL, VideoteW, zorba3,

e Do wyboru strona kodowa: MS Windows, Latin-2, Mazovia, 1SO-8859-2,

e Uzywany format, strona kodowa, $ciezka zapisu i rozszerzenie pliku
wynikowego - zapamietane i podpowiadane.

6. Nalezy umozliwi¢ generacje wydruku "Przelewu scalajgcego"”: wydruk jednego
przelewu dla konkretnego odbiorcy na kwote réwng sumie kwot z przelewow
przygotowanych dla tego odbiorcy.

7. Nalezy generowac¢ wydruk przekazu pocztowego wg obowigzujgcego wzoru.

8. Mozliwos¢ grupowej zmiany danych dtuznika (nazwa i adres) na
wyselekcjonowanych przelewach/ przekazach.

2.11. Obstuga kasy

Nr Wymaganie

Kategoria

1. Nalezy umozliwi¢ definiowanie wielu kas w obrebie jednostki gospodarcze;.

K

Whprowadzanie raportu kasy.

K

w

Nalezy zapewni¢ Kontrole dodawania raportu kasowego: dodawanie nowego
raportu powinno by¢ mozliwe, gdy poprzedni raport jest zamkniety.

K

Nalezy umozliwi¢ wprowadzanie dokumentéw do raportu kasy.

Umozliwienie powigzania dokumentu kasy z dowodem ksiegowym.

Selekcja dokumentéw w obrebie raportu kasy wg typu dokumentu (KP/ KW).

Nalezy generowa¢ wydruk dokumentu kasy.

Nalezy generowac wydruk raportu kasy.

©l o N |0 M

Nalezy umozliwi¢ zamknigecie raportu kasowego:
e Zablokowanie dalszego wprowadzania dokumentéw do tego raportu,
¢ Odblokowanie mozliwosci wytworzenia dokumentu ksieggowego.

ANIRNRIRXNRIAXN|I AR

10. Mozliwos¢é ponownego otwarcia ostatniego zamknietego raportu.

11. Nalezy umozliwi¢ automatyczng generacje dokumentu ksiegowego na podstawie
zamknietego raportu kasy.

2.12. Obstuga budzetu

Nr Wymaganie

Kategoria

1. Nalezy umozliwi¢ definiowanie zadan budzetowych (stownik lokalny) i zrodet
finansowania zadan (centralnie).

K

2. Nalezy zapewni¢ definiowanie budzetow wg struktury:

o Nagtéwek budzetu: jednostka gospodarcza, rok, zadanie, finansowanie, dziat,
rozdziat (wszystkie dane nagtéwka obowigzkowe — muszg by¢ okreslone),
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Nr

Wymaganie

Kategoria

® Pozycje budzetu: dochod/ wydatek, paragraf, kwota projektu, opis pozycji.

Nalezy umozliwi¢ grupowe dodawanie pozycji budzetu na podstawie stownika
paragraféw.

Nalezy umozliwi¢ zaprojektowanie budzetu: okreslanie kwoty projektu na biezgcy
rok na okreslony paragraf w obrebie nagtéwka budzetu (podpowiadanie kwoty
planu z poprzedniego roku dla wybranego paragrafu).

Nalezy umozliwi¢ generacje projektu budzetu: automatyczne utworzenie projektu
budzetu na rok biezagcy na podstawie kwot planu budzetu z roku poprzedniego z
uwzglednieniem podanego przed generacjg procentu zmiany.

Nalezy umozliwi¢ wydruk projektu budzetu: dochdd/ wydatek, paragraf, nazwa
paragrafu, kwota planu zroku poprzedniego, kwota projektu budzetu
drukowanego.

Nalezy umozliwi¢ rejestrowanie planu budzetowego: decyzji budzetowych (kwoty
planowane na rok biezgcy na kazdg pozycje budzetu - paragrafy).

Nalezy zapewni¢ obstuge nastepujacych statusow decyzji budzetowej:
przygotowana (podczas recznego wprowadzania), wygenerowana (przez proces
generacji decyzji), zatwierdzona.

Zatwierdzenie decyzji powinno: powodowac aktualizacje planu budzetowego,
sprawdzenie, czy wprowadzone kwoty planu nie sg mniejsze od juz odnotowanych
kwot realizacji kazdej pozycji budzetu.

10.

Anulowanie zatwierdzenia decyzji powinno by¢ dostepne dla ostatniej
zatwierdzonej decyzji. Powinno powodowa¢ wycofanie z planu budzetowego kwot
Z tej decyzji.

11.

Rejestrowanie korekty planu budzetu powinno wynika¢ z decyzji korygujacej
zawierajgcej kwoty zmiany wzgledem aktualnego planu.

12.

Zatwierdzenie decyzji korygujgcej powinno powodowac¢ aktualizacje planu
budzetowego oraz sprawdzenie, czy kwoty planu po korekcie nie sg mniejsze od
juz odnotowanych kwot realizacji okreslonej pozycji budzetu.

13.

Generacja decyzji na podstawie projektu powinno skutkowa¢ utworzeniem jednej
decyzji zawierajgcej wszystkie pozycje z dodanych juz budzetéw, kwota planu
powinna by¢ zgodna z kwotg projektu dla danego paragrafu w odpowiadajgcej
pozycji budzetowej.

14.

Odnotowywanie realizacji budzetu kasowej i memoriatowej — wykonywane podczas
ksiegowania dokumentu powinno by¢ dostepne do podglagdu. Dekret ksiegowy
powinien wptywaé na realizacje pozycji budzetowej w sytuacji, gdy:

e Zawiera konto ksiegowe zbudowane w operacie o definicie z wigczong
realizacjg budzetu,

e Ma okreslong pozycje budzetows.

15.

Przeglad realizacji miesiecznej powinien dotyczy¢ kwoty realizacji danej pozyciji
budzetowej w rozbiciu na miesigce.

16.

Wydruk planu i realizacji dla wybranego budzetu powinno by¢ realizowane:
e Zapodany okres,

e Realizacja wyliczana na podstawie dekretéw ,zaksiegowanych” Ilub
.Zzaksiegowanych i przekazanych do ksiegowania”,

e Podsumowanie kwot planu i realizacji osobno w ramach dochodéw i wydatkow.

17.

Nalezy umozliwi¢ wydruk realizacji budzetu w podziale na poszczegdlne miesigce.
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2.13. Reguly wytwarzania dokumentéw i wytwarzanie dokumentéw

Nr Wymaganie Kategoria
1. Mozliwosé automatycznego wytwarzania dokumentdéw ksiegowych na podstawie K
danych przestanych z komponentéw merytorycznych.
2. Dwuetapowe wytwarzanie dokumentéw ksiegowych powinno polegac¢ na: K

¢ Wygenerowaniu z komponentu merytorycznego pliku przesytu zawierajgcego
kwoty z opisem i podziatem na zrédta finansowania, dane kontrahenta i
transakcji rozrachunkowej,

e Weczytaniu pliku przesytu — przetworzenie pliku przesylu na dokumenty,
dowody i dekrety za pomocg zdefiniowanych regut wytwarzania.

3. Definiowanie regut wytwarzania dokumentéw ksiegowych, ograniczenie czasowe K
waznosci kazdej reguty, oddzielne reguty powinny by¢ dostepne:

o Dla kazdego miejsca w komponencie merytorycznym,

e Dla kazdego typu dowodu (memoriatowy, kasowy — wyptaty, kasowy — podatki,
kasowy — skfadki zdrowotne, kasowy — skfadki spoteczne),

o Dla kazdego programu/ projektu,

e Dla wyptat i zwrotow.

4, Mozliwos¢: K

o Wytwarzania dokumentow dla wskazanej jednostki gospodarczej,

o Rozdzielenia dekretéw z jednego przesytu na rézne jednostki gospodarcze,

e Podziatu procentowego wczytywanych kwot na wiele dekretéw na rézne konta,

e Kontroli klasyfikacji wczytywanych kwot (sprawdzanie zgodnosci typu
kontrahenta, typu rozrachunku, rodzaju wydatku na zadaniu, 2zrddia
finansowania, pozycji budzetowej).

5. Mozliwos¢ skopiowania reguty — dodanie nowej reguty na podstawie istniejgcej z K
opcja rozbicia kont na dwa paragrafy (7 i 9 — konta dla projektow).

6. Nalezy zapewni¢ funkcje sprawdzania poprawnosci reguty.

7. Nalezy umozliwi¢ wydruk regut wytwarzania dokumentdéw.

8. Nalezy umozliwi¢ realizacje eksportu regut wytwarzania dokumentéw (wszystkich
zdefiniowanych lub wybranej) do pliku.

9. Nalezy umozliwi¢ realizacje importu regut z pliku.

10. Nalezy zapewni¢ dostep do listy wczytanych przesytdéw, efektu wczytania (przesyt
wczytany, btedny, usuniety), listy btedow wykrytych przy prébie wczytania przesytu.

11. Mozliwosé podgladu zawartos$ci pliku przesytu

12. Mozliwos¢é ponownego wczytania pliku wczesniej wstrzymanego jak btedny / nie
wczytany z powodu braku/btedu w regule wytwarzania dokumentow
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3. DANE

Dane wymagane do zaimplementowania w komponencie Finanse i Ksiegowos$¢ przedstawiono w postaci
logicznego modelu danych

3.1. Model danych
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3.2. Encje i atrybuty

Struktury danych wymagane do zaimplementowania w komponencie FK.

Budzet
Budzet - Nagtowek budzetu, zaktadany dla wybranego: zadania budzetowego, finansowania tego zadania,
dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej
Atrybuty:
Zadanie budzetowe
Kod zrédta finansowania zadania
Dziat budzetowy
Rozdziat budzetowy
Opis budzetu

Decyzja budzetowa
Decyzje budzetowe
Atrybuty:
Numer decyzji budzetowej
Data decyzji budzetowej
Opis decyzji
Status decyzji: w przygotowaniu, wygenerowana, zatwierdzona

Definicja konta
Definicje planu kont okreslajg zasady tworzenia poszczegélnych kont ksiegowych. Zasady budowy konta sg
jednolite w kazdej z definicji, natomiast wiele definicji moze dotyczy¢ kont o tej samej syntetyce.
Atrybuty:

Numer definiciji

Opis definicji

Czy konta bilansowe

Typ konta: A - Aktywne , P - Pasywne, AP - Aktywno/Pasywne

Rodzaj salda

Dochéd/ Wydatek: 'D' lub 'W!

Sposadb realizacji budzetu: brak, memoriatowa, kasowa

Sposadb realizacji w MF: brak, zobowigzanie, realizacja, naleznos¢

Czy wymagane dane transakcji

Czy wymagany Kod zadania/ wydatku

Czy wymagana pozycja budzetowa

Nazwa stownika dla segmentu 1

Nazwa stownika dla segmentu 2

Nazwa stownika dla segmentu 3

Nazwa stownika dla segmentu 4

Nazwa stownika dla segmentu 5

Nazwa stownika dla segmentu 6

Nazwa stownika dla segmentu 7

Nazwa stownika dla segmentu 8

Definicja parametréw dekretaciji
Definicja parametrow dekretacji dla wybranego programu
Atrybuty:

Kod zadania/ wydatku

Typ dekretu

Symbol konta ksiegowego

Strona dekretu

Kod zrodta finansowania

Znak pozycji (+, -)

Tres¢ operacji

Typ rozrachunku

Wyroznik transakgji
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Kod jednostki gospodarczej

Rodzaj dokumentu

Typ dowodu

Nr definicji

Czy zwrot - czy pozycja dotyczy dekretacji zwrotow

Czy poprzedni okres - dekretacja dotyczy rozliczeh z poprzednich okreséw
Pozycja budzetowa

Procent - podziat procentowy dekretowanej kwoty

Czy wypetnia¢ kod zadania/wydatku automatycznie

Kod rodzaju kwoty dotyczgcej naleznosci

Dekret ksiegowy
Dekrety ksiegowe. Dekrety zaksiegowane tworzg Dziennik.
Atrybuty:
Liczba porzgdkowa dekretu w obrebie dowodu
Typ dekretu: zwykly, storno czarne, storno czerwone
Konto Wn
Kwota dekretu po stronie Wn
Konto Ma
Kwota dekretu po stronie Ma
Tre$¢ operacji
Transakcja rozrachunkowa
Typ rozrachunku
Termin ptatnosci
Numer dekretu w dzienniku
Kod programu/ zadania/ wydatku
Kod zrédta finansowania
Nr dziennika w ksiedze pom. programu
Pozycja budzetowa
Czy dekret dotyczy okresow poprzednich
Kod wydatku strukturalnego

Dokument kasy

Dokumenty raportu kasy, potwierdzajgce obrét gotéwkowy w kasie. Istniejg dwa typy dokumentdw:

rozchodowe KW i przychodowe KP.

Atrybuty:
Liczba porzgdkowa dokumentu w obrebie raportu
Typ dokumentu kasy 'KP' lub 'KW'

Numer dokumentu nadawany w obrebie kasy, roku i typu dokumentu (KP lub KW)

Rodzaj dokumentu kasy

Data dokumentu

Rodzaj kontrahenta: osoba, organizacja, inny

Nazwa kontrahenta: Imie i nazwisko osoby lub nazwa organizacji
Tres¢ dokumentu

Kwota dokumentu kasy

Dokument ksiegowy

Dokumenty ksiegowe. Zbiér dokumentow ksiegowych. Dokument rejestrowany w systemie musi by¢ jednym

ze zdefiniowanych rodzajéw dokumentéw ksiegowych.
Atrybuty:
Miesigc ksiegowy
Uzytkownik modyfikujgcy dokument
Numer dokumentu zrédiowego
Status dokumentu: obcy, rejestrowany, odrzucony, ksiegowany, zaksiegowany
Data ksiegowania dokumentu
Uzytkownik ksiegujacy
Numer ksiggowania
Data dokumentu
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Opis dokumentu

Dowéd ksiegowy
Dowody ksiegowe. Dokument zrodtowy, ktory zostat zakwalifikowany, jako podstawa do zapisania operaciji
gospodarczej, jest rejestrowany w systemie jako dowdd. Wewnatrz dowodu zapisane sg dekrety ksiegowe.
Atrybuty:

Numer zewnetrzny dowodu

Nr dowodu zaimportowanego

Numer dowodu nadawany przy ksiegowaniu

Data operacji gospodarczej

Data dowodu

Identyfikator programu

Nr dowodu w ksiedze pom. programu

Nr ksiegowania w ksiedze pom. programu

Sposob ptatnosci

Nr zewn. dowodu memoriatowego (do zatgcznika do wniosku o ptatnosc¢)

Elementy segmentéw konta
Elementy stownikoéw planu kont
Atrybuty:

Kod elementu

Opis elementu

Jednostka gospodarcza
Jednostki gospodarcze. Aplikacja Finanse i Ksiegowos¢ prowadzi oddzielne ksiegi rachunkowe dla kazdej
jednostki gospodarczej.
Atrybuty:
Kod jednostki gospodarczej
Nazwa jednostki gospodarczej
Czy obstuga budzetu
Czy kontrola wydatkow budzetu
Czy obstuga programoéw/ projektow

Kasa
Kasy - definicja kas prowadzonych w jednostce gospodarczej. Kazda z kas posiada saldo okreslane
poczatkowo podczas jej definiowania, a nastepnie modyfikowane przez kolejno zamykane raporty kasy.
Atrybuty:

Numer kasy

Nazwa kasy

Saldo kasy

Konto ksiegowe zwigzane z kasg

Program

Konto do przeksiegowania

Konto ksiegowe
Konta ksiegowe stanowig zbiér wszystkich kont, na ktérych odbywa sie bezposrednie ksiegowanie operacji
gospodarczych w danym roku dla danej jednostce gospodarcze;j.
Atrybuty:

Symbol konta ksiegowego

Nazwa konta w planie kont jednostki gospodarczej

Konto przeciwstawne

Program

Kod programu/ zadania/ wydatku

Pozycja budzetowa

Kontrahent

Konto zaangazowania

Kod wydatku strukturalnego
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Kontrahent
Lista kontrahentow - osob i organizacji, z ktérymi prowadzone sg rozrachunki
Atrybuty:

Numer konta FK

Nazwa

Numer NIP

Okres ksiegowy
Okresy ksiegowe. Okreslenie okreséw biezgcych, w jakich znajduje sie kazda z jednostek gospodarczych.
Kazda z jednostek moze prowadzi¢ rownoczesnie dowolng liczbe lat ksiegowych, jako oddzielnych okresow.
Okres biezagcy danej jednostki to miesigc biezgcy w danym roku bilansowym. Dokumenty mogg byé
wprowadzane na okres biezgcy i na kolejne miesigce w roku biezgcym.
Atrybuty:

Rok ksiegowy

Miesigc ksiegowy

Uzytkownik, ktéry dodat okres do systemu

Czy okres jest zamkniety

Data operacji dla okresu (otwarcia lub zamkniecia)

Parametr reguly
Parametry reguty
Atrybuty:

Kod

Nazwa

Parametr regutly dla programu
Parametry dekretacji reguty dla programu
Atrybuty:

Parametr

Pozycja budzetowa
Pozycje budzetowe - okreslone przez dochdd/ wydatek i paragraf klasyfikacji budzetowe;j.
Atrybuty:

Paragraf budzetowy

Opis pozycji budzetu

Kwota projektu

Pozycja decyzji budzetowej
Pozycje decyzji budzetowej
Atrybuty:

Kwota planu

Przelewy i przekazy

Lista przelewdw bankowych i przekazéw pocztowych.

Atrybuty:
Rodzaj wyptaty: przelew lub przekaz
Wyréznik przelewu/ przekazu, unikalny w obrebie rodzaju danej merytorycznej
Data generaciji
Data wystawienia
Rodzaj danej merytorycznej
Numer danej merytorycznej
Numer przelewu/ przekazu w obrebie rodzaju danych merytorycznych
Status przelewu/ przekazu: przygotowany, zatwierdzony, wystany
Tytut przelewu/ przekazu
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Kwota

Nazwa dtuznika

Nr rachunku bankowego dtuznika
Adres dtuznika

Nazwa wierzyciela

Nr rachunku bankowego wierzyciela
Adres wierzyciela

Raport kasy

Raporty kasy dotyczgce wybranej kasy i roku ksiegowego. W obrebie kazdej z kas moze by¢ otwarty tylko
jeden (ostatni) raport kasy, ktérego stan mozna modyfikowa¢ przez kolejno wprowadzane dokumenty kasy.
Atrybuty:

Okres ksiegowy

Kasa

Numer raportu kasy
Data otwarcia raportu
Data zamkniecia raportu
Saldo otwarcia raportu

Reguta
Reguta - definicja reguty wytwarzania dokumentow.
Atrybuty:

Nazwa

Kod miejsca w systemie

Kod refundacji

Typ dowodu Typ dowodu - rodzaj kwot np. MEM, KAS, SKL, ZDR, POD przekazane z systemu
merytorycznego

Kod indywidualnej pomocy

Reguta programu
Reguta dla programu - parametry dekretacji przygotowane dla konkretnego programu.
Atrybuty:

Program
Data poczatku obowigzywania

Rodzaj dokumentu
Rodzaje dokumentéw ksiegowych dla danej jednostki gospodarcze;.
Atrybuty:

Kod rodzaju dokumentu
Opis rodzaju dokumentu

Rodzaj dokumentu kasy
Rodzaje dokumentéw kasy
Atrybuty:

Symbol rodzaju dokumentu kasy
Opis rodzaju dokumentu kasy

Rodzaj rozrachunku

Rodzaje rozrachunkéw - lista rodzajow rozrachunkéw prowadzonych przez aplikacje w ramach jednostki
gospodarczej.

Atrybuty:

Kod rodzaju rozrachunku
Opis rodzaju rozrachunkéw
Typ kontrahenta, np. "Klient PUP", "Kontrahent PUP"

Rodzaj segmentu konta
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Stowniki planu kont - rodzaje stownikéw, ktére moga by¢ uzyte jako elementy konta ksiegowego
Atrybuty:

Nazwa rodzaju segmentu

Rodzaj stownika: centralny, lokalny uzytkownika, reczny

Kod stownika

Schemat generacji dokumentu
Schemat generacji dokumentu ksiegowego, zawiera dane na temat sposobu scalania salda poczgtkowego na
kontach ogodinych. Schemat jest wykorzystywany podczas generacji bilansu otwarcia.
Atrybuty:
Konta zrédtowe
Kod programu
Konto docelowe

Syntetyka
Syntetyki. Symbole syntetyk, jakie mozna uzy¢ przy tworzeniu definicji kont.
Atrybuty:

Symbol syntetyki

Opis syntetyki kont ksiegowych,

Rodzaj salda

Transakcja rozrachunkowa
Transakcje rozrachunkowe. Informacje o stanie transakcji rozrachunkowych. Nowy zapis dodawany w
momencie dodania dekretu rozpoczynajacego transakcije. Pole "Czy transakcja jest rozpoczeta" ustawiane na
TAK przy ksiegowaniu pierwszego dekretu tej transakcji. Pole "Czy transakcja jest rozliczona" ustawiane na
TAK podczas ksiegowania ostatniego dekretu sptaty rownowazgcego zobowigzanie lub naleznosé.
Atrybuty:

Wyrdznik transakgji

Wyroznik transakcji zaimportowany

Czy transakcja jest rozpoczeta (czy pierwszy zapis zostat zaksiegowany)

Czy transakcja jest rozliczona

Zobowigzanie/ Nalezno$¢ - Czy transakcja dotyczy zobowigzania czy naleznosci

Kontrahent

Typ dowodu
Typy dowoddw
Atrybuty:
Kod typu dowodu
Opis typu dowodu

Typ kontrahenta
Typy kontrahentéw
Atrybuty:
Kod typu
Opis
Prefiks numer konta
Czy typ systemowy
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4. SLOWNIKI

Stowniki wymagane do zaimplementowania w komponencie Finanse i Ksiegowos$é. Opisy tych stownikow
znajdujg sie w Zatgczniku 11 Stowniki i Parametry.

pd
<

Nazwa stownika Kategoria

Zrédto finansowania K

Rodzaj wydatku

Wydatki strukturalne

Definicje typdw refundacii

Organizacje

Miejsca w systemie

Rodzaj kwoty dotyczgcej naleznosci

Dziaty budzetowe

© o N ||~ w b E

Rozdziaty budzetowe

AN IRIRXRIXNRIAN|IANR| XN | XN R

=
©

Paragrafy budzetowe
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5. WYDRUKI

Wymaga sie, aby komponent FK umozliwiat wydruk wymienionych ponizej dokumentéw i raportow. W
systemie powinien by¢ przygotowany mechanizm generowania wydruku oraz zestaw parametrow mozliwych
do uzycia na wydruku, natomiast przygotowanie konkretnego szablonu (uktadu) wydruku moze naleze¢ do
kompetencji uzytkownika systemu.

5.1. Dokumenty

Nr Nazwa Opis Kategoria

1. Wydruk planu kont Wydruk planu kont z wybranej jednostki gospodarczej i K
roku, powinien by¢ wykonywany w dwéch ukfadach:
petnym i skréconym, mozliwe wykonanie selekcji kont
przed wydrukiem

2. Dziennik ksiegowy Wydruk dekretéw za wybrany okres. Wydruk powinien K

by¢ dostepny:

e Dla ksiegi gtéwnej oraz dla ksiegi pomocniczej
programu/ projektu,

¢ Dla kont bilansowych i/ lub pozabilansowych,

e Dla wybranej jednostki gospodarczej oraz
wszystkich, do ktérych uzytkownik ma uprawnienia.

Mozliwo$¢:

e Wybrania kolumn wydruku sposrod podstawowych
danych dokumentu, dowodu, dekretu i transakcji
rozrachunkowej,

e Zapamietania wybranych ustawien wydruku i
odczytu przed nastepnym wydrukiem.

3. Zestawienie obrotéw Wydruk sumujgcy obroty dziennikbw z rdznych P
dziennikéw jednostek gospodarczych, powinien by¢ tworzony:

e za wybrany okres,

¢ dla kont bilansowych/ pozabilansowych/ wszystkich
e dla wskazanych jednostek gospodarczych

e sumowanie obrotow w okresie i obrotow z BO

4, Bilans Otwarcia Wydruk BO powinien by¢é generowany na podstawie K

wszystkich  zaksieggowanych i przekazanych do

ksiegowania dokumentéw BO (konto, strona i kwota),

mozliwosé:

e Wydruku dla  kont bilansowych i/ Ilub
pozabilansowych,

e Drukowania oznaczenia konta D/ W oraz nazwy
konta.

e Wyboru drukowania tylko danych 2z biezacej
jednostki  gospodarczej lub ze  wszystkich
obstugiwanych/ dostepnych

5. Zestawienie obrotéw i sald | Drukowane: symbol konta, kwoty BO, obroty i salda K

Opcje wydruku:

e Generacja dla wybranej lub wszystkich dostepnych
jednostek gospodarczych,

e Generacja dla dokumentéw zaksiegowanych i/ lub
przekazanych do ksiegowania,
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Nr Nazwa Opis Kategoria
e Analitycznie lub syntetycznie,

e Zuwzglednieniem tylko aktywnych kont,

e Selekcja kont wg: symbolu konta, D/ W, bilans/
pozabilans, programu (z mozliwoscig podania listy
programoéw),

e Selekcja dekretbw wg podstawowych cech
dokumentu, dowodu i dekretu,

e Opcja dodatkowych podsumowahn do poziomu
dowolnego segmentu konta,

e Mozliwo$¢ dodania do wydruku: nazwy konta, D/ W
oraz wyliczenia "per salda",

e Mozliwos¢ zapamietania wybranych ustawien
wydruku i odczytu przed nastepnym wydrukiem.

6. Karta kontowa Opcje wydruku: K
e Wydruk dla wybranego konta/ wyselekcjonowanych

kont/ kont wybranego kontrahenta,

e Generacja dla dokumentéw zaksiegowanych i/ ub
przekazanych do ksiegowania,

e Selekcja dekretow wg zadania/ wydatku, Zzrédta
finansowania, pozycji budzetowej, kodu wydatku
strukturalnego,

e Mozliwos¢ wybrania kolumn wydruku sposrod
podstawowych danych dokumentu, dowodu, dekretu
i transakcji rozrachunkowej,

e Mozliwosé zapamigtania wybranych ustawien
wydruku i odczytu przed nastepnym wydrukiem.

7. Karta wydatkow Wydruk powinien by¢ dostepny z poziomu Kksiegi K
gtébwnej w jednostkach gospodarczych obstugujgcych
budzet, wykonywany dla par konto kosztéw + konto
wydatkéw, opcje:

e Generacja dla dokumentow zaksiegowanych i/ lub
przekazanych do ksiegowania,

e Selekcja dekretow wg pozycji budzetowej,

e Mozliwos¢ zapamietania wybranych ustawien
wydruku i odczytu przed nastepnym wydrukiem.

8. Wydruk potwierdzenia sald | Wydruk powinien by¢ generowany dla wybranego K
kontrahenta (lub wszystkich), zawiera¢ liste transakcji z
ich saldami. Mozliwos$¢ generacii:

e Dla wybranej jednostki gospodarczej lub dla
wszystkich dostepnych,

e Na podstawie nierozliczonych transakcji lub na
podstawie dekretéw z podanego zakresu dat.

9. Wydruk przelewu | Wydruk wg aktualnego wzoru. Mozliwo$¢ wykonania K

bankowego wydruku wybranego przelewu lub grupowo (wszystkich
wyselekcjonowanych).

10. | Przelew scalajacy Wydruk jednego przelewu na sume kwot z Kkilku P
wyselekcjonowanych przelewow dla jednego
kontrahenta. Po zakonczeniu wydruku nalezy dokonac
zmiany statuséw przelewdéw na "wystany".

11. | Wydruk przekazu | Wydruk wg aktualnego wzoru. Mozliwos¢ wykonania K
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Nr

Nazwa

Opis

Kategoria

pocztowego

wydruku - wybranego przekazu lub grupowo (wszystkich
wyselekcjonowanych). Mozliwo$¢ sporzgdzenia wydruku
jednostronnie (obie strony formularza na jednej stronie
wydruku) lub dwustronnie (1, 2 lub 3 przekazy na jednej
kartce).

12.

Dokument kasy

Wydruk dokumentu KP lub KW.

13.

Raport kasy

Wydruk raportu kasy:
otwarcia do zamkniecia
obrotéw.

lista dokumentéw kasy od
raportu z podsumowaniem

14.

Projekt budzetu

Wydruk dla wybranego uktadu budzetowego (nagtéwka
budzetu), powinien zawiera¢: oznaczenie paragrafu,
kwote planu z roku poprzedniego oraz kwote projektu na
rok biezacy.

15.

Reguty
dokumentéw

wytwarzania

Wydruk powinien by¢ dostepny dla wybranej reguty w
uktadzie skroconym (tylko podstawowe dane) i petnym
(dodatkowe dane typu: zadanie/ wydatek, zrédto
finansowania, pozycja budzetowa)

16.

5.2.

Raporty

Nr

Nazwa

Opis

Kategoria

Zestawienie dekretow

Lista podstawowych danych dekretéw ksiegowych dla
wybranego dokumentu lub dowodu.

K

Zestawienie obrotow

Raport obrotéow z danego dokumentu lub dowodu
(zsumowane obroty dla kazdego konta analitycznego).

Zestawienie  dekretow i

obrotéw

taczony raport dekretébw i obrotow wybranego
dokumentu ksiegowego (wydruk na jednej stronie)

Zestawienie syntetyk

Raport obrotow z danego dokumentu lub dowodu
(zsumowane obroty dla kazdego konta syntetycznego).

Salda transakcji

Raport  nierozliczonych
generowany:

transakcji powinien  byc¢

e Dla wybranego lub wszystkich kontrahentow,
e Dla wybranego lub réznych rodzajéw rozrachunku.

Dane na wydruku powinny by¢ sumowane dla kazdego
kontrahenta.

Raport
naleznosci

zobowigzan i

Raport tylko tych nierozliczonych transakcji, ktore
powinny zosta¢ rozliczone (sptacone) do podanej daty,
powinien by¢ generowany:

e Dla wybranej lub wszystkich dostepnych jednostek
gospodarczych,

e Dla wybranego lub wszystkich kontrahentow,
e Dla wybranego lub réznych rodzajéw rozrachunku.

Plan i realizacja budzetu

Powinien by¢ wykonywany dla wybranego nagtéwka
budzetu za podany okres biezgcego roku, pokazywac
kwoty planu, realizacji memoriatowej i realizacji kasowej
w podziale na paragrafy na podstawie dokumentow:

e Zaksiegowanych,
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e Przekazanych do ksiegowania i zaksiegowanych.

8. Realizacja
budzetu

miesieczna

Powinien by¢ wykonywany dla wybranego nagtéwka
budzetu za biezgcy rok, pokazywac¢ kwoty realizaciji
memoriatowej i realizacji kasowej w podziale na
dochody/ wydatki, paragrafy i miesigce.
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6. SPRAWOZDAWCZO0SC

Wymaga sie, aby zakres danych gromadzonych w komponencie FK umozliwit sporzadzenie sprawozdan
wymienionych w ponizszej tabeli. Sprawozdania powinny by¢é mozliwe do wygenerowania w komponencie FK
lub przy wykorzystaniu komponentu Sprawozdawczo$¢ Lokalna.

Nr Wymaganie Kategoria
1. Definiowanie sprawozdan finansowych za pomocag komponentu Sprawozdawczos$¢ K
Lokalna.
2. Mechanizmy utatwiajgce definiowanie sprawozdann na podstawie danych K

ksiegowych — zaksiegowanych dekretéw, mozliwos¢:

e Selekcji danych do kazdej komorki sprawozdania wzgledem: jednostki
gospodarczej, programu/ projektu, rodzaju dokumentu, typu dowodu, typu
dekretu, symbolu konta, Dochdd/Wydatek, typu rozrachunku, zadania/
wydatku, zrédta finansowania, pozycji budzetowej, klasyfikacji wydatkow
strukturalnych,

e Sumowania danych wyliczonych w innych komoérkach sprawozdania.

3. Mozliwos¢ lokalnego dostosowania sposobu wyliczania sprawozdan finansowych. K

4, Wyliczanie i wydruk sprawozdania MPiPS-02. K

5. Proces sprawdzania zatozen kontrolnych sprawozdania MPiPS-02. K

6. Eksport wyliczonego sprawozdania MPiPS-02 do pliku DBF. K

7. Wyliczanie sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-50. K

8. Eksport wyliczonych sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-50 do plikébw xml w K
formacie akceptowanym przez system JSO BeSTi@.

9. Wyliczanie sprawozdania Rb-33 wraz z zatgcznikami.

10. Eksport wyliczonych sprawozdan Rb-33 do Statystyki Centralne.

11. Wyliczanie sprawozdania Rb-WS.
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7. KOMUNIKACJA | KOMUNIKATY

Wymaga sig, aby komponent FK umozliwiat wymiane nastepujgcych komunikatéw z innymi komponentami Sl
PSZ, innymi jednostkami PSZ i z systemami zewnetrznymi. Szczegdtowy opis komunikatow zawarto w
Zatgczniku 12 Zestawienie struktur dokumentéw elektronicznych Sl PSZ.

7.1. Komunikacja z systemami zewnetrznymi

Lp. | Nazwa komunikatu Nadawca -> Odbiorca Opis Kategoria
1. Bestia System PUP -> BeSTi@ Wyliczone sprawozdania Rb-27S, K
Rb-28S, Rb-50.
2. Sprawozdanie Rb-33 | System PUP -> Statystyki | Wyliczone sprawozdanie Rb-33. K
Centralne
3. Sprawozdanie System PUP -> GUS Wyliczone sprawozdanie MPiPS-02. K
MPiPS-02
4, Przelewy System PUP -> System | Komunikat powinien zawiera¢ dane P
elektroniczne bankowy przelewéw w formacie okreslonym
przez system bankowy.
7.2. Komunikacja miedzy lokalizacjami
Lp. | Nazwa komunikatu Nadawca -> Odbiorca Opis Kategoria
1. Plan Kont System PUP -> System | Syntetyki, definicje planu kont, konta K
PUP oraz rodzaje rozrachunkow.
2. Reguta System PUP -> System | Wybrana (lub wszystkie) reguta K
PUP wytwarzania dokumentéw wraz z
definiciami kont wykorzystanych w
dekretacji parametrow.
7.3. Komunikacja wewnatrz lokalizacji
Lp. | Nazwa komunikatu Nadawca -> Odbiorca Opis Kategoria
1. Dane dokumentoéw | System PUP -> FK Dane potrzebne do utworzenia K
ksiegowych dokumentéw ksiegowych. Przesyt
danych z kazdej wyptaty powielony
na dwa komunikaty:
e Memoriatowy (zobowigzania),
o Kasowy (wyptaty).
2. Przelew/ przekaz System PUP -> FK Dane potrzebne do utworzenia K

przelewéw bankowych i przekazéw
pocztowych.
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