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1. WSTEP

Dokument zawiera wymagania dla komponentu Formalna Obstuga Beneficjenta (FOB). Jest on zgodny ze
stanem prawnym obowigzujgcym na dzien 28 lutego 2015 r.

Formalna Obstuga Beneficjenta jest komponentem wymaganym dla uzyskania przez oprogramowanie,
zgtaszane przez producenta do procedury zgodnosci, swiadectwa zgodno$ci z obowigzujgcg wersjg opisu
systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia.

Dla wymaganh zostaty przyjete nastepujace kategorie oznaczen:
1. Konieczne (K) — sg to wymagania obowigzkowe, ktére muszg zostac spetnione,

2. Pozadane (P) — sg to wymagania pozgdane, elementy dodatkowe i preferowane opcje, ktérych
niespetnienie nie ma wptywu na wynik procedury zgodnosci.

Na dokument sktadajg sie:

1. Opis zadan realizowanych w komponencie,

Opis danych rejestrowanych i przetwarzanych w komponencie, przedstawiony w postaci modelu danych,
Lista stownikéw wykorzystywanych w komponencie,

Wykaz wydrukéw generowanych w komponencie,

Opis sprawozdawczosci i zestawien wykonywanych z wykorzystaniem danych przetwarzanych w
komponencie,

6. Opis komunikacji komponentu z otoczeniem — z innymi komponentami wewnagtrz lokalizacji, miedzy
lokalizacjami oraz z systemami zewnetrznymi.

ok wDn

Komponent Formalna Obstuga Beneficjenta powinien obejmowac nastepujgce funkcje zwigzane z obstugag
beneficjenta lub potencjalnego beneficjenta rynku pracy:

1. Rejestracje i identyfikacje osoby,

Ustalenie jej potrzeb i statusu,

Ustalenie rodzajow przyznanych swiadczen i zasitkow,

Obstuge procesu decyzyjnego i odwotawczego,

Rejestracje, realizacje i rozliczenie wyptaconych swiadczen i zasitkdw.

ok wn
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2. WYMAGANIA FUNKCJONALNE

Funkcjonalno$¢ wymagana do zaimplementowania w komponencie Formalna Obstuga Beneficjenta.

2.1. Obstuga beneficjenta RP

Nr Wymaganie Kategoria

1. Prowadzenie rejestru beneficjentéw RP zgtaszajgcych sie do PUP. W szczegdlnosci sa to K
osoby:

e bezrobotne,
e poszukujgce pracy.

2. Rejestracja danych osobowych: K

e sprawdzenie poprawnosci wprowadzonego numeru PESEL, jego zgodnosci z datg
urodzenia oraz ptcig osoby,

e sprawdzenie poprawnosci wprowadzonego numeru NIP,
e sprawdzenie unikalnosci numeréw PESEL i NIP,
e sprawdzenie poprawnosci formatu numeru dowodu osobistego,

e sprawdzenie, czy osoba nie jest objeta wsparciem udzielanym przez jednostki
zabezpieczenia spotecznego i rodziny spoza powiatu,

e automatyczna weryfikacja danych wprowadzanego beneficjenta RP w Aplikaciji
Centralnej,

e uzupetnienie danych beneficjenta RP poprzez wczytanie ich z Aplikacji Centralnej.

3. Rejestracja zmiany danych osobowych klienta RP.

4, Woczytanie danych w postaci elektronicznej niezbednych do rejestracji beneficjenta z
praca.gov.pl:

e wczytanie danych opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifilkowanego -certyfikatu lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;j,

e wczytanie danych nie opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej,

o wstepne poréwnanie wczytywanych danych z danymi znajdujgcymi sie w rejestrze
beneficjentéw RP.

5. Mozliwos¢ automatycznego nadawania numeru ewidencyjnego rejestrowanemu K
beneficjentowi RP.

6. W przypadku rejestracji cudzoziemca odnotowanie rodzaju prawa cudzoziemca do P
posiadania statusu.

7. Przypisanie beneficjenta RP do wybranego doradcy klienta.

8. Odnotowanie nazwiska uzytkownika rejestrujgcego, daty pierwszego wprowadzenia

danych beneficjenta RP do bazy danych oraz zrédta pozyskania tych danych.

9. Odnotowanie nazwiska ostatniego uzytkownika modyfikujgcego dane beneficjenta RP oraz K
daty tej modyfikaciji.

10. |Mozliwos¢ przypisania kazdej osoby znajdujgcej sie w rejestrze do okreslonej grupy K
bezrobotnych wyodrebnionej dla celéw statystycznych.

11. |Rejestracja danych adresowych z mozliwoscig wyszczegdlnienia réznych rodzajow K
adreséw (staly, zamieszkania, korespondencyjny, tymczasowy, inny):

e mozliwos¢ rejestracji adreséw archiwalnych,
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Nr Wymaganie Kategoria
o mozliwos¢ rejestracji adresdw zagranicznych,
e rejestracja adresu e-mail.

12. | Rejestracja mozliwych sposobéw kontaktowania sie urzedu z beneficjentem RP (np. e- K
mail, SMS).

13. | Rejestracja kwalifikacji posiadanych (wyuczonych lub wykonywanych) oraz oczekiwanych K
(do wyuczenia lub wykonywania):

e posiadane wyksztatcenie, informacje o ukonczonej szkole, posiadane tytuty naukowe,
kierunek ksztatcenia,

e zawdd, data uzyskania uprawnieh do pracy w zawodzie, staz pracy w zawodzie,

e uprawnienie, data nabycia uprawnienia, data waznosci uprawnienia,

e umiejetnosc,

e znajomo$c¢ jezykdw obcych,

e predyspozycja.

14. | Rejestracja okreséw zaliczanych beneficjenta RP, w tym zatrudnienia, z uwzglednieniem K
zaktadu pracy, wykonywanego zawodu, okresow niesktadkowych, formy zwolnienia,
okresow urlopu bezptatnego:

e automatyczne przepisanie informacji o wykonywanym zawodzie do kwalifikacji osoby,
e automatyczne wyliczenie stazu pracy na podstawie wtasciwych okreséw zaliczanych
oraz okresu uprawniajgcego do zasitku.

15. | Rejestracja okresow ubezpieczenia zdrowotnego.

16. | Rejestracja danych o cztonkach rodziny beneficjenta RP:
¢ informacja o zgtoszeniu do ubezpieczenia zdrowotnego,

o stopien niepetnosprawnosci cztonka rodziny.

17. | Rejestracja orzeczen o niepetnosprawnosci oraz rodzajéw niepetnosprawnosci.

18. | Rejestracja danych beneficjenta RP niezbednych do wyptaty i rozliczenia $wiadczen:
o forma ptatnosci,

e numer rachunku bankowego,

e przypisanie do listy zasitkowej,
e dochody,

o wielko$¢ gospodarstwa rolnego,
e urzad skarbowy,

e potrgcenia.

19. |Ustalenie statusu beneficjenta RP. Komponent na podstawie wprowadzonych danych K
powinien podpowiedzie¢ dostepne statusy, ktére mogg by¢ przyznane beneficjentowi RP
oraz ustali¢ dlugos¢ i wysokosc¢ zasitku:

e przyznanie statusu,
e przyznanie prawa do Swiadczenia,
e wydanie decyzji,
e zmiana statusu,
e utrata prawa do swiadczenia.
20. | Wydanie decyzji o przyznaniu statusu beneficjenta RP: K

e decyzja 0 przyznaniu statusu,
e decyzja 0 zmianie statusu,
e decyzja o utracie statusu.
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Nr

Wymaganie

Kategoria

Decyzja powinna zawiera¢ dodatkowe informacje:

e nazwisko pracownika tworzgcego decyzje,

e nazwisko pracownika ostatnio modyfikujgcego decyzje,
e nazwisko pracownika zatwierdzajgcego decyzje.

21.

Wydanie decyzji o pozbawieniu statusu bezrobothnego na podstawie wniosku o
pozbawienie statusu bezrobotnego w postaci elektronicznej z praca.gov.pl.

22.

Wydanie decyzji o przyznaniu $wiadczenia beneficjentowi RP:
e decyzja o przyznaniu prawa do $wiadczenia,

e decyzja o wstrzymaniu prawa do swiadczenia,

e decyzja 0 wznowieniu prawa do $wiadczenia,

e decyzja o utracie prawa do Swiadczenia.

Decyzja powinna zawiera¢ dodatkowe informacje:

e zrodio finansowania swiadczenia,

e nazwisko pracownika tworzgcego decyzje,

e nazwisko pracownika ostatnio modyfikujacego decyzje,
e nazwisko pracownika zatwierdzajgcego decyzje.

23.

Utworzenie rezerwacji z decyzji zatwierdzonej.

24,

Anulowanie decyzji, zapisanie daty anulowania.

25,

Rejestracja odwotan od decyzji wydanych przez PUP.

26.

Automatyczne utworzenie zgtoszen beneficjenta RP oraz czionkéw jego rodziny do
ubezpieczenia (ZUS ZZA, ZUS ZUA, ZUS ZWUA, ZUS ZCNA) na podstawie statusu
osoby.

A0 R|IR

27.

Zgtoszenie w ZUS zmian identyfikacyjnych (ZUS ZIUA).

A

28.

Rejestracja oczekiwanh beneficjenta wzgledem pracy:
e oczekiwane warunki pracy,
o preferencje dotyczace pracy w krajach UE/EOG.

29.

Wyswietlenie informaciji o udziale osoby w programach/ projektach.

30.

Rejestracja opinii o beneficjencie RP wydanych przez pracownikow PUP.

31.

Rejestracja dokumentéw przyjetych oraz wydanych beneficjentowi RP.

32.

Wyznaczenie profilu pomocy dla osoby bezrobotnej:
e rejestracja odpowiedzi osoby bezrobotnej na pytania kwestionariusza,

e zatwierdzenie profilu pomocy wyznaczonego przez system lub profilu skorygowanego
przez pracownika.

A|IX|T|T

2.2. Obstuga wizyty beneficjenta RP

Nr

Wymaganie

Kategoria

1.

Prowadzenie rejestru wizyt beneficjentow RP zgtaszajgcych sie do PUP.

K

2.

Rejestracja wezwania na wizyte beneficjenta RP, w szczegdlnosci:
o celu wizyty,

* miejsca zgtoszenia sie,

e pracownika, do ktérego ma sie zgtosi¢ wzywana osoba,

K
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Nr Wymaganie Kategoria
e potwierdzenia otrzymania wezwania.
3. Rejestracja réznych form kontaktu beneficienta RP z PUP (np. wizyta, e-mail, kontakt K
telefoniczny).
4, Odnotowanie nazwiska pracownika wprowadzajgcego wezwanie oraz nazwiska K
pracownika dokonujgcego ostatniej zmiany w danych wizyty.
5. Odnotowanie informacji o zgtoszeniu sie osoby na wizyte, spdznieniu i powodzie K
spdznienia.
6. Rejestracja dokumentow przyjetych oraz wydanych w trakcie trwania wizyty K
7. Rejestracja propozycji ztozonych beneficjentowi RP, w szczegolnosci: K
e rodzaju propozycji (np. propozycja szkolenia, pracy, stazu),
e przedmiotu propozycji (nazwa kursu, oferowane stanowisko),
e statusu propozyciji.
2.3. Naliczanie wyplaty swiadczen
Nr Wymaganie Kategoria
1. Mozliwos¢ naliczenia wyptaty sSwiadczen na podstawie zatwierdzonych decyzji K
uprawniajgcych do pobierania $wiadczen, parametrow systemowych okreslajgcych
wysokos$ci stawek poszczegdinych sktadowych wyptaty oraz innych danych osobowych
wptywajacych na wysokos¢ wyptaty.
Nalezy umozliwi¢ potrgcanie z wyptaty kwot np. alimentéw lub innych potrgcen. Wyptata
powinna zawiera¢ informacje, z jakiego zrodta jest finansowane wyptacane $wiadczenie.
2. Mozliwos¢ naliczenia wyptaty w nastepujacych trybach: K
¢ naliczenie listy wyptat na podstawie wybranej listy zasitkowej,
e naliczenie listy wyptat dla pojedynczej osoby,
e naliczenie listy wyptat dla dowolnie wybranej grupy oséb.
3. Mozliwosé naliczenia korekty wypfaty, w tym: K
e naliczenie korekty wyptaty, ktéra nie zostata pobrana przez beneficjenta,
e naliczenie wyréwnania Swiadczenia,
e naliczenie zwrotu Swiadczenia z mozliwoscig korekty podatku i sktadki zdrowotnej,
e naliczenie korekty podatku i/ lub sktadek po zmianie parametréw systemowych lub
danych osobowych wptywajgcych na wysokos¢ podatku i/lub sktadek.
4. Tworzenie prdbnej listy wyptat.
5. Tworzenie wydruku listy wyptat spetniajgcego wymogi dokumentu ksiegowego.
6. Mozliwos¢ wielokrotnego wydruku listy tylko przez uprawnionego .
2.4. Realizacja wyptaty swiadczen
Nr Wymaganie Kategoria
1. Wydruk polecen wyptaty (asygnat) dla wypfat realizowanych w kasie. Mozliwo$¢ tworzenia K
asygnat dla kazdego zrédta finansowania osobno.
2. Tworzenie plikow ze zleceniami wyptaty w formacie okreslonym przez bank oraz P
wczytywanie wyciggow przesytanych z banku.
3. Automatyczne planowanie wizyt osobom, pobierajgcym wyptaty z danej listy wyptat.
4, Rejestracja faktu pobrania/ niepobrania wyptaty przez beneficjenta RP.
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Nr Wymaganie Kategoria

5. Mozliwo$¢ realizacji zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen poprzez rejestracje K
naleznos$ci i sptaty w ratach.

6. Komunikat do komponentu Finanse i Ksiegowos¢ zawierajgcy dane niezbedne do K
wytworzenia przelewow/ przekazéw na podstawie list wyptat. Przelewy/ przekazy powinny
by¢ tworzone dla beneficjentow RP z wyptatami swiadczeh oraz dla innych wierzycieli z
wyptatami alimentéw lub innych potragcen, jakie odliczone zostaty z wyptat beneficjentow
RP.

7. Komunikat do komponentu Finanse i Ksiegowos¢ zawierajgcy dane niezbedne do K
wytworzenia dokumentow ksiegowych na podstawie naliczonych, zatwierdzonych i
zrealizowanych list wyptat.

2.5. Rozliczenie wyptat
Nr Wymaganie Kategoria

1. Tworzenie dokumentéw rozliczeniowych ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA oraz ich korekty K
w postaci pliku w formacie wymaganym przez program Pfatnik.

2. Tworzenie deklaracji PIT-11 dla beneficjentéw RP oraz korekty deklaraciji.

Tworzenie rocznej deklaracji PIT-4R na podstawie wyptat dla beneficjentéw RP.

4. Przygotowanie pliku elektronicznego z danymi PIT-11 beneficjentow RP dla systemu
e-Deklaracje.

5. Przygotowanie pliku elektronicznego z danymi PIT-4R dla systemu e-Deklaracje. K
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3. DANE

Dane wymagane do zaimplementowania w komponencie Formalna Obsfuga Beneficjenta przedstawiono w
postaci logicznego modelu danych.

3.1. Model danych

3.1.1. Dane ogélne
class Dane ogélne

WizytaWezw anie | +wigze

+wigze ?e OkresNiesktadkowy

si
et
+ztlozona w czasie
— +zaplanowana dla | 0..*

UIR::Propozycja

0..*

+dotyczy +dotyczy | 0..*

+zostat
wydany na 0..

0..*
DokumentKlientaRP
+zawiera | 1
OkresZaliczany
+wigze 0..*
Obyw atelstw o sie
+okreslone
gl'Z*EZ +dotyczy  0..*
+otrzymu+ma zaplanowang | 1
KlientRP PIT-11
+posiada
1
DanePodatkow e +posiada E}Nydan 0.*
a
+dotycza 1%
Oczeki

S~
0..% + iad
posiada waneWarunkiPracy
1

*

+posiad\a /+posiada
1 1 +dotyczg  0..1
Narodow osc } +posiada
rokeda
+posiada
! Ad
res
1
+oczekuje +nalezy
/ do
sstads . /
+dotyczy
L /1 :
RachunekBankowy [ ’ | +posiada +nalezy 0.1
+posiada +posiada do
1 1
+posiada 1
: +posiada
DochodOsoby | tosiagany przez P . R
0.+ +d . 1 +zwigzany_ |
. otyczy O.. z
0.*
ProfilPomocy +posiada [ 1  +posiada \ 1
+zwiazane 1
z
+nalezy 0.1
+wynika 2 1 d
+wyznacza * Gospodarstwo +dotyczy\0.4*
. . ) B q +dotyczy [ 0..*
Kw estionariuszDoProfilow aniaOsoby ZmianaDanychOsoby yezy
+dotyczy ZgtoszenieDoZUS
0.*

Departament Informatyki MPiPS, 00-513 Warszawa, ul. Nowogrodzka 1/3/5, tel. (22) 661-18-00 9



Opis systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia

3.1.2. Realizacja swiadczen

cd Realizacja swiadczen /
Wyplata jest . ListaWyplat ) . | SkladnikiPodsumowania
sktadnikiem zawiera posiada opisuja
1.* 1 1 1.x
zawiera |1
N jest
L% |'sktadnikiem
PozycjaWyplaty
pocigga Decyzja 1 zwigzane z Odwolanie
za sobg
ocigga 0.*
. posiage
wynika 1.*
z
wydana | 0.*
jest podstaw. jest osiada |1
Jd|ap 2 1. skutkiem | 0.1 P
i otrzymuje
PrzyznaneSwiadczenie [QteiR> amu 0.* RaportimiennyRozliczeniowy
przyznane -
dla 1 wydany
0.*  otrzymuje dla
splaca| 1 posiada | 1 tworzy | 1.*
zawiera 1
DeklaracjaRozliczeniowa
beiaz
obcigza 0.* Wydany 0.*
Wierzyciel | iest .| Potracenie b
wierzycielem 1. PIT-11
1 na
rzecz
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3.1.3. Cechy i kwalifikacje osoby

class Cechy i kwalifikacje osoby/
Uprawnienie AbsolwentSzkoly
KlientRP
+ukonczone;j
Forzez
0"*\
+es|
1
Umiejetnosc CechaKlientaRP
+charakteryzuje +posiada
0..* 1
Predyspozycja
+posiada
1
+dotyczy 0..*
ZnajomoscJezykaObcego Zawod OrzeczenieONiepelnospraw nosci

3.2. Encje i atrybuty

Struktury danych wymagane do zaimplementowania w komponencie Formalna Obsfuga Beneficjenta.

AbsolwentSzkoly
Dane zwigzane z ukonczeniem konkretnej szkoty.
Atrybuty:

Nazwa ukonczonej szkoty

Kierunek wyksztatcenia

Poziom wyksztatcenia

Typ wyksztatcenia

Specjalizacja zawodowa

Data ukonczenia szkoty

Nazwa stopnia haukowego

Adres
Dane o adresie osoby, organizacji, miejsca odbywania sie szkolenia itp.
Atrybuty:

Rodzaj adresu np. korespondencyjny

Typ adresu np. krajowy

Koniec obowigzywania adresu tymczasowego

Kod kraju

Kod terytorialny wojewodztwa

Kod terytorialny powiatu

Kod terytorialny g_]miny
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Kod terytorialny miejscowosci
Kod dzielnicy

Kod pocztowy

Skrytka pocztowa

Ulica

Numer domu

Numer lokalu

Opis adresu zagranicznego
Numer telefonu 1

Numer telefonu 2

Email

Fax

CechakKlientaRP
Cechy klienta RP (nadtyp) okreslajgce jej kwalifikacje i preferencje zawodowe, wsrdd ktorych wyréznione sa:
zawaod, niepetnosprawnosé, wyksztatcenie, znajomosc¢ jezykéw obcych, uprawnienia i umiejetnosci. Cechy
szczegotowe sg okreslane w podtypach enciji.
Atrybuty:

Cecha posiadana

Cecha oczekiwana

CzlonekRodziny
Dodatkowe osoby, bedgcej cztonkami rodziny klienta RP.
Atrybuty:
Imie
Kod stopnia pokrewienstwa
Czy zgtaszac do ubezpieczenia
Rodzaj aktywnosci
Rodzaj dokumentu tozsamosci
Nazwisko
NIP
Nr dokum. tozsamosci
Pesel osoby
Stopien niepetnosprawnosci
Adnotacje pracownika PUP
Data kohca waznosci orzeczenia inwalidzkiego
Data orzeczenia inwalidzkiego
Data urodzenia

DanePodatkowe
Dane dodatkowe klienta RP zwigzane z naliczaniem podatku dochodowego w danym roku.
Atrybuty:

Aktualna kwota zwolnienia podatkowego

Sumaryczna kwota zwolnienia podatkowego

Mnoznik ulgi podatkowej

Rok, ktérego dotyczg dane podatkowe

Urzad skarbowy, do ktérego adresowany jest PIT

Prog podatkowy (%)

Decyzja
Decyzja o przyznaniu, wstrzymaniu lub utracie statusu, prawa do $wiadczenia.
Atrybuty:

Numer decyzji

Kod rodzaju decyzji: przyznanie lub wstrzymanie

Data wydania decyzji

Jaki szablon dokumentu nalezy zastosowac dla tej decyzji

Rodzaj decyzji

Status decyzji
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Zadanie - rodzaj wydatku w ramach programu

Data, kiedy zostata utworzona (wydrukowana) decyzja
Numer umowy w ramach ktérej skierowano osobe np. na staz
Data odbioru decyz;ji

Kod zdarzenia powodujgcy wydanie decyzji

Kod swiadczenia przyznawanego decyzjg

Kod metody naliczania $wiadczenia przyznanego decyzjg
Poczatek okresu przystugiwania swiadczenia

Koniec okresu przystugiwania swiadczenia

Czy decyzja zostata nieodebrana

Placowka wydajaca decyzje

Nazwisko pracownika dodajgcego decyzje

Pracownik modyfikujgcy decyzje

Pracownik zatwierdzajgcy decyzje

Data anulowania decyzji

Pierwotna diugos¢ zasitku (w dniach)

Podstawa prawna wydania decyzji

Uzasadnienie decyzji

Orzeczenie wydane w sprawie decyzji

DeklaracjaRozliczeniowa
Dane deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA
Atrybuty:
Numer deklaracji
Data wypetnienia deklaracji
Okres rozliczeniowy
Rodzaj deklaraciji
Liczba os6b ubezpieczonych
Suma sktadek emerytalnych
Suma skfadek rentowych
Suma sktadek wypadkowych
Suma sktadek zdrowotnych
Status deklaracji

DochodOsoby
Dane o dochodzie uzyskanym w okreslonym okresie czasu. Dane z oswiadczenia skladanego przez klienta
RP. Dane dotyczgce korekty sktadek spotecznych.
Atrybuty:
Numer dochodu
Data konca okresu, w ktérym osoba uzyskata dochod
Data poczatkowa okresu, w ktérym osoba uzyskata dochéd
Kwota dochodu
Skorygowana miesieczna podstawa sktadek na ubezpieczenie spoteczne
Czy przekroczono roczny limit dochoddéw i nalezy korygowa¢ wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenie
spoteczne
Kto poinformowat o przekroczeniu limitu rocznego: 1 - ubezpieczony, 3 - ZUS

DokumentKlientaRP
Dokumenty okazane, ztozone lub wydane podczas wizyty lub w innej formie.
Atrybuty:
Cel ztozenia dokumentu
Sposob dostarczenia dokumentu
Rodzaj dokumentu
Status dokumentu
Uwagi pracownika PUP
Data wydania lub dostarczenia dokumentu
Data poczatkowa obowigzywania dokumentu
Data kohcowa obowigzywania dokumentu
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Gospodarstwo
Dane gospodarstwa posiadanego przez klienta RP.
Atrybuty:
Data zakupu gospodarstwa rolnego
Data zbycia gospodarstwa rolnego
Podatek z gospodarstwa rolnego
Sredni dochéd uzyskiwany z dziatu specjalnej produkgcii rolnej
Wielkos¢ gospodarstwa rolnego

KlientRP
Dane klienta RP (bezrobotnego, poszukujgcego pracy).
Atrybuty:
Nazwisko pracownika rejestrujgcego klienta RP
Nazwisko pracownika dokonujgcego ostatniej modyfikacji danych klienta RP
Pierwsze imie klienta RP
Drugie imie klienta RP
Imie matki
Imie ojca
Rodzaj dokumentu tozsamosci
Stan cywilny
Miejsce urodzenia
Nazwisko klienta RP
Nazwisko rodowe
Nazwisko rodowe matki
Numer ewidencyjny NIP
Nr dokum. tozsamosci
Nr ewidencyjny osoby
Organ wydajacy dokument tozsamosci
Pesel klienta RP
Status osoby
Uwagi i adnotacje dot. klienta RP
Zrédto pozyskania danych dot. klienta RP
Data , do ktdrej osoba jest aktywna
Data, od ktorej osoba jest aktywna
Data ostatniej modyfikacji danych klienta RP
Data pierwszej rejestracji danych klienta RP w systemie.
Data urodzenia
Pte¢
Sposob realizacji wyptaty
Osoba upowazniona do odbioru wyptaty swiadczen/zasitkow klienta RP.
Profil pomocy
Data wazno$ci dokumentu tozsamos$ci
Czy beneficjent jest zainteresowany wspotpracag z PUP
Czy beneficjent wyraza zgode na udziat w badaniach org. przez PUP

KwestionariuszDoProfilowaniaOsoby
Odpowiedzi osoby udzielone na pytania kwestionariusza do profilowania.
Atrybuty:

Pytanie kwestionariusza.

Odpowiedz na pytanie kwestionariusza udzielona przez osobe badana.

ListaWyplat

PrzyznaneSwiadczenie jest podstawg do naliczenia ListyWyplat oraz moze byé podstawg do wykonania
rezerwacji srodkéw na zadanie w MF, jesli zadanie przypisane do $wiadczenia przewiduje rezerwacje.
Naliczona ListaWyplat posiada sktadniki wyptaty kazdej osoby w klasie Wyplata oraz zsumowane kwoty dla
wszystkich oséb z listy w klasie 'SktadnikiPodsumowania' SkladnikiPodsumowania sg podzielone ze wzgledu
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na rodzaj Swiadczenia, zadanie i sg podstawg do odnotowania w MF kwot zadysponowanych i
zrealizowanych.
Atrybuty:
Unikalny numer listy wyptat
Data pobrania parametréw generacji listy wyptat
Pracownik tworzacy liste wyptat
Rodzaj listy wyptat
Status listy wyptat
Uwagi do listy wyptat
Data generaciji listy wyptat
Data wyptaty listy
Data konncowa okresu obliczeniowego
Data poczatkowa okresu obliczeniowego
Kwota brutto Swiadczen
Kwota swiadczen do wyptaty/zwrotu
Podatek od wyptacanych swiadczen
Sktadka zdrowotna odliczona
Miejsce wyptaty
Kody programéw, z ktérych finansowane sg wyptaty z danej listy
Czy zastosowano obnizenie zaliczki na podatek
Typ korekty
Liczba sporzgdzonych wydrukow listy
Czy wygenerowano przelewy/przekazy z listy
Czy lista zawiera 'autowyptaty'

Narodowosc
Przynalezno$¢ do danego narodu badz oznaczenie wspodlnoty etniczno-kulturowej bedacej forma integracii
etnicznej.
Atrybuty:
Nazwa narodowosci

Obywatelstwo
Obywatelstwo klienta RP. Klient moze mie¢ wiele obywatelstw.
Atrybuty:

Kod obywatelstwa

OczekiwaneWarunkiPracy
Warunki pracy, ktérych oczekuje klient RP.
Atrybuty:
Zmianowosé
Maks. czas dojazdu
Przeciwwskazania lekarskie do podjecia pracy
Oczekiwane min. wynagrodzenie
Zgoda na kazdg prace
Kraj UE/EOG, w ktérym osoba chciataby podjaé prace
Priorytet kraju UE/EOG, w ktérym osoba chce podjgé prace

Odwolanie
Odwotanie ztozone od decyzji.
Atrybuty:
Data, kiedy zostato ztozone odwotanie
Numer, pod jakim zostato zarejestrowane odwotanie
Status procedury odwotawczej (ztozone, rozpatrzone, itp)
Data nadania statusu
Numer decyzji odwotawczej
Rodzaj decyzji odwotawczej
Uwagi
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OkresNiesktadkowy
Okresy niesktadkowe zwigzane z danym okresem zaliczanym klienta RP.
Atrybuty:

Numer okresu niesktadkowego

Data poczatkowa okresu dodatkowego (niesktadkowego)

Data kohcowa okresu dodatkowego (niesktadkowego)

Czy uwzglednia¢ do okresu uprawniajgcego do zasitku

Czy uwzgledniac do okresu zaliczanego

Czy okres niesktadkowy jest urlopem bezptatnym

OkresZaliczany
Dane o okresach zatrudnienia oraz o innych niz zatrudnienie okresach zaliczanych do okreséw, na podstawie
ktérych ustala sie prawo do zasitku.
Atrybuty:
Forma zwolnienia
Podstawa wykonywania pracy
Rodzaj okresu zaliczanego
Kod zawodu
Ostanie stanowisko
Uwagi pracownika PUP
Wymiar czasu pracy
Koniec okresu
Poczatek okresu
Okres uprawn. do zasitku
Okres zaliczany
Czy zakiad pracy jest zaktadem pracy chronionej
Nazwa ostatniego miejsca pracy
Okres uprawniajgcy do emerytury
Okres uprawniajgcy do zasitku
Staz pracy w administracji panstwowe;j
Staz pracy ogotem
Staz pracy na stanowisku kierowniczym
Staz pracy w warunkach szczegdlnych

OrzeczenieONiepelnosprawnosci
Dane zawarte w orzeczeniu o niepetnosprawnos$ci dostarczonym przez klienta RP.
Atrybuty:

Numer orzeczenia o niepetnosprawnosci

Data orzeczenia o niepetnosprawnosci

Rodzaj komisiji

Numer komisji orzekajgcej

Stopien niepetnosprawnosci

Wskazania

Przeciwwskazania

Poziom samodzielnoéci

Termin badania kontrolnego

Orzeczenie czasowe

Data dostarczenia orzeczenia o niepetnosprawnosci

PIT-11
Dane deklaracji PIT-11 wygenerowanych dla klienta RP.
Atrybuty:
Urzad Skarbowy
Unikalny kod generacji nadawany w procesie generujgcym deklaracje
Status dokumentu
Data konhca okr. wyptatowego
Data generacji dokumentu

Departament Informatyki MPiPS, 00-513 Warszawa, ul. Nowogrodzka 1/3/5, tel. (22) 661-18-00 16



Opis systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia

Data poczatku okr. wyptatowego

Data kohca okresu na dokumencie

Data poczatku okresu na dokumencie

Kwota brutto

Kwota zaliczki na podatek

Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne odliczona od podatku
Czy dokument anulowany

Data odbioru dokumentu przez klienta RP

Znacznik informujacy czy dokument zostat juz wydrukowany
Uzasadnienie korekty

Status dokumentu w systemie e-Deklaracje

Numer referencyjny dokumentu w systemie e-Deklaracje
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru z systemu e-Deklaracje

Potracenie
Dane potrgcenia uwzglednianego przy naliczaniu wyptat klienta RP.
Atrybuty:
Rodzaj potrgcenia
Status potrgcenia
Sposdb przekazania srodkéw
Kwota potracenia
Kwota potracenia pozostata do sptacenia
Opis potrgcenia
Poczatek okresu obowigzywania potrgcenia
Koniec okresu obowigzywania potragcenia
Uwagi dot. potragcenia
Rodzaj wierzyciela - osoba, organizacja

PozycjaWyplaty
Sktadniki szczegotowe wyptaty klienta RP w ramach jednej listy wypfat.
Atrybuty:
Numer listy wypfat
Kod swiadczenia bedgcego skfadnikiem wyptaty
Data poczatkowa okresu naliczania sktadnika wyptaconych swiadczen
Data kohAcowa okresu naliczania skfadnika wyptaconych swiadczen
Liczba dni Swiadczenia
Kwota brutto swiadczenia
Kwota netto Swiadczenia
Kwota podstawy opodatkowania swiadczenia
Kwota podatku od swiadczenia
Kwota podstawy skfadek emerytalnych i rentowych dla swiadczenia
Kwota podstawy sktadki wypadkowej dla $wiadczenia
Kwota podstawy sktadki zdrowotnej dla $wiadczenia
Kwota sktadki zdrowotnej od $wiadczenia odliczonej od dochodu
Kwota sktadki zdrowotnej od $wiadczenia odliczona od podatku
Kwota odliczonej sktadki zdrowotnej od $wiadczenia
Kwota sktadki emerytalnej od $wiadczenia
Kwota sktadki rentowej od swiadczenia
Kwota sktadki wypadkowej od swiadczenia
Petna kwota sktadki zdrowotnej od $wiadczenia
Kod wydatku na zadaniu
Alimenty potrgcone z danego swiadczenia
Inne potrgcenia odliczone od danego swiadczenia
Data rozliczenia z ZUS

Predyspozycja
Predyspozycje posiadane przez beneficjenta RP
Atrybuty:
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Nazwa predyspozycji
Opis predyspozycji

ProfilPomocy
Rodzaj profilu pomocy dla osoby bezrobotnej ustalony na podstawie badania kwestionariuszem.
Atrybuty:
Data badania kwestionariuszem
Status kwestionariusza
Liczba punktéw uzyskanych podczas badania kwestionariuszem
Kod profilu pomocy wyznaczony przez system
Kod profilu zatwierdzony
Uzasadnienie korekty profilu przez pracownika
Data zatwierdzenia profilu
Pracownik wykonujgcy badanie

PrzyznaneSwiadczenie
Swiadczenie przyznane klientowi RP na podstawie zatwierdzonych decyzji.
Atrybuty:

Kod algorytmu wyliczania kwoty swiadczenia

Kod swiadczenia

Data konca przystugiwania (wstrzymania) $wiadczenia

Data poczatku przystugiwania (wstrzymania) swiadczenia

RachunekBankowy
Rachunek bankowy klienta RP.
Atrybuty:
Numer rachunku bankowego
Numer karty bankomatowej
Czy rachunek gtéwny?
Data zamkniecia rachunku

RaportimiennyRozliczeniowy
Dane raportu imiennego rozliczeniowego ZUS RCA/ZUS RZA
Atrybuty:
Typ raportu: RZA, RCA
Okres rozliczeniowy
Typ identyfikatora osoby ubezpieczonej
Numer identyfikatora osoby ubezpieczonej
Tytut ubezpieczenia
Podstawa wymiaru sktadek emerytalnych i rentowych
Podstawa wymiaru skfadek wypadkowych
Podstawa wymiaru skfadek zdrowotnych
Kwota sktadki emerytalnej
Kwota sktadki rentowej
Kwota sktadki wypadkowe;j
Kwota sktadki zdrowotnej
Status raportu

SkladnikiPodsumowania

Zestaw skladnikow podsumowania dla danego $wiadczenia i zrodia finansowania w ramach pojedynczej listy
wyptat. Jako sktadnik podsumowania rozumiana jest suma $wiadczeh danego rodzaju z podziatem na zrodta
finansowania, np. suma zasitkbw dla bezrobotnych podstawowych, suma podatkéow, suma sktadek
spotecznych.

Atrybuty tej klasy sg konieczne do prawidiowej rejestracji danych w komponentach MF i FK.
Atrybuty:
Numer listy wyptat
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Kod wydatku na zadaniu

Kod swiadczenia

Kod grupy wiekowe;j

Alimenty od swiadczenia

Inne potrgcenia od swiadczenia

Brutto swiadczenia

Netto swiadczenia

Podatek od swiadczenia

Sktadka zdrowotna odliczona

Sktadka emerytalna od swiadczenia
Sktadka rentowa od swiadczenia

Sktadka wypadkowa od swiadczenia
Kwota swiadczenia do wyptaty

Liczba osbb, ktérym zostato wyptacone swiadczenie danego rodzaju
Zwrot alimentéw od swiadczenia

Zwrot innych potrgcen od swiadczenia
Zwrot brutto swiadczenia

Zwrot podatku od $wiadczenia

Zwrot sktadki zdrowotnej odliczonej

Zwrot sktadki emerytalnej od Swiadczenia
Zwrot sktadki rentowej od swiadczenia
Zwrot skfadki wypadkowej od $wiadczenia
Zwrot netto swiadczenia

Kwota swiadczenia do zwrotu

Liczba osdb, ktérym zostat naliczony zwrot Swiadczenia danego rodzaju
Niepobrana aktualnie kwota $wiadczenia
Niepobrana kwota swiadczenia
Niezwrdocona aktualnie kwota swiadczenia
Niezwrdocona kwota swiadczenia
Nienalezna niepobrana kwota $wiadczenia
Nalezna niezwrécona kwota swiadczenia
Wyptata kwot poprzednio niepobranych
Wyroéwnanie sktadki zdrowotnej

Umiejetnosc
Opis umiejetnoéci, ktoére posiada lub pragnie zdoby¢ klient RP.
Atrybuty:

Nazwa umiejetnosci

Opis umiejetnosci

Uprawnienie
Opis uprawnien, ktére posiada lub pragnie zdoby¢ klient RP.
Atrybuty:

Nazwa uprawnienia

Uwagi pracownika PUP

Okres wykorzystywania uprawnienia

Data waznosci uprawnienia

Data wydania $wiadectwa

Wierzyciel
Dane osoby/organizacji petnigcej role wierzyciela w przypadku gdy klientowi RP potraca sie od wypfaty
Swiadczen kwote np. alimentow.
Atrybuty:
Imie
Drugie imie
Nazwisko
Adnotacje pracownika PUP
Nazwa banku
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Numer rachunku bankowego
Nazwa organizaciji

Adres

Rodzaj dokumentu tozsamosci
Numer dokumentu tozsamosci
Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Imie matki

Imie ojca

Numer PESEL

Numer NIP

Sposoéb przekazania srodkow

WizytaWezwanie
Dane o zaplanowanej i przeprowadzonej wizycie klienta RP w jednostce PUP.
Atrybuty:
Miejsce w UP odbycia wizyty
Nazwisko pracownika rejestrujgcego wizyte
Nazwisko pracownika modyfikujgcego dane wizyty
Nazwisko pracownika, do ktérego ma sie zgtosi¢ beneficjent
Rodzaj wizyty/wezwania
Powdd spdznienia, jesli wizyta nie odbyta sie w zaplanowanym terminie
Uwagi
Data rejestracji (planowania) wizyty/wezwania
Zaplanowana poczatkowa data wizyty
Zaplanowana koncowa data wizyty
Zaplanowana poczgtkowa godzina wizyty
Zaplanowana koricowa godzina wizyty
Data stawienia sie na wizyte
Godz. stawienia sie klienta RP
Czy spdznienie osoby na wizyte/wezwanie jest usprawiedliwione
Czy wizyta jest obowigzkowa
Wizyta czy wezwanie
Czy osoba potwierdzita odbiér wezwania
Identyfikator dziatania
Forma kontaktu beneficjenta z PUP

Wyplata
Sumaryczne dane wyptaty klienta RP w ramach listy wyptat.
Atrybuty:
Numer listy wyptat
Numer kolejny pozycji wyptaty klienta RP na liscie wyptat
Data poczatku okresu obliczeniowego
Data kohcowa okresu obliczeniowego
Rodzaj listy wyptat: lista wyptat, korekcyjna lista wyptat, korekta indywidualna
Status listy wyptat: przerwana, zerowa, tymczasowa, zatwierdzona, rozliczona
Blokada osoby na nierozliczonej liscie wyptat
Data wyptaty
Kwota brutto wyptaty/zwrotu
Kwota netto wypfaty/zwrotu
Kwota potracen
Kwota wyptaty
Sktadka zdrowotna odliczona od dochodu
Skfadka zdrowotna odliczona od podatku
Odliczona sktadka na ubezpieczenie zdrowotne
Naliczona zaliczka na podatek dochodowy
Odliczona zaliczka na podatek dochodowy
Czy Swiadczenie ma by¢ wykazywane w PIT
Czy zrealizowano wyptate/zwrot Swiadczenia
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Status osoby

Podstawa opodatkowania

Wykorzystana ulga podatkowa
Wykorzystane obnizenie zaliczki na podatek
Sposoéb sptaty zwrotu

Zawod
Zawdd zwigzany z klientem RP. Moze to by¢ zawdd wykonywany, wyuczony lub oczekiwany do
wykonywania/wyuczenia.
Atrybuty:
Kod zawodu
Staz pracy w zawodzie
Zawod do wykonywania
Zawod do wyuczenia
Zawod wykonywany
Zawod wyuczony
Zawdd zakazany do wykonywania
Data wyuczenia zawodu

ZgtoszenieDoZUS
Dane stanowigce podstawe do zgtoszenia klienta RP oraz cztonkéw jego rodziny do ubezpieczen.
Atrybuty:
Adres do korespondenciji
Adres zameldowania
Adres zamieszkania
Imie cztonka rodziny
Kod oddziatu NFZ
Kod przyczyny wyrejestrowania
Rodzaj korekty
Nazwisko cztonka rodziny
Kod niezdolnosci do pracy
Pesel cztonka rodziny
Przyczyna zmiany
Rodzaj zgtoszenia
Stopien niepetnosprawnosci
Tytut ubezpieczenia
Zgtoszenie czy wyrejestrowanie
Data zgtoszenia do ubezp. zdrowotnego
Placowka wydajaca decyzje
Data kohca niepetnosprawnosci
Data poczatku niepetnosprawnosci
Data zgtoszenia/wyrejestrowania do/z ubezp.
Data zgtoszenia do ubezp. spotecznego
Data wydania dokumentu
Czy zgtoszenie anulowane
Czy ubezpieczenie emerytalne
Czy ubezpieczenie rentowe
Czy ubezpieczenie wypadkowe
Czy ubezpieczenie zdrowotne
Czy zgtoszenie zostato wydrukowane
Czy zgtoszenie bylo wygenerowane
Data anulowania zgtoszenia
Data przestania do Programu Ptatnika
Czy zgtoszenie zostato wprowadzone recznie przez uzytkownika

ZmianaDanychOsoby
Encja rejestrujgca zmiany danych osobowych oraz danych identyfikacyjnych do zgtoszen w ZUS.
Zapamietywane sg poprzednie dane, dane aktualne zawsze znajdujg sie encji Klient RP.
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Atrybuty:
Poprzednie imie
Poprzednie nazwisko
Numer ewidencyjny NIP
Poprzednia seria i numer dokumentu tozsamosci
Pesel osoby
Poprzedni rodzaj dokumentu tozsamosci
Data urodzenia
Data zmiany danych osoby
Czy zgtoszenie anulowane
Czy zgtoszenie zostato wydrukowane
Czy wygenerowano dokument
Poprzednie drugie imie
Data przestania do Programu Ptatnika
Czy ta zmiana danych zw. jest z generacjg ZIUA
Czy zgtoszenie zostato wprowadzone recznie przez uzytkownika

ZnajomoscJezykaObcego
Encja okresla stopien znajomosci konkretnego jezyka obcego.
Atrybuty:

Nazwa jezyka obcego

Stopien znajomosci jezyka obcego w mowie

Stopien znajomosci jezyka obcego w pismie
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4. SLOWNIKI

Stowniki wymagane do zaimplementowania w komponencie Formalna Obsfuga Beneficjenta. Opisy tych
stownikéw znajdujg sie w Zatgczniku 11 Stowniki i Parametry.

Nr Nazwa stownika Kategoria
1. Gmina K
2. Jezyk obcy K
3. Oddziat NFZ K
4, Kraj K
5. Miejscowosé K
6. Dzielnica K
7. Obywatelstwo K
8. Powiat K
9. Rodzaj dokumentu tozsamosci K
10. | Rodzaj dokumentu wizyty K
11. | Rodzaj komisji orzekajacej niepetnosprawnosé K
12. | Rodzaj niepetnosprawnosci K
13. | Sposdb dostarczenia dokumentu K
14. | Sposob pozyskania K
15. | Stopien naukowy K
16. | Typ szkoty K
17. | Typ wyksztatcenia K
18. | Wojewddztwo K
19. | Zawdd lub specjalnos¢ K
20. | Zmianowosé K
21. | Narodowos¢ K
22. | Decyzja K
23. | Prawo cudzoziemca do posiadania statusu K
24. | Urzad skarbowy K
25. | Stopien znajomosci jezyka obcego K
26. | Poziom wyksztatcenia K
27. | Rodzaj zatrudnienia K
28. | Forma zwolnienia K
29. | Stan cywilny K
30. | Opis zdarzen K
31. | Rodzaj okresu zaliczanego K
32. | Rodzaj $wiadczenia/ zobowigzania K
33. | Rodzaj zdarzenia K
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Nr Nazwa stownika Kategoria

34. Lista zdarzen K

35. | Stopien pokrewienstwa

36. | Rodzaj adresu

37. | Rodzaj wizyty

38. | Rodzaj naleznosci

39. | Parametr $wiadczenia/ zobowigzania

40. | Rodzaj aktywnosci

41. | Status dokumentu wizyty

42. | Rodzaj decyzji odwotawczej

43. | Rodzaj kwoty dotyczgcej naleznosci

44. | Kwestionariusz do profilowania pomocy- pytanie

AXIRNRIRARIRNRIAXNRIAN|IAN|IAN|AN|AXN|RAR

45. | Kwestionariusz do profilowania pomocy —
odpowiedz

46. | Szkoty ponadgimnazjalne i wyzsze

47, Kierunki ksztatcenia

48. | Predyspozycje osoby
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5. WYDRUKI

Wymaga sie, aby komponent FOB umozliwiat wydruk wymienionych ponizej dokumentow i raportow. W
systemie powinien byé przygotowany mechanizm generowania wydruku oraz zestaw parametréw mozliwych
do uzycia na wydruku, natomiast przygotowanie konkretnego szablonu (uktadu) wydruku moze naleze¢ do
kompetencji uzytkownika systemu.

5.1. Dokumenty

Nr

Nazwa

Opis

Kategoria

Karta rejestracyjna

Wydruk  karty rejestracyjnej bezrobotnego i
poszukujgcego pracy zgodnie z aktualnymi danymi
beneficienta RP. Wybdér, czy ma to by¢ karta
bezrobotnego, czy poszukujgcego, powinien byc¢
podejmowany  automatycznie na podstawie
aktualnego statusu beneficjenta RP.

K

Wezwanie na wizyte

Wydruk wezwania na wizyte.

Decyzja

Obstuga  wydrukéw decyzji administracyjnych
wydawanych beneficjentowi RP, ktére zwigzane s3g z
przyznaniem statusu lub $wiadczenia, zmianami
statusu lub $wiadczenia.

Zaswiadczenie

Wydruki zaswiadczenn wydawanych beneficjentowi

RP, w szczegdlnosci:

e zaswiadczenie o okresach rejestracji i pobierania
Swiadczen,

o zaswiadczenie o zgtoszeniu do ubezpieczenia
zdrowotnego,

e zaswiadczenie o wyptaconych swiadczeniach,

e zaswiadczenie o posiadaniu status w PUP.

Karta wyptat Swiadczen

Wydruk zestawienia wyptaconych $wiadczeh w
zadanym okresie czasu. Swiadczenia powinny by¢
wykazane w podziale na zasitki, stypendia, dodatki,
potracenia.

Zestawienie okresoéw

zaliczanych

Wydruk zestawienia okreséw zaliczanych.

Zgtoszenia do ZUS

Wydruk zgtoszen do ZUS.

Informacje o
Swiadczeniach
osobie

ustugach i
udzielonych

Wydruk informacji o ustugach i $wiadczeniach

udzielonych osobie w podziale na:

e Posrednictwo pracy,

e Szkolenia,

¢ Indywidualne porady zawodowe,

e Grupowe porady zawodowe,

¢ Indywidualne informacje zawodowe,
e Grupowe informacje zawodowe,

e Szkolenia z zakresu umiejetnosci
poszukiwania pracy,

e Dostep do
danych,

aktywnego

informacji i elektronicznych baz
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Nr

Nazwa

Opis

Kategoria

¢ Indywidualne plany dziatan,

e Posrednictwo dla ofert zagranicznych EURES,
¢ Informacje EURES,

e Decyzje,

o Wyptacone swiadczenia.

Whniosek o uporzadkowanie
okreséw podlegania
ubezpieczeniom w ZUS

Dokument powinien stanowi¢ podstawe do

sporzgdzenia formularza ZUS KOA.

10.

Deklaracja PIT-11

Informacja o dochodach oraz o pobranych zaliczkach
na podatek dochodowy wydawana beneficjentom
RP.

11.

Deklaracja PIT-4R

Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od wyptat dla beneficjentow RP.

12.

Wydruk listy wyptat

Wydruk listy wyptat powinien zawieraé
na pozycjach wypfaty:
e dane beneficjenta,

e kwote brutto, podatku, odliczonej
zdrowotnej, kwote netto, kwote do wyptaty,

skfadki

e informacje o formie ptatnosci,
w podsumowaniu:

e sume kwot poszczegdinych rodzajéw swiadczen:
brutto, netto, podatek, sktadki - dla catej listy,

o sekcje podpisow.
Nalezy umozliwi¢ zamieszczenie na wydruku:
e zestawienia nominatow,

e sekcji Swiadczen przystugujgcych osobie w
okresie obliczeniowym,

e sekcji zdarzen okreslajacych status i uprawnienia
osoby,

e legendy do listy wyptat,

e podsumowania dla
finansowania.

poszczegolnych  zrédet

Wielokrotny wydruk listy wyptat powinien byé mozliwy
tylko dla uzytkownika uprawnionego.

13.

Asygnata

Polecenie wyptaty dla beneficienta RP wraz z
oswiadczeniem o  nieprzekroczeniu  dochodu.
Mozliwosé drukowania asygnat dla kazdego zrodta
finansowania osobno.

14.

sktadek
zdrowotnych

Roczny raport
spotecznych i
RMUA

Zestawienie roczne  skiadek  spotecznych i
zdrowotnych przekazanych do ZUS dla beneficjenta
RP. Podstawy i sktadki wykazane w kolejnych
miesigcach wraz z tytutem ubezpieczenia, w podziale
na skiadki finansowane przez pfatnika oraz
finansowane przez ubezpieczonego.
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5.2. Raporty

Nr Nazwa Opis Kategoria

1. Raport oséb klientéw RP Wydruk listy beneficjentéw RP zarejestrowanych w K

PUP.

2. Raport os6b tracgcych status | Wydruk listy beneficjentéw RP tracgcych status K

bezrobotnego bezrobotnego w zadanym okresie czasu. W
przypadku, gdy zadany okres obejmuje kilka dni,
kazdy dzien powinien by¢ drukowany na oddzielnym
formularzu.

3. Raport 0s6b tracgcych | Wydruk listy beneficjentow RP tracgcych wybrane K
Swiadczenie Swiadczenie/ lub $wiadczenia podstawowe w

wyspecyfikowanym okresie czasu. W przypadku, gdy
zadany okres obejmuje kilka dni, raport powinien by¢
drukowany na kilku formularzach, z ktérych kazdy
dotyczy pojedynczego dnia.

4, Raport oséb, ktére nie stawity | Wydruk  listy  beneficjentow RP, ktére w K
sie na wizyte wyznaczonym dniu nie zgtosity sie na wizyte w PUP.

W przypadku, gdy okres raportu obejmuje wiekszg
liczbe dni lub zawiera kilka miejsc w urzedzie pracy,
w ktérych powinna odby¢ sie wizyta, wydruk nalezy
tworzy¢ na kilku formularzach, z ktérych kazdy
obejmuje jeden dzien i jedno miejsce w urzedzie
pracy.

5. Raport os6b z nieokreslonym | Wydruk listy beneficjentow RP, ktérzy w danych o P
miejscem pracy okresach zaliczanych nie majg okreslonego miejsca

pracy lub miejsce pracy jest bez kodu PKD. Dla
beneficienta RP jest sprawdzany zawsze ostatni
okres zaliczany.

6. Raport os6b wedtug szkot Wydruk listy beneficjentow RP z podziatem na K

ukonczone szkoty.

7. Raport os6b tracgcych status | Wydruk listy beneficjentow RP, ktérym uptywa 90- K
bezrobotnego z powodu | dniowy termin przebywania na zwolnieniu lekarskim
przebywania na zwolnieniu | w wyspecyfikowanym okresie czasu.
lekarskim

8. Absolwenci wg kodéw | Raport na potrzeby komponentu MZ powinien sie K
zawodow i szkot sklada¢ z dwéch czesci. W pierwszej kryterium

podziatu bedzie zawdéd. W ramach kazdego kodu
zawodu powinny by¢ wyswietlane szkoty (nazwa i
miejscowos¢), poziom wyksztatcenia uzyskiwany w
kazdej szkole oraz liczba osob, ktére posiadajg ten
zawdd i ukonczyty podang szkote. W drugiej czesci
kryterium podziatu powinna by¢ jest ukonczona
szkofa i w ramach ukonczonej szkoty podana liczba
0sob, ktore ukonczyty te szkote i posiadajg okreslony
zawaod.

9. Raport 0sob tracacych | Raport 0s6b tracacych Swiadczenie i posiadajgcych K
Swiadczenie i posiadajgcych | gospodarstwo rolne o pow. 1 - 2 ha
gospodarstwo rolne o pow.
1-2ha

10. Raport oséb, ktére osiggnety | Raport osdb, ktére w zadanym okresie osiggnety K
wiek emerytalny osiggajg wiek emerytalny

11. Udziat w programach Wydruk listy programéw, w ktérych beneficjent RP P
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Nr

Nazwa

Opis

Kategoria

brat udziat.

12.

Osoby
tymczasowy

tracace adres

Wydruk osdb, ktérych adres tymczasowy w zadanym
okresie czasu traci waznosc¢ i ktére powinny utraci¢
status osoby bezrobotnej z tego powodu
tymczasowego wraz z informacjg, czy beneficjent
posiada inny adres na obszarze dziatania PUP

13.

Raport ze sktadnikéw

podsumowania

Raport wykonywany na podstawie sktadnikow
podsumowania list wyptat. Uzytkownik powinien miec
mozliwos¢ wyboru swiadczen, rodzaju kwot, zrodta
finansowania. Raport powinien zawierac
szczegoOtowe zestawienie sktadnikéw podsumowania
oraz podsumowanie dla zrodia finansowania i
rodzaju swiadczenia.

14.

Raport z wyptat S$wiadczenh
finansowanych z okreslonego
zrodia.

Raport sporzgdzany na podstawie list
Powinien zawierac zestawienie
finansowanych z wybranego zrédta.

wypfat.
wypfat

15.

Raport
Swiadczen

niepobranych

Raport na podstawie list wyptat. Zestawienie
niepobranych wypfat z uwzglednieniem okresu
przedawnienia. Parametryzacja raportu poprzez
wybor  warunkéw  selekcji  wyptat:  mozliwosé
wskazania grupy list wyptat, okresu obliczeniowego,
okresu wyptat, okresu przedawnienia.

16.

Raport $wiadczen i/lub sktadek

Raport na podstawie list wyptat. Powinien zawierac
zestawienie imienne wyptat swiadczeh oraz sktadek
zdrowotnych i spotecznych. Mozliwo$¢ wyboru wyptat
do raportu poprzez wskazanie list wyptat, okresu
obliczeniowego.

17.

Raport sktadek spotecznych

Raport powinien zawiera¢ imienne zestawienie
sktadek zdrowotnych i spotecznych oraz ich podstaw
wyptaconych za wskazany okres.

18.

Raporty ZUS RCA i ZUS RZA

Raport powinien zawiera¢ zestawienie imienne
skfadek zdrowotnych i spotecznych oraz ich podstaw
przekazanych w zadanym miesigcu do ZUS. Raport
tworzony dla oséb z prawem do $wiadczen zgodny z
dokumentami ZUS RCA oraz dla oséb bez prawa do
Swiadczen zgodny z dokumentami ZUS RZA.

19.

Raport do ZUS IWA

Raport powinien zawiera¢ informacje o liczbie oséb
zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego. Na
potrzeby raportu ZUS IWA do ustalenia sktadki
wypadkowe;.

20.

Raport
zobowigzan

wyptaconych

Raport powinien zawiera¢ informacje o alimentach i
innych potrgceniach, ktore zostaty odliczone od
wyptat naliczonych za zadany okres i przekazane
wierzycielom.

21.

Raport do KEDU wg zrodta
finansowania

Raport powinien zawiera¢ zestawienie imienne
skfadek zdrowotnych i spotecznych oraz ich podstaw
przekazanych w zadanym miesigcu do ZUS,
wyptaconych ze wskazanego zrddta finansowania.

22.

Raport do KEDU wg list wyptat

Raport powinien zawiera¢ zestawienie imienne
skfadek zdrowotnych i spotecznych oraz ich podstaw
przekazanych w zadanym miesigcu do ZUS wraz z
informacjg z jakich list zostaty wyptacone.
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Nr Nazwa Opis Kategoria
23. Raport do PIT-4R wg zrédia | Raport powinien zawiera¢ zestawienie imienne K
finansowania naliczonych kwot podatku i podstawy opodatkowania
dla poszczegdlnych miesiecy i wskazanego zrddta
finansowania.
24, Informacja o zapotrzebowaniu | Raport powinien zawieraé informacje o szacunkowej K

na skfadke zdrowotng
finansowang z budzetu

liczbie oséb bez prawa do s$wiadczeh objetych
ubezpieczeniem zdrowotnym w zadanym miesigcu
oraz o przewidywanej kwocie skfadki zdrowotnej,
jaka powinna by¢ naliczona tym osobom.
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6. SPRAWOZDAWCZO0SC

Wymaga sie, aby zakres danych gromadzonych w komponencie FOB umozliwit sporzgdzenie sprawozdan
wymienionych w ponizszej tabeli. Sprawozdania powinny by¢é mozliwe do wygenerowania przy wykorzystaniu
komponentu Sprawozdawczos¢ Lokalna.

Nr Sprawozdanie Kategoria
1. MPiPS-01 — Sprawozdanie o rynku pracy K
2. MPiPS-07 — Sprawozdanie o0 osobach niepelnosprawnych bezrobotnych K
poszukujgcych pracy niepozostajgcych w zatrudnieniu
3. Meldunek — Podstawowe dane pomagajgce oszacowac stope bezrobocia P
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7. KOMUNIKACJA | KOMUNIKATY

Wymaga sie, aby komponent FOB umozliwiat wymiane nastepujacych komunikatéw z innymi komponentami
SI PSZ, z innymi PSZ oraz z systemami zewnetrznymi. Szczegotowy opis komunikatéw zawarto w Zatgczniku
12 Zestawienie struktur dokumentéw elektronicznych Sl PSZ.

7.1. Komunikacja z systemami zewnetrznymi

Nr NCPATE NETETTIEE) = Opis Kategoria
komunikatu Odbiorca P 9

1. Raport o osobie | AC -> System | Wyswietlenie raportu o beneficjencie RP w K

w AC PUP Aplikacji Centralnej oraz o objeciu beneficjenta
wsparciem  udzielanym  przez  jednostki
organizacyjne zabezpieczenia spotecznego i
rodziny spoza powiatu

2. Pobranie danych | AC -> System | Pobranie danych o beneficjencie RP z Aplikacji K
osoby z AC PUP Centralnej.

3. | Wystanie danych | System PUP -> | Przestanie danych o  zarejestrowanym K
o kliencie RP AC beneficjencie RP do Aplikacji Centralnej.

4. | Pobranie danych | Praca.gov.pl -> | Komponent powinien umozliwi¢ rejestracje K
beneficienta RP | System PUP elektroniczng z  wykorzystaniem  danych
zarejestrowanych wprowadzonych przez beneficienta RP w
w praca.gov.pl praca.gov.pl.

5. Pobranie wniosku | Praca.gov.pl -> | Komponent powinien umozliwi¢ pobranie P
o] pozbawienie | System PUP wniosku o pozbawienie statusu bezrobotnego z
statusu praca.gov.pl.
bezrobotnego
zarejestrowanego
w praca.gov.pl

6. Deklaracje System PUP -> | Komponent powinien umozliwia¢ przesytanie K
zgtoszeniowe i | Patnik ZUS dokumentow zgtoszeniowych oraz
rozliczeniowe rozliczeniowych do Programu Platnik ZUS.

Powinny one by¢ przekazywane w postaci
zgodnej z wymaganiami Programu Ptatnik
ZUS.

7. Deklaracja PIT- | System PUP ->| Komunikat powinien zawiera¢ dane deklaracji P
11 e-Deklaracje PIT-11 beneficienta RP w formacie XML

wymaganym przez system e-Deklaracje.

8. Deklaracja PIT- | System PUP -> | Komunikat powinien zawiera¢ dane deklaracji P
4R e-Deklaracje PIT-4R w formacie XML wymaganym przez

system e-Deklaracje.
9. | Zlecenie wyptaty | System PUP -> | Komunikat powinien zawiera¢ zlecenia wyptat P
system bankowy dla beneficjentow RP w formacie okreslonym
przez system bankowy.
10. | Wyciagi System bankowy | Komunikat powinien zawieraé dane wyciggow P
-> System PUP z informacja, ktére wyptaty beneficjentéw RP
zostaty zrealizowane.
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7.2. Komunikacja miedzy lokalizacjami

bankowych i przekazéw pocztowych.

Nr Nazwa NEJENEEL = Opis Kategoria
komunikatu Odbiorca P 9
1. Dane osoby | System PUP -> | Komponent powinien zapewnia¢ dwustronng K
klienta RP System PUP komunikacje pomiedzy lokalizacjami Sl PSZ.
Komunikat powinien zawiera¢ dane beneficjenta
RP, zwigzane z realokacjg osoby pomiedzy
rejonami dziatania urzedéw, np. z powodu
zmiany miejsca zamieszkania.
7.3. Komunikacja wewnatrz lokalizaciji
Nazwa Nadawca -> . .
N komunikatu Odbiorca Opis Kategoria
1. Dane FOB -> FK Dane potrzebne do utworzenia dokumentow K
dokumentow ksiegowych. Przesyt danych z kazdej wyptaty
ksiegowych powielony na dwa komunikaty:
e memoriatowy (zobowigzania),
e kasowy (wyptaty).
2. Przelew/ przekaz | FOB -> FK Dane potrzebne do utworzenia przelewow K
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