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Warszawa, 7 listopada 2019 roku

Zasoby informacji zawodowych 
Centrum Informacji i Planowania 
Kariery Zawodowej w Warszawie
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Zgodnie z § 47 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych 
warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz.U. poz. 667) zasoby informacji zawodowych obejmują 
w  szczególności informacje o:

1) zawodach i specjalnościach

2) rynku pracy, w tym o pracodawcach i profilach prowadzonej przez nich działalności

3) zakresie i formach działania instytucji publicznych i niepublicznych, które mogą być przydatne w rozwiązywaniu problemów 
zawodowych, poszukiwaniu pracy lub podejmowaniu działalności gospodarczej

4) szkołach i instytucjach szkoleniowych

5) stowarzyszeniach zawodowych i formach ich działania

6) metodach i sposobach poszukiwania pracy w kraju i za granicą, w tym przez sieć EURES

7) sposobach i metodach rekrutacji oraz prowadzenia rozmów kwalifikacyjnych

8) zasadach przygotowywania, rodzajach i wzorach dokumentów aplikacyjnych

9) stronach internetowych, na których znajdują się informacje przydatne w rozwiązywaniu problemów zawodowych 
lub w poszukiwaniu pracy

10) warunkach świadczenia pracy

11) warunkach podejmowania działalności gospodarczej, w tym o przepisach prawnych, procedurach postępowania i wzorach 
dokumentów

12) projektach, o których mowa w art. 2 ust. 1 pkt 26a ustawy, w ramach których można uzyskać pomoc 
w zakresie poradnictwa zawodowego
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Centrum Informacji i Planowania Kariery 
Zawodowej w Warszawie

Zespół ds. Poradnictwa 
Zawodowego

Zespół ds. Promocji 
Zatrudnienia i EURES

Zespół ds. Informacji 
Zawodowej 

i Przedsiębiorczości
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Informacja zawodowa w Centrach Informacji 
i Planowania Kariery Zawodowej woj. mazowieckiego

W 2018 r. w ramach usługi poradnictwa zawodowego w Centrach 

Informacji i Planowania Kariery Zawodowej woj. mazowieckiego 

udzielono:

 21449 indywidualnych informacji zawodowych

 7332 (498 grup) osób skorzystało z informacji grupowych
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PIERWSZE KROKI W BIZNESIE. PRZEWODNIK 
POCZĄTKUJĄCEGO PRZEDSIĘBIORCY 

Przygotowujesz się do założenia firmy?
Ten poradnik pomoże ci zrozumieć zawiłości formalno-

prawne związane z jej otwarciem i prowadzeniem. 

Broszury wydawane przez CIiPKZ

BIZNESPLAN W ZARYSIE. 
PORADNIK DLA OSÓB PLANUJĄCYCH ZAŁOŻENIE 

DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 
Masz pomysł na firmę, ten poradnik pomoże Ci go 

przeanalizować i stworzyć dobry biznesplan. 
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ELASTYCZNE FORMY ZATRUDNIENIA
INFORMATOR

Chcesz podjąć zatrudnienie, ale nie jesteś 
wystarczająco dyspozycyjny?

Ten poradnik pokaże Ci jakie masz możliwości.

Broszury wydawane przez CIiPKZ

PRAWA I OBOWIĄZKI BEZROBOTNYCH
INFORMATOR

Jesteś osobą bezrobotną?
Z tego poradnika dowiesz się, z jakich form 

wsparcia możesz skorzystać w urzędzie pracy.
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Broszury wydawane przez CIiPKZ

UCZYMY SIĘ PRZEZ CAŁE ŻYCIE. 
PRZEWODNIK PO KSZTAŁCENIU USTAWICZNYM 

Chcesz zdobyć nowe kwalifikacje ale nie wiesz jak to zrobić? Ten poradnik 
pomoże Ci podjąć decyzję, z jakich form kształcenia skorzystać.
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Plakaty wydawane przez CIiPKZ

CENTRUM INFORMACJI I PLANOWANIA KARIERY ZAWODOWEJ 

Co roku wydawany jest plakat promujący Centrum w Warszawie oraz 
jego Filie 
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Plakaty wydawane przez CIiPKZ

ZAJĘCIA WARSZTATOWE I SPOTKANIA INFORMACYJNE 

Dla Centrum w Warszawie oraz Filii w Ostrołęce, Siedlcach, 
Ciechanowie i Płocku wydawany jest plakat promujący zajęcia 
warsztatowe i spotkania informacyjne prowadzone przez dane 

Centrum. Każdy plakat zawiera proponowane tytuły zajęć oraz dane 
kontaktowe do osób je prowadzących. 
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Plakaty wydawane przez CIiPKZ

KSZTAŁCENIE USTAWICZNE W PUBLICZNYCH SŁUŻBACH ZATRUDNIENIE 

Każdego roku Centrum wydaje plakat promujący ideę uczenia się 
przez całe życie. Zawiera krótką informację na temat oferty 

powiatowych urzędów pracy w zakresie kształcenia ustawicznego.
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CENTRUM INFORMACJI I PLANOWANIA KARIERY 
ZAWODOWEJ MINI

Ulotka zawiera informacje dot. podstawowych 
usług Centrum oraz dane kontaktowe. 

Rozmiar 85 x 55 mm

Ulotki wydawane przez CIiPKZ

CENTRUM INFORMACJI I PLANOWANIA 
KARIERY ZAWODOWEJ

Ulotka zawiera informacje dot. usług 
Centrum, sposobu skorzystania z nich oraz 

dane kontaktowe do doradców zawodowych
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ZAJĘCIA WARSZTATOWE I SPOTKANIA 
INFORMACYJNE

Dla Centrum w Warszawie oraz trzech Filii 
wydawane są ulotki dotyczące oferowanych 

warsztatów oraz spotkań informacyjnych

Ulotki wydawane przez CIiPKZ

KONSULTACJE Z DORADCĄ ZAWODOWYCM 
DLA PRACODAWCÓW I PRACOWNIKÓW

Ulotka informuje kto i na jakich zasadach 
może skorzystać z bezpłatnych konsultacji 

z doradcą zawodowym
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Ulotki wydawane przez CIiPKZ

POŚREDNICTWO PRACY
Ulotka informuje kto i na jakich zasadach może skorzystać z pośrednictwa pracy
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Upowszechnianie materiałów promocyjno-informacyjnych 

Materiały wydawane w formie drukowanej upowszechniane są w siedzibach 
Centrów, wśród klientów indywidualnych i uczestników zajęć, a także wśród 
uczestników i organizatorów przedsięwzięć, w których biorą udział doradcy 
zawodowi oraz wśród instytucji rynku pracy.

Wydawane broszury przekazywane są do Akademickich Biur Karier zrzeszonych 
w Mazowieckiej Sieci Biur Karier, powiatowych urzędów pracy oraz mazowieckich 
organizacji pozarządowych działających na rzecz osób bezrobotnych i poszukujących 
pracy.

Ponadto, aby zapewnić łatwiejszy dostęp do informacji zawodowej osobom 
zainteresowanym problematyką rynku pracy, zeszyty, broszury i ulotki informacyjne 
zostały zamieszczone na stronie internetowej Urzędu i udostępnione w wersji 
drukowanej w salach informacji zawodowej.
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Zeszyty informacyjne sporządzone i aktualizowane 
przez CIiPKZ

1. Wolontariat – szansą na pierwsze doświadczenia zawodowe

2. Sprawni niepełnosprawni

3. Instytucje pomocowe na Mazowszu

4. Poradź sobie ze stresem. Poradnik dla poszukujących pracy

5. Rekrutacja i Selekcja. Przegląd stosowanych metod i narzędzi

6. Rodzaje umów przy podejmowaniu zatrudnienia

7. Wykaz szkół dla dorosłych w woj. Mazowieckim

8. Uznawalność wykształcenia i kwalifikacji zawodowych w Polsce i zagranicą

9. Agencje zatrudnienia na Mazowszu. Poszukiwanie pracy

10. EURES. Europejskie Służby Zatrudnienia

11. Jak zarządzać czasem i sobą? Poradnik dla osób poszukujących pracy
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Zeszyty informacyjne sporządzone i aktualizowane 
przez CIiPKZ

12. Stowarzyszenia zawodowe na Mazowszu

13. Dokumenty EUROPASS

14. Akademickie Biura Karier na Mazowszu

15. Zakłady pracy chronionej w województwie mazowieckim

16. Rzemiosło na Mazowszu

17. Spółdzielnia socjalna – czym jest i jak ją założyć?

Zeszyty informacyjne są zamieszczane na stronie internetowej Urzędu 
oraz udostępniane w wersji drukowanej w salach informacji zawodowej
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Dziękujemy za uwagę! 

Elżbieta Ogrzebacz
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Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie
ul. Młynarska 16, 01-205 Warszawa

wup@wup.mazowsze.pl


