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UMOWA O DOTACIE,

USTAWA

ROZPORZADZENIE

oznacza to Fundusz Pracy;

oznacza to mikroprzedsiebiorce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (zgodnie z tym artykutem
mikroprzedsiebiorca to przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch
ostatnich lat obrotowych spetniat facznie nastepujgce warunki: zatrudniat
sredniorocznie mniej niz 10 pracownikdw oraz osiggnat roczny obrét netto ze
sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rdwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro lub sumy aktywoéw
jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro);

oznacza to przedsiebiorce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (zgodnie z tym artykutem maty
przedsiebiorca to przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwdch
ostatnich lat obrotowych spetniat tgcznie nastepujgce warunki: zatrudniat
Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz osiggnat roczny obrét netto ze
sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych 10 miliondw euro, lub sumy aktywoéw
jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
rownowartosci w ztotych 10 miliondbw euro - i ktéry nie jest
mikroprzedsiebiorcy);

oznacza to dotacje dla mikroprzedsiebiorcy i matego przedsiebiorcy, o ktérej
mowa w § 7a ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w
sprawie wsparcia uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek
pandemii COVID-19 (Dz. U. poz. 371, z pdin. zm.);

oznacza to mikroprzedsiebiorce i matego przedsiebiorce, ktéremu udzielono
dotacji;

oznacza to Powiatowy Urzad Pracy;

oznacza to staroste powiatu lub prezydenta miasta na prawach powiatu,
sprawujgcego zwierzchnictwo nad powiatowym urzedem pracy lub dyrektora
odpowiedniego urzedu pracy dziatajagcego z upowaznienia starosty lub
prezydenta miasta;

oznacza to umowe dotacji na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, zawierang pomiedzy starostg a przedsiebiorcg;

oznacza to ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 poz.
2095, z pdzn. zm.);

oznacza to rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie
wsparcia uczestnikbw obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek
pandemii COVID-19 (Dz. U. poz. 371, z pdin. zm.);



WNIOSEK O DOTACIE,

WNIOSKODAWCA

ZASADY

[I. WPROWADZENIE

oznacza to wniosek o udzielenie dotacji na pokrycie biezgcych kosztéw
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy i matego
przedsiebiorcy przyznawanej na podstawie rozporzadzenia w sprawie wsparcia
uczestnikdw obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-
19 (rodzaj przewazajgcej dziatalnosci oznaczony kodem PKD 56.30 Z., 93.29.A lub
93.29.7);

oznacza to mikroprzedsiebiorce albo matego przedsiebiorce, ktdry ztozyt wniosek
o dotacje;

oznacza to ZASADY UDZIELANIA DOTAC)I DLA MIKROPRZEDSIEBIORCOW |
MALYCH PRZEDSIEBIORCOW (RODZAJ PRZEWAZAJACE) DZIAtALNOSCI
OZNACZONY KODEM PKD 56.30.Z, 93.29.A LUB 93.29.7)

Ogtoszony na terytorium Polski stan epidemiczny wptywa w sposéb istotny na nasze zycie,

w tym na sytuacje ekonomiczng firm. W celu ztagodzenia negatywnych skutkéw jakie stan ten

wywotuje dla mikroprzedsiebiorcéw i matych przedsiebiorcow objetych obostrzeniami,

mozliwe jest ich wsparcie poprzez umozliwienie ubiegania sie o udzielenie dotacji

z przeznaczeniem na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

1. WYSOKOSC OFEROWANEGO WSPARCIA | ZASADY ZWROTU

- Wysokos¢ dotacji nie moze przekroczy¢ 5 tys. zi.

- Dotacja udzielana jest na podstawie rozdziatu 3 rozporzadzenia z uwzglednieniem

przepisdw art. 15zze* ustawy, co oznacza, ze ustawa reguluje kwestie dotyczgce dotacji,

ktdre nie zostaty ujete w rozporzadzeniu.

UWAGA!

Dotacja jest bezzwrotna pod warunkiem, ze mikroprzedsiebiorca lub maty
przedsiebiorca bedzie wykonywat dziatalnos¢ gospodarczg przez okres 3 miesiecy od
dnia udzielenia dotacji. Za date udzielenia dotacji uznaje sie dzien wyptaty srodkow

przez PUP na konto przedsiebiorcy.

W przypadku Smierci przedsiebiorcy w okresie od dnia udzielenia dotacji do uptywu
okresu 3 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, spadkobiercy

przedsiebiorcy nie sg obowigzani do zwrotu udzielonej dotacji.

Nalezy pamietac, ze dotacja udzielana jest jednokrotnie.




- Spetnienie przez przedsiebiorce warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
okres 3 miesiecy od dnia udzielenia dotacji bedzie sprawdzane przez PUP, ktéry

poinformuje przedsiebiorce o wyniku tej weryfikacji.

- Jesli przedsiebiorca nie spetni warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez

okres 3 miesiecy od dnia udzielenia dotacji — ma obowigzek zwrotu dotacji.

- W przypadku koniecznosci zwrotu dotacji w zwigzku z niespetnieniem przez
przedsiebiorce warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres 3 miesiecy
od dnia udzielenia dotacji, PUP przygotuje i przesle do przedsiebiorcy harmonogram sptat
dotacji wraz z numerem rachunku bankowego, na ktéry przedsiebiorca zobowigzany

bedzie zwrdcié dotacje.

- Okres zwrotu dotacji nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy, przy czym rozpoczecie zwrotu
dotacji bedzie nastepowato po trzymiesiecznym okresie karencji liczonym od dnia

udzielenia dotacji.

- Zwrot dotacji moze by¢ dokonany przed terminem okreslonym w harmonogramie sptat

dotacji, wytgcznie po uprzednim uzgodnieniu z PUP.

- W przypadku niezwrdcenia przez przedsiebiorce dotacji zgodnie z harmonogramem
ustalonym przez PUP, nalicza sie odsetki ustawowe za opdznienie od dnia wymagalnosci

sptaty dotacji.

- Przychéd z tytutu udzielonej dotacji nie stanowi przychodu w rozumieniu przepiséw
o podatku dochodowym od o0séb fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od

0s6b prawnych.

- Mikroprzedsiebiorca lub maty przedsiebiorca, ktory wykorzystat przyznang dotacje
niezgodnie z przeznaczeniem, nie poddat sie kontroli, ztozyt niezgodne ze stanem
faktycznym przynajmniej jedno z wymaganych oswiadczen lub nie spetniat innych
warunkéw do udzielania dotacji, jest obowigzany do zwrotu w catosci otrzymanej dotacji
wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia udzielenia dotacji na rachunek bankowy

powiatowego urzedu pracy, z ktérego otrzymat dotacje.



- Przedsiebiorca jest obowigzany do dokonania zwrotu dotacji wynikajgcego z przyczyn
wskazanych powyzej w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczonym od dnia doreczenia

wezwania starosty.

- Przedsiebiorca, ktéry ztozyt niezgodne ze stanem faktycznym oswiadczenie zatgczone do
whniosku, ze nie naruszyt ograniczen, nakazow i zakazéw, w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
46aiart. 46b pkt 1-6 i 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095, z pdéin. zm.), jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymane] dotacji wraz z odsetkami ustawowymi za

opdznienie, na rachunek powiatowego urzedu pracy, ktéry udzielit dotacji.

- Dochodzenie roszczen z tytutu niezwrdconych i nienaleznie przyznanych dotacji pozostaje

w gestii Starosty.

- W przypadkach, gdy przedsiebiorca musi zwrdci¢ dotacje, starosta, z urzedu albo na

whniosek mikroprzedsiebiorcy i matego przedsiebiorcy, moze:
1) umorzy¢ w catosci albo w czesci naleznos¢ z tytutu zwrotu dotacji;
2) odroczyé terminy sptaty naleznosci z tytutu zwrotu dotacji;
3) roztozy¢ na raty spfate naleznosci z tytutu zwrotu dotacji.

Nalezy jednak pamietaé, ze umorzenia majg zastosowanie jedynie w wyjatkowych
sytuacjach.

IV. SPOSOB POSTEPOWANIA PRZY UBIEGANIU SIE O DOTACJE DLA MIKROPRZEDSIEBIORCY
| MAtEGO PRZEDSIEBIORCY

- Informacje o mozliwosci ubiegania sie o wsparcie dostepne sg na stronach
internetowych powiatowych urzedéw pracy. Informacje adresowe urzeddw pracy

mozna uzyskaé pod adresem https://psz.praca.gov.pl/wybor-urzedu.

- O dotacje udzielang na podstawie rozporzgdzenia mogg starac sie mikroprzedsiebiorcy

i mali przedsiebiorcy:


https://psz.praca.gov.pl/wybor-urzedu

v' ktérzy na dzieA 31 marca 2021 r. prowadzili dziatalnoé¢ gospodarczg,
oznaczong wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) 2007, jako rodzaj

przewazajgcej dziatalnosci, kodami zgodnymi z ponizszg tabela:

L.p. Kod PKD Nazwa kodu

1. 56.30.Z Przygotowywanie i podawanie napojow

Dziatalnos¢ pokojow zagadek, domdw strachu,
miejsc do tanczenia i w zakresie innych form
rozrywki lub rekreacji organizowanych

w pomieszczeniach lub w innych miejscach

2. 93.29.A o zamknietej przestrzeni
Pozostata dziatalnos¢ rozrywkowa
3. 93.29.Z i rekreacyjna

v ktérych przychéd z dziatalno$ci w rozumieniu przepiséw podatkowych

uzyskany w grudniu 2021 r. byt nizszy co najmniej o 40% w stosunku do
przychodu uzyskanego w analogicznym miesigcu roku poprzedniego lub w
lutym 2020 r., lub we wrzes$niu 2020 r., lub listopadzie 2021 r.
Oznacza to, ze przedsiebiorca ma mozliwo$é wykazania spadku przychodéow
jedynie w grudniu 2021 r., za$ miesigcem wzgledem ktdérego nastepuje
poréwnanie przychoddéw moze by¢ luty 2020 r., lub wrzesien 2020 r, lub
grudzien 2020 r., lub listopad 2021 r.

v’ ktérzy na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw
nie mieli zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej na okres

obejmujacy dzien 31 marca 2021 r.

Dodatkowo dziatalnos¢ gospodarcza mikroprzedsiebiorcy i matego przedsiebiorcy nie

moze by¢ zawieszona w dniu sktadania wniosku o udzielenie dotacji.

Dziatalno$¢ gospodarcza mogta by¢ natomiast zawieszona w grudniu 2021 r. oraz
odpowiednich miesigcach roku 2020 i 2021 wskazanych we wniosku do wykazania

spadku przychodu.

Przedsiebiorca wylicza spadek przychoddéw w odniesieniu do catosci przychodéw
z dziatalnosci gospodarczej, a nie jedynie z "czesci" oznaczonej okreslonym kodem

PKD.



Zgodnie z § 7a ust. 2 rozporzadzenia oceny spetnienia warunku w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oznaczonej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) 2007 dokonuje sie na podstawie danych zawartych w rejestrze
REGON w brzmieniu na dzieri 31 marca 2021 r. To oznacza, Zze zmiany przewazajycego
kodu PKD po tej dacie (nawet jesli zmiana PKD obejmie dziert 31 marca 2021 r.) nie

bedg uwzgledniane.

O dotacje mogg ubiegac sie takze ci mikroprzedsiebiorcy, ktorzy nie zatrudniajg i nigdy

nie zatrudniali pracownikéw.

Whiosek o udzielenie dotacji nalezy sktadaé wytacznie w formie elektronicznej
poprzez platforme praca.gov.pl do powiatowego urzedu pracy wiasciwego
terytorialnie ze wzgledu na siedzibe mikroprzedsiebiorcy i matego przedsiebiorcy, po
ogtoszeniu naboru przez dyrektora PUP. Nalezy upewnic sie czy w danym miescie nie
funkcjonuje wiecej niz jeden urzad pracy i wybraé prawidtowy urzad ze wzgledu na
siedzibe firmy. Nazwa urzedu moze zaczynac sie od innego stowa niz ,,Powiatowy” np.
»Miejski”, ,,Grodzki”. - Wnioski ztozone w wersji papierowej nie bedg rozpatrywane. -
Whioski o przyznanie dotacji mogg by¢ sktadane od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 15
kwietnia 2022 r.

We wniosku o przyznanie dotacji przedsiebiorca zobowigzany jest ztozy¢, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczend, nastepujace

oswiadczenia:

o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy albo matego przedsiebiorcy;

o rodzaju przewazajgcej dziatalnosci gospodarczej oznaczonej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) 2007, jednym sposréd kodow: 56.30.Z,93.29.A, 93.29.7,

prowadzonej na dzien 31 marca 2021 r,;

potwierdzajace, ze przychdd z dziatalnosci w rozumieniu przepisdw podatkowych
uzyskany w grudniu 2021 r. byt nizszy co najmniej o 40% w stosunku do przychodu
uzyskanego w analogicznym miesigcu roku poprzedniego, lub w lutym 2020 r., lub we

wrzesniu 2020 r., lub listopadzie 2021 r.;

0 niezawieszeniu wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej na okres obejmujgcy dzien

31 marca 2021 r.;



5. o nienaruszeniu ograniczen, nakazow i zakazow w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej ustanowionych w zwigzku z wystgpieniem stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 46a i art. 46b pkt 1-6 i 8-12 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz

zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2021 r. poz. 2095, z pdzn. zm.).

- Wyptata dotacji nastgpi w jednej transzy, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych
od zaakceptowania wniosku przez PUP, na rachunek wskazany przez przedsiebiorce
we whniosku. Termin 2 dni liczy sie od momentu akceptacji wniosku przez PUP, a nie

od momentu ztozenia wniosku przez przedsiebiorce.

- Dotacje dla mikroprzedsiebiorcéw i matych przedsiebiorcdw mozna taczy¢ z innymi
formami wsparcia ze srodkéw publicznych. O dotacje moze wiec ubiegac sie podmiot,
ktory uzyskat m.in. pozyczke na podstawie art. 15zzd ustawy, dotacje na podstawie
art. 15zze* ustawy oraz dotacje/dotacje na podstawie § 7 ust. 1 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wsparcia uczestnikow obrotu
gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. poz. 371 z pdin.
zm.). Nalezy tylko pamieta¢ o tym, ze nie mozna przeznaczy¢ dwdch lub wiecej

rodzajow dofinansowania ze srodkéw publicznych na pokrycie tych samych kosztéw.
- Dotacja moze by¢ przyznana przedsiebiorcy tylko jeden raz.

V. KONTROLA UDZIELONEGO WSPARCIA

- Starosta moze przeprowadzi¢ kontrole mikroprzedsiebiorcy lub matego
przedsiebiorcy, ktéremu udzielono dotacji w okresie 3 lat liczonych od dnia udzielenia
dotacji, w zakresie wydatkowania dotacji zgodnie z przeznaczeniem oraz witasciwego

dokumentowania dotacji.

Kontrolowany mikroprzedsiebiorca lub maty przedsiebiorca jest obowigzany udostepnié

wszelkie dokumenty i udziela¢ wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli.



VI. POMOC PUBLICZNA

Wartos$¢ dotacji stanowi pomoc publiczng majgcg na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom
w gospodarce, o ktérej mowa w Komunikacie Komisji — Tymczasowe ramy srodkéw pomocy
panstwa w celu wsparcia gospodarki w kontekscie trwajgcej epidemii COVID-19 (Dz. Urz. UE

C911/1220.03.2020 r. ze zm.)

Do wniosku o udzielenie dotacji Wnioskodawca dotgcza wypetniony Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc publicznqg zwigzanqg z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz jej skutkow.

Aktualne informacje w sprawie pomocy publicznej znajdujg sie na stronie UOKiK:

https://www.uokik.gov.pl/covid19_a_pomoc_publiczna.php#faq3972


https://www.uokik.gov.pl/covid19_a_pomoc_publiczna.php#faq3972

