Zatacznik nr 3 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego powiatowego
urzedu pracy finansowanego ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Fundusze % & MINISTERSTWO Unia Europejska
Europejskie PIN ROZWOIU Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj b

INSTRUKCJA

wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursoweqo powiatoweqgo urzedu pracy
finansowaneqgo ze srodkéw Funduszu Pracy

W ramach

PROGRAMU OPERACYJNEGO
WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ 2014-2020

Wersja 1.3

Warszawa, luty 2016 r.


https://sowa.efs.gov.pl/Zalaczniki/Pobierz-Zalacznik/c7e12160-62d8-e411-80bc-0cc47a0f5dcb
https://sowa.efs.gov.pl/Zalaczniki/Pobierz-Zalacznik/c7e12160-62d8-e411-80bc-0cc47a0f5dcb
https://sowa.efs.gov.pl/Zalaczniki/Pobierz-Zalacznik/c7e12160-62d8-e411-80bc-0cc47a0f5dcb

SPIS TRESCI

I. INFORMACJE O PROJEKCIE ...covursessuseeessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssesssassesssssssssssssssssssssssssssens 3
II. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)) ooouueeruuseessssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssassssssasens 4
I1I. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WEASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO PO WER........... 5
IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL I DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
I PARTNEROW .....cctuuueessssnesssssssssssssssssssssssssessssssssssssssessssssssssssssssssassesssassessssssssessassssssassesssasssssssssssssassssssasens 9
V. BUDZET oouevusesssesssesssssssssssssssssssssssssssssssss ssssssssssssssssssasss sessssssssssss s sessssssssssss s s ssssssssesassssssesssssssssesss 11
VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU ...coucnreruuressssmsessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssass 11
VII. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU uucetruueessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssaes 12
VIIL. OSWIADCZENIA .....oueeruueesssseesssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssesssssesssssessasssssasssssssssssasesssssesssssssasssssasssssanes 13

0 O 7 27 0 | L 15




WSTEP

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych powiatowego
urzedu pracy (PUP) finansowanego ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj zostata opracowana w oparciu o wymogi wynikajgce
z Wytycznych w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze Srodkéw Funduszu Pracy
W ramach programdéw operacyjnych wspoéffinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2014-2020 (dalej jako ,Wytyczne PUP”). W zatgczniku nr 1 do Wytycznych PUP
okreslono zakres danych wymaganych od wniosku o dofinansowanie pozakonkursowego
projektu powiatowego urzedu pracy (PUP), ktéry jest katalogiem ograniczonym w stosunku do
pozostatych projektow realizowanych w ramach PO WER. W zwigzku z powyzszym,
w wiekszosci pol wniosku o dofinansowanie projektu wpisano ,nie dotyczy” lub ,0” jezeli pole
jest polem liczbowym. Pola te w niniejszej instrukcji ,wyszarzono”, cho¢ w niektérych polach
konieczne bedzie wpisanie ,nie dotyczy”’. Pozostate pola powinny zostaé wypetnione przez
PUP.

|. INFORMACJE O PROJEKCIE

WAZNE! Wigkszo$¢ pdl w czesci | wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest
automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wiasciwy
wojewoddzki urzad pracy.

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwy wojewddzki urzad pracy
— Os priorytetowa | Osoby mtode na rynku pracy.

1.2 Numer i nazwa Dziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwy wojewddzki urzad pracy —
Dziatanie 1.1 Dziatania publicznych stuzb zatrudnienia na rzecz podniesienia aktywno$ci
zawodowej 0s6b mtodych w wieku 18-29 lat.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwy wojewddzki urzad pracy:

v Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spofecznego -
wybierane w przypadku wojewddztw realizujgcych projekty poza Inicjatywg na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych; dotyczy wojewddztwa mazowieckiego, opolskiego, podlaskiego,
pomorskiego, $laskiego i wielkopolskiego oraz pozostatych wojewddztw po wykorzystaniu
catosci alokacji przyznanej w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych,

v'  Poddziatanie 1.1.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.—
wybierane wytgcznie w przypadku wojewddztw realizujgcych projekty w ramach Inicjatywy na
rzecz zatrudnienia ludzi mfodych; dotyczy wojewddztwa dolnoslgskiego, kujawsko-
pomorskiego, lubelskiego, Ilubuskiego, tddzkiego, matopolskiego, podkarpackiego,
Swietokrzyskiego, warminsko-mazurskiego i zachodniopomorskiego.

WAZNE! W przypadku wojewddztw wdrazajgcych projekty finansowane zaréwno ze $rodkéw
EFS jak i Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, w pierwszej kolejnosci nalezy
realizowac projekty w ramach Poddziatania 1.1.2 (do petnego wykorzystania alokacji okreslone;j
dla danego wojewoédztwa).

1.4 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwy
wojewoddzki urzad pracy.

1.5 Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informaciji
wprowadzonych do systemu przez wiasciwy wojewddzki urzad pracy.




1.6 Tytut projektu — nalezy wpisa¢ nastepujacy tytut projektu: Aktywizacja oséb mtodych
pozostajgcych bez pracy w powiecie X (w nawiasie nalezy wskazac - cyfrg rzymskg -
kolejny nr projektu realizowanego w danym powiecie). .

1.7 Okres realizacji projektu — nalezy wpisaC okres realizacji projektu poprzez wybor
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizacji zaréwno
rzeczowym, jak i finansowym i data jego rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz 1
stycznia 2015 roku, a data jego zakonczenia pdzniejsza niz 31 grudnia 2023 roku.
Koncowa data realizacji projektu powinna by¢ okreslona z uwzglednieniem zapiséw
podrozdziatu 3.2 pkt 4) Wytycznych PUP.

WAZNE! Wypetnienie pola 1.7 Okres realizacji projektu jest niezbedne do dalszej edycji
wniosku — na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie
tworzone i opisywane sg kolumny w ramach Budzetu i Szczegétowego budzetu
projektu (odpowiednia liczba kolumn okreslajgcych rok) oraz kolumny w ramach
Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla
pierwszych dwunastu miesiecy realizacji projektu i kolejnych kwartatow realizaciji
projektu).

WAZNE! W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu
realizacji projektu czes¢ danych w Szczegéfowym budzecie projektu, Budzecie oraz
Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy
zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu lub data zakonczenia realizacji
projektu.

1.8 Obszar realizacji projektu — nalezy wskaza¢ obszar realizacji projektu poprzez wybranie
opcji ,Dodaj obszar realizacji projektu” i wybranie z list rozwijanych kolejno: wojewddztwa
i powiatu. Opcje ,Dodaj obszar realizacji projektu” mozna wybiera¢ wielokrotnie.

1.9 Projekt grantowy — NIE DOTYCZY

1.10 Projekt w ramach Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Ludzi Mtodych — jezeli projekt
sktadany jest w odpowiedzi na nabor projektdw w ramach Inicjatywy na rzecz
Zatrudnienia Ludzi Miodych automatycznie zaznaczona jest odpowiedz TAK (na
podstawie informacji dotyczgcej naboru wprowadzonej do systemu przez witasciwy
wojewodzki urzad pracy).

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej — NIE DOTYCZY

[11. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAZNE! Dane dotyczgce wnioskodawcy (beneficjenta) nalezy uzupetni¢ w Menu gtéwnym w
zaktadce ,Beneficjent”. Dane z tej zaktadki przenoszg sie automatycznie do czeéci Il kazdego
wniosku o dofinansowanie opracowywanego przez danego wnioskodawce.

2.1 Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisaC petng nazwe wnioskodawcy wskazujgc nazwe
powiatu oraz nazwe PUP, tj. Powiat Sejnenhski / Powiatowy Urzad Pracy w Sejnach.

Pole posiada ograniczenie do 250 znakdw.

2.2 Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybraé nastepujgcg forme prawng
wnioskodawcy:

430 — powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne

2.3 Forma wlasnos$ci — z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ nastepujgcg forme witasnosci
wnioskodawcy:

3 — Jednostki samorzgdu terytorialnego
2.4 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10
cyfrowym, nie stosujgc mys$lnikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. Jezeli

wybrana zostata opcja ,Polski numer NIP” maksymalny limit znakéw dla tego pola wynosi
25.



2.5

2.6

2.7

2.8

WAZNE! Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola - nr NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc myslnikéw, spaciji,
ani innych znakéw pomiedzy cyframi.

Adres siedziby — nalezy wpisa¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowos¢ wtasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu, adres e-mail
i adres strony internetowej wnioskodawcy. W przypadku gdy nie ma mozliwosci
wypetnienia ktéregokolwiek z ww. pdl nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy zgodnie z upowaznieniem lub
petnomocnictwem.

Jezeli osoba podpisujgca wniosek/sktadajgca wniosek za posrednictwem elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rGwnowazny sposoéb dziata na
podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia powinna ona zostaé wskazana w punkcie
2.7. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze by¢ dostarczone instytucii
wiasciwej do rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny, przy czym
zgodnosC podpisu z upowaznieniem sprawdzana jest przez te instytucje przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku uznania, ze zgodnie
Z obowigzujgcymi dokumentami prawnymi upowaznienie nie jest skuteczne, instytucja ta
odstepuje od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteriow
formalnych.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba wskazana
w punkcie 2.7 wniosku jest to osoba, ktéra podpisuje wniosek w czesci VIII O$wiadczenia
lub sktada wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP) lub w inny rdwnowazny sposob.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakow.

Osoba do kontaktow roboczych — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko pracownika PUP
wyznaczonego do kontaktdow roboczych, z ktérg kontaktowal sie bedzie wiasciwa
instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie pethg wiedze na temat sktadanego
wniosku o dofinansowanie.

2.8.1 Numer telefonu — nalezy podac bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej
do kontaktéw roboczych.

2.8.2 Adres e-mail — nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych.

2.8.3 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow
roboczych.

2.8.4 Adres — w tym polu nalezy podac adres do kontaktow roboczych z wnioskodawca,
tak aby kierowana do niego korespondencja mogta dotrzeC¢ bez zbednej zwtoki.
Jezeli adres do kontaktéw roboczych jest inny niz adres wskazany w polu 2.6 nalezy
wpisa¢ ulice, numer budynku, numer lokalu (jesli dotyczy), kod pocztowy
i miejscowos¢. W przypadku gdy adres jest identyczny jak w polu 2.6 — nalezy
zaznaczy¢ check-box ,skopiuj adres z wnioskodawcy”

| 2.9 Partnerzy — NIE DOTYCZY

OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU

SZCZEGOLOWEGO PO WER




W skiad rozdziatu ,lll. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegétowego PO WER" wchodzg
sekcje w SOWA: Wskazniki i cel projektu; Grupy docelowe i opis projektu; Ryzyka.

WAZNE! Kazdy projekt wspotfinansowany z EFS musi spetni¢ standard minimum o ktérym mowa
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla
0SOb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych
na lata 2014-2020. Ze wzgledu na fakt, ze projekty pozakonkursowe PUP realizowane sg
w uproszczonej formule w stosunku do standardowego wniosku o dofinansowanie, w celu uzyskania
pozytywnej oceny wymagane jest uzyskanie co najmniej 2 punktéw w standardzie minimum.
W ponizszej instrukcji wskazano te miejsca wniosku o dofinansowanie projektu, w ktérych mozna
umiesci¢ stosowne informacje w celu uzyskania ww. punktéw, ale to PUP dokonuje wyboru jakie
elementy standardu minimum uwzgledni.

3.1 Zgodnos¢ projektu z wlasciwym celem szczegoétowym PO WER

Punkt 3.1 sktada sie z dwdch podpunktow, ktore wypetnia wnioskodawca: podpunktu 3.1.1
przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu 3.1.2.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym. W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy
wybrac z listy rozwijalnej cel szczegotowy PO WER, do ktdrego osiggniecia przyczyni si¢ realizacja
projektu. Nastepnie w pierwszej kolumnie punktu 3.1.1 wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposéb mierzona
bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikow pomiaru celu. Wskazniki powinny
w sposoéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji tego celu.

Wskazniki pomiaru celu mozna wybrac¢ z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w SOWA. Dla kazdego
Dziatania w ramach Priorytetow Inwestycyjnych PO WER wybrany zostat zestaw wskaznikéw, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego réwniez beneficjenci w ramach realizowanych
projektéw powinni wzig¢ je pod uwage juz na etapie planowania projektu. W przypadku projektéw
pozakonkursowych realizowanych przez PUP konieczne jest wybranie wszystkich wskaznikéw produktu
okreslonych dla danego poddziatania w SzOOP. Dodatkowo, PUP moze rowniez wskaza¢ wybrane
wskazniki rezultatu (okreslone dla danego poddziatania w SZOOP). Przed okresleniem wartosci
wskaznikéw konieczne jest zapoznanie sie z ich definicjami zawartymi w zatgczniku do SzOOP.

Nalezy pamieta¢ ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie obejmowac
catosci rezultatdbw w ramach danego projektu. W zwigzku z tym, oprocz wymienionych na liscie
rozwijanej wskaznikow, PUP moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg
projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie, w zaleznosci o brzmienia kryteriow wyboru projektéw,
konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikdéw, stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium,
np. kryterium efektywnos$ci zatrudnieniowe;j.

Gtéwng funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy mozna
uznac¢, ze zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie
realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéow
projektu.

Wskazniki produktu — dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane
w wyniku dziatan wspéifinansowanych z EFS. Sg to w szczegdlnosci ustugi Swiadczone na rzecz
uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie do oséb objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektdw wsparcia ze srodkow EFS. Okreslajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do osoéb, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu
ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak
najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to, ze
wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektéw
dotyczacych grupy uczestnikow, ktorzy nie otrzymali wsparcia. Wskazniki rezultatu odnoszg sie
w przypadku oséb do sytuacji po zakonczeniu wsparcia.

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru
okreslone w zatgczniku do SzOOP oraz zasady okreslone w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (dalej jako ,Wytyczne
monitorowania”).



Ukiad tabeli w podpunkcie 3.1.1 podkresla orientacje na osigganie rezultatdw juz na etapie
opracowywania koncepcji projektu. Punktem wyjscia jest wiec okreslenie wskaznikdéw rezultatu,
a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikdw produktu.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru, a nastepnie na
podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego warto§¢ bazowg, czyli stan
wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie trzeciej podpunktu 3.1.1) oraz warto$¢ docelowa, ktorej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie czwartej podpunktu 3.1.1).
Nalezy pamietaé, ze wartos¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowej.

Wartos¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczas zrealizowanych projektéw i osiggnietych rezultatéw, niemniej nie musi ograniczaé sie tylko
do dziatah zrealizowanych przez tego wnioskodawce (moze dotyczy¢ réwniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu
na brak dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢ wartos¢ bazowa moze wynosi¢
zero. Wartos¢ docelowa wskaznika powinna natomiast odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i wskazywaé zmiane, jakg wnioskodawca chce dokona¢ dzieki realizacji
projektu.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wskaznikéw produktu. Dla kazdego wybranego wskaznika
produktu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru oraz wartos¢ docelowa, ktérej osiggniecie bedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie czwartej podpunktu 3.1.1). Warto$¢ bazowa dla wskaznika
produktu nie jest okreslana. Warto$¢ docelowa dotyczy natomiast zakresu wsparcia w projekcie.

Wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz — jezeli dane,
ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna
,O” (,0g6tem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy cele projektu nie sg w podziale na
pte¢, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,check-box”) znajdujgce sie obok pola ,Ogétem”, w celu
odblokowania kolumny ,O0” (,ogotem”). Umozliwi to ,reczne” wpisanie planowanej wartosci wskaznika
ogotem — a w polach (K) i (M) nalezy wpisa¢ 0. Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci
uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikéw w
podziale na pteé. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ bazowa i warto$é
docelowa mogg by¢ okredlone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Pola ,Zrédto danych do pomiaru wskaznika’ oraz ,Sposéb pomiaru wskaznika” sg uzupetniane
wytgcznie jezeli PUP definiuje dodatkowo wskazniki specyficzne, inne niz wskazniki okre$lone w PO
WER lub SzOP. W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ NIE DOTYCZY.

Opisujgc sposdb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. momentu pomiaru, czestotliwoSci
pomiaru, a w przypadku wskaznikéw projektowych (nie wybranych z listy rozwijalnej) nalezy w tym
miejscu doprecyzowacé takze definicje wskaznika.

3.1.2 Wskaz cel giéwny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiagniecia celu
szczego6towego PO WER

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim wskazaé wylgcznie nastepujgcy cel
gtéwny projektu:
Zwigkszenie mozliwosci zatrudnienia oséb mtodych do 29 roku Zycia pozostajgcych bez pracy
w powiecie X.

Nie nalezy w nim opisywac, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiggniecia wilasciwego celu
szczegotowego PO WER, wskazanego w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

3.2 Grupy docelowe
Punkt 3.2 sktada sie z trzech pdl opisowych oraz dwdch pdl liczbowych.

W pierwszym polu opisowym nalezy opisa¢, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu
oraz wskaza¢ istotne cechy uczestnikow, kidrzy zostang objeci wsparciem. Nalezy pamietac, ze
uczestnikéw projektu nalezy opisa¢ zgodnie z definicja uczestnika okreslong w Wytycznych
monitorowania, a wiec jedynie osoby otrzymujgce wsparcie bezposrednie.

Whnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania



wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzOOP oraz przyjetymi kryteriami wyboru projektu. Osoby,
ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztalcenie, pte¢,
niepetnosprawnosgé.

Z uwagi na koniecznos¢ oceny spetnienia kryterium merytorycznego dotyczgcego adekwatnosci doboru
grupy docelowej do wiasciwego celu szczegoétowego PO WER oraz jakosci diagnozy specyfiki tej grupy,
w tym gtéwnie zakresu potrzeb i oczekiwan uczestnikéw projektow w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢
udzielone w ramach projektu, PUP nie wypetniaja w tym zakresie informacji we wniosku
o dofinansowanie, gdyz ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy regulujgca zasady
realizacji projektéw PUP oraz wskazujgca mozliwe formy wsparcia doktadnie opisuje procedure
rejestracji oséb bezrobotnych i ustalenia profilu pomocy, na podstawie ktérego opracowany jest
Indywidualny Plan Dziatania (IPD), a nastepnie opracowywana jest $ciezka realizacji wsparcia
w projekcie. To na tym etapie dokonywana jest analiza potrzeb i oczekiwan uczestnikow w kontekscie
wsparcia, ktéore ma by¢ udzielane w ramach projektu. Zatem ze wzgledu na istniejgce ustawowe
uregulowania w tym zakresie i opracowane szczegoétowe procedury obowigzujgce PUP, oceniajgcy,
powinien uznac, ze projekt PUP spetnia kryterium w opisywanej czesci.

Pole opisowe drugie i/lub trzecie stuzy mozliwosci uzupetnienia informacji przez wnioskodawce na
temat spetnienia zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn, zas pole trzecie spetnieniu zasady rownosci
szans i niedyskryminacji o czym mowa ponize;j.

W polu drugim PUP moze zawrze¢ informacje dotyczgce tzw. barier rownosciowych (w oparciu o dane
jakosciowe lub ilosciowe ), na jakie napotykajg uczestniczy i uczestniczki projektu. Identyfikacja barier
pozwoli na uzyskanie jednego punktu w ocenie przy uzyciu standardu minimum. Na podstawie tych
informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oceniajgcy bedzie dokonywat oceny kryterium
merytorycznego dotyczacego adekwatnosci doboru grupy docelowej do wiasciwego celu
szczegotowego PO WER oraz jakosci diagnozy specyfiki tej grupy w zakresie barier, na ktére
napotykajg uczestnicy projektu.

Natomiast, w trzecim oddzielnym polu w celu spetnienia zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
zgodnie ze standardem minimum, jak réwniez zasady réwnosci szans i niedyskryminacji nalezy
wskazac jakie konkretne dziatanie/dziatania zostang podjete w trakcie realizacji projektu (a zwtaszcza
na etapie rekrutacji) w celu zapewnienia réwnosci szans pici (np. niestereotypowy dobdr wsparcia dla
uczestnikéw i uczestniczek projektu) i dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Na podstawie
tych informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie bedzie dokonywana m.in. ocena kryterium
merytorycznego dotyczgcego adekwatnosci doboru grupy docelowej do wiasciwego celu
szczegotowego PO WER oraz jakosci diagnozy specyfiki tej grupy w zakresie sposobu rekrutacji
uczestnikéw projektu, w tym kryteriow rekrutacji i kwestii zapewnienia dostepnosci dla osoéb
Z niepetnosprawnosciami.

Projekty PUP finansowane ze $rodkéw FP realizowane sg zgodnie z zapisami ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i sg skierowane wylgcznie do osob zarejestrowanych jako
bezrobotne, dla ktérych zostat ustalony | lub Il profil pomocy. Sposdb i zasady rejestracji oséb
bezrobotnych, a takze zakres form wsparcia realizowanych w poszczegdlnych profilach pomocy wynika
wprost z zapiséw ustawowych i zostat szczegétowo opisany w art. 33 ustawy. Nie jest zatem konieczne
opisywanie tych zagadnien we wniosku PUP. W zwigzku z powyzszym ocena tego kryterium przez
oceniajgcego powinna koncentrowac sie wytgcznie na analizie informaciji dotyczgcych dziatan podjetych
na etapie rekrutacji do projektu w celu zapewniania rownosci szans pici i na dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.

W polu ,Przewidywana liczba osdb objetych wsparciem” — nalezy wskazaé przewidywang liczbe oséb
objetych wsparciem w ramach projektu.

| Pole ,Przewidywana liczba podmiotéw objetych wsparciem” — 0

| 3.3 Ryzyko nieosiaggniecia zatozen projektu — NIE DOTYCZY




3.4 Kroétki opis projektu
W punkcie 3.4 nalezy podac kroétki opis projektu, ktéry zawarty zostanie w SL2014, np.

Celem projektu jest zwiekszenie mozliwosci zatrudnienia oséb mtodych ponizej 30 roku zycia
pozostajgcych bez pracy w powiecie ,,. Gfownym rezultatem projektu bedzie podjecie
zatrudnienia przez X osob zarejestrowanych w PUP.

W ramach projektu wsparciem objete zostang osoby ponizej 30 roku zZycia zakwalifikowane do
profilu pomocy | (tzw. bezrobotni aktywni) lub profilu pomocy Il (tzw. wymagajgcy wsparcia) .

W ramach projektu, dla kazdego z uczestnikow przedstawienie konkretnej oferty aktywizacji
zawodowej poprzedzi analiza umiejetnosci, predyspozycji i probleméw zawodowych danego
uczestnika. Na tej podstawie PUP realizowa¢ bedzie odpowiednio dobrane ustugi i instrumenty
rynku pracy, o ktérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

WAZNE!

Punkt 3.4 wniosku nie jest brany pod uwage w ramach oceny projektu.

Brak wypetnienia tego punktu we wniosku traktowany jest jednak jako brak formalny, o kiérym mowa
w art. 43 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146) i PUP wzywany jest do

uzupetnienia wniosku w terminie wyznaczonym przez wiasciwy wojewddzki urzad pracy.

IV. 'SPOS()B REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL
| DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

W skitad rozdziatu "IV. Sposéb realizacji projektu oraz potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy
i partnerow" wchodzg sekcje w SOWA: Zadania, trwatos¢ rezultatéw; Potencjat, doswiadczenie, sposéb

zarzgdzania projektem.

4.1 Zadania
Punkt 4.1 wniosku sktada sie z dwdch czesci: czesci tabelarycznej oraz czesci opisowe;.

PUP nie wypetniajg czesci opisowej a wylgcznie czes¢ tabelaryczng, ktéra tworzona jest na podstawie

informacji wpisywanych przez wnioskodawce w nastepujacej kolejnosci:

Nazwa zadania — nalezy wpisa¢ wylgcznie nazwe zadania réwnoznaczng z konkretnym
instrumentem lub ustugg rynku pracy wymieniong w ustawie o promocji zatrudnienia (...),
z wytgczeniem roboét publicznych, ktére nie mogg by¢ realizowane w ramach projektu. Jako odrebne
zadania wykazywane sg rowniez ustugi rynku pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy
0 promogcji zatrudnienia (...), ktére nie sg finansowane w ramach projektu ze $rodkéw Funduszu
Pracy.

Nalezy podkreslic, ze w projektach w ramach PO WER nie ma zadania pn. ,Zarzgdzanie
projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty posrednie.

Wskaznik realizacji celu — dla kazdego zadania nalezy przyporzadkowaé wskazniki realizacji celu.
Przyporzadkowanie zadania do odpowiednich wskaznikow wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku oraz
wskazanie wartosci wskaznikow, ktore zostang osiggniete w ramach zadania nastepuje poprzez
wybranie opcji ,Dodaj nowy” i wybdér wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikéw
wymienionych w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Warto$¢ ogétem wskaznika dla zadania — nalezy okreslic wartosé liczbowg ogétem wybranego
wskaznika dla zadania. W tej czesci wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢ rowna wartosci
docelowej wskazanej w podpunkcie 3.1.1 — powinna okreslaé, jaka wartos¢ danego wskaznika
bedzie zrealizowana w danym zadaniu — wskaznik moze powtarza¢ sie zatem w ramach Kilku
zadan.

Na podstawie informacji zawartych w ww. punktach wniosku o dofinansowanie oceniajacy bedzie




dokonywat oceny spefnienia kryterium merytorycznego dotyczacego spéjnosci zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnosci doboru i opisu tych zadan w zakresie
opisu wartosci wskaznikow realizacji wlasciwego celu szczegétowego PO WER Ilub innych
wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, ktére zostang osiggniete w ramach zadan.

Partner realizujgcy zadanie — NIE DOTYCZY
Szczegotowy opis zadania — NIE DOTYCZY
Uzasadnienie wyboru partnera dla zadania — NIE DOTYCZY

o ok~ W

Trwatos¢ i wptyw rezultatéw projektu — NIE DOTYCZY

Poszczegdlne zadania, ktoére bedg realizowane w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie
z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy okreslone zadania realizowane sg
w ramach projektu réwnolegle, porzadek ich wskazywania w punkcie 4.1 jest nieistotny. Zgodno$¢
kolejnosci zadan wskazanych w punkcie 4.1 wniosku z kolejnoscig zadan znajdujgcych sie
w Szczegbéfowym budzecie, BudzZecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest
automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegolnych zadah w ramach punktu 4.1 wniosku nie
jest mozliwe wypetnienie Szczegétowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.
Whpisana przez wnioskodawce nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakéw, ale nie
moze przekracza¢ 150 znakéw.

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,dodaj nowe zadanie”. Dopiero po
zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystgpienie do tworzenia budzetu projektu.
Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawce w tej sekcji, przenoszone sg automatycznie do
szczegotowego budzetu projektu. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa sie
zatem z poziomu tej sekciji.

Uzupetnienie opisu zadan w punkcie 4.1 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujgcy
planowany przebieg projektu.

Kryterium merytoryczne dotyczgce spdjnoéci zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu
oraz trafnodci doboru i opisu tych zadan w zakresie uzasadnienia potrzeby realizacji zadan oraz
planowanego sposobu realizacji zadan - w przypadku projektéw PUP zakres form wsparcia i sposéb
ich realizacji w odniesieniu do poszczegélnych uczestnikéw projektu wynika z zapiséw
ustawowych okreslajacych przebieg rejestracji danej osoby jako bezrobotnej i ustalenia dla niej
okreslonego profilu pomocy, ktéry determinuje formy pomocy, jakie PUP moze zastosowaé
wobec tej osoby. Ustawowe uregulowania w tym zakresie i opracowane szczeg6towe procedury
obowigzujgce PUP przy dokonywaniu diagnozy potrzeb osdb rejestrujgcych sie jako bezrobotne
i stosowania okreslonych form pomocy sg wystarczajace do uznania w tym zakresie kryterium za
spetnione.

W przypadku spetnienia kryterium merytorycznego dotyczgcego spojnosci zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu oraz trafnosci doboru i opisu tych zadan w zakresie sposobu realizacji
zasady réwnoéci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oceniajgcy bedzie dokonywat oceny w tym zakresie na podstawie informacji zawartych w czesci
dotyczacej grup docelowych w punkcie 3.2 wniosku o dofinansowanie.

Ocena spetnienia opisywanego wyzej kryterium merytorycznego w czesciach dotyczacych:

- sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu,

- uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczegoélnych zadan

oraz trafnosci doboru wskaznikéw do rozliczenia kwot ryczattowych i dokumentéw potwierdzajgcych ich
wykonanie nie dotyczy projektéw PUP.

4.2 Kwoty ryczaltowe — NIE DOTYCZY

4.3 Potencjat wnioskodawcy i partneréw — NIE DOTYCZY

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw — NIE DOTYCZY
4.5 Sposodb zarzadzania projektem — NIE DOTYCZY
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V. BUDZET

Przed przejsciem do czesci dotyczgcej ,Budzetu” oraz ,Harmonogramu realizacji projektu” nalezy
w pierwsze] kolejnosci wypetnié ,Szczegoétowy budzet projektu”, poniewaz dane te sg przenoszone
automatycznie do czesci dotyczacej Budzetu projektu. W zwigzku z powyzszym, w tej czesci PUP nie
wypetnia bezposrednio zadnego pola.

VI. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

W skiad rozdziatu "VI. Szczegétowy budzet" wchodzg nastepujgce sekcje w SOWA: Szczegdtowe
wydatki; Podsumowanie wydatkéw; Deklaracja VAT; Uzasadnienie wydatkéw; Uzasadnienie wydatkow
cz. 2.

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow
i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapoéw. W szczegdtowym budzecie
projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 (dalej jako:
~Wytyczne kwalifikowalnosci”). Tworzac budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych
zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze
stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie projektu,
ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W szczegotowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonych w punkcie 1.7 Okres realizacji
projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwoéch miejsc po
przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane
sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z o$wiadczeniem (sekcja IX deklaracja VAT).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztéw
bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez PUP
w ramach projektu) i kosztéw posrednich (ij. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci). W przypadku zadan, ktére nie sg
finansowane w ramach projektu ze $rodkéw Funduszu Pracy, w budzecie projektu nie nalezy
wykazywacé kosztéow tych zadan. Jednoczesnie, PUP nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii
kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujacych pozyciji:

6.1. KOSZTY OGOLEM (te cze$é system sam nam wylicza na podstawie uzupetnianych ponizszych
danych odnoszacych sie do kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich projektu).

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztéw bezposrednich wnioskodawca nie moze ujgé kosztéw z katalogu kosztéw
posrednich, o ktérym mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,Koszty posrednie”.

Pozycje w czesci suma kosztow, tj. suma kosztéw i suma kosztéow kwalifikowalnych wyliczane sg
automatycznie.

Ponadto przy okreslaniu kosztéw bezposrednich istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pél typu ,check-box”,
ktére odnoszg sie do kosztéw ponoszonych w ramach zadarn merytorycznych. W przypadku projektéw
pozakonkursowych PUP nalezy jedynie uwzgledni¢ pole dotyczgce ,pomocy de minimis” (pozostate
pola nie dotyczg projektéw PUP), zaznaczajgc przy tych wydatkach, ktére dotyczg pomocy de minimis,
odpowiedni check-box. Po wypetnieniu pol wydatki zostang zsumowane w polu ,Wydatki objete pomocg
de minimis”.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze w przypadku projekidéw pozakonkursowych PUP, nie ma obowigzku
wskazywania metodologii wyliczania warto$ci wydatkédw objetych pomocg de minimis w polu
znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.
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6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

W przypadku projektow pozakonkursowych PUP, koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane
z zarzgdzaniem projektem, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 d ustawy o promocji zatrudnienia
(...).Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww.
art. ustawy o promoc;ji zatrudnienia (...) w kosztach bezposrednich projektu.

W tej czesci wnioskodawca wpisuje w polu % kosztow posrednich w ramach projektu, jaki planuje
przeznaczy¢ na zarzadzanie/obstuge projektu; przy czym zgodnie z art. 9 ust. 2d ustawy o promocji
zatrudnienia (...) koszty te nie mogg stanowi¢ wiecej niz 3% kwoty przyznanej ze $rodkéw Funduszu
Pracy bedgcych w dyspozycji samorzgdu wojewddztwa na realizacje projektu. System sam wyliczy na
podstawie okreslonej warto$ci procentowej, warto§¢ w ztotych w ramach projektu jaka bedzie
przeznaczana na koszty posrednie.

Wopisany % bedzie stanowit podstawe do rozliczania kosztéw posrednich ryczattem w oparciu
o przedstawiane do rozliczenia koszty bezposrednie. Szczegdtowe zasady dotyczgce kosztow
posrednich w projektach EFS zostaty wskazane w Wytycznych kwalifikowalnosci (podrozdziat 8.4).

6.1.3 WKLAD WEASNY -0

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy de minimis, nalezy wskaza¢ wydatki bez pomocy
de minimis oraz wydatki objete pomocg de minimis, z zastrzezeniem, ze dotyczy to tylko tych projektow,
w ktérych wydatki majg zosta¢ objete ww. pomoca. W przypadku, gdy projekty nie majg ww. wydatkow,
wowczas wnioskodawca nic nie wpisuje w tych polach.

Ponadto nalezy wskaza¢, ze w Szczegdtowym budzecie projektu na koricu znajdujg sie dwie kolumny,
ktore system sam wylicza, na podstawie powyzej uzupetnionych danych, sg to:

- Razem (sa to sumowane wszystkie kwoty okreslone w Szczegdétowym budzecie projektu)

- Wydatki kwalifikowalne (sg to zsumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikowalne na podstawie
danych zawartych w Szczegdétowym budzecie projektu).

Przy czym nalezy pamietaé, ze w przypadku projektéw PUP obie kolumny beda zawieraly takie
same wartosci.

Po uzupetnieniu powyzszych pél odnoszgcych sie do Szczegdtowego budzetu projektu, wnioskodawca
przechodzi do sekcji IX Oswiadczenie, w ktorej oswiadcza czy kwoty wskazane w szczegdétowym
budzecie zawierajg/ nie zawierajg VAT/ czeSciowo zawierajg VAT.

UWAGA: Z uwagi na forme prawng - w przypadku projektow PUP nalezy wybra¢ opcje: ,zawierajg”.

Na podstawie informacji zawartych w ww. punktach wniosku o dofinansowanie oceniajgcy bedzie
dokonywat oceny spetnienia kryterium merytorycznego dotyczgcego prawidiowosci sporzgdzenia
budzetu projektu, w zakresie kwalifikowania wydatkow, niezbedno$ci wydatkéw do realizacji projektu
i osiggania jego celéw, racjonalnosci i efektywnosci wydatkow projektu.

Kryterium merytoryczne w czesci dotyczgcej zgodnosci ze standardem i cenami rynkowymi okreslonymi
w wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie w przypadku projektow PUP nalezy uznaé za
spetnione, gdyz w ramach tych projektéw urzedy pracy realizujg wsparcie w oparciu o standardy
okreslone w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i rozporzgdzeniach
wykonawczych do ustawy, ktére precyzyjnie okreslajg jak dang forme wsparcia nalezy realizowac i jakie
maksymalne kwoty mogg zosta¢ zaangazowane w ramach poszczegdlnych instrumentéw i ustug rynku

pracy.

W sekcji X Uzasadnienie wydatkéw — NIE DOTYCZY

VIl. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego
przez aplikacjie SOWA i ma forme wykresu Gantta, obejmujgcego pierwsze dwanascie miesiecy
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realizacji w ujeciu miesiecznym, a pozostatg czes¢ okresu realizacji projektu (jezeli projekt trwa diuzej
niz jeden rok) — w ujeciu kwartalnym (w postaci kwartatéw kalendarzowych).

Kolumny okreslajgce poszczegdlne miesigce, kwartalty i lata realizacji projektu tworzone sa
automatycznie na podstawie punktu 1.7 Okres realizacji projektu. W przypadku dokonania zmiany
danych w punkcie 1.7 lub w punkcie 4.1 wniosku w harmonogramie realizacji projektu automatycznie
pojawia sie opcja ,0dswiez dane”, ktérg nalezy wybraé, aby w harmonogramie pojawity sie aktualne
informacje.

Do harmonogramu realizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w punkcie
4.1 wniosku. W ramach kazdego z zadan w polu oznaczonym ,Etap” nalezy wpisac: NIE DOTYCZY.

VIil. OSWIADCZENIA

W polu ,Data wypetnienia” nalezy wybra¢ date z kalendarza.

WAZNE! Wniosek powinnal/y podpisaé osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.7 wniosku.

Obowigzek opatrzenia wniosku podpisem osoby (oséb) wskazanej (wskazanych) w punkcie 2.7 nie
dotyczy wnioskow sktadanych jedynie w formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rwnowazny sposaéb.

Oswiadczenie stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez aplikacje
SOWA.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146)
o$wiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sg skfadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznah. Wzoér wniosku o dofinansowanie projektu
zawiera klauzule nastepujgcej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie
fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen”. Klauzula ta zastepuje pouczenie wtasciwej
instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Zgodnie z punktu 8 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru
projektéw na lata 2014-2020 czes¢ VIII Os$wiadczenia zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez
wnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic
w nim zawartych, o ile wnioskodawca ze wzgledu na swdj status moze je chroni¢ na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez witasciwg instytucje ochrony
okreslonych informaciji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje
0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3000 znakéw wskazuje, ktére informacje
i tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrong. Jezeli PUP nie wnioskuje o ochrone
informacji i tajemnic zawartych we wniosku o dofinansowanie, nalezy wybra¢ opcje ,Nie wnioskuje”.

W drugim polu opisowym z limitem 1000 znakéw wnioskodawca podaje podstawe prawng ochrony
wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na swoj status. Podstawg takg moze by¢ np. ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503,
z pézn. zm.), w ktorej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.

Pytanie nr 1 ,O naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:”

Udzielenie odpowiedzi na pytanie dotyczgce zrodta informacji o naborze wnioskéw (zaznaczenie
przynajmniej jednej pozycji) jest obowigzkowe. Podanie takich danych pozwoli instytucjom
zaangazowanym we wdrazanie PO WER na skuteczniejsze zaplanowanie dziatah informacyjnych
zwigzanych z procesem ogtaszania naboréw dla potencjalnych wnioskodawcoéw.

Pytanie nr 2 W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:”

Udzielenie odpowiedzi na pytanie dotyczgce wsparcia i pomocy z jakiej korzystat wnioskodawca
w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku (zaznaczenie przynajmniej jednej pozycji) jest
obowigzkowe. Podanie tych danych pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO WER na
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skuteczniejsze zaplanowanie dziatan zwigzanych ze wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcow
w przygotowywaniu projektéw i wypetnianiu wnioskéw o dofinansowanie.
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IX. ZALACZNIKI

(nazwa beneficjenta) (miejscowo$c, data)

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany ..., (imie i nazwisko) dziatajgc w imieniu

oswiadczam, ze zgodnie z art. 125 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320)

dysponuje potencjatem administracyjnym, finansowym i operacyjnym umozliwiajgcym prawidiowg
realizacje projektu ..., (nazwa projektu) zgodnie warunkami wsparcia
okreslonymi w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze uzyskatem dostep do dokumentdéw okreslajgcych ww. warunki
wsparcia.

(podpis)
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