Najczesciej pojawiajace sie btedy
przy sporzadzaniu wniosku

o dofinansowanie w oparciu
o GWD

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

WAL TWODEE | URZAD PRACY
W TOELNILE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




Informacje podstawowe

1. Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy przygotowac za pomocg aplikacj
GWD dostepnej na stronie www.generator.kujawsko-pomorskie.pl

2. Dokumenty niezbedne do wypetnienia wniosku:

- Instrukcja uzytkownika Generatora wnioskow o dofinansowanie dla
whnioskodawcow

- Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO
WK-P na lata 2014-2020 wspotfinansowanef z EFS

- Regulamin konkursu nr RPKP.08.05.02-1P.01-04-006/18

3. W przypadku wystgpienia problemow technicznych z funkcjonowaniem GWD:
generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl



Przygotowanie i ztozenie wniosku

Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia dwoch egzemplarzy zatgcznika

(0 1le dotyczy), tj. petnomocnictwa do reprezentowania ubiegajgcego sie
0 dofinansowanie. Dokument jest wymagany, gdy wniosek
o dofinansowanie projektu jest podpisywany przez osobe/y nieposiadajgce
statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy.



Przygotowanie i ztozenie wniosku

Whniosek wraz z zatagcznikami (o ile dotyczy) nalezy ztozyC w formie:

1) elektronicznel, 1j. nalezy wypetnic | przestac koncowg wersje wniosku za pomoca
aplikacji Generator Wnioskow o Dofinansowanie (GWD) dla RPO WK-P 2014-2020

dostepnej pod adresem: www.generator.kujawsko-pomorskie.pl

2) paplerowej, tj.

= ztozyC 2 egz. wniosku w formie papierowe] wraz z dwoma egzemplarzami
zatgcznikow, albo

= przestaC 1 egz. wraz z zatgcznikami w formie dokumentu elektronicznego
przez elektroniczng skrzynke podawczg WUP w Toruniu.

Whnioski o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z zatgcznikami nalezy
sktadacC w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

w Kancelarii Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Toruniu, parter, pokoj nr 102,

ul. Szosa Chetminska 30/32, 87-100 Torun.



Przygotowanie i ztozenie wniosku

Gotowy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami w formie papierowej
moze bycC dostarczony:

= osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowod wptywu przesyiki
opatrzony podpisem | datg) — decyduje data wptywu do Kancelarii Wojewoddzkiego
Urzedu Pracy w Toruniu;

» poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej — decyduje data wptywu do
kancelarii WUP w Toruniu, a nie data nadania przesyiki.

» poprzez wystanie w formie dokumentu elektronicznego do WUP w Toruniu,
a nadawca otrzyma urzedowe poswiadczenie odbioru — decyduje data | godzina
wytworzenia urzedowego poswiadczenia odbioru.



Przygotowanie 1 ztozenie wniosku

W przypadku sktadania wniosku o dofinansowanie projektu w formie dokumentu
elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg WUP w Toruniu
Whnioskodawca bedzie miat dwie mozliwosci tj..

- Ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu za pomocg ePUAP na elektroniczng
skrzynke podawczg WUP w Toruniu,

- podpisania cyfrowo i przestania do WUP w Toruniu paczki dokumentow, ktora
bedzie zawierata wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikiem/ami dzieki
udostepnieniu funkcjonalnosci w GWD: ,podpisz cyfrowo i przeslij do WUP Torun.

W obu przypadkach wymagane jest podpisanie wniosku wraz
z zatacznikiem/ami profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym
z kwalifikowanym certyfikatem.



Przygotowanie 1 ztozenie wniosku

Zastrzega sie, aby w przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu poprzez
wystanie w formie dokumentu elektronicznego zostat on podpisany przez
osobe/osoby upowazniong/e do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku projektow partnerskich, z uwagi na brak technicznych mozliwosci
podpisania w GWD wniosku wraz z zatagcznikiem/ami profilem zaufanym lub
podpisem elektronicznym z kwalifikowanym certyfikatem zarowno przez
whnioskodawce jak i partnera/ow dopuszcza sie mozliwos¢ podpisania wniosku
wraz z zatagcznikiem/ami tylko przez wnioskodawce.
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SEKCJA A. Informacje o wnioskodawcy

Dane wnioskodawcy uzupetniane sg czesciowo podczas rejestrowania konta w GWD.
Wypetnienie danych jest niezbedne do rozpoczecia wypetniania wniosku. Dane wprowadzone
w zaktadce ,Konto” - "Profil” przenoszg sie automatycznie do podsekcji A.1. po kliknieciu opcii
,Pobierz dane z profilu” znajdujgcej sie z prawej strony ekranu w gornej czesci podsekgii.

Nalezy podac pethg nazwe wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej instytucji sktadajgcej wniosek.

W podsekcji A.3. Wnioskodawca wskazuje jedynie te osoby, ktore podpisujg wniosek

0 dofinansowanie projektu i ich uprawnienia sg wystarczajace do reprezentowania
wnioskodawcy (zgodnie ze statutem, KRS, umowa spotki cywilnej). Np. jezeli uprawniony jest
prezes zarzadu oraz jeden z czterech cztonkow zarzadu, w podsekcji A.3. wpisywane jest imie
| nazwisko prezesa oraz jednego cztonka zarzadu (a nie wszystkich), ktorzy nastepnie ztozg
swoje podpisy pod wnioskiem o dofinansowanie projektu (sekcja F. Oswiadczenia) lub ztozg
whniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).




PODSEKCJA A.5 Podmiot realizujacy projekt

W przypadku jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
nieposiadajagcych osobowosci prawnej, ktorym powierzana bedzie realizacja
wniosku o dofinansowanie projektu albo ktore bedg strong umowy o dofinansowanie
projektu na podstawie upowaznienia, petnomocnictwa lub innego rownowaznego
dokumentu, w podsekcji A.5. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
wskazac dane odnoszace sie do wiasciwe]j jednostki organizacyjnej. Dane
jednostki samorzadu terytorialnego nalezy wskazac natomiast w podsekcji A.1.
wniosku o dofinansowanie projektu.



PODSEKCJA A.5 Podmiot realizujacy projekt

d przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wystarczajgce jest:

sporzadzenie pethomocnictwa/upowaznienia/ innego rownowaznego dokumentu
wojta/burmistrza /prezydenta lub tez zarzadu powiatu do ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu na konkurs dla osoby uprawnione] do reprezentowania
podmiotu wskazanego w podsekcji A5 (np. Dyrektora jednostki).

d przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu konieczne jest:

przedtozenie petnomocnictwa/upowaznienia/innego rownowaznego dokumentu
wojta/burmistrza/prezydenta lub tez zarzadu powiatu o charakterze szczegolnym,
zawierajgcym elementy wskazane w Regulaminie konkursu.



SEKCJA C. Charakterystyka projektu

Wskazniki produktu (kluczowe — WLWK 2014) — obligatoryjne dla 8.5.2
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SEKCJA C. Charakterystyka projektu

W ramach wskaznikow produktu (kluczowe — WLWK 2014) — zostang
automatycznie zaciagniete wszystkie wskazniki horyzontalne.

Zgodnie z Regulaminem konkursu, jezeli Wnioskodawca nie planuje realizowac
tych wskaznikow, powinien wskazac wartosc ,,0” w wartosci docelowe.
Jednoczesnie nie nalezy zaznaczac opcji ,nie dotyczy”, gdyz pola zostang
wyszarzone | nie bedzie mozliwosci wykazania danych we wskaznikach,

a Wnioskodawca jest zobowigzany do ich monitorowania w trakcie realizacji
projektu.



SEKCJA C. Charakterystyka projektu

Wskazniki rezultatu (kluczowe — WLWK 2014) — dla 8.5.2
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2. Liczba osob, ktore osoby 0 0 0 0 0 0 defimiowane przez
uzyskaly kwalifikacje Wnioskodawce




SEKCJA C. Charakterystyka projektu

PUNKT C.4.E. Kwoty ryczattowe (aktywne po zaznaczeniu pola w pkt. B.1.B)

Obligatoryjne dla projektow, w ktorych wartos¢ wktadu publicznego nie przekracza
wyrazone|] w PLN rownowartosci 100 000 € (427 730 PLN)

Wkitad publiczny = srodki EFS (85%) + dotacja budzetu panstwa (10%) + wkiad
wiasny pochodzacy ze srodkow publicznych (np. JST)



SEKCJA D. Uzasadnienie spetnienia wybranych kryteriéwﬂ

PODSEKCJA D.2. - Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriow
dostepu:

- W przypadku Poddziatania 8.5.2 — dla 10 z 14 kryteriow.

PODSEKCJA D.3. - Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriow
premiujacych:

- w przypadku Poddziatania 8.5.2 — dla wszystkich trzech kryteriow.

» Tresc kryteriow ujeta jest w aplikacji GWD.

» Nalezy podac informacje swiadczgce o spetnieniu danych kryteriow.

» Ocena 0-1 (spetnia — nie spetnia)



SEKCJA E. Budzet

PODSEKCJA E.1. — Budzet szczegotowy

( Poprzednia strona

Sekcja E. Budzet

E.1. Budzet szczegdtowy

gr
s
A

Nastepna strona )

Opqje budzetu szzegétowego

Ustugi merytoryczne zlecone Nie
Wkiad niepieniezny ¥ Tak v
Wydatki poza WK-P. ale na terytorium UE * Nie v
Wydatki poza UE * Nie v




Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu do
edycji zostato zablokowane pole ustugi merytoryczne zlecone, domysinie
zostata zaznaczona odpowiedz NIE, gdyz w projekcie nie powinno zostac
oznaczone zlecanie ustug merytorycznych, w zwigzku ze zmiang
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 w roku 2016.



SEKCJA E. Budzet

PUNKT E.2.B. — Podsumowanie budzetu — wypetniane automatycznie, za wyjatkiem:

Pkt 1.2 - Koszty posrednie - jako % kosztow bezposrednich (1.2/1.1)

Nalezy wybrac odpowiedni odsetek kosztow posrednich, 1j.:

» 25% — dla projektow o wartosci do 830 tys. zf wigcznie,

» 20% — dla projektow o wartosci powyzej 830 tys. zt do 1 740 tys. zI wigcznie,

» 15% - dla projektow o wartosci powyzej 1 740 tys. zt do 4 550 tys. zt wigcznie,
» 10% - dla projektow o wartosci powyzej 4 550 tys. zi.



SEKCJA E. Budzet

E.2.C. Zrodta finansowania wktadu wtasnego

Kategoria wydatku 2017 2018 Ogotem Operage
1. Wydatki kwalifikowalne 101 520,00 0,00 101 520,00
2. Whkiad wiasny 0,00 0.00 0,00
jako % wydatkow kwalifikowalnych 0,00
2.1 w tym wkiad prywatny 0,00 0,00 0,00
w bym % wkiadu wiasnego 0,00
2.1.1 w tym wktad prywatny pieniezny 0,00 0,00 0,00 Edytuj
2.1.2 w tym wkiad prywatny niepieniezny 0,00 0,00 0,00 Edytuj
2.2 w tym whiad publiczny 0,00 0,00 0,00
w bym % whkiadu wiasnego 0,00
2.2.1 w tym wkiad publiczny pieniezny 0,00 0,00 0.00/( Edytuj
2.2 2 w tym wkiad publiczny niepieniezny 0,00 0,00 0.00/( Edytuj
2.3 w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej 0,00 0,00 0.00|| Edytuj
w bym % wkiadu wiasnego 0,00

Przelicz




SEKCJA E. Budzet

L
7rodta fi | datkd
E.3. Zrodta Nnansowania wydatkow
Nazwa zrodta finansowania wydatkow whydatki kwalifikowane Operacje
- 1_5rodki unijne 0,00([ Edytuj
2_ Krajowe srodki publiczne, w bym 0,00
L 2a. budzet pansbwa 0,00|] Edytuj
2b. budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00|] Edytuj
2c. inne krajowe srodki publiczne 0,00
i. Fundusz Pracy 0,00(| Edytuj
ii. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Miepetnosprawnych 0,00 Edytuj
lii. inne {I-J{H] Ed]."tl.l_]
- 3. Prywalne 0,00|| Edytuj
4_Suma 0,00
Przelicz tabele
Schemat pomocowy whydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Wkiad UE Witad wiasny
Podsumowanie 145 234,40 144 158,40 0,00 5 076,00
Bez pomocy publicznej 149 234,40
Pomoc publiczna 0,00((0,00 0,00 0,00
Pomoc de minimis 0,00




SEKCJA E. Budzet

Tabela schematu pomocowego bedzie dostepna do wypetnienia w przypadku
zaznaczenia pomocy publicznej lub de minimis w podsekcji B.1.A.

Srodki unijne — nalezy wskazaé¢ warto$é¢ zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw UE,
ktora nie moze byC wyzsza niz wartoS¢ w polu ,Whioskowane dofinansowanie”
w punkcie E.2.B. ,Podsumowanie budzetu’,

Budzet panstwa — nalezy wskazac wartoSc zaktadanej dotacji celowe] z budzetu panstwa
I/lub wkfadu publicznego z budzetu panstwa;

Prywatne — nalezy wskazac wnoszony w projekcie wktad prywatny.

Wiersze: ,Krajowe srodki publiczne, w tym” oraz ,Suma” sg wypetniane automatycznie.



SEKCJA F. Oswiadczenia

Oswiadczenia majg za zadanie potwierdziC prawdziwosc informacji przedstawionych
przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie, a takze potwierdzi¢ zgodnosc
podanych informacji z przepisami prawa wspolnotowego | krajowego.

Pieczed i podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku do wnioskodawcy

Oswiadczenie partnera projektu (001)

Ja/my nizej podpisany/a/fi oswiadczam/y, ze
- zapoznatemfMfam/flismy sie z inFormacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z inFormacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie.

Pieczed i podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do partnera projekiu



SEKCJA G. Zataczniki

Nalezy zatgczycC elektroniczng wersje zatgcznikow (o ile dotyczy) oraz nadac im
nazwe.

UWAGA!!

Wersja papierowa zatgcznikow musi byC zgodna z zatgczong wersjg elektroniczng
w GWD.
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